Projekt

zdnia 17 kwietnia 2026 r.
Zatwierdzony przez .......cccceeevveeennen.

UCHWALA NR ......cceeviennnnne
RADY MIEJSKIEJ W SREMIE

w sprawie utworzenia Centrum Ustug Wspélnych w Sremie oraz nadania
statutu

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 ze zm.v) oraz art. 9 ust. 1,
art. 10a pkt 1, art. 10d w zwigzku z art.18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 i 1436
i Dz. U. 22026 r. poz. 252) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1.1.Zdniem 1 wrze$nia 2026 r. tworzy sie jednostke budzetowg gminy
Srem o nazwie Centrum Ustug Wspdlnych w Sremie, zwang dalej Centrum.

2. Zapewnienie przez Centrum wspodlnej obstugi jednostek obstugiwanych
nastgpi z dniem 1 stycznia 2027 r.

3. Centrum zapewnia wspdlng obstuge finansowo-ksiegowg,
administracyjna i organizacyjna jednostkom o$wiatowym gminy Srem
wymienionym w zatgczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

4. Siedziba Centrum jest gmina Srem.

§ 2. Centrum nadaje sie statut w brzmieniu okreslonym w zatgczniku nr
2 do niniejszej uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Burmistrzowi Sremu.
§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Sremu

Grzegorz Wisniewski

1) Zmiany tekstu jednolitego zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2025 r. poz. 39, 1844, 1846, Dz. U. 22021 r.
poz. 2054, Dz. U. z 2026 r. poz. 426.
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Zatgczniki do uchwaty nr

Rady Miejskiej w Sremie

Zatacznik nr 1

Wykaz jednostek obstugiwanych

Jednostkami obstugiwanymi przez Centrum Ustug Wspdlnych w Sremie
s3:
1) Przedszkole Nr 2, Stoneczna Gromada” w Sremie;

2) Przedszkole Nr 3 ,,Jarzebinka” w Sremie,

3) Przedszkole Nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi ,,Mali Przyrodnicy”
w Sremie;

4) Przedszkole Nr 7 ,Janka Wedrowniczka” w Sremie;

5) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Mikotaja Kopernika w Sremie;

6) Szkota Podstawowa Nr 2 im. ks. Piotra Wawrzyniaka w Sremie;
7) Szkota Podstawowa Nr 4 im. Marii Konopnickiej w Sremie;

8) Szkota Podstawowa Nr 5 im. Polskich Noblistéw w Sremie;

9) Szkota Podstawowa Nr 6 im. Braci Barskich w Sremie;

10) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Bodzyniewie;

11) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Pyszacej;

12) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Dgbrowie;

13) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Nochowie;

14) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Zbrudzewie;

Burmistrz Sremu

Grzegorz Wisniewski
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Zatacznik nr 2
Statut Centrum Ustug Wspoélnych w Sremie
Rozdziat 1.

Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Centrum Ustug Wspdlnych w Sremie, zwane dalej Centrum, jest
jednostka organizacyjna gminy Srem dziatajaca na zasadach jednostki
budzetowe;j.

2. Centrum dziata na podstawie powszechnie obowigzujacych przepisow
prawa oraz niniejszego Statutu.

§ 2. 1. Siedzibg Centrum jest gmina Srem.

2. Centrum dziata na terenie gminy Srem.

3. Nadzér nad dziatalnoscig Centrum sprawuje Burmistrz Sremu.
4. Centrum moze uzywac nazwy skréconej CUW.

Rozdziat 2.
Przedmiot dziatalnosci Centrum

§ 3. 1. Centrum petni funkcje jednostki obstugujacej, w rozumieniu
art. 10b ustawy o samorzadzie gminnym, jednostki wskazane w ust. 2, zwane
dalej jednostkami obstugiwanymi, dla ktérych organem prowadzgcym jest
gmina Srem.

2. Do jednostek obstugiwanych zalicza sie:
1) Przedszkole Nr 2, Stoneczna Gromada” w Sremie;
2) Przedszkole Nr 3 ,Jarzebinka” w Sremie;

3) Przedszkole Nr 5 z Oddziatami Integracyjnymi ,,Mali Przyrodnicy”
w Sremie;

4) Przedszkole Nr 7 ,Janka Wedrowniczka” w Sremie;

5) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Mikotaja Kopernika w Sremie;

6) Szkota Podstawowa Nr 2 im. ks. Piotra Wawrzyniaka w Sremie;
7) Szkota Podstawowa Nr 4 im. Marii Konopnickiej w Sremie;

8) Szkota Podstawowa Nr 5 im. Polskich Noblistéw w Sremie;

9) Szkota Podstawowa Nr 6 im. Braci Barskich w Sremie;
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10) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Bodzyniewie;
11) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Pyszacej;

12) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Dgbrowie;
13) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Nochowie;
14) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Zbrudzewie.

§ 4. Do zadan Centrum nalezy obstuga finansowo-ksiegowa i kadrowo-
ptacowa i organizacyjna:

1) w zakresie obstugi finansowo-ksiegowej:
a) prowadzenie rachunkdw bankowych jednostek obstugiwanych,

b) udzielanie pomocy kierownikom jednostek obstugiwanych w tworzeniu
i zmianach plandéw finansowych,

c) biezgcy nadzér nad realizacjg plandw finansowych jednostek
obstugiwanych,

d) dokonywanie rozliczen czgstkowych dla potrzeb zbiorczej deklaracji
VAT-7,

e) sporzgdzanie sprawozdan budzetowych, finansowych oraz innych
przewidzianych prawem we wspodtpracy z dyrektorami jednostek
obstugiwanych,

f) prowadzenie ksigg rachunkowych jednostek obstugiwanych,

g) przeprowadzanie inwentaryzacji aktywow i pasywéw jednostek
obstugiwanych za wyjatkiem inwentaryzacji przeprowadzanej droga
spisu z natury oraz ustalanie wyniku finansowego,

h) realizacja wyptat $wiadczerh w ramach ZFSS,

i) gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiegowej dokumentacji
finansowe;,

j) zapewnienie prawidtowego i terminowego pobierania naleznosci
z tytutu dochoddéw budzetowych,

k) dokonywanie biezgcej analizy prawidtowosci wykorzystania Srodkéw
otrzymanych z budzetu,

|) przeprowadzanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym oraz wstepnej kontroli
kompletnosci i rzetelnosci dokumentdw dotyczgcych operacji
gospodarczych i finansowych obstugiwanej jednostki,
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m) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi.
2) w zakresie obstugi kadrowo-ptacowe;j:
a) prowadzenie pracowniczych akt osobowych,
b) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagradzaniu,
c) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikéw obstugiwanych jednostek,
d) dokonywanie wyptat wynagrodzen,

e) dokonywanie rozliczen z urzedami skarbowymi, Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych i innymi urzedami,

f) przygotowywanie zaswiadczen dla pracownikéw jednostek
obstugiwanych,

g) prowadzenie sprawozdawczosci statystycznej z zakresu zatrudnienia
i ptac,

h) obstuga zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych,

i) sporzadzanie analizy wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli w
odniesieniu do $rednich wynagrodzen zgodnie z art. 30a Karty
Nauczyciela.

3) w zakresie obstugi organizacyjnej:

a) opracowywanie na potrzeby Burmistrza Sremu analiz i sprawozdan
dotyczacych dziatalnosci obstugiwanych jednostek,

b) obstuga finansowo-ksiegowa miedzyzaktadowej pracowniczej kasy
zapomogowo-pozyczkowej,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z dowozem ucznidow do szkaét,
d) przygotowywanie postepowan w zakresie zamoéwien publicznych,

e) archiwizowanie prowadzonej dokumentacji obstugiwanych jednostek,
w zakresie zadan realizowanych przez Centrum.

§ 5. 1. Realizujac cele, o ktérych mowa w § 4, Centrum moze ingerowacd
w dziatalnos¢ obstugiwanych jednostek wytgcznie na zasadach okreslonych
w obowigzujgcych przepisach prawnych oraz w niniejszym Statucie.

2. Obstuga jednostek realizowana przez Centrum podlega standaryzacji
i ujednoliceniu procedur.

§ 6. 1. Centrum wspotdziata z dyrektorami jednostek obstugiwanych
w celu zapewnienia wysokiej jakosci swiadczonych ustug.
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2. Zakres wspodlnej obstugi nie obejmuje kompetencji kierownikéw
jednostek obstugiwanych do dysponowania srodkami publicznymi oraz
zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu
finansowego oraz przeniesien i wydatkow w tym planie.

3. Centrum zapewnia realizacje zadan gtdwnego ksiegowego dla
jednostek obstugiwanych.

Rozdziat 3.
Gospodarka finansowa

§ 7. 1. Centrum prowadzi dziatalnos¢ finansowg na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych dla jednostek budzetowych i ustawie
o rachunkowosci.

2. Zrédtem finansowania dziatalnosci Centrum sa $rodki z budzetu gminy
Srem.

3. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plany finansowy.

4. Podstawg gospodarki finansowej w zakresie zadan wymienionych w §
4 sg plany finansowe jednostek obstugiwanych.

5. Planowanie i dystrybucja srodkow finansowych odbywajg sie zgodnie
z obowigzujaca klasyfikacjg budzetowa.

6. Mienie Centrum jest mieniem komunalnym, w ktérego sktad
nie wchodzg sktadniki mienia jednostek obstugiwanych.

Rozdziat 4.
Organizacja i zarzadzanie

§ 8. 1. Centrum kieruje dyrektor zwany dalej Dyrektorem Centrum
i reprezentuje je na zewnatrz.

2. Dyrektor Centrum samodzielnie, w granicach swoich uprawnien,
podejmuje decyzje dotyczace organizacji i zarzagdzania Centrum, a takze
ponosi za nie odpowiedzialnosé.

3. Dyrektor Centrum jest odpowiedzialny za gospodarke finansowg oraz
rachunkowosc¢ i sprawozdawczosc jednostek obstugiwanych.

4. Dyrektor Centrum dziata jednoosobowo, na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Burmistrza Sremu, o ile jest to niezbedne dla realizacji
zadan statutowych.

5. Dyrektor Centrum jest zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza Sremu.
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6. Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Dyrektora
Centrum wykonuje Burmistrz Sremu.

7. Do zadan Dyrektora Centrum nalezy:
1) biezacy nadzoér nad wykonywaniem zadan Centrum;
2) organizowanie pracy podlegtego zespotu;
3) realizacja planu finansowego.

§ 9. 1. Zadania Centrum realizuje Dyrektor Centrum przy pomocy
Gtéwnego Ksiegowego oraz zatrudnionych w Centrum pracownikéw.

2. Dyrektor Centrum jest kierownikiem zaktadu pracy w rozumieniu
przepisow Kodeksu pracy, w stosunku do jego pracownikow.

3. Dyrektor Centrum zatrudnia, awansuje i zwalnia podlegtych mu
pracownikow, okresla szczegdtowy zakres ich obowigzkdéw, a takze jest ich
zwierzchnikiem stuzbowym i wykonuje wobec nich pozostate czynnosci
wynikajgce ze stosunku pracy.

4. Dyrektor Centrum wydaje wewnetrzne akty normatywne dotyczgce
dziatalnosci Centrum.

§ 10. Kontrole i nadzér nad biezgca dziatalnoscig Centrum sprawuje
Burmistrz Sremu.

Rozdziat 5.
Postanowienia koncowe

§ 11. 1. Centrum uzywa pieczeci podtuznej z nazwg w petnym brzmieniu
i z adresem siedziby.

2. Szczegotowaq strukture organizacyjng Centrum, ogdlne zasady
kierowania jednostka i kompetencje kadry, tryb pracy oraz zakresy dziatania
okresla regulamin organizacyjny, ustalany przez dyrektora Centrum.
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3. Zmiany Statutu mogg by¢ dokonywane w trybie wtasciwym do jego
ustalenia.

Burmistrz Sremu

Grzegorz Wisniewski
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Uzasadnienie

UCHWALY NR ..ccoeeeeeeeeennnee
RADY MIEJSKIEJ W SREMIE
zdnia ...oeen.n.. 2025 r

w sprawie utworzenia Centrum Ustug Wspélnych w Sremie oraz
nadania statutu

Od 1 stycznia 2016 r. obowigzuje ustawa z 25 czerwca 2015 r.
0 zmianie ustawy o samorzadzie gminnym oraz niektorych innych ustaw,
ktéra wprowadzita mozliwos$é organizowania wspélnej obstugi przez
jednostki samorzadu terytorialnego. Celem tej zmiany byto usprawnienie
wykonywania zadan publicznych (wtasnych i zleconych), poprzez poprawe
organizacji pracy jednostek samorzgdowych.

W uzasadnieniu do projektu ustawy wskazano, ze wspdlna obstuga
pozwala na uzyskanie oszczednosci, miedzy innymi dzieki lepszemu
wykorzystaniu posiadanych zasobéw, ograniczeniu kosztéw operacyjnych
oraz specjalizacji pracownikdéw. Jednoczesnie sprzyja poprawie jakosci
procesow przez ich standaryzacje oraz wykorzystanie efektu skali, na
przyktad przy realizacji wspolnych zamowien.

Obowigzujgce przepisy umozliwiajg objecie samorzgdowych jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej wspdlng obstuga
administracyjng, finansowg i organizacyjng. Uzycie przez ustawodawce
zwrotu ,,w szczegodlnosci” oznacza, ze katalog spraw objetych wspdlng
obstugg ma charakter otwarty, co daje jednostce samorzadu terytorialnego
mozliwos¢ elastycznego dostosowania zakresu obstugi do wtasnych potrzeb
organizacyjnych.

O zapewnieniu wspdlnej obstugi decyduje organ stanowigcy jednostki
samorzadu terytorialnego. Rada gminy w drodze uchwaty, okresla jednostke
obstugujacy, jednostki obstugiwane oraz zakres obowigzkéw powierzonych
jednostce obstugujgcej. Rozstrzygniecie to ma charakter wigzacy dla
jednostek objetych obstuga.

W przypadku utworzenia centrum ustug wspdlnych jako jednostki
budzetowej procedura obejmuje:

1.opracowanie projektu uchwaty o utworzeniu centrum oraz jego
statutu,
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2.podjecie przez organ stanowigcy uchwaty w sprawie utworzenia
centrum ustug wspolnych,

3.organizacje jednostki budzetowej, obejmujgcg zapewnienie
warunkow lokalowych,zasobow kadrowych, rzeczowych itechnicznych
niezbednych do realizacji jej zadan.

Dziatalnos¢ centrum ustug wspdlnych jest scisle zwigzana z budzetem
jednostki samorzadu terytorialnego. Finansowanie jego dziatalnosci odbywa
sie ze $rodkéw budzetu gminy Srem. Centrum prowadzi samodzielnie
gospodarke finansowg na podstawie planu finansowego, przy czym koszty
jego dziatalnosci obcigzajg budzet gminy. Zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych podstawg gospodarki finansowej jednostki
budzetowej jest plan dochoddéw i wydatkow.

Do najwazniejszych celéw powotania wspdélnej obstugi naleza:
1) centralizacja rozliczen podatku VAT,
2) ujednolicenie polityki rachunkowosci jednostek obstugiwanych,

3) obnizenie kosztéw funkcjonowania obstugi poprzez eliminacje
powielania tych samych czynnosci w rozproszonych jednostkach,

4) poprawa jakosci i sprawnosci obstugi dzieki standaryzacji proceséw
i procedur,

5) usprawnienie kontroli wewnetrznej,

6) skrocenie czasu raportowania,

7) optymalizacja zatrudnienia i wykorzystania zasoboéw,
8) usprawnienie obiegu dokumentéw, informac;ji i wiedzy,
9) zapewnienie zastepowalnosci na stanowiskach.

Wspdlna obstuga jednostek oswiatowych pozwala dodatkowo na
oddzielenie funkcji dydaktyczno-oswiatowej od ekonomiczno-finansowej, co
umozliwia dyrektorom szkoét i placoéwek skoncentrowanie sie na zadaniach
podstawowych zwigzanych z organizacjg procesu dydaktycznego
i wychowawczego.

Do najistotniejszych korzysci wynikajgcych z funkcjonowania wspdlnej
obstugi naleza:

1) centralizacja i standaryzacja procesow,
2) poprawa procesow zarzadczych i kontrolnych,

3) podniesienie jakosci i sprawnos$ci Swiadczonych ustug,
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4) zapewnienie ciggtosci pracy i zastepowalnosci pracownikow,

)
5) ujednolicenie zasad rachunkowosci, ksiegowania i naliczania ptac,
6) zapewnienie jednolitosci i porownywalnosci danych oraz raportéw,
7) szybszy dostep do informacji,

8) wyeliminowanie powielania czynnosci w jednostkach
obstugiwanych,

9) tatwiejsze  wdrazanie zmian organizacyjnych, prawnych
i procesowych,

10) uporzadkowanie zasad wynagradzania pracownikéw,
11) uzyskanie oszczednosci finansowych wynikajgcych z efektu skali,

12) efektywniejsze wykorzystanie sprzetu oraz infrastruktury
informatyczne;j,

13) lepsze wykorzystanie zasobdéw ludzkich.

Z punktu widzenia dyrektoréw jednostek obstugiwanych wspdlna
obstuga oznacza w szczegdlnosci:

1) brak koniecznoSci organizowania zastepstw wrazie absencji
pracownikow administracyjno-finansowych,

2) brak potrzeby utrzymywania wtasnej infrastruktury technicznej
i lokalowej dla zadan objetych obstugg,

3) odcigzenie od obowigzkéw zwigzanych z przygotowywaniem
informacji finansowych dla organu prowadzacego,

4) ograniczenie odpowiedzialnosci, w tym ryzyka naruszenia dyscypliny
finansow publicznych w zakresie zadan przekazanych jednostce obstugujace;j,

5) mozliwo$é skupienia sie na dziatalnosci podstawowe;j.

Z punktu widzenia pracownikow jednostki obstugujgcej wspdlna
obstuga zapewnia:

1) wsparcie merytoryczne w ramach zespotu realizujgcego podobne
zadania,

2) oddzielenie zadan podstawowych od licznych obowigzkéw
dodatkowych,

3) mozliwos¢ specjalizacji,

4) lepsze warunki rozwoju zawodowego.
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Majac na uwadze powyzsze, utworzenie centrum ustug wspdlnych
nalezy uznac za rozwigzanie celowe i racjonalne organizacyjnie. Pozwala ono
na poprawe jakosci obstugi jednostek organizacyjnych gminy, zwiekszenie
efektywnosci wykorzystania zasobow oraz optymalizacje kosztow
funkcjonowania administracji samorzgdowe;.

Burmistrz Sremu

Grzegorz Wisniewski
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