  ZARZĄDZENIE  NR 47/03

BURMISTRZA  ŚREMU

z dnia 9 kwietnia 2003r.

zmieniające zarządzenie w sprawie pism urzędowych.



Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r.

o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z póżn.zm.)

oraz § 22 Zarządzenia  Nr 28/03 Burmistrza Śremu z dnia 21 lutego 2003r.

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego w Śremie,

zarządzam co następuje:

§ 1. W zarządzeniu Nr 20/03 Burmistrza Śremu z dnia 22 stycznia 2002r. w sprawie pism urzędowych § 1 otrzymuje brzmienie:

„Burmistrz podpisuje:

1) zarządzenia, regulaminy i okólniki wewnętrzne,

2) pisma związane z reprezentowaniem gminy na zewnątrz w szczególności kierowane do organów administracji i wymiaru sprawiedliwości,

3) pisma zawierające oświadczenia woli w zakresie zarządu mieniem gminy,

4) pisma wychodzące na zewnątrz a wywołujące skutki finansowe z wyjątkiem opłat administracyjnych i skarbowych oraz wymiaru podatkowego,

5) odpowiedzi na skargi i zażalenia dotyczące naczelników Pionów,

6) decyzje z zakresu administracji publicznej, do których wydawania w jego imieniu nie upoważnił pracowników,

7) pełnomocnictwa i upoważnienia do działania w jego imieniu w tym pisma wyznaczające osoby uprawnione do podejmowania czynności z zakresu prawa pracy wobec pracowników Urzędu,

8) pisma zawierające oświadczenia woli Urzędu jako pracodawcy,

9) pełnomocnictwa do reprezentowania gminy przed sądami i organami administracji publicznej,

10)odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnych,

11)pisma zawierające odpowiedzi na postulaty mieszkańców, zgłaszane

     za pośrednictwem radnych,

12)inne pisma, jeśli ich podpisywanie Burmistrz zastrzegł dla siebie.”


§ 2. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.


§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

