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Archiwum Panstwowe w Poznaniu przesyla w zalgczeniu egzemplarz wystapienia
pokontrolnego wydanego po kontroli postgpowania z materialami archiwalnymi
wchodzacymi do pafistwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja niearchiwalng powstal i

zgromadzona w Urzedzie Stanu Cywilnego w Sremie, przeprowadzonej w dniu: 26 kwietnia

2018 r. przez Sybillg Suszek — kustosza Archiwum Panstwowego w Poznaniu.
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60-967 Poznan, ul. por. Janiny Lewandowskiej 41/43, tel.: 618524601, faks: 618517310, e-mail: archiwum@poznan.ap.gov.pl
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WYSTAPIENIE POKONTROLNE
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i Kontrola postepowama z materlataml archiwalnymi wchodzacymi do paﬁstwowego zasobu archlwalnego i dokurnentac]q g
niearchiwalng, powstats i zgromadzong w jednostce. j

Zakres i przedmiot kontroli
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| Ocena -c-lziatalnoéci jednostki w zakresie objetym konfrolq %

el-Dok System - wydruk skanu dokumentu (strona 3 z 6)



A \
Wystapienie pokontroine BIl.421.35.2018 - Egz. N Strona 2z 3 -

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Sremie przeprowadzono kontrole dotyczaca postepowania z
- materiatami archiwalnymi wchodzacymi do parstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
' niearchiwalng, powstalg i zgromadzong w jednostce. Kontrolg objeto akta zgromadzone w
~archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Sremie - ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe oraz
skorowidze alfabetyczne.

' Czes¢ ksiag zostata oprawiona introligatorsko, pozostate ksiegi zachowaty swa pierwotna
(historyczng) oprawe, wiekszos¢ ksiag zostata spaginowana. Akta zbiorowe zostaly zgromadzone |
w segregatorach, ktére sg opisane, ukfad akt zgodny z § 63 ust. 3 obowigzujacej instrukcji f

- kancelaryjnej.

. Akta stanu cywilnego - ksiegi, skorowidze alfabetyczne oraz akta zbiorowe zostaly prawidiowo
- zakwalifikowane do materiatéw archiwalnych.

" Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Sremie prowadzi ewidencje zasobu: spisy zdawczo -

' odbiorcze - akt stanu cywilnego z podziatem na osobne USC, spisy zdawczo - odbiorcze
dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) oraz spisy zdawczo - odbiorcze materiatéw archiwalnych (kat.

' A), przekazywanych do Archiwum Panstwowego w Poznaniu. Kwalifikacja archiwalna oraz ,

klasyfikacja rzeczowa dokumentacji zgromadzonej w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Sremie |

prawidtowa.

W ciggu ostatnich pieciu lat ilo$¢ materiatéw archiwalnych (kat. A) zmniejszyta sie o0 ok. 0,50 mb. - |
- akta stanu cywilnego sa regulamie przekazywane do Archiwum Panstwowego w Poznaniu. Liczba |
dokumentacji niearchiwalnej na dzien kontroli wyniosfa ok. 1,96 mb. |

Lokal archiwum zakladowego zapewnia wiasciwe warunki przechowywania zgromadzonej w nim
dokumentaciji. W najblizszej przyszio$ci jest planowe przeniesienie zasobu archiwum Urzedu
Stanu Cywilnego w Sremie, do nowych pomieszczen usytuowanych w piwnicy budynku Urzedu
Stanu Cywilnego w Sremie przy ul. Adama Mickiewicza 10. W roku biezacym zostang w nich
przeprowadzone prace remontowo - malarskie.

Stan fizyczny materiatéw archiwalnych (kat. A) - akt stanu cywilnego nie budzi zastrzezen.

' | Urzad Stanu Cywilnego w Sremie zrealizowat wszystkie zalecenia pokontrolne, wydane po kontroli |

| | przeprowadzonej w 2013 roku, zawarte w piémie Dyrektora Archiwum Pafstwowego w Poznaniu |

'z dnia 10 maja 2013 r., znak: BIl.421.37.2013: akta zbiorowe przeznaczone do przekazania ‘
Archiwum PafAstwowemu w Poznaniu zostaly przetozone do teczek wigzanych, akta w teczkach
utozono sprawami rejestrujac poszczegéine sprawy w spisie spraw, usunieto z nich czesci
metalowe, akta spaginowano i opisano; do Archiwum Pafstwowego w Poznaniu przekazano akta
zbiorowe rejestracji stanu cywilnego USC Srem do ksigg urodzen z lat 1906-1912 oraz do ksiag

matzenstw z lat 1906-1912.

Ocena dziatalnosci jednostki

' Stwierdzone nieprawidtowosci

- Przeprowadzona w Urzedzie Stanu Cywilnego w Sremie kontrola wykazata, ze postepowanie z

' materialami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja |
' niearchiwalna, powstalg i zgromadzong w jednostce jest prawidiowe i nie budzi zastrzezef. W jej |
- wyniku ustalono, iz Archiwum Panstwowe w Poznaniu nie wydaje zalecen pokontrolnych.

f N T R s -Stwierdzone nieprawidtowosci

§Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

€ Brak
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' Pouczenie:

' Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia i
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecer zawartych |
w wystapieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa

- dokumentacje.

§Zat-ac.zn-iki” R V Ao lo$¢: 0|
€ Brak |

‘: egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
| egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Poznaniu
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