Py otokur kontroli przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Urzad Stanu Cywilnego w Sremie - Egz. nr’.

Archiwum Paristwowe w -
Poznaniu

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat

). MO, 6. oA T

6808 2018-05-19

Nr protokotu Data dokumentu

Strona1z 12
53 ul. por. Janiny
Lewandowskiej 41/43
60-967 Poznan
Identyfikator Adres
(systemowy)
BI.421.35.2018 280
Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r., poz 217 ze zmianami).

Informacje o jednostce

Urzad Stanu Cywilnego w Sremie

Nazwa jednostki

ul. Adama Mickiewicza 10, 63-100 Srem

Adres kontrolowane] jednostki

1874 Obwieszczenie Nadprezydenta
Rejencji Poznanskiej (Extra Beilage
zum Amtsblatt der Koniglichen
Regierung zu Posen 1874).

Rok utworzenia
jednostki

Nazwa aktu prawnego

Wojewoda Wielkopolski
Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut

X nie
Czy posiada?
Inny dokument

Prawo o aktach stanu cywilnego 2014-11-28

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

7451
Identyfikator
systemowy
REGON KRS
Adam Lewandowski 1996
Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
nadzor

al. Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

5] 2017-06-20

Czy posiada? Data dokumentu

Zgodnie z zatgcznikiem do Zarzgdzenia nr 75/2017 Burmistrza Sremu z dnia 20 czerwca 2017 r. w
sprawie nadania Urzedowi Miejskiemu w Sremie Regulaminu Organizacyjnego Urzad Stanu Cywilnego
wchodzi w skfad struktury organizacyjnej Urzedu jako samodzielna komérka organizacyjna
podporzgdkowana wraz Zespotem Ewidencji Ludno$ci i Dowodéw Osobistych oraz Stanowiskiem
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego pod Pion Spraw Obywatelskich. Urzad Stanu Cywilnego
obejmuje cztery stanowiska: Kierownik USC/ Naczelnik Pionu Spraw Obywatelskich, dwoch Zastepcéw
Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego oraz podinspektor.
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Opis struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X | nie
W trakcie upadtosci X nie

W trakcie zmian X' nie
organizacyjnych

USC Srem - obwad wiejski (Schrimm - Landbezirk) - powstat w 1874 r. na mocy Obwieszczenia Nadprezydenta Rejencji
Poznanskiej (Extra Beilage zum Amstblatt der Kéniglichen Regierung zu Posen 1874), zostat zlikwidowany w 1878 roku
na mocy Obwieszczenia Naczelnego Prezesa Krolewskiej Rejencji w Poznaniu (Amtsblatt der Kéniglichen Regierung zu
Posen) z dnia 9 grudnia 1876 roku (Dz. Urz. KréL. Rej. Nr 51, poz. 1300). Nastapita likwidacja USC Srem - wie$ (Schrimm
Land) poprzez wtaczenie wchodzacych w jego sktad miejscowosci Boreczek, Gora, Krzyzanowo (Krzyzanow), Manieczki,
Pucotowo, (Pucolowo), Szymanowo | Wéjtostwo (Woytostwa) do USC Srem - miasto. USC Dalewo - powstat w 1874 r.
na mocy Obwieszczenia Nadprezydenta Rejencji Poznanskie] (Extra Beilage zum Amstblatt der Kéniglichen Regierung zu
Posen 1874), zostat zlikwidowany w 1935 roku na podstawie Zarzadzenia Wojewody Poznanskiego z dnia 13 listopada
1935 roku w sprawie zmiany obwodéw Urzedu Stanu Cywilnego we Wojewodztwie Poznanskiem - § 2 Od dnia 1
stycznia 1936 roku tworzy sie i wprowadza na catym terenie Wojewodztwa Poznanskiego jednogminne cbwody urzedu
stanu cywilnego. Urzedy stanu cywilnego mieszcza sie w siedzibach gmin. USC Krzyzanowao - powstat z dniem 1
stycznia 1897 roku na mocy Obwieszczenia Naczelnego Prezesa Krolewskiej Rejencji w Poznaniu (Amtsblatt der
Kéniglichen Regierung zu Posen) z dnia 8 pazdziernika 1896 roku Srem - obwdd wiejski, USC Dalewo (Dz. Urz. Krél. Rej.
Nr42, poz. 1118). Zostat zlikwidowany w 1935 roku na podstawie Zarzadzenia Wojewody Poznanskiego z dnia 13
listopada 1935 roku w sprawie zmiany obwodow Urzedu Stanu Cywilnego we Wojewoddztwie Poznanskiem - § 2 Od
dnia 1 stycznia 1936 roku tworzy sie i wprowadza na catym terenie Wojewodztwa Poznanskiego jednogminne obwody
urzedu stanu cywilnego. Urzedy stanu cywilnego mieszczg sie w siedzibach gmin. Urzad reaktywowano w 1955 roku na
mocy Ustawy z dnia 25 wrzesnia 1954 r. o reformie podziatu administracyjnego wsi i powotaniu gromadzkich rad
narodowych, art. 17 ust. 2 - przy prezydiach gromadzkich rad narodowych dziatajg urzedy stanu cywilnego. Zostat
zlikwidowany w 1959 roku na podstawie Uchwaty Nr 56/340/59 Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej w Poznaniu z
dnia 21 grudnia 1959 r., w sprawie utworzenia urzedéw stanu cywilnego wtasciwych dla kilku okregéw oraz w sprawie
przekazania tym urzedom ksigg stanu cywilnego sprzed 1955 r. znajdujacych sie w urzedach stanu cywilnego przy
prezydiach miejskich rad narodowych miast stanowiacych siedzibe powiatowych rad narodowych. - § 1 Tworzy sie na
obszarze wojewoédztwa poznanskiego z dniem 1 stycznia 1960 r. — pkt 23 ust. 1 - w powiecie sremskim: Urzad Stanu
Cywilnego dla okregéw: m. Srem, grom. Srem, grom. Pyszaca, grom. Wyrzeka, grom. Krzyzanowo - w Sremie - jako
jednostka organizacyjna Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Sremie. USC Géra - (1955-1959) powstat na mocy
Ustawy z dnia 25 wrzesnia 1954 r. o reformie podziatu administracyjnego wsi i powotaniu gromadzkich rad narodowych,
art. 17 ust. 2 - przy prezydiach gromadzkich rad narodowych dziatajg urzedy stanu cywilnego. Zostat zlikwidowany w
1959 roku na podstawie Uchwaty Nr 14/59 Wojewddzkiej Rady Narodowej w Poznaniu z dnia 8 wrzesnia 1959 roku w
sprawie zniesienia i utworzenia niektorych gromad w wojewodztwie poznanskim w brzmieniu zatwierdzonym uchwatg
Nr 458/59 Rady Ministréw z dnia 27 listopada 1959 r. w sprawie zatwierdzania uchwat Wojewaodzkich Rad Narodowych w
Biatymstoku, Koszalinie, Poznaniu i Wroctawiu w przedmiocie potaczenia, zniesienia i utworzenia niektérych gromad. §
23 pkt 1 - W powiecie éremskim znosi sie gromady: Géra, Mechtin i Niestabin, a z ich obszaréw tworzy sie gromade Srem
z siedziba gromadzkiej rady narodowej w Sremie. USC Mechlin - (1955-1959) powstat na mocy Ustawy z dnia 25
wrzesnia 1954 r. o reformie podziatu administracyjnego wsi i powotaniu gromadzkich rad narodowych, art. 17 ust. 2 -
przy prezydiach gromadzkich rad narodowych dziataja urzedy stanu cywilnego. Zostat zlikwidowany w 1959 roku na
podstawie Uchwaty Nr 14/59 Wojewodzkiej Rady Narodowej w Poznaniu z dnia 8 wrzesnia 1959 roku, w sprawie
zniesienia i utworzenia niektérych gromad w wojewodztwie poznanskim w brzmieniu zatwierdzonym uchwata Nr
458/59 Rady Ministrow z dnia 27 listopada 1959 r., w sprawie zatwierdzania uchwat Wojewaddzkich Rad Narodowych w
Biatymstoku, Koszalinie, Poznaniu i Wroctawiu w przedmiocie potaczenia, zniesienia i utworzenia niektorych gromad. §
23 pkt 1 - W powiecie sremskim znosi sie: gromady: Goéra, Mechlin i Niestabin, a z ich obszarow tworzy si¢ gromade
Srem z siedziba gromadzkiej rady narodowej w Sremie. USC Niestabin (1955-1959) - powstat na mocy Ustawy z dnia 25
wrzednia 1954 r. o reformie podziatu administracyjnego wsi i powotaniu gromadzkich rad narodowych, art. 17 ust. 2 -
przy prezydiach gromadzkich rad narodowych dziatajg urzedy stanu cywilnego. Zostat zlikwidowany w 1959 roku na
podstawie Uchwaty Nr 14/59 Wojewddzkiej Rady Narodowej w Poznaniu z dnia 8 wrzesnia 1959 roku, w sprawie
zniesienia i utworzenia niektorych gromad w wojewddztwie poznanskim, w brzmieniu zatwierdzonym uchwatg Nr
458/59 Rady Ministréw z dnia 27 listopada 1959 r., w sprawie zatwierdzania uchwat Wojewddzkich Rad Narodowych w
Biatymstoku, Koszalinie, Poznaniu i Wroctawiu w przedmiocie potgczenia, zniesienia i utworzenia niektorych gromad. 8
23 pkt 1 - W powiecie sremskim znosi sie gromady: Géra, Mechlin i Niestabin, a z ich obszaréw tworzy sie gromade Srem
z siedziba gromadzkiej rady narodowej w Sremie. USC Pyszaca (1955-1959) - powstat na mocy Ustawy z dnia 25
wrzesnia 1954 r. o reformie podziatu administracyjnego wsi i powotaniu gromadzkich rad narodowych, art. 17 ust. 2 -
przy prezydiach gromadzkich rad narodowych dziataja urzedy stanu cywilnego. Zostat zlikwidowany w 1959 roku na
podstawie Uchwaty Nr 56/340/59 Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej w Poznaniu z dnia 21 grudnia 1959 ., w
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sprawie utworzenla urzedow stanu cywnlnego wtasciwych dla kilku okregdw oraz w sprawie przekazania tym urzedom
ksigg stanu cywilnego sprzed 1955 r. znajdujacych sig w urzedach stanu cywilnego, przy prezydiach miejskich rad
narodowych miast stanowigcych siedzibe powiatowych rad narodowych. - § 1 Tworzy sie na obszarze wojewddztwa
poznanskiego z dniem 1 stycznia 1960 r. - pkt 23 ust. 1 - w powiecie sremskim: Urzad Stanu Cywilnego dla okregéw: m.
Srem, grom. Srem, grom. Pyszaca, grom. Wyrzeka, grom. Krzyzanowo - w Sremie - jako jednostka organizacyjna
Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Sremie. USC Wyrzeka (1955-1959) - powstat na mocy Ustawy z dnia 25 wrze$nia
1954 r. o reformie podziatu administracyjnego wsi i powotaniu gromadzkich rad narodowych, art. 17 ust. 2 - przy
prezydiach gromadzkich rad narodowych dziatajg urzedy stanu cywilnego. Zostat zlikwidowany w 1959 roku na
podstawie Uchwaty Nr 56/340/59 Prezydium Wojewodzkiej Rady Narodowej w Poznaniu z dnia 21 grudnia 1959 ., w
sprawie utworzenia urzedow stanu cywilnego wtasciwych dla kilku okregow oraz w sprawie przekazania tym urzedom
ksiag stanu cywilnego sprzed 1955 r. znajdujacych sie w urzedach stanu cywilnego przy prezydiach miejskich rad
narodowych miast stanowigcych siedzibe powiatowych rad narodowych. - § 1 Tworzy sie na obszarze wojewddztwa
poznariskiego z dniem 1 stycznia 1960 r. — pkt 23 ust. 1 - w powiecie $remskim: Urzad Stanu Cywilnego dla okregéw: m.
Srem, grom. Srem, grom. Pyszaca, grom. Wyrzeka, grom. Krzyzanowo - w Sremie - jako jednostka organizacyjna
Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Sremie.

Uwagi

Informacje o kontroli

Kontrola postgpowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i
dokumentacjg niearchiwalna, powstata i zgromadzona w jednostce.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Sybilla Suszek kustosz BI.421.35.2018 13.04.2018 26.04.2018 27.04.2018
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznieniado  Datawystawienia:  Okres waznosci - od: do:
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Karina Sulejewska Kierownik USC/Naczelnik Pionu Spraw Obywtelskich

Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Nata kontroli

2018-04-26 2018-04-26 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakorczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP

Suszek Sybilla 2013-04-16 Kontrola archiwum Urzedu Stanu Cywilnego

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli
Uwagi
Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodnione z archiwum X tak

kancelaryjno-archiwalne pafstwowym
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Instrukcja kancelaryjna

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
. jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
' zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.) - zat. nr 1

Rok Uwagi

Jednolity rzeczowy wykaz akt

2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.) - zat. nr 2

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
2011 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.) - zat. nr 6

Rok Uwagi

Kwalifikator dokumentacji

2014 Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity: Dz. U. 2016, poz. 2064).
Rok Uwagi

Stan przestrzegania przepiséw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System X bezdziennikowy
kancelaryjny

System zarzadzania X papierowy
dokumentacja

Sktad informatyczny X' nie

Informacja o informatycznych systemach dedykowanych dziatajgcych w jednostce

Aplikacja "Zrodto” Aplikacja stuzgca do obstugi Systemu Rejestrow Panstwowych, sktadajacego
sie m.in. z Rejestru PESEL, Rejestru Dowoddw Osobistych oraz Rejestru Stanu
Cywilnego. W "Zrédle" rejestrowane s3 zdarzenia stanu cywilnego.

Nazwa systemu Krotki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

N i : : .
SEWRECIvIUM ZdoEad Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Sremie

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
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X tak X tak X tak
Dokumentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
Q. - 6. AONT S e .
RQ. o€ ' ““Dykumentacja wtasna
Zasob wtasny tworza akta stanu cywilnego USC Srem - ksiegi stanu cywilnego, akta zbiorowe oraz skorowidze
alfabetyczne. Dokumentacje niearchiwalng (kat. B) stanowig m .in.: Uniewaznienie, sprostowanie, ustalenie tresci,
odtworzenie i uzupetnienie aktu stanu cywilnego; Zmiany imion i nazwisk oraz zaswiadczenia i podania.
Opis dokumentacji
X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

"A 1918 2015 68.19 0

Data od Data do llo$e w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria

e | 2015 2017 1.96 0

Data od Datado Ilos¢ w mb. ledn. inw.

Aktowa kategoria
"BS 0"

Data od Datado Ilos¢ w mb. ledn, inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Dataod Data do 1los¢ w mb., Jedn, inw.

Aktowa kategoria
IIBI!’ IIBSDII. IIBESOII
razem Dataod Datado Ilos¢ w mb. ledn. inw.

2015 2017 1.96 0

Materiaty Ilos¢ jedn. arch.
archiwalne

podlegajace Dataod Datado Ilos¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ MB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja odziedziczona

Dokumentacja odziedziczona - s3 to materiaty archiwalne (kat. A) - ksiegi stanu cywilnego oraz akta zbiorowe
wytworzone przez: Urzad Stanu Cywilnego w Dalewie; Urzad Stanu Cywilnego w Krzyzanowie; Urzad Stanu Cywilnego
w Gorze; Urzad Stanu Cywilnego w Mechlinie; Urzad Stanu Cywilnego w Niestabinie; Urzad Stanu Cywilnego w Pyszacej
oraz Urzad Stanu Cywilnego w Wyrzece.

Opis dokumentacji
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X tak X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie X nie X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria

" 1915 1959 0.91 0

Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. arch.

Aktowa kategoria
g

Dataod Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"B50"

Data od Datado Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"BE50"

Data od Data do Ilos¢ w mb. ledn, inw.

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.

Materiaty Ilos¢ jedn. arch.
archiwalne = it

podlegajace Data od Datado Ilos¢ mb.
przejeciu przez

archiwum Ilos¢ MB
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacje obcg stanowig wtoropisy ksiag stanu cywilnego oraz skorowidze alfabetyczne wtéropiséw nastepujgcych
USC: « wtaropisy ksigg USC Czempin, pochodzace z lat 1918-1979 urodzenia, 1936-1986 matzeristwa, 1936-1986
zgony; = wtorapisy ksiag USC Bnin, pochodzace z lat 1918-1959 urodzenia, 1936-1959 matzenstwa, 1936-1959 zgony; »
wtoropisy ksigg USC Ostrowieczno, pochodzace z lat 1955-1959; « wtdropisy ksigg USC Mchy, pochodzace z lat 1955-
1959; » wtdropisy ksiag USC Konarzyce, pochodzace z lat 1955-1959; » wtdropisy ksigg USC Czmon, pochodzace z lat
1955-1959; « wtdropisy ksiag USC Gtuchowo, pochodzace z lat 1918-1935, 1955-1959, Najstarsza Ksiega Urodzen
prowadzona w Piotrowie, od 1920 roku prowadzona w Gtuchowie; » wtéropisy ksigg USC Kamionki, pochodzace z lat
1955-1959; « wtdropisy ksigg USC Robakowo, pochodzace z lat 1955-1959; « wtdropisy ksiag USC Jaskdtki, pochodzace z
lat 1936-1939 (urodzenia, matzenstwa i zgony); « wtoropisy ksiag USC Wieszczyczyn, pochodzace z lat 1955-1959; «
wtaéropisy ksiag USC Runowo, pochodzace z lat 1955-1959; « wtdropisy ksiag USC Ksigz Wlkp. pochodzace z lat 1918-
1987 urodzenia - najstarsza ksiega na oktadce sie rozrywa; z lat 1936-1955, 1957-1987 matzenstwa oraz z lat 1936-
1952, 1955-1987 zgony; « wtéropisy ksiag USC Srem pochodzace z lat 1983-1987 urodzenia, z lat 1983-1986
matzenstwa, z lat 1983-1986 zgony; « wtoropisy ksiagg USC Mosina pochodzace z lat 1936-1954 urodzenia, z lat 1936-
1939 i 1942-1954 matzenistwa, z lat 1936-1954 zgony; » wtoropisy ksigg USC Zabno pochodzace z lat 1918-1935
urodzenia; « wtdropisy ksigg USC Brodnica pochodzace z lat 1955-1983 urodzenia, matzenstwa i zgony; « wtdropisy ksiag
USC Gorzyczki pochodzace z lat 1918-1935 oraz 1955-1959 urodzenia, z lat 1955-1959 matzenstwa, z lat 1955-1959

* zgony; = wtéropisy ksigg USC Kérnik pochodzace z lat 1918-1983, urodzenia, z lat 1936-1986 matzenstwa, z lat 1936-
1986 zgony; » wtdropisy ksigg USC Dolsk pochodzace z lat 1918-1982 urodzenia, z lat 1936-1987 matzenstwa, z lat
1936-1987 zgony; » wtéropisy ksigg USC Miedzychdd pochodzace z lat 1918-1925 urodzenia; « wtdropisy ksiag USC
Pecna pochodzace z lat 1955-1968 urodzenia, matzenstwa i zgony.

Opis dokumentacji
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T\w
X tak X' nie X nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna
X nie X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
"B

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych
Ostatnie przekazanie

materiatow
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

1918

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

1918
Data od

X tak

Spisy zdawczo-
odbiorcze

Dokumentacja wizyjna

1987

Datado

Datado

Datado

Data do

Data do

1987

Datado

X tak

Spisy materiatow archiwalnych
przekazanych do archiwum
panstwowego

Dokumentacja audiowizualna

Strona7z 12
X nie - X | nie
Dokumentacja Dokumentacja
geodezyjna fotograficzna
X nie X nie

Dokumentacja elektroniczna

15.05 L0
Ilosé w mb. Jedn. arch.
Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
Ilos¢ w mb. Jedn, inw.
Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
llos¢ w mb. Jedn. inw.
ILoé¢ jedn. arch. 15
llos¢ mb.
os¢ m 15.05
Ilos¢ MB e
X nie X nie
Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja

niearchiwalnej udostepnien
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Strona'dz 12
2018-01-26 0.12 6 Urzad Stanu 1917 1937
Cywilnego

Srem -

obwad

miejski

2018-01-26 0.41 45 Urzad Stanu 1915 1935
Cywilnego
Zabno

2018-01-26 0.14 25 Urzad Stanu 1915 1925
Cywilnego
Miedzychod

2018-01-26 0.71 46 Urzad Stanu 1915 1935
Cywilnego
Ksiaz

2018-01-26 0.30 44 Urzad Stanu 1915 1935
Cywilnego
Gorzyczki

2018-01-26 0.32 45 Urzad Stanu 1915 1935
Cywilnego
Gtuchowo

2018-01-26 0.68 46 Urzad Stanu 1915 1935
Cywilnego
Dolsk

2018-01-26 0.02 1 Urzad Stanu 1917 1917
Cywilnego
Czempin -
obwaod
miejski

2018-01-26 0.47 45 Urzad Stanu 1915 1935
Cywilnego
Bnin

2018-01-26 0.68 46 Urzad Stanu 1915 1935
Cywilnego
Kornik
Data przekazania Ilos¢ (mb.) llosé (j. a) Zespoty akt Daty od - - do

Inne $rodki

. , Aplikacja "Zrodto", stuzaca do obstugi Systemu Rejestréw Pafistwowych. Od 2015 r. rejestrowane sa
ewidencyjne

w tej aplikacji zdarzenia stanu cywilnego.

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Karina Sulejewska umowa o wyisze, brak specjalistycznego wyksztatcenia
prace archiwalnego
Imie i nazwisko Forma Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
zatrudnienia wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum
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Dominika Zandecka - Kaczmarek umowa o wyzsze, brak specjalistycznego wyksztatcenia

~ pracg archiwalnego
D\ vo,

[mnz i nazwasko \(’ q\\ Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny,
wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia

Lokal archiwum zaktadowego

pietro 1 15.00 regaty stacjonarne
Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m?) miejsce pracy dla
archiwisty
termometr
higrometr

Wyposazenie

RN 6.50 gasnica
Warunki przechowywania Rezerwa magazynowa (mb.) zaluzje

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

Zbidr dokumentacji obejmuje ogotem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w

ik 84.15
w tym kategoria ‘B", "B50", w tym
"BES50" razem (ilos¢ w mb.) g kategoria -
"B" (ilosc w
mb.)
wtym i,
kategoria
"B50" (ilos¢
w mb.)
wtym
kategoria b
"BE50"
(ilos¢ w
mb.)
Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.) %
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.) 2
Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.) =
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
mb.) S
Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.) £
w tym kategoria "B" {ilosc w
mb.) E
Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.) R

w tym kategoria "B” (ilos¢ w
jedn. inw.)
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Dokumentacja audialna w tym kategaria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)
w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. inw.)

Dokumentacja wizyjna w tym kategoria "A" (ilos¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna w tym kategoria "A”" (ilodc w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

jedn. inw.)

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria "A” (ilos¢ w
MB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w

MB)

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjetej na stan archiwum zaktadowego poza Lokalem archiwum zaktadowego

Ustalenia kontroli

Ustaleniakontroli b o hrowadzona w Urzedzie Stanu Cywilnego w Sremie kontrola, dotyczyta

postgpowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacijg niearchiwalng, powstatg i zgromadzong w jednostce
organizacyjnej. Podczas kontroli sprawdzono akta przechowywane w archiwum
Urzedu Stanu Cywilnego w Sremie.

Ustalono, iz w jednostce, podobnie jak w catym Urzedzie Miejskim w Sremie
obowigzuje system tradycyjny trybu wykonywania czynno$ci kancelaryjnych. Do
rejestracji zdarzen stanu cywilnego stuzy aplikacja ,Zrédto”.

Materiaty archiwalne (kat. A) zgromadzone w archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w
Sremie stanowig: ksiggi stanu cywilnego, akta zbiorowe oraz skorowidze
alfabetyczne. Czgsc ksigg zostata oprawiona introligatorsko, czes$é natomiast
zachowata swa historyczng (pierwotng oprawe), wiekszos¢ z ksigg jest spaginowana.
Materiaty archiwalne (kat. A) - akta stanu cywilnego USC (ksiegi, skorowidze
alfabetyczne oraz akta zbiorowe), sg regularnie przekazywane do Archiwum
Panstwowego w Poznaniu.

Akta zbiorowe sg przechowywane w segregatorach, ktoére zostaly opisane, wewnatrz
segregatoréw znajdujg sie spisy spraw, uktad akt zgodny z § 63 ust. 3 obowigzujacej
instrukcji kancelaryjne;.

Dokumentacja niearchiwalna (kat. B) jest prowadzona w segregatorach, ktére zostaty
opisane na grzbietach, wewnatrz segregatoréw znajdujg sie spisy spraw.
Dokumentacja pochodzi z lat 2015-2017, wczesniejsza zostata przekazana do
archiwum zaktadowego w teczkach z tektury bezkwasowej litej.

Archiwum Urzedu Stanu Cywilnego w Sremie prowadzi ewidencje zasobu: spisy
zdawczo — odbiorcze materiatow archiwalnych (kat. A) z podziatem na osobne USC,
spisy zdawczo — odbiorcze dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) oraz spisy zdawczo —
odbiorcze materiatow archiwalnych (kat. A) przekazywanych do Archiwum
Panstwowego w Poznaniu. Kwalifikacja archiwalna oraz klasyfikacja rzeczowa
dokumentacji zgromadzonej w archiwum USC prawidtowa.

W ciggu ostatnich pieciu lat ilos¢ materiatéw archiwalnych (kat. A) zmniejszyta sie o
ok. 0,50 mb. - akta sg regularnie przekazywane do Archiwum Parnstwowego w
Poznaniu. Liczba dokumentacji niearchiwalnej (kat. B) na dzier kontroli wyniosta ok.
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D Mo, G, L Ismbs \cq |

Lokal archiwum zaktadowego zapewnia wlasciwe warunki przechowywania
zgromadzonej w nim dokumentaciji. W roku biezgcym zaplanowano prace remontowo
— malarskie w piwnicach, do ktérych ma by¢ przeniesiony zasdb archiwum USC.

Stan fizyczny materiatéw archiwalnych (kat. A) - akt stanu cywilnego nie budzi
zastrzezen.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) oséb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

rea“:;zt.:;rgfgcae: Urzad Stanu Cywilnego w Sremie zrealizowat w nastepuijacy sposdb zalecenia pokontrolne, wydane
poko:molnych po kontroli przeprowadzonej w 2013 roku, zawarte w pismie Dyrektora Archiwum Panstwowego w

Poznaniu z dnia 10 maja 2013 r., znak: BI1.421.37.2013: w kontrolowanej jednostce akta zbiorowe
przeznaczone do przekazania Archiwum Panstwowemu w Poznaniu zostaty przetozone do teczek
wigzanych, akta w teczkach utozono sprawami rejestrujac poszczegolne sprawy w spisie spraw,
usunieto z nich czesci metalowe, akta spaginowano i opisano; przekazano do Archiwum
Pafistwowego w Poznaniu akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego USC Srem do ksiag urodzer z
lat 1906-1912 oraz do ksiag matzenstw z lat 1906-1912.

wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Opis

Zastrzezenia do X nie
protokotu

Stanowisko X nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Douczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmowic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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Protokét podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli X nie
przez kierownika jednostki

Miejscowos

LS L A e

Podpis kierownika jédnostki kontrolgwanej Podpis kontrolujacego

Zataczniki | llogé: 0
€ Brak

Protokét sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Poznaniu



