Srem, .......... sierpnia 2017 r.

AW.1710.3.2017.TKR

Regionalna Izba Obrachunkowa
ul. Zielona 8

61-851 POZNAN

Udzielajac odpowiedzi na wystapienie pokontrolne Regionalnej Izby
Obrachunkowej w Poznaniu z 10 sierpnia 2017 roku, nr WK-0911/7/2017,
ktore wptyngto do kancelarii Urzedu Miejskiego w Sremie 14 sierpnia
2017 r., informuj¢ o wykorzystaniu ustalen kontroli w celu usuniecia
stwierdzonych nieprawidlowosci oraz podjetych dzialaniach dla ich

wyeliminowania w dalszej dzialalno$ci poprzez realizacje wnioskow.

I tak:

Ad. 1.

Zobowigzano Skarbnika Gminy i stuzby finansowe do:
1) zweryfikowania przyjetej w Urzedzie dokumentacji opisujace;
stosowane przez jednostk¢ zasady (polityke) rachunkowosci, m. in.
poprzez:
- dokonanie uzupehien i zmian stosownie do przepiséw art. 10 ust. 1
pkt 3 lit. ¢) i art. 10 ust. 4 ustawy o rachunkowosci,
- uzupelnienie ZPK dla Urzgdu o konto pozabilansowe 991
»Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow

podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikow” i dokonywanie



zapisOw na tym koncie zgodnie ze wskazaniami RIO zawartymi
w wystgpieniu pokontrolnym z 10 sierpnia br. Powyzsze zmiany

wprowadzone zostang do konca 2017 roku.

2)  dokonywania zapiséw w ksiegach rachunkowych prowadzonych
przy pomocy komputera na podstawie dowodow ksiegowych
spelniajacych wymogi zawarte w przepisach art. 20 ustawy
o rachunkowosci 1 podjgcia w celu spelnienia tych wymogow rozmow

z bankiem obstugujacym budzet gminy (system platnosci masowych),

3)  wprowadzania w postaci zapisu, do ksiag rachunkowych okresu
sprawozdawczego, kazde zdarzenie, ktore nastgpito w tym okresie

sprawozdawczym, majgc na uwadze, ze okresem takim jest miesiac,

4)  rzetelnego przeprowadzania inwentaryzacji aktywow i pasywow
jednostki, w celu zachowania prawdziwego i wiernego obrazu sytuacji
finansowej 1 majatkowe] jednostki, odpowiedniego dokumentowania
przeprowadzenia i wynikéw dokumentacji i powigzania z zapisami
ksigg rachunkowych, wyjasniania i rozliczania ujawnionych w toku
inwentaryzacji roznic miedzy stanem rzeczywistym, a stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych tego roku obrotowego, na ktory

przypadat termin inwentaryzacji.

Ad. 2.
Przy sporzadzaniu sprawozdan budzetowych podjete zostang wszelkie
dziatania pozwalajgce na uniknigcie pomytek, w celu spelmienia wymogow

okreslonych przepisami rozporzadzenia Ministra Finansow z 16 stycznia 2014



roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1015 ze

zm.).

Ad. 3.
Zobowigzano wiasciwych merytorycznie pracownikéw do przestrzegania
przepiséw ustawy Ordynacja podatkowa, m. in. poprzez:
1)  niezwloczne zaprzestanie zawierania umowy z inkasentem
z tytulu poboru optat targowych,
2)  dostosowanie zapisow Instrukcji obiegu dokumentdéw w zakresie
terminow rozliczen z tytutu pobranych optat targowych, stosownie do
wymogow art. 47 § 4a ustawy Ordynacja podatkowa,
3)  dokonywanie zaokraglen wynagrodzenia z tytutu inkasa optaty
targowej, stosownie do zasad okreslonych w art. 63 § 1 ustawy
Ordynacja podatkowa,
4)  dorgczanie Burmistrzowi decyzji wymiarowej w terminie
pozwalajacym na oplacenie I raty podatku w dacie jej platnosci,

5)  rozliczanie poczty w czasie rzeczywistym.

Ad. 4.

W biezagcym roku zostang podjete dziatania majace na celu zréwnowazenie
dochodéw z tytutu gospodarowania odpadami komunalnymi z kosztami tej
dziatalnosci w celu unikniecia angazowania $rodkéw budzetu w celu

sfinansowania kosztow gospodarowania odpadami komunalnymi.

Ad. 5.

Przy przyznawaniu dodatkéw specjalnych pracownikom samorzadowym
stosowane bgdg przepisy prawa oraz wskazowki RIO zawarte w wystapieniu

pokontrolnym.



Ad. 6.

Zwigkszono nadzor i kontrole przy rozliczaniu kosztéw podrézy stuzbowych
pracownikow 1 radnych. Do rozliczenia kosztow podrozy stuzbowych
przyjmowane sg 1 beda  wylacznie polecenia wyjazdu stuzbowego,
zawierajgce wszystkie informacje przewidziane drukiem polecenia wyjazdu
stuzbowego. Zobowigzano wlasciwych merytorycznie pracownikéw do
przestrzegania  przepisOw  rozporzgdzenia w  sprawie naleznosci
przystugujacych  pracownikowi zatrudnionemu w pafstwowej lub
samorzagdowe] jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowe;,
natomiast w przypadku rozliczania kosztow podrézy stuzbowych radnych do
stosowania przepisOw rozporzadzenia w sprawie sposobu ustalania naleznosci
z tytutu zwrotu kosztow podrézy stuzbowych radnych gminy. W przypadku
podrézy zagranicznych wyptacane beda zaliczki na niezbedne koszty podrozy
zagranicznej, w wysokosci wynikajacej z wstepnej kalkulacji tych kosztow.
Poprawki w dokumentach dokonywane sg i bedg zgodnie z przepisami ustawy

o rachunkowosci.

Ad. 7.
Wydatki dokonywane beda w wysokosciach i terminach wynikajacych
z wczesnie] zaciagnigtych zobowigzan, stosownie do przepisow ustawy

o finansach publicznych.

Ad. 8.

Sprawozdania z udzielonych zaméwien publicznych sporzadzane beda
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 15 grudnia
2016 r. w sprawie informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu

o udzielonych zamowieniach, jego wzoru oraz sposobu przekazywania (Dz.

U.z 2016 r. poz. 2038).



Ad. 9.

Pracownicy merytorycznie odpowiedzialni za przestrzeganie przepisow

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowieh publicznych zostali

zobowigzani do bezwzglednego przestrzegania przepiséw niniejszej ustawy

oraz przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie, w szczegdlnosci:
a)  obligatoryjnego stosowania art. 87 ust. 2 ustawy, ktéry stanowi,
ze Zamawiajagcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki polegajace na
niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie
zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona,
b) sporzadzania protokolu postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w sposob rzetelny, wynikajacy ze zgromadzone;

dokumentacji i zgodny ze stanem faktycznym.

Ad. 10.

W Wieloletniej Prognozie Finansowej w zalgezniku p.n. ,,Wykaz
przedsigwzig¢ do WPF”, beda wskazywane wszystkie zadania obcigzajace
budzety lat przysztych, stanowigce przedsigwzigcia w rozumieniu przepisow

ustawy o finansach publicznych.

Ad. 11.

W zakresie gospodarowania mieniem przestrzegane bedg przepisy
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrze$nia 2004 r. w sprawie
sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie

nieruchomosci (Dz. U. z 2014 r. poz. 1490), a w szczegdInosci:
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1) w ogloszeniach o przetargu zamieszczane bedg wszystkie dane
wymagane przepisami § 13 rozporzadzenia,

2) w protokotach z przeprowadzonego przetargu zawierane bedg
wszystkie informacje wymagane przepisami § 10 ust. 1 rozporzadzenia,
3) w informacji o wyniku przetargu wskazywane bedg wszystkie dane
wymagane przepisami § 12 ust. 1 rozporzadzenia,

4) osoba ustalona jako nabywca nieruchomos$ci powiadamiana bedzie
pisemnie o miejscu i terminie zawarcia umowy sprzedazy
nieruchomosci zgodnie z postanowieniami art. 41 ustawy o gospodarce

nieruchomosciami.

Ad. 12.

Zapisy art. 30a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U.
z 2017 r. poz.1189) natozyly na organ prowadzacy szkote bedacy jednostkg
samorzadu terytorialnego obowiazek przeprowadzenia analizy poniesionych
w danym roku wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli, w odniesieniu do
wysokosci srednich wynagrodzen oraz sredniorocznej struktury zatrudnienia
nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego.

Zgodnie z art. 30a ust.] w terminie do dnia 20 stycznia kazdego roku organ
prowadzacy szkole bedacy jednostkg samorzadu terytorialnego przeprowadza
analiz¢ poniesionych w poprzednim roku kalendarzowym wydatkéw na
wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do wysokosci $rednich
wynagrodzen, oraz Sredniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli na
poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego.

Przepisy ustawy - Karta Nauczyciela art. 30a ust. 2 przewidujg, ze
w przypadku nieosiagnigcia w roku podlegajacym analizie wysokosci
srednich wynagrodzeni,  organ prowadzacy szkole bedacy jednostka

samorzadu terytorialnego ustala kwote roéznicy miedzy wydatkami



poniesionymi na wynagrodzenia nauczycieli w danym roku a iloczynem
$redniorocznej liczby etatow nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego oraz Srednich wynagrodzen nauczycieli. Natomiast
kwota réznicy, o ktorej mowa jest dzielona miedzy nauczycieli zatrudnionych
1 pobierajacych wynagrodzenie w roku, dla ktérego ustalono kwote rdéznicy,
w szkotach prowadzonych przez jednostke samorzgdu terytorialnego
i wyplacana w terminie do dnia 31 stycznia roku kalendarzowego
nastgpujacego po roku, dla ktérego wyliczono kwote rdznicy, w formie
jednorazowego dodatku uzupelniajacego ustalanego proporcjonalnie do
okresu zatrudnienia oraz osobistej stawki wynagrodzenia zasadniczego
nauczyciela, zapewniajac  osiggniecie  Srednich  wynagrodzeh na

poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego.
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