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Protokoél z czynnosci kontrolnych w zakresie:

»Zakupy o wartosci do 14 000 euro w Urzedzie Miejskim w Sremie”

Chorzow, grudzien 2013 r.
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kontroli problemowej instytucjonalnej przeprowadzonej przez:

— Lukasza Czapnika,

— Jarostawa Koniecznego,

na podstawie upowaznien Burmistrza Miasta Srem Nr 165/2013 i Nr 166/2013 z dnia
18 pazdziernika 2013 r.

Podmiot objety kontrola:
Urzad Miejski w Sremie
Plac 20 Pazdziernika 1
63 — 100 Srem

Temat kontroli: Zakupy o wartosci do 14 tys. euro w Urzedzie Miejskim w Sremie.

Kontrole przeprowadzono w dniach od 25 pazdziernika do 15 grudnia 2013 r.
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USTALENIA KONTROLI

W Urzedzie Miejskim w $remie obowiazuje .Procedura Zamowien na Dostawy i
Ushugi o wartosci od 6000 euro netto do 14000 euro netto oraz postepowania z zakupami’.
Kontrolg objeto losowo wybrane zakupy towaréw i ushug zrealizowane w 2013 r. w
nastepujacych komorkach organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Sremie:

¢ Pion Edukacji i Uslug Spotecznych
¢ Pion Rolnictwa i Gospodarki Komunalne]
e Zespol Planowania Strategicznego i Pozyskiwania Srodkow Zewngtrznych
e Zespol Obstugi Inwestoréw Promocji i Informacji
e Zespol Informatyczny
Kontrola objeto nastepujace postepowania:

Usluga Transportowa Srem — Roznov pod Radhostem — Srem

W dniu 12 listopada 2013 r. sporzadzono notatke stuzbowa z cZynnosci
poprzedzajacych zamowienie na ustugi lub dostawy. Przedmiot ustugi okreslono jako Usluga
Transportowa Srem — Roznov pod Radhostem — Srem dla 13 oséb. Podano informacje o
przyjetych w budzecie srodkach na realizacje zamowienia w kwocie 4 500,00 zl.
Przewidziano termin realizacji na 21-24 listopad 2013 r. Jako kryterium wyboru oferenta
wybrano ceng za 1 km. Notatke 12 listopada 2013 r. zatwierdzita Naczelni Pionu Edukacji i
Ustug Spolecznych.

Pisma w sprawie zlozenia oferty na ustuge transportowg wystano do dwach potencjalnych
oferentdw.

Do uplywu wyznaczonego terminu czyli 18 listopada 2013 r. wplynely dwie oferty.

Oferent nr 1 zaoferowal samochéd bus 20 osobowy i zaproponowal stawkg za 1 km poza
granicami kraju w wysokosci 3.20 71 brutto oraz na terenie kraju w wysokosei 3.20 zt +
8% VAT, ponadto zaoferowal autokar w cenie 4,00 zi + 8% VAT.

Oferent nr 2 zaoferowat samochad bus 20 osobowy i zaproponowal stawke za 1 km 3.15 zt +
8%VAT.

Sporzadzono notatkg stuzbowa z czynnosci wyboru dostawcy z 19 listopada 2013 r.

Zaproponowano wybor oferenta nr 2.
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Nastepnie sporzadzono Zlecenie nr PEU-ADB/ZLEC/] z 20 listopada 2013. Zapisy zlecenia
byly zgodne z warunkami oferty. Zlecenie podpisala p. Magdalena Panke Skarbnik Gminy
oraz zatwierdzil p. Adam Lewandowski — Burmistrz.

Po realizacji zlecenia sporzadzono Oceng dostawey nr PEUPS.0342.4.2013.DA. Wykonawca
we wszystkich kategoriach otrzymal po 2 pkt.

W zakresie opisanego zakupu ustugi transportowej uwag nie wniesiono.

Wykonanie strojow dla Orkiestry Detej Towarzystwa Muzycznego im. Mariana

Zielinskiego

W dniu 1 marca 2013 r. wplynal do Urzedu Miejskiego w Sremie wniosek ©
sfinansowanie uszycia kompletnego umundurowania dla Orkiestry Detej Towarzystwa
Muzycznego im. Mariana Zielinskiego.

W dniu 20 marca 2013 r. Zespol Obstugi Inwestordw, Promocji i Informacji zwrocil sig do
Burmistrza Miasta z progba o zwigkszenie $rodkow w paragrafie zakupow na wykonanie
mundurdw.

Nastepnie Koordynator Zespolu zwrécil sig z prosha do Burmistrza o zwolnienie z punktu
wyboru dostawcy w procedurze zamowien na dostawy i ustugi o wartosci od 6000 euro do
14000 euro netto obowiazujacej w Urzgdzie Miejskim w sprawie wykonania strojow dla
Orkiestry Detej Towarzystwa Muzycznego im. Mariana Zielinskiego. Wniosek uzasadniono
brakiem mozliwosci dokonania wyboru innego kontrahenta z uwagi na diugie terminy
realizacji zamowien. Jednoczesnie we wniosku wskazano jedynego kontrahenta, ktory
spelnial wymég terminu realizacji zadania.

Whniosek podpisata Koordynator Zespotu Obslugi Inwestorow, Promocji i Informacji.

Opis stwierdzonej nieprawidlowosci:

Odnoszac sie do powyzszego nalezy zauwazyc, Z¢ wystapienie do Burmistrza o zwolnienie z
procedury z uwagi na brak mozliwosci wyboru kontrahenta z uwagi na dhugie terminy
realizacji zamowienia budzi watpliwosci. Zgodnie z opisang na poczatku protokotu Procedurg
zamowien w sytuacjach, w ktorych jest to mozliwe oprocz ceny nalezy wyznaczy¢ jeszcze
inne kryteria wyboru. Ponadto przy podejmowaniu  czynnosci poszukiwania dostawcy

pracownik zobowiazany jest wystapi¢ pisemnie do wszystkich branzowych oferentow.
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W éwietle takich zapisow to wlasnie postgpowanie wediug Procedury wyznaczajac jako
kryterium wyboru oferty oprécz ceny rowniez termin realizacji zadania, powinno wyloni¢

oferenta, ktory mogl wykonaé zaméwienie w terminie.

Osoby ponoszace odpowiedzialnosé za spowodowanie_ujawnionych nieprawidlowosci wrazg
7 podaniem imienia i nagwiska orag zajmowanego stanowiska:

Sprawe zakupu prowadzita p. Julia Projs — Inspektor. Wniosek o zwolnienie z punktu wyboru
dostawey w procedurze zamowien na dostawy i ustugi o wartosci od 6000 euro do 14000
euro netto obowiazujacej w Urzedzie Miejskim W Sremie podpisata p. Dorota Gandecka

Koordynator Zespolu Obslugi Inwestoréw, Promocji i Informacji.

Zualecenie pokontrolne

Zobowiazaé osoby odpowiedzialne do Scislego przestrzegania ,,Procedury Zamowien na
Dostawy i Uslugi o wartosci od 6000 euro netto do 14000 euro netto oraz postgpowania z

zakupami” obowiazujacej w Urzedzie Miejskim w Sremie.
Burmistrz Sremu wyrazil zgode na zwolnienie z procedury.

W dniu 10 maja 2013 r. zawarto umowg IP/U/14 z wykonawcy, ktora obejmowala
zaprojektowanie i wykonanie mundurow dla Orkiestry Detej Towarzystwa Muzycznego im.

Mariana Zielifiskiego z emblematem orkiestry i logo Sremu.
Wynagrodzenie ustalono na kwotg 39 439,95 zt brutto.

Po wykonaniu zaméwienia w dniu 12 czerwea 2013 r. przekazano mundury dla Orkiestry na

podstawie protokotu odbioru.

Zaplaty za wykonanie zamowienia w kwocie zgodne] z zawarta umows dokonano w dniu 26

czerwca 2013 1.
Caloroczne utrzymanie Promenady wzdluz rzeki Warta w Sremie

W dniu 30 listopada 2012 r. dokonano oszacowania wartodei zamOwienia na

catoroczne utrzymanie Promenady wzdtuz rzeki Warta w Sremie.

W notatce stuzbowej z 30 listopada 2012 r. precyzyjnie opisano przedmiot ushugi, parametry

ustugi, sposéb oszacowania wartosci ustugi, zawarto informacije o przeznaczonych srodkach
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w budzecie na realizacje zadania w kwocie 51 000 zk. Okreslono rowniez przewidywany
termin realizacji zadania od 1 stycznia do 31 grudnia 2013 r.

Okreglono trzech dostawcow do ktorych wystano zapytania o ceng.

W odpowiedzi na zapytania o ceng wplynely trzy oferty od potencjalnych wykonawcow.
Dokonano wyboru najtanszej oferty, o c¢zym pisemnie poinformowano wybranego
wykonawcg oraz pozostatych.

W dniu 4 stycznia 2013 r. zawarto umowg z wybranym wykonawca na kwotg 50 000zt brutto,
zgodnie ze zlozona wezesniej oferta.

Za wykonanie ustugi na dzien kontroli wystawiono faktury VAT:

- Nr 5/02/2013 z 4 lutego 2013 r. w kwocie 4 166 zi

- Nr 10/03/2013 z 4 marca 2013 r. w kwocie 4 166 z}

- Nr 14/04/2013 z 3 kwietnia 2013 r. w kwocie 4 166 zi

_Nr 21/05/2013 z 4 maja 2013 r. w kwocie 4 166 zi

- Nr 28/06/2013 z 4 czerwca 2013 r. w kwocie 4 166 zi

- Nr 37/07/2013 z 3 lipca 2013 r. w kwocie 4 166 zi

- Nr 43/08/2013 z 5 sierpnia 2013 r. w kwocie 4 166 zi

- Nr 47/09/2013 z 4 wrzesnia 2013 r. w kwocie 4 166 zi

_ Nr 55/010/2013 z 2 pazdziernika 2013 r. w kwocie 4 166 zt

Terminy i kwoty wynikajace z faktur byly zgodne z zapisami zawartej Umowy.

Do dokumentacji nie dolaczono oceny wykonawcy z uwagi na biezaca realizacje przedmiotu
umowy, gdyz termin zakonczenia robot bedacych przedmiotem umowy ustalono na dzien 31
grudnia 2013 r.

W zakresie opisanego uwag nie wniesiono.
Remont Dachu budynku $wietlicy wiejskiej w Blociszewie

Sporzadzono notatke stuzbowg z czynno$ci poprzedzajacych zamowienie ustugi, w
ktorej okreslono przedmiot ushugi jako Remont Dachu budynku $wietlicy wiejskiej w
Blociszewie. Parametry ustugi okreslono w zalgczonym przedmiarze robot. Wartosé
zam&wienia oszacowano na 12 630,73 euro.
Podano informacje o wysokosci srodkow zabezpieczonych w budzecie w kwocie 157 855 zl.
Przewidywany termin realizacji zamoOwienia ustalono na 31 maja 2013 r.

Jedynym kryterium wyboru byfa cena.
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Sporzadzono nastepnie notatke stuzbowa z czynnosci wyboru dostawey, z ktorej wynikato ze
oferty wystano do szesciu potencjalnych wykonawcow. W odpowiedzi oferty na wykonanie
ustugi zlozylo czterech wykonawedw z czego wybrano najtansza za cene 49 999,00 zi.
Wszystkich wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty powiadomiono o dokonanym wyborze.

W dniu 17 kwietnia 2013 r. zawarto z wybranym wykonawca umowg nr PRK/U/10 na kwotg
zgodng z wezesniej zlozona oferta.

W dniu 6 maja 2013 r. do Urzedu Miejskiego w Sremie wplynelo zawiadomienie o
sakonczeniu robot remontowo — budowlanych i z prosba o dokonanie konicowego adbioru
robot.

W celu dokonania technicznego odbioru robét powotano czteroosobowa komisje.

Odbioru robét dokonano w dniu 7 maja 2013, co potwierdzono stosownym protokotem. W
protokole stwierdzono, ze roboty zostaty wykonane zgodnie z zawartg umowa.

7a wykonang ustuge wystawiono Fakturg VAT Nr 3/2013 z dnia 7 maja 2013 r. na kwotg
49 999 7t zgodna z zapisami UMOWY.

Dokonano oceny dostawcy po realizacji zadania, zgodnie z notatka z 7 maja 2013 r.

W zakresie opisanego zaméwienia uwag nie wniesiono.
Budowa o$wietlenia ulicznego w Mechlinie

Sporzadzono notatke stuzbowg z czynnosc poprzedzajacych zamowienie ustugi, w
ktérej okreslono przedmiot ushugi jako budowa os$wietlenia ulicznego w Mechlinie,
Parametry ushugi: Budowa 9 punktow oéwietleniowych wraz z okablowaniem.,
Wartoéé zamowienia oszacowano na 12 439,05 euro.
Podano informacje o wysokosci srodkéw zabezpieczonych w budzecie w kwocie 50 000 zi.
Przewidywany termin realizacji zamowienia ustalono na 15 wrzesnia 2013 r.
Jedynym kryterium wyboru byla cena.
Sporzadzono nastgpnie notatke stuzbowa z czynnosci wyboru dostawcy, z ktérej wynikato ze
oferty wyslano do pigciu potencjalnych wykonawcow. W odpowiedzi oferty na wykonanie
ushugi zlozylo dwoch wykonawcow z czego wybrano najtanszg za ceng 48 498,90 zh
Wszystkich wykonaweow, ktorzy zlozyli oferty powiadomiono o dokonanym wyborze.
W dniu 24 lipca 2013 r. zawarto z wybranym wykonawca umowg nr PS/U/12-4225 na kwotg
zgodna z wezesniej zlozong oferta.
W dniu 7 wrzesnia 2013 r. zawarto aneks Nr 1 do wyzej opisanej umowy, zgodnie z ktoérym

przediuzono termin wykonania umowy z 15 wrzesnia 2013 r. na 31 pazdziernik 2013 r.
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Pozostale warunki umowy pozostaly bez zmian.

W celu dokonania technicznego odbioru robdt powolano trzyosobowa komisjg. Termin
odbioru robot ustalono na dzien 31 pazdziernika 2013 .

Odbioru robot dokonano w dniu 31 pazdziernika 2013 r., co potwierdzono stosownym
protokotem. W protokole stwierdzono, ze roboty zostaly wykonane zgodnie z zawarta
umowsg.

Dokonano oceny dostawcey po realizacji zadania. zgodnie z notatka z 12 listopada 2013 r.

W zakresie opisanego zamOwienia uwag nie wniesiono.
Dostawy materialow eksploatacyjnych do drukarek w 2013 r.

Kontrola objeto wybrane zlecenia na zakup materialow eksploatacyjnych drukarek w

Urzedzie Miejskim w Sremie.
1. Zapytanie o ceng z 2 stycznia 2013 . obejmujace tonery, tusz i kasetg.

W odpowiedzi wplynglto 7 ofert od potencjalnych dostawcow. W dniu 10 stycznia podpisano
slecenie na dostawe tonerdw tuszu i kaset w ilogci lacznie 153 sztuki dla dostawcy, ktory
zaproponowal najnizsza ceng. Laczna wartosé zleconej dostawy to 13 456,82 zt. Termin
realizacji ustalono do 18 stycznia 2013 1. Zaphaty dokonano 31 stycznia 2013 r. w kwocie

zgodnej ze zleceniem.

2. Zapytanie o ceng z 6 wrzesnia 2013 . obejmujace tonery roznych typow w lacznej
liczbie 32.

W odpowiedzi wplynglo 7 ofert od potencjalnych dostawcow. W dniu 14 wrzesnia 2013 r.
podpisano zlecenie na dostawg tonerow w ilosci lacznie 32 sztuki dla dostawcy, ktory
zaproponowal najnizsza ceng (ten sam dostawca co W zleceniu z 10 stycznia 2013 r.). Laczna

warto$¢ zleconej dostawy to 2 983,98 zI. Termin realizacji ustalono do 24 wrzesnia 201 ir.

Potwierdzono, ze laczna warto$¢ zleconych dostaw nie przekroczyla progu 6000 euro i
zachowano pisemna forme zlecen.

Uwag nie wniesiono.
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INFORMACJE KONCOWE

Protokét sporzadzono w trzech egzemplarzach.
Kontrolowanego poinformowano o przystugujgcym mu prawie zlozenia pisemnych wyjasnien

co do zawartych w protokole ustalen w terminie 7 dni od dnia podpisania.
{
Miejscowosé, 919M......... data

Podpisy
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