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Przedkladam w zalaczeniu podpisany protokol z czynnosci kontrolnych w zakresie
~Analiza ksiag rachunkowych — prawidlowos¢ 1 kompletnos¢ elektronicznych urzadzen
ksiegowych w Strazy Miejskiej w Sremie” sporzadzony w trzech jednobrzmiacych
egzemplarzach celem jego podpisania. Zwracam si¢ z prosba o przekazanie dwoch
podpisanych egzemplarzy protokotu do Urzedu Miasta w Sremie, jeden egzemplarz pozostaje

u Panstwa jako jednostce kontrolowane).

~

( ¢ r :rwmlwﬁw

Z up. Prezesa

Tomasz Ciechanowicz
Audytor wewnetrzny
MF nr 1367/2004



. AUDIT
. CONSULTING
' MUNICIPAL

‘ URZAD MIEJSKI w SREMIE

ZESPOL OBSLUGI KLIENTA
: ; T
Wwpl | 11 WRL 7013 ‘

ot RIS s . g

Protokot z czynnosci kontrolnych w zaki‘:&ﬁé{‘-‘i -----------

..Analiza ksiag rachunkowych — prawidlowos¢ i kompletnosé

elektronicznych urzadzen ksiggowych w Strazy Miejskiej w Sremie”

Chorzow, wrzesien 2013 r.
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kontroli problemowej instytucjonalnej przeprowadzonej przez:

PROTOKOL

— Jarostawa Koniecznego,
— Tomasza Ciechanowicza,

na podstawie upowaznienia Burmistrza Miasta Srem Nr 114/2013 z dnia 8 lipca 2013 1.

Podmiot objety kontrolg:
Straz Miejska w Sremie
ul. Mickiewicza 10

63-100 Srem

Temat kontroli: Analiza ksiag rachunkowych — prawidlowos¢ i kompletno$¢ elektronicznych

urzadzen ksiggowych w Strazy Miejskiej w Sremie w 2012 .

Kontrolg przeprowadzono w dniach od 8 lipca do 15 sierpnia 201 3r,
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USTALENIA KONTROLI

Ustalenia ogélno — organizacyjne

Komendantem Strazy Miejskiej w Sremie jest p. Marian Goliriski.

Giéwnym ksiggowym jednostki jest p. Katarzyna Adamska. ktérej zgodnie z pismem z 2
stycznia 2008 r. powierzono obowigzki i odpowiedzialnos¢ Glownego ksiggowego
wynikajace z przepisow art. 54 ust.] ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 z pdin. zm.).

W zakresie rachunkowosci Strazy Miejskiej w Sremie w okresie objetym kontroly
obowiazywalo Zarzgdzenie Komendanta Strazy Miejskiej w Sremie nr 5/2012 z dnia 26 lipca
2012 r. w sprawie dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci przyjete w Strazy Miejskie]
w Sremie. Wezesniej obowigzywalo Zarzgdzenie Komendanta Strazy Miejskie) w Sremie nr
5/2011 z dnia 31 marca 2011 r. w sprawie dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci
przyjete w Strazy Miejskiej w Sremie.

Ponadto w kontrolowanej jednostce obowiazywaly:
e Zarzadzenie Komendanta Strazy Miejskiej w Sremie nr 12/09 z dnia 15 grudnia 2009r.

w sprawie wprowadzenia Polityki bezpieczeristwa Strazy Miejskiej oraz Instrukcji

zarzadzania  systemem  informatycznym  sluzacym do  przetwarzania  danych

osobowych Strazy Miejskiej w Sremie.
e Zarzadzenie Komendanta Strazy Miejskiej w Sremie nr 5/08 z dnia 16 kwietnia 2008r.

w sprawie instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowych w strazy miejskiej w Sremie.

e Zarzadzenie Komendanta Strazy Miejskie] w Sremie nr 4/2011 z dnia 30 marca 2011r.

w sprawie kontroli zarzadczej w Strazy Miejskiej w Sremie.

Kontrola ksiag rachunkowych

Kontrola ksiag rachunkowych obejmuje badanie organizacji stosowanego systemu
rachunkowosci pod wzgledem formalnym, czyli zgodnosci z wymogami przepisow ustawy o

rachunkowosci.
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Prawidlowosé prowadzenia i kompletnosé elektronicznych urzadzen ksiggowych

Kontrola objeto prawidlowosé prowadzenia i kompletnosé elektronicznych urzadzen

ksiggowych Strazy Miejskiej w Sremie za 2012 r. pod wzglgdem formalnym.

Z opisanych w ustaleniach ogdlno - organizacyjnych zasad rachunkowosci wynika, ze ksiegi
prowadzi si¢ z zastosowaniem technik komputerowych. W okresie 2012 r. za pomocy
komputera prowadzono nastgpujace urzadzenia ksiggowe:

e dziennik,

o ksigge glowny,

¢ ksiggi pomocnicze,

e zestawienia: obrotéw i sald ksiggi gléwnej oraz sald ksiag pomocniczych,

e wykaz skfadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz).

Opis stwierdzonej nieprawidlowosci:

W przyjetej do stosowania polityce rachunkowosci w § 12 zapisano, #e Do
prowadzenia ksiqg rachunkowych przy uiyciu kompulera stosuje si¢ System Finansowo —
Ksiegowy  Ksiegowosci  Budietowej FKB+  opracowany — priez RADIX  Systemy
Komputerowe.”

Nie okre$lono natomiast:

o wykazu ksiag rachunkowych, oraz wykazu zbiorow danych tworzacych ksiggi
rachunkowe na informatycznych no$nikach danych z okreSleniem ich struktury,
wzajemnych powigzar oraz ich funkcji w organizacji calosei ksiag rachunkowych i W
procesach przetwarzania danych;

e opisu systemu przetwarzania danych, oraz opisu  systemu informatycznego,
zawierajacego wykaz programéw, procedur lub funkeji, w zaleznosci od struktury
oprogramowania, wraz z opisem algorytmow i parametréw oraz programowych zasad
ochrony danych, w tym w szczegdlnodci metod zabezpieczenia dostepu do danych i
systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramowania i daty
rozpoczeeia jego eksploatac)i;

Powyzsze bylo wymagane przepisami art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. b i ¢ ustawy z dnia 29

wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U, z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pozn. zm.).
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Osoby ponoszgce odpowiedzialnosé za spowodowanie ujawnionych nieprawidtowosci wrazg

z podaniem imienia i nagwiska orag zajmowanego stanowiska:

Zgodnie z przepisem art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z poin. zm.), aktualizacja dokumentacji opisujacej
przyjete przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci nalezala do p. Mariana Golifiskiego
- Komendanta Strazy Micjskiej we Sremie, jako Kierownika jednostki. Zgodnie z
przywolanym przepisem Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje

dokumentacje przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci.

Zalecenie pokontrolne

Uzupetnic przepisy wewnetrzne regulujace polityke rachunkowosci jednostki o wykaz
ksiqe rachunkowvch, oraz wykazu zbiorow danych tworzqeych ksiegi rachunkowe na
informatveznyeh nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powiqzan oraz
ich funkcji w organizacji catosei ksiqg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych.
Ponadto o opis systemu przetwarzania danych, oraz opis systemu informatycznego,
zawierajqey  wykaz  programow, procedur lub  funkcji, w  zaleinosci od - struktury
oprogramowania, wraz z opisem algoryimow 1 parametrow oraz programowyeh zasad
ochrony danych, a ponadio o okreslenie wersji oprogramowania i daty rozpoczecia jego
eksploatacji, stosownie do przepisu art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. b i ¢ ustawy z dnia 29 wrzesnia

1994 r. o rachunkowosci (Dz. U, z 2043 r. poz. 330 z poin. zm.).

Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywano system finansowo — ksiggowy
Radix FK firmy RADIX Systemy Komputerowe z Gdariska.
Dokonano analizy zgodno$ci z przepisami ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 1.
o rachunkowosci (Dz. U, z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z pdin. zm.) wydrukéw sporzadzanych
na podstawic przepiséw art. 13 ust 6 przywotanej ustawy z nastgpujgcych urzadzen
ksiegowych wygenerowanych z systemu Radix FK+:
— .Dziennik obrotéw w miesiacu” za okres od 01-01-2012 do 31-12-2012 wygenerowany

za okresy miesieczne 2012 r. — zawierajgcy lacznie 5475 pozycji.

Po analizie wymienionych wydrukdéw stwierdzono, ze:

— oznaczone si trwale nazwy jednostki
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—  oznaczono je réwniez nazwiy danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz nazway programu
przetwarzania
— wydruki wyraznie oznaczono co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty

sporzadzenia

Dzienniki ksiggowe zawieraja chronologiczne ujecie zdarzen i umozliwiaja uzgodnienie
ich obrotéw z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiggi gléwnej. Zapisy w ramach
kazdego dziennika sa kolejno numerowane a obroty liczone w sposob ciagly. Zapisy
ksiegowe posiadaja nadany numer kt6ry umozliwia ich powiazanie z odpowiednim dowodem

zrodiowym.

Opis stwierdzonej nieprawidtowosci:

Ustalono, 7e na wydrukach dziennika ksiggowego Strazy Miejskie] w Sremie za
wszystkie miesigee 2012 r.. sporzadzonych na podstawie art. 13 ust. 6 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z pdén. zm.), ktorego
tre$é wygenerowano w wersji elektronicznej na potrzeby kontroli, nie zawarto nastgpujacych
elementéw zapisu ksiggowego wymaganych przepisami przywolanej ustawy:

¢ wszystkie objete kontrola zapisy ksiggowe w2012 . wprowadzone do dziennika
oznaczone byly daty operacji gospodarczej w rozumieniu ustawy o rachunkowosci,

brak natomiast bylo daty zapisu ksiggowego, o ktérej mowa w art. 23 ust. 2 pkt 4

wymienionej ustawy o rachunkowosci. Data zapisu w rozumieniu przepisow ustawy

jest daty faktycznego wprowadzenia zapisu do ksiag rachunkowych. Ustalono, ze data
zapisu znajduje si¢ w zasobach systemu FK i jest widoczna na wydrukach
poszczegdlnych dowoddw ksiggowych lecz nie byla prezentowana w tresci dziennika
ksiegowego;

e wszystkie zapisy ksiggowe w badanych wydrukach dziennika nie zawieraja danych
pozwalajacych na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu, co wymagane jest

zgodnie z przepisem art. 14 ust 4 ustawy o rachunkowosci.



Osoby ponoszgce odpowieds ialnosé za spowodowanie ujawnionych nieprawidlowosci wrag

z podaniem imienia i nazwiska oraz zajmowanego stanowiska:

Prowadzenie rachunkowosci Strazy Miejskiej w Sremie, zgodnie z zakresem

czynnosci z 2 stycznia 2008 r. nalezato do p. Katarzyny Adamskiej — Glownego Ksiggowego.

Zalecenie pokontrolne

Podjgé dziatania majace na celu dostosowanie wydrukow ksiqg rachunkowych, o
kidrveh mowa w art. 13 ust.6 ustawy o rachunkowosci, generowanych przez stosowany
program finansowo — ksiegowy do przepisow art. 14 1 23 ustawy  dnia 29 wrzesnia 1994 r. o

rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z poin. zm. ).

INFORMACJE KONCOWE

Protokdét sporzadzono w trzech egzemplarzach.
Kontrolowanego poinformowano o przystugujacym mu prawie zlozenia pisemnych wyjasnien

co do zawartych w protokole ustaleri w terminie 7 dni od dnia podpisania.
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