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Archiwum Pafistwowe w Poznaniu uprzejmie informuje, ze w dniu: 16 kwietnia
2013 1. Sybilla Suszek — starszy archiwista, przedstawiciel Archiwum Pafstwowego w
Poznaniu, dzialajac na podstawie przepiséw Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 123 z 2011 r., poz. 698 z pézn. zm.),
przeprowadzila w Urzedzie Stanu Cywilnego w Sremie kontrolg postgpowania z materiatami
archiwalnymi wechodzacymi w sklad panstwowego zasobu archiwalnego. Powyzsze czynnosci

zrealizowano na podstawie art. 28 pkt 4 powolanej Ustawy.
Na podstawie przeprowadzonej kontroli stwierdzono:

- wUSC w Sremie znajduja si¢ akta zbiorowe do ksiag stanu cywilnego USC Srem
urodzenia z lat 1906-1912 oraz USC Srem malzenstwa z lat 1906-1912.

Na podstawie przeprowadzonej kontroli Archiwum Pafstwowe w Poznaniu uprzejmie

informuje, ze nalezy wykona¢ nastepujace zalecenia pokontrolne:

60-967 Poznan, ul. 23 Lutego 41/43, tel.: (0-61) B52-46-01, faks: (0-61) £51-73-10, e=mail: archiwum@@poznan.ap.gov.pl
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1) akta zbiorowe przeznaczone do przekazania Archiwum Pafistwowemu w Poznaniu
przelozy¢ do teczek wigzanych, akta w teczkach ulozy¢ sprawami rejestrujac
poszczegolne sprawy w spisie spraw, zaznaczajac do ktorego dany akt w spisie

nalezy, usuna¢ czgsci metalowe i spaginowaé oraz prawidlowo opisaé teczki;

2) przekaza¢ do Archiwum Pafstwowego w Poznaniu akta zbiorowe rejestracji stanu
cywilnego USC Srem do ksiag urodze z lat 1906-1912 oraz do ksiag malzenstw z
lat 1906-1912,

W terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma nalezy powiadomié
Archiwum Panstwowe w Poznaniu o przystapieniu do realizacji powyzszych zalecen. Termin
wykonania zalecen pokontrolnych wyznacza sie do dnia: 31 stycznia 2014 r. O jego realizacji

nalezy pisemnie powiadomi¢ Archiwum Parstwowe w Poznaniu,
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PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Urzedu Stanu Cywilnego w Sremie
ul. Mickiewicza 10; 63-100 Srem

[nazwa i adres kontrolowane) jednostki organizecyjne)

Kontrola problemowa dotyczqea: kompletnosci, prawidlowoscl, opracowania i zabezpieczania ksigg stanu cywilnego,
akt zbiorowych oraz skorowidziw alfabetycznych,

Podstawe prawng przeprowadzonej kontroli stanowig: art, 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipea 1983 r. 0
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 123z 2011 r. , poz. 698 z poiEn. zm.),

L. Informacje wstepne

k:

Id
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Kontrole przeprowadzila w dniu: 16 kwietnia 2013 r. Sybilla Suszek — starszy
archiwista, przedstawiciel Archiwum Panstwowego w Poznaniu, nr upowaznienia do
kontroli 11-407-6/2012, w obecnosci przedstawicieli jednostki kontrolowane]j Paf: Kariny
Sulejewskiej - Kierownika USC w Sremie oraz Longiny Maj — PAOOR podinspektora.

(imig i naewisko, stanowisko shizhowe)
Jednostka kontrolowana zostala utworzona: 17 wrzednia 1874 r. — obwieszczenie
Nadprezydenta Rejencji Poznanskiej (Extra Beilage zum Amstblatt der Koniglichen
Regierung zu Posen 1874);

{data i pelna nizwa aktu prawnego)
obecnie kieruje nia Pani: Karina Sulejewska - Kierownik USC w Sremie;

(imig i nazwisko # okresleniem pelnej nazwy zajmowanego stanowiska)

organem nadrzednym lub nadzerujgeym—jednostki jest: Wojewoda Wielkopolski
Al. Niepodleglosci 16/18; 61-713 Poznan,

(nazwa i adres)

Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:
Uchwala Nr 181/XVIII/12 Rady Miejskiej w Sremie z dnia 26 stycznia 2012 r. w
sprawie Statutu gminy Srem.
Zarzadzenie nr 17/2012 Kierownika Urzedu z dnia 28 grudnia 2012 r. w sprawie:

nadania Urzedowi Miejskiemu w Sremie Regulaminu Organizacyjnego.
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{daty i pelne nazwy akiow prawnych)

4, Zmiany organizacyjne w przeszlosci:

USC Srem — miasto (Schrimm — Stadt) — powstal w 1874 r. na mocy Obwieszczenia

Nadprezydenta Rejencji Poznaiiskiej ((Extra Beilage zum Amstblatt der Kdniglichen

Regierung zu Posen 1874);

USC Srem — obwod wiejski (Schrimm — Ladbezirk) - powstal w 1874 r. na mocy

Obwieszezenia Nadprezydenta Rejencii Poznanskiej ((Extra Beilage zum Amstblatt
der Koniglichen Regierung zu Posen 1874), zostal zlikwidowany w 1878 roku na
mocy Obwieszczenia Naczelnego Prezesa Krolewskiej Rejencji w Poznaniu
(Amtsblatt der Kéniglichen Regierung zu Posen) z dnia 9 grudnia 1876 roku (Dz. Urz.
Krél. Rej. Nr 51, poz. 1300). Nastapila likwidacja USC Srem — wie$ (Schrimm Land)
poprzez wlaczenie wechodzaeych w jego sklad miejscowosei Boreczek, Gora,
Krzyzanowo (Krzyzanow), Manieczki, Pucolowo, (Pucolowoj, Szymanowo 1
Wojtostwo (Waoytostowo) do USC Srem — miasto;

. USC Dalewo - powstal w 1874 r. na mocy Obwieszczenia Nadprezydenta Rejencji
Poznanskiej ((Extra Beilage zum Amstblatt der Kéniglichen Regierung zu Posen
1874), zostal zlikwidowany w 1935 roku na podstawie Zarzadzenia Wojewody
Poznanskiego z dnia 13 listopada 1935 roku w sprawie zmiany obwodow Urzedu
Stanu Cywilnego we Wojewodztwie Poznanskiem — § 2 Od dnia 1 stycznia 1936 roku
tworzy si¢ i wprowadza na calym terenic Wojewodztwa Poznanskiego jednogminne
obwody urzedu stanu cywilnego. Urzedy stanu cywilnego mieszeza si¢ W siedzibach
gmin;

USC Krzyzanowo — powstal z dniem 1 stycznia 1897 roku na mocy Obwieszczenia

Naczelnego Prezesa Krolewskiej Rejencji w Poznaniu (Amtsblatt der Koniglichen
Regierung zu Posen) z dnia 8 pazdziernika 1896 roku ( Srem — obwod wiejski, USC
Dalewo (Dz. Urz. Krol. Rej. Nr 42, poz. 1118). Zostal zlikwidowany w 1935 roku na
podstawie Zarzadzenia Wojewody Poznanskiego z dnia 13 listopada 1935 roku w
sprawie zmiany obwodow Urzedu Stanu Cywilnego we Wojewddztwie Poznafskiem
~ § 2 0d dnia 1 stycznia 1936 roku tworzy sig i wprowadza na calym terenie
Wojewodztwa Poznaiskiego jednogminne obwody urzedu stanu cywilnego. Urzedy
stanu cywilnego mieszcza sig W siedzibach gmin.

Urzad reaktywowano w 1955 roku na moey Ustawy z dnia 25 wrzesnia 1954 r. 0

reformie podzialu administracyjnego wsi i powolaniu gromadzkich rad narodowych,






art, 17 ust. 2 — przy prezydiach gromadzkich rad narodowych dzialaja urzedy stanu
cywilnego. Zostal zlikwidowany w 1959 roku na podstawie Uchwaly Nr 56/340/59
Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej w Poznaniu z dnia 21 grudnia 1959 r. w
sprawie utworzenia urzedow stanu cywilnego wlasciwych dla kliku okrggéw oraz w
sprawie przekazania tym urzedom ksigg stanu cywilnego sprzed 1955 r. znajdujacych
sic w urzedach stanu cywilnego przy prezydiach miejskich rad narodowych miast
stanowigeych siedzibe powiatowych rad narodowych. — § 1 Tworzy si¢ na obszarze
wojewddztwa poznanskiego z dniem 1 stycznia 1960 r. - pkt 23 ust. 1 — w powiecie
éremskim: Urzad Stanu Cywilnego dla okregow: m. Srem, grom. Srem, grom.
Pyszaca, grom. Wyrzeka, grom. Krzyzanowo - w Sremie - jako jednostka
organizacyjna Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Sremie;

USC Géra — (1955-1959) powstal na mocy Ustawy z dnia 25 wrzesnia 1954 1. o
reformie podzialu administracyjnego wsi i powolaniu gromadzkich rad narodowych,
art. 17 ust. 2 — przy prezydiach gromadzkich rad narodowych dzialajg urzedy stanu
cywilnego. Zostal zlikwidowany w 1959 roku na podstawie Uchwaly Nr 14/59
Wojewddzkiej Rady Narodowej w Poznaniu z dnia 8 wrzeénia 1959 roku w sprawie
sniesienia i utworzenia niektérych gromad w wojewodztwie poznanskim w brzmieniu
zatwierdzonym uchwala Nr 458/59 Rady Ministrow z dnia 27 listopada 1959 r. w
sprawie zatwierdzania uchwal Wojewodzkich Rad Narodowych w Bialymstoku,
Koszalinie, Poznaniu i Wroclawiu w przedmiocie polaczenia, zniesienia 1 utworzenia
niektérych gromad. § 23 pkt 1 — W powiecie éremskim znosi sig: gromady: Gora,
Mechlin i Nieslabin, a z ich obszaréw tworzy si¢ gromadg Srem z siedziby
gromadzkiej rady narodowej w Sremie;

USC Mechlin — (1955-1959) powstal na mocy Ustawy z dnia 25 wrzesnia 1954 1. 0
reformie podzialu administracyjnego wsi i powolaniu gromadzkich rad narodowych,
art. 17 ust. 2 — przy prezydiach gromadzkich rad narodowych dzialajg urzedy stanu
cywilnego. Zostal zlikwidowany w 1959 roku na podstawie Uchwaly Nr 14/59
Wojewodzkiej Rady Narodowej w Poznaniu z dnia 8 wrzeénia 1959 roku w sprawie
sniesienia i utworzenia niektorych gromad w wojewodztwie poznanskim w brzmieniu
zatwierdzonym uchwala Nr 458/59 Rady Ministrow z dnia 27 listopada 1959 r. w
sprawie zatwierdzania uchwal Wojewodzkich Rad Narodowych w Bialymstoku,
Koszalinie, Poznaniu i Wroclawiu w przedmiocie polaczenia, zniesienia i utworzenia

niektorych gromad. § 23 pkt 1 — W powiecie éremskim znosi sig: gromady: Gora,






Mechlin i Nieslabin, a z ich obszaréw tworzy si¢ gromade Srem z siedzibg
eromadzkiej rady narodowej w Sremie;

USC Nieslabin (1955-1959) - powstal na mocy Ustawy z dnia 25 wrzesnia 1954 r. 0

reformie podzialu administracyjnego wsi i powolaniu gromadzkich rad narodowych,
art, 17 ust. 2 — przy prezydiach gromadzkich rad narodowych dzialaja urzedy stanu
cywilnego. Zostal zlikwidowany w 1959 roku na podstawie Uchwaly Nr 14/59
Wojewodzkiej Rady Narodowej w Poznaniu z dnia 8 wrzednia 1959 roku w sprawie
zniesienia i utworzenia niektorych gromad w wojewodztwie poznariskim w brzmieniu
zatwierdzonym uchwalyg Nr 458/59 Rady Ministrow z dnia 27 listopada 1959 r. w
sprawie zatwierdzania uchwal Wojewodzkich Rad Narodowych w Bialymstoku,
Koszalinie, Poznaniu i Wroclawiu w przedmiocie polaczenia, zniesienia i utworzenia
niektorych gromad. § 23 pkt 1 — W powiecie Sremskim znosi sig: gromady: Gora,
Mechlin i Nieslabin, a z ich obszaréw tworzy si¢ gromade Srem z siedziba
gromadzkiej rady narodowej w Sremie;

USC Pyszaca (1955-1959) - powstal na mocy Ustawy z dnia 25 wrzesnia 1954 r. o
reformie podzialu administracyjnego wsi i powolaniu gromadzkich rad narodowych,
art, 17 ust. 2 — przy prezydiach gromadzkich rad narodowych dzialaja urzedy stanu
cywilnego. Zostal zlikwidowany w 1959 roku na podstawie Uchwaly Nr 56/340/39
Prezydium Wojewodzkiej Rady Narodowej w Poznaniu 2 dnia 21 grudnia 1959 r. w
sprawie utworzenia urzedow stanu cywilnego wlasciwych dla kilku okregow oraz w
sprawie przekazania tym urzedom ksiag stanu cywilnego sprzed 1955 r. znajdujacych
sic w urzedach stanu cywilnego przy prezydiach miejskich rad narodowych miast
stanowiacych siedzibg powiatowych rad narodowych. — § 1 Tworzy si¢ na obszarze
wojewddztwa poznaniskiego z dniem 1 stycznia 1960 r. — pkt 23 ust. 1 — w powiecie
éremskim: Urzad Stanu Cywilnego dla okrggow: m. Srem, grom. Srem, grom.
Pyszaca, grom. Wyrzeka, grom. Krzyzanowo - w Sremie — jako jednostka
organizacyjna Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Sremie;

USC Wyrzeka (1955-1959) - powstal na mocy Ustawy z dnia 25 wrzesnia 1954 r. 0
reformie podzialu administracyjnego wsi i powolaniu gromadzkich rad narodowych,
art. 17 ust. 2 — przy prezydiach gromadzkich rad narodowych dzialaja urzedy stanu
cywilnego. Zostal zlikwidowany w 1959 roku na podstawie Uchwaty Nr 56/340/59
Prezydium Wojewodzkiej Rady Narodowej w Poznaniu z dnia 21 grudnia 1959 r. w
sprawie utworzenia urzedow stanu cywilnego wlasciwych dla kilku okrggdw oraz w

sprawie przekazania tym urzgdom ksiag stanu cywilnego sprzed 1955 r. znajdujacych
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sie w urzedach stanu cywilnego przy prezydiach miejskich rad narodowych miast
stanowigeych siedzibe powiatowych rad narodowych. — § 1 Tworzy si¢ na obszarze
wojewddztwa poznanskiego z dniem 1 stycznia 1960 r. — pkt 23 ust, 1 — w powiecie
éremskim: Urzad Stanu Cywilnego dla okrggdw: m. Srem, grom. Srem, grom.
Pyszaca, grom. Wyrzeka, grom. Krzyzanowo - W Sremie — jako jednostka

organizacyjna Prezydium Micjskiej Rady Narodowej w Sremie.

(poprzednie nazwy 7 podaniem dat granicznych

Jednostka kontrolowana jest 0d —mermmrmrrmrmm
(data i nazwa skiu prawnego)

w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztalcenia*) -tak, nie*).

Ostatnig kontrolg Archiwum Paistwowe przeprowadzilo w dniu: 7 maja 2010 r.

Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach e

W jednostce kontrolowanej obowiazujy przepisy kancelaryjno-archiwalne

(uzgodnione, nie-uzgodnione z archiwum panstwowym) g

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zakladowych dla organéw gmin i zwigzkow migdzygminnych (Dz. U.
Nr 14, poz. 67 z dnia 20 stycznia 2011 r.);

{data i peiny tytul)
b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady

Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i
sakresu dzialania archiwow zakladowych dla organéw gmin i zwiazkow

miedzygminnych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z dnia 20 stycznia 2011 r.);
{data i peiny tytul)
c) instrukeja archiwalna, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z

dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwow zakladowych dla organow gmin i zwigzkow miedzygminnych (Dz. U.

Nr 14, poz. 67 z dnia 20 stycznia 2011 r.);
(dann i pelny tytul)

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: rozporzadzenie ~ Ministra  Spraw

Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 1. w sprawie






szczegolowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia
ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania 1 zabezpiecza;niu oraz. WZorow
aktéw stanu cywilnego, ich odpisow, zadwiadczen i protokotow (Dz. U. Nr 136, poz.
884 z pozn. zmianami).

inazwa, data i tylol normatywu)

I1. Ustalenia kontroli:

Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szezegolnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji 1 kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosei i regularno$ci
przekazywania jej do archiwum zakladowego.

Dokumentacja niearchiwalna (kat. B) jest regularnie, kazdego roku jest przekazywana do
archiwum zakladowego, na postawie spisow 2dawezo — odbiorczych sporzadzonych na
odpowiednich formularzach. Nastgpnie jest ona uwzgledniana podczas brakowania -
(ostatnia zgoda Archiwum Panstwowego w Poznaniu, nr 323/12 z dnia 29 maja 2012 r.).
Klasyfikacja oraz kwalifikacja dokumentac]i prawidlowa.

W kontrolowanej jednostce od stycznia 2006 roku jest stosowany elektroniczny system
obiegu dokumentacji —el — Dok, ktorego tworca jest firma ZETO” z Lublina.

el — Dok System - Elektroniczny Dokument jest pakietem oprogramowania klasy DMS
(Document Management System), przeznaczonym do zarzadzania obiegiem dokumentow i
informacji oraz czasem pracownikow. System posiada strukturg modutowa umozliwiajaca
skonfigurowanie go stosownie do specyficznych potrzeb i wymagan uzytkownika. W sklad
systemu wehodza nastgpujace moduly:

PIM - Personal Information Manager — modul zarzadzania zadaniami 1 czasem
pracownikéw, komunikacji wewnetrznej  jednostki  oraz organizacji indywidualnego
stanowiska pracy.

OKP - Obstuga Korespondencji Przychodzacej — modul ewidencji i zarzadzania obiegiem
korespondencji wplywajacej do jednostki,

OKW - Obsluga Korepondencji Wychodzacej z jednostki - modul generowania 1
zarzadzania korespondencjg wychodzacy z jednostki.

OSP - Obsluga SPraw — modut ewidencjonowania i zarzadzania sprawami prowadzonymi w
jednostce.

EDO Ewidencja DOkumentow — modul ewidencjonowania i zarzadzania dostgpem do
dokumentéw wewnetrznych jednostki.

BPM — Bazy Pomocnicze — modut umozliwiajacy gromadzenie dokumentow, danych o

osobach w postaci hierarchicznych baz wiedzy dowolnie definiowanych przez uzytkownika.






WYS — Zaawansowane WYSzukiwanie dokumentow — modul przeznaczony do
wyszukiwania dokumentow w oparciu o zlozone kryteria,
ADM — ADMinistracja systemem — modut zarzadzajacy prawami dostepu 1 uprawnieniami
uzytkownikow.
Moduly sg w pelni zintegrowane ze soba. System umozliwia wymiang dokumentdw
pomigdzy modulami oraz swobodna nawigacje pomigdzy dokumentami powigzanymi ze
soba.
Kazdy wniosek, ktory wplywa do kancelarii jest rejestrowany w tym programie, zgodnie z
jednolitym rzeczowym wykazem akt i otrzymuje swoj numer kancelaryjny wg dziennika
korespondencyjnego, pismo otrzymuje Naczelnik, ktory je dekretuje i przekazuje
odpowiedniemu pracownikowi (w dwoch wersjach — elektroniczne]j oraz papierowej). Dany
referent na podstawie numeru kancelaryjnego zaklada dana sprawg i prowadzi teczke.
Nastgpnie w dwoch wersjach jednoczesnie prowadzi calq sprawe.

2. Zbiér dokumentacji **):

W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna:

— aktowa:
kategorii A w ilosci ok. 63,29 mb., z lat 1906-2012, w tym:
ksiggi stanu cywilnego w ilosci ok. 13,12 mb., z lat 1913-2012,
skorowidze alfabetyczne w ilodei ok. 1,61 mb., z lat 1911-2009,
akta zbiorowe w ilosci ok. ilosci ok. 48,56 mb., z lat 1906-2012,

kategorii B w ilosci S— A

w tym akta kategorii "BE50" lub i £ ] e R

nierozpoznana W ilosci mmrr mb., z lat m——————
— techniczna:

kategorii A w iloci mrre mb., e jed. inW., e jedn, arch., z lat =

kategorii B w ilosci S— | pp—" T AN jedn. arch., z lat wm==ms

nierozpoznana W iloscl s mb., s TySUnkow, z lat s

_ elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:

kategorii A w iloscl mrrrrmr jedn. inw., z lat smr——
kategorii B w iloscl s jedn. inw., z lat s —
nierozpoznana w T — |\ ¢

— kartograficzna:






kategorii A w iloci wm mb., s jedn. inw., mejedn. arch., (arkuszy) z lat ===

kategorii B w ilo$ci wmmm mb., s jedn. inw.,m=jedn. arch., (arkuszy) z lat ===

nierozpoznana w illodel . arkuszy, z lat s
— audiowizualna:

nagrania:

kategorii A w ilosci rrejedi. InW., s ezasu nagran, z lat s

kategorii B w ilosci e jedn. inw, (nagran) s CZasu nagran, z lat s

nierozpoznana w ilodel pudetek, z lat =

inne w iloscl T sztuk, Z lat s

fotografie:

kategorii A w ilosei s jedn. INW,, == NEEALYWOW, wvress pozytywow, z lat s

kategorii B w ilo§ei mmmrjedn, T ———1 4 0| A b

nierozpoznana w ilodcl mme sztuk, Z lat s

inne w ilogci s sztuk, z lat s ——

Jilmy:
kategorii A w ilosel e tytulow (tematdw) === sztuk, sztuk mat. wyjs., 2 lat s

kategorii B w ilosci w= tytulow (tematdw) wrs sztuk, z lat s

nierozpoznana w ilodel s sztuk, z lat s

inne w iloscl e sztuk, z lat s
- blitsze informacje o thiorze dokumentacji:
7asob archiwum zakladowego tworza:

Akta stanu cywilnego USC Srem:
ksiegi urodzen z lat 1913-2012. w ilosei ok. 6,80 mb. Najstarsza Ksigga Urodzen
pochodzi z 1913 roku, jest spaginowana.
ksiegi malzenstw z lat 1913-2012, w ilogci ok. 2,63 mb. Najstarsza Ksiega Malzenstw
pochodzi z 1913 roku, jest spaginowana.
ksiggi zgonow z lat 1913-2012, w ilogci ok. 3,69 mb. Najstarsza Ksigga Zgonow
pochodzi z 1913 roku, jest spaginowana.
skorowidze alfabetyczne do ksiag USC przechowywane sg W ksiggach (nie we
wszystkich), pochodza one z 1911-2009, w iloéci ok. 1,61 mb. Pochodzace z lat 2010-

2012 nie sa jeszcze oprawione introligatorsko.






akta zbiorowe do ksiag stanu cywilnego: urodzenia (1906-2012), w ilosci ok. 26,18
mb, malzenstwa (1906-2012), w ilosci ok. 15,43, zgony (1930-2012), w ilosci ok. 6,95

mb.

b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy podaé nazwy zespolow akt i daty skrajne, ilodé
mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢ A i
kategorie B, a takze — jesli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach
11.2.a):

ksieei i skorowidze USC Dalewo:

ksiegi urodzen z lat 1910-1935, w ilosci ok. 0,26 mb. Najstarsza Ksiega Urodzen
laczona pochodzi z lat 1910-1914, jest prowadzona w Luszkowie — do 31 lipca 1914
roku, poZniej w m. Jerka — od 8 wrzesnia 1920 roku;

ksiegi malzenstw z lat 1910-1935, w ilogci ok. 0,22 mb. Najstarsza Ksigga Matzenstw
laczona pochodzi z lat 1910-1914, jest prowadzona w Luszkowie, poZnie] w m. Jerka;
ksiegi zgonéw z lat 1910-2012, w ilosci ok. 0,23 mb. Najstarsza Ksigga Zgonow
laczona pochodzi z lat 1910-1914, jest prowadzona w Luszkowie, pozniej w m. Jerka.

Najstarsze skorowidze alfabetyczne pochodza z lat: 1906-1921 (urodzenia), 1906-
1921 (malzenstwa), 1906-1921 (zgony) oraz z lat 1922-1935 (laczony urodzenia,
malzenstwa i zgony).

ksiegi i skorowidze USC Krzyzanowo.

ksiggi urodzen z lat 1910-1935, w ilodci ok, 0.23 mb. Najstarsza Ksigga Urodzen
laczona pochodzi z lat 1910-1914;

ksiggi malzenstw z lat 1910-1935, w iloci ok. 0,15 mb, Najstarsza Ksiega Malzenstw
laczona pochodzi z lat 1910-1914;

ksiegi zgonéw z lat 1910-1935, w iloéci ok. 0,11 mb. Najstarsza Ksigga Zgonow
laczona pochodzi z lat 1910-1914;

Najstarsze skorowidze alfabetyczne pochodza z lat: 1911-1921 (urodzenia,
malzefistwa i zgony), 1922-1935 (urodzenia, malZenstwa i zgony).

ksiegi i skorowidze USC: Nieslabin, Pyszaca, Wyrzeka, Krzyianowo, (fora_oraz

Mechlin:
urodzenia z lat 1955-1959, w ilodei ok. 0,12 mb, malzefistwa z lat 1955-1959, w ilosci
ok. 0,09 mb oraz zgony z lat 195 5-1959, w ilodci ok. 0,10 mb.






10

¢) dokumentacja zdeponowana fobeal, (jak w punkcie I1.2.b)

Wigropisy ksiag stanu cywilnego i skorowidze:

- wtoropisy ksiag USC Czempin, pochodzace z lat 1913-1979 (urodzenia 1,17 mb),
1913-1986 (malzenstwa 0,95 mb), 1913-1986 (zgony 0,99 mb). skorowidze

widropisow — 0, 10 mb;

- wtoropisy ksiag USC Bnin, pochodzace z lat 1913-1959 (urodzenia 0,43 mb),

1913-1959 (malzenstwa 0,29 mb), 1913-1959 (zgony 0,32 mb);

. wtoropisy ksigg USC Ostrowieczno, pochodzace z lat 193 5-1959, w ilosci ok. 0,05

mb;

- witdropisy ksiag USC Mchy, pochodzace z lat 1955-1959, w ilosci ok. 0,09 mb;

- wibropisy ksiag USC Konarzyce. pochodzace z lat 1955-1959, w ilodci ok. 0,08

mb;

- wi6ropisy ksiag USC Czmo#, pochodzace z lat 1955-1959, w ilosci ok. 0,07 mb;

- wiéropisy ksiag USC Gluchowo. pochodzace z lat 1913-1935, 1955-1959, w ilosei

ok. 0,65, mb;

oy

- wtoropisy ksiag USC Kamionki, pochodzace z lat 1955-1959, w ilosci ok. 0,08 mb;

. wtbropisy ksiag USC Robakowo, pochodzace z lat 1955-1959, w ilo

mb;

éci ok. 0,05

- wtoropisy ksiag USC Jaskélki, pochodzace z lat 1936-1939, w ilosci ok. 0,17 mb;

. wtoropisy ksiag USC Wieszezyezyn, pochodzace z lat 1955-1959, w ilodci ok. 0,09

mb;

- wtoropisy ksiag USC Runowo pochodzace z lat 1955-1959, w ilogci ok. 0,08 mb;

- wtoropisy ksiag USC Ksiqz Wlkp. pochodzace z lat 1913-1987 (urodzenia 1,29
mb), 1913-1915, 1917-1932, 1934-1943, 1944-1955, 1957-1987 (malzenstwa 1,00

mb), 1913-1937, 1938-1952, 1955-1987 (zgony 1,14 mb);

- wtoropisy ksiag USC Srem_pochodzace z lat 1983-1987 (urodzenia 0,46 mb),
1983-1986 (malzenstwa 0,09 mb), 1983-1986 (zgony 0,16 mb), skorowidze

wtoropisow — z lat 1960-1 965 oraz 1983-1986, w ilosci ok. 0, 20 mb;

. wtoropisy ksiag USC Mosing pochodzace z lat 1936-1954 (urodzenia 0,33 mb),
1936-1939 i 1942-1954 (malzenstwa 0,24 mb), 1936-1954 (zgony 0,21 mb),

skorowidze wtoropisow — w ilosci ok. 0, 01 mb;

- wtoropisy ksiag USC Zabno pochodzace z lat 19131933 (urodzenia 0,31 mb),

1913-1935 (malzenstwa 0,23 mb), 1913-1935 (zgony 0,20 mb);






- wtoropisy ksiag USC Brodnica nochodzace z lat 1955-1983 (urodzenia 0,09 mb),
(malzenstwa 0,09 mb), (zgony 0,09 mb);

- wtoropisy ksiag USC Gorzyezki_pochodzace z lat 1913-1935 oraz 1955-1959
(urodzenia 0,25 mb), 1913-1935 oraz 1955-1959 (malzenstwa 0,19 mb), 1913-
1935 oraz 1955-1959 (zgony 0,19 mb);

- wtoropisy ksigg USC Kornik pochodzace z lat 1913-1983 (urodzenia 1,44 mb),
1913-1986 (malzenstwa 1,08 mb), 1913-1986 (zgony 1,08 mb), skorowidze

wtoropisow — w ilosei ok. 0, 12 mb;

- wioropisy ksiag USC Dolsk pochodzace z lat 1913-1982 (urodzenia 1,25 mb),
1913-1987 (malzefstwa 0,93 mb), 1913-1987 (zgony 0,93 mb), skorowidze
wtoropisow — w ilosci ok. 0, 15 mb;

- wtoropisy ksiag USC Miedzvchod pochodzace z lat 1913-1925 (urodzenia 0,10
mb), 1913-1925 (malzenstwa 0,08 mb), 1913-1925 (zgony 0,06 mb);

- wtoropisy ksigg USC Pecna pochodzace z lat 1955-1968 (urodzenia 0,07 mb),
1955-1968 (malzenstwa 0,07 mb), 1955-1968 (zgony 0,10 mb).
3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogolem: ok. 84,71 mb., w tym**}:

— kategoria A 84,71 mb.

~ kategoria B 111
w tym:

~ kategoria BES0 e mb.

4. Stan zbioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z
poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji):
Od ¢czasu poprzedniej kontroli zaobserwowano przyrost materialow archiwalnych (kat. A) o
ok. 12,50 mb. Stan fizyczny akt stanu cywilnego dobry.
W miare mozliwoéei finansowych przeprowadza sig sukcesywnie zabiegi konserwatorskie
ksiag najbardziej uszkodzonych.
5.Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podaé
podstawe prawni przejgcia): Rozporzadzenie Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.
w sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad je] klasyfikowania i kwalifikowania oraz
zasad i trybu przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz. U. nr
167, poz. 1375) oraz § 28.1 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szezegdlowych zasad sporzadzania aktow stanu

cywilnego, sposobu prowadzenia ksigg stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen i
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protokotow (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pozn. zmianami), obejmuja ok. = mb =2 lat
6.Stan uporzgdkowania zbioru dokumentacji (W szezegdlnosei uklad akt, kwalifikacja
do kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosé zewidencjonowania i gnakowania
teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletnosé materialow archiwalnych):

Ksiegi stanu cywilnego, ckorowidze alfabetyczne oraz akia sbiorowe sq ulozone wedlug
ukladu rzeczowo — chronologicznego (urodzenia, malzenstwa, zgony = w ramach danego
roku). Skorowidze alfabetyczne oraz akta zbiorowe sa ulozone chronologicznie.

7 Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzgdkowana W s

r, po zasiegnigciu opinii  archiwum paistwowego - tak — nie*) przez

w sposob (prawidlowy, nieprawidtowy)*)
8. Ewidencja:
Jednostka kontrolowana prowadzi nastgpujace srodki ewidencyjne:
a) wykaz spisow zdawezo-odbiorczych -tale-nie*),

b) spisy zdawczo-odbiorcze- tak- nie*), w podziale na kat. A i kat. B - tak- nie*);

c) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego - tak-nie*);

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalne; —tale-nie*);

e) ewidencje wypozyczen - tak- nie*);

f) inne $rodki ewidencyjne: tak, w postaci elektroniczne) — program rejestrujacy
zdarzenia.

9. Ocena prowadzenia ewidencji:
W Urzedzie Stanu Cywilnego w $remie stosowany jest program PR USC Komputerowy
System Rejestracji Akt Stanu Cywilnego firmy Technika Sp. z 0.0. W Gliwicach. Od
pazdziernika 2000 r. sa W nim rejestrowane poszezegolne akta urodzen, malzenstw i zgonow.
10; Miejsca pmechowywaniu dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego:
Czgdé wioropisow i skorowidze wloropisow znajduja si¢ na korytarzu Il pigtra gdzie miesci
sie Samodzielne Stanowisko Bezpieczensiwa i Obrony Cywilnej OC oraz Samodzielne
Qtanowisko Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Wojskowych. Akta przechowuje sig W
szafach pancernych zamykanych na zamki patentowe.

11 Udostgpnianie akt (terminowosc¢ zwrotow akt, stan fizyczny udostgpnianych akt):







12.

13

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sig regularnie, nieregularnie®), za

zezwoleniem, bez zezwolenia*) archiwum panstwowego, ostatnio: zgoda Archiwum

Panstwowego w Poznaniu, nr 323/12 z dnia 29 maja 2012 .

(data)

Jednostka kontrolowana ma, nie ma*) zezwolenia generalnego na brakowanie.

13.

Przekazanie materialdw archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio
miejsce w: 2013 1. 1 objelo ok. 0,65 mb., zespolow akt: ksiag - USC Srem — obwod
miejski z lat 1893-192, USC Krzyzanowo Z lat 187-1910 oraz wtoropisy — USC Zabno z
roku 1912, USC Ksiaz Wlkp. z roku 1912, USC Czempin z roku 1912, USC Gluchowo z
roku 1912, USC Gorzyczki z roku 1912, USC Kornik z roku 1912, USC Bnin 2 roku
1912, USC Miedzychod z roku 1912 oraz USC Dolsk z roku 1912.

14. Osoby odpowiedzialng za prowadzenie Kksiag stanu cywilnego, skorowidzow

alfabetycznych oraz akt zbiorowych jest Pani:

Pani Karina Sulejewska - satrudniona(y) na pelnym etacicrnﬁ—ﬁéi—emﬂwéﬁﬁej—%m}ie%
posiadajaca(y) wyksztalcenie pedqﬁs.»ewe—-—ﬁedﬂ’r& wyzsze*) oraz ukonczony,

nieukeofezony®) W == L. kurs archiwalny stopnia ===

W archiwum zatrudnieni s takze: na pelnym etacie 3 osoba(y), na pol etatu s

osoba(y), w innej formie s 0soba(y), posiadajaca(e) ukohczony, nieukonczony®) w

. kurs archiwalny SLOPNia s

15. Warunki pracy personelu archiwum sg dobre, ueigihive; bardzo-trudne®).

16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo$¢ pomieszezen, powierzchnia,
wyposaiZenie, zabezpieczenie przed kradziezs, pozarem, innymi ujemnymi

czynnikami):

Urzad Stanu Cywilnego W $remie posiada jedno pomieszczenie archiwalne, usytuowane
na 1 pigtrze w budynku Urzedu Stanu Cywilnego w $remie, przy ul. Mickiewicza 10.
Liczy ok. 15 m2 powierzchni, jest wyposazone W metalowe regaly, metalowa drabinkg,
centralne  ogrzewanie, oéwietlenie  elektryczne i dzienne (w oknach zaluzje
pr.ccciwslom:czne}, sprzgt do pomiaru temperatury i wilgotnodci powietrza (w dniu
kontroli: temperatura 20°C, wilgotno$¢ 33% - od 2006 roku jest prowadzony rejestr
pomiardw temperatury i wilgotnosel powietrza), podloga 0 jednolite]j strukturze wylozona
wykladzing. Pomieszczenie jest prawidlowo zabezpieczone przed pozarem (jedna gasnica

proszkowa, koc gaéniczy, worek ewakuacyjny) oraz przed wlamaniem (kraty metalowe W
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oknach, drzwi obite blacha, zamykane na dwa samki: zapadkowy i patentowy, W budynku
znajduje si¢ siedziba strazy miejskie] - pelniaca stuzbg calg dobg). Planowana jest

prchrowadzka USC do budynku Urzedu Miejskiego W Sremie.

Rezerwa na doplywy wynosi ok. 13,16 mb.

17 Inne ustalenia kontroli: (m.in. o§wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej

jednostki udziclane ustnie) -—
18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przepruwadmnej kontroli przez
archiwum panstwowe:
7alecenia pokontrolne zostaly wykonane W nastepujacy sposob:
Ad 1) W przyszlosci planowana jest przeprowadzka USC do budynku Urzedu Miejskiego
w Sremie.
Ad2)W pomieszczeniu, W ktorym sg przechowywane materialty archiwalne kat. A
(ksiggl stanu cywilnego, skorowidze alfabetyczne oraz akta zbiorowe) wstawiono
pojemniki 2 woda aby zapewnic optymalne warunki pl‘z.t.‘,chDW}’WaniEL dokumentacji.
Parametry wilgotnosci wahaja sig W saleznosci od panujacych warunkow
atmosferycznych oraz por roku.
Ad 3) Zewidencjonowano na odrebnych spisach ksiegi oraz akta zbiorowe
przechowywane W USC Srem wedlug kryterium rzeczowo — chronologicznego.
Ad 4) Jeden egzemplarz spisow materialow archiwalnych (kat. A) zostal przestany do
wiadomosei Archiwum Pafistwowego w Poznaniu.
[11. Zalecenia wynikajyce Z ustalen biezgcej kontroli zostang przekazane odrebnym

pismeni.
BURMISTRZ SREMU
Pl. 20 Pazdziemnika 1
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