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Archiwum Panstwowe w Poznaniu uprzejmie informuje, ze w dniu: 7 maja 2010 r.
Sybilla Suszck — archiwista, przedstawiciel Archiwum Pafstwowego w Poznaniu, dzialajac
na podstawie przepisow Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobic archiwalnym i
archiwach (Dz. U. Nr 97 z 2006 r. poz. 673 z péZn. zm.), przeprowadzila w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Sremie kontrolg postgpowania z materialami archiwalnymi wchodzacymi w
sklad panistwowego zasobu archiwalnego. Powyzsze czynnosci zrealizowano na podstawie
art. 28 pkt 4 powolanej Ustawy.

Na podstawie przeprowadzonej kontroli stwierdzono:

- warchiwum zakladowym USC rezerwa na doplywy wynosi ok. 1,00 mb;

- w pomieszczeniu, w ktérym sa przechowywane materialy archiwalne kat. A
(ksiggi stanu cywilnego, skorowidze alfabetyezne oraz akta zbiorowe) panuje zbyt
mala wilgotno4é powietrza — ok. 36%.

Na podstawie przeprowadzonej kontroli Archiwum Panstwowe w Poznaniu uprzejmie

informuje, ze nalezy wykonac nastgpujace zalecenia pokontrolne:

1) rozpatrzy¢ mozliwosé wygospodarowania w przysziosci nowego pomicszezenia

przeznaczonego na archiwum zakladowe USC;

60-967 Poznad, ul. 23 Lutego 41/43, tel.; (0-61) 852-46-01, fiks: (0-61) 851-73-10), c-mail: archiwum@poznan.ap.gov.pl



2) w pomieszczeniu, w kiorym sg przechowywane malerialy archiwalne kat. A
(ksiggi stanu cywilnego, skorowidze alfabetyczne oraz akta zbiorowe) wstawié
pojemniki z wodq lub zakupi¢ nawilzacz powietrza, w celu zapewnienia
optymalnych warunkéw przechowywania dokumentacji;

3) zewidencjonowaé na odrgbnych spisach ksiggi oraz akta zbiorowe USC wedlug
kryterium rzeczowo — chronologicznego z podzialem na poszczegolne urzedy
stanu cywilnego;

4) jeden ecgzemplarz spisow materialow archiwalnych (kat. A) przestaé do
wiadomosci Archiwum Panstwowego w Poznaniu.

W terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego pisma nalezy powiadomi¢
Archiwum Panstwowe w Poznaniu o przystapicniu do realizacji powyzszych zalecen. Termin
wykonania zalecen pokontrolnych dotyczacych punktéw: 2, 3 1 4 wyznacza sie do dnia 31
stycznia 2011 r. O jego realizacji nalezy pisemnie powiadomi¢ Archiwum Panstwowe w
Poznaniu.
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PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO

Urzedu Stanu Cywilnego w Sremie
ul. Mickiewicza 10; 63-100 Srem

{nazwa i adres kontrolowang] jednostki organizacyjne;}

Podstawe prawng przeprowadzonej kontroli stanowiq: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt 4 ustawy z dnia 14 lipea 1983r. 0
narodowym zasohie archiwalnym i archiwach (Dz, U, Nr 97 z 2006 r., poz. 673 7 p6in. zm.).

Kontrola problemowa dotyczqea: kompletnodel, prawidlowndci, opracowania i zabezpicczania ksigg stanu cywilnego,
ukt zhiorowych oraz skorowidzéw alfabetycznych.

L. Informacje wstepne

1.

2.

3

Kontrolg przeprowadzila w dniu: 7 maja 2010 r. Sybilla Suszek  archiwista,
przedstawiciel Archiwum Panstwowego w Poznaniu, nr upowaznicnia do kontroli
[1-407-8/2009, w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej Pani: Kariny
Sulejewskiej - Kierownika USC w Sremie.

(e 1 nezwisko, stunowsko stutbowe)
Jednostka kontrolowana zostala utworzona: 17 wrzesnia 1874 r. — obwieszczenie

Nadprezydenta Rejencji Poznanskiej (Fxtra Beilage zum Amstblait der Koniglichen
Regierung zu Posen 1874);

{duty i petny noewa akiv prawnego)
obecnie kieruje nig Pani: Karina Sulejewska - Kicrownik USC w Sremie;
{tmig | nezwisko 2 okresleniem pelng) newy enjmowanego sianowiska)

organem nadrzednym lub nadzersjgeym—jednostki jest: Wojewoda Wiclkopolski
Al. Niepodleglosci 16/18; 61-713 Poznan;
(nazwa | adres)

Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

- Uchwata nr 84/IX/03 Rady Miejskiej w Sremie z dnia 25 kwietnia 2003 r. w sprawie
Statutu gminy Srem. Zmiany:
Uchwala Nr 114/XIV/03 Rady Miejskiej w Sremie z dnia 11 wrzeénia 2003 r.

zmieniajgee uchwale w sprawie Statutu gminy Srem.






(2% ]

Uchwata Nr 161/XX/04 Rady Miejskiej w Sremie z dnia 30 stycznia 2004 r.
zmieniajaca uchwale w sprawie Statutu gminy Srem.

Uchwala Nr 63/VII/07 Rady Miejskiej w Sremie z dnia 29 marca 2007 r. zmicniajgca
uchwate w sprawie Statutu gminy Srem.

Uchwata Nr 247/XXIX/08 Rady Miejskiej w Sremie z dnia 30 paZdziernika 2008 r.
zmieniajaca uchwalg w sprawie Statutu gminy Srem.

Zarzadzenie nr 804/09 Burmistrza Sremu z dnia 4 prudnia 2009 r. w sprawie:
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Sremie.

{daty i peine naorwy akiow prawnych)

4, Zmiany organizacyjne w przesziosei:

USC Srem — miasto (Schrimm — Stadi) - powstal w 1874 r. na mocy Obwieszezenia
Nadprezydenta Rejencji Poznanskiej (Extra Beilage zum Amisblatt der Koniglichen

Regierung zu Posen);

USC Srem — obwéd wiejski (Schrimm — Landbezirk) - powstal w 1874 r. na mocy

Obwieszczenia Nadprezydenta Rejencji Poznanskiej (Extra Beilage zum Amtsblatt der
Koniglichen Regierung zu Posen); zostal zlikwidowany w 1878 roku na mocy
Obwieszczenia Naczelnepo Prezesa Krolewskie] Rejencji w Poznaniu (Amtsblatt der
Kdniglichen Regierung zu Posen) z dnia 9 grudnia 1876 roku (Dz. Urz. Krdl. Rej. nr
51, poz. 1300). Nastapila likwidacja USC Srem — wie§ (Schrimm Land) poprzez
wlgczenie wechodzacych w jego sklad miejscowosci Boreczek, Gora, Krzyzanowo
(Krzyzanow), Manieczki, Pucolowo (Pucolowe), Szymanowo i Waojtostwo'
(Woytostwo) do USC Srem — miasto;

USC Dalewo - powstal w 1874 r. na mocy Obwieszczenia Nadprezydenta Rejencji
Poznanskiej (Extra Beilage zum Amtsblatt der Koniglichen Regierung zu Posen);
zostal zlikwidowany w 1935 roku na podstawie Zarzadzenia Wojewody Poznanskiego
z dnia 13 listopada 1935 roku w sprawie zmiany obwodéw Urzedu Stanu Cywilnego
we Wojewodztwie Poznanskiem - § 2 Od dnia | stycznia 1936 roku tworzy i
wprowadza sig¢ na calym terenie Wojewddztwa Poznanskiego jednogminne obwody
urzedu stanu cywilnego. Urzedy stanu cywilnego mieszcza sig¢ w siedzibach gmin;
USC Krzyzanowo — powstal z dniem 1 stycznia 1897 roku na mocy Obwieszezenia
Naczelnego Prezesa Krolewskiej Rejencji w Poznaniu (Amtsblatt der Kéniglichen
Regierung zu Posen) z dnia 8 pazdziernika 1896 roku (Dz. Urz. Krél. Rej. Nr 42, poz.
1118). Zostal zlikwidowany w 1935 roku na podstawic Zarzagdzenia Wojewody






Poznanskiego z dnia 13 listopada 1935 roku w sprawie zmiany obwodow Urzedu
Stanu Cywilnego we Waojewddztwie Poznanskiem - § 2 Od dnia | stycznia 1936 roku
tworzy i wprowadza si¢ na calym terenic Wojewodziwa Poznanskiego jednogminne
obwody urzedu stanu cywilnego. Urzedy stanu cywilnego mieszczg si¢ w siedzibach
gmin;

Urzad reaktywowano w 1955 roku na mocy Ustawy z dnia 25 wrzesnia 1954 1. o
reformie podzialu administracyjnego wsi i powolaniu gromadzkich rad narodowych,
art. 17 ust, 2 - przy prezydiach gromadzkich rad narodowych dzialaja urzedy stanu
cywilnego. Zostal zlikwidowany w 1939 roku na podstawie Uchwaly Nr 56/340/59
Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej w Poznaniu z dnia 21 grudnia 1959 r. w
sprawie utworzenia urzedow stanu cywilnego wiasciwych dla kilku okrggéw oraz w
sprawie przekazania tym urzedom ksiag stanu cywilnego sprzed 1955 r. znajdujacych
sie w urzedach stanu cywilnego przy prezydiach miejskich rad narodowych miast
stanowigcych siedzibg powiatowych rad narodowych. - § 1 Tworzy si¢ na obszarze
wojewodztwa poznanskiego z dniem 1 stycznia 1960 r. — pkt 23 ust. | - w powiecie
éremskim: Urzad Stanu cywilnego dla okrggow: m. Srem, grom. Srem, grom. Pyszaca,
grom. Wyrzeka, grom. Krzyzanowo — w Sremie - jako jednostka organizacyjna
Prezydium Miejskicj Rady Narodowej w Sremie.

- USC Géra (1955-1959) — powstal na mocy Ustawy z dnia 25 wrzesnia 1954 r. o
reformie podzialu administracyjnego wsi i powolaniu gromadzkich rad narodowych,
art. 17 ust. 2 - przy prezydiach gromadzkich rad narodowych dzialajg urzedy stanu
cywilnego, Zostal zlikwidowany w 1959 roku na podstawie Uchwaly Nr 14/59
Wojewddzkiej Rady Narodowej w Poznaniu z dnia 8 wrzesnia 1959 roku w sprawie
7niesienia i utworzenia niektorych gromad w wojewddziwie poznaiskim w brzmieniu
zalwierdzonym uchwalg Nr 458/59 Rady Ministroéw 2 dnia 27 listopada 1959 r. w
sprawie zatwierdzenia uchwal Wojewddzkich Rad Narodowych w Biatymstoku,
Koszalinie, Poznaniu i Wroclawiu w przedmiocic polgczenia, zniesienia i ulworzenia
niektérych gromad. § 23 pkt 1| — W powiecie sremskim znosi sie: gromady: Gora,
Mechlin i Niestabin, a z ich obszaréw tworzy si¢ gromade Srem z siedzibg
gromadzkiej rady narodowej w Sremie.

USC Mechlin (1955-1959) - powstal na mocy Ustawy z dnia 25 wrzesnia 1954 r. o
reformie podziatlu administracyjnego wsi i powolaniu gromadzkich rad narodowych,
art. 17 ust. 2 - przy prezydiach gromadzkich rad narodowych dzialaja urzedy stanu

' Obecnie potudniowo — wschodnia czesé miasta Srem






cywilnego. Zostal zlikwidowany w 1959 roku na podstawie Uchwaly Nr 14/59
Wojewddzkiej Rady Narodowej w Poznaniu z dnia 8 wrzesnia 1959 roku w sprawic
zniesienia i utworzenia niektorych gromad w wojewddztwie poznanskim w brzmieniu
zatwierdzonym uchwalg Nr 458/59 Rady Ministrow z dnia 27 listopada 1959 r. w
sprawie zatwierdzenia uchwal Wojewddzkich Rad Narodowych w Bialymstoku,
Koszalinie, Poznaniu i Wroclawiu w przedmiocie polaczenia, zniesienia i utworzenia
niektérych gromad. § 23 pkt 1 — W powiccie sremskim znosi sig: gromady: Gora,
Mechlin i Niestabin, a z ich obszaréw tworzy si¢ gromade Srem z siedzibg
gromadzkiej rady narodowej w Sremie.

USC Niestabin (1955-1959) - powstal na mocy Ustawy z dnia 25 wrzesnia 1954 1. o
reformic podzialu administracyjnego wsi i powolaniu gromadzkich rad narodowych,
art. 17 ust. 2 - przy prezydiach gromadzkich rad narodowych dzialaja urzedy stanu
cywilnego. Zostal zlikwidowany w 1959 roku na podstawie Uchwaly Nr 14/59
Wojewodzkiej Rady Narodowej w Poznaniu z dnia 8 wrzesnia 1959 roku w sprawie
zniesienia i utworzenia niektérych gromad w wojewddztwie poznanskim w brzmieniu
zatwierdzonym uchwalg Nr 458/59 Rady Ministrow z dnia 27 listopada 1959 r. w
sprawie zatwierdzenia uchwal Wojewddzkich Rad Narodowych w Bialymstoku,
Koszalinie, Poznaniu i Wroclawiu w przedmiocie polaczenia, zniesienia i utworzenia
niektorych gromad. § 23 pki 1 — W powiecie Sremskim znosi sig: gromady: Gora,
Mechlin i Niestabin, a z ich ohszaréw tworzy sie gromade Srem z siedziba
gromadzkiej rady narodowej w Sremie.

USC Pyszaca (1955-1959) - powstal na mocy Ustawy 7z dnia 25 wrzesnia 1954 r. o
reformie podzialu administracyjnego wsi i powolaniu gromadzkich rad narodowych,
art. 17 ust. 2 - przy prezydiach gromadzkich rad narodowych dzialajg urzedy stanu
cywilnego, Zostal zlikwidowany w 1959 roku na podstawie Uchwaly Nr 56/340/59
Prezydium Wojewddzkiej Rady Narodowej w Poznaniu z dnia 21 grudnia 1959 r. w
sprawie utworzenia urzedéw stanu cywilnego wlasciwych dla kilku okregéw oraz w
sprawie przekazania tym urzedom ksiag stanu cywilnego sprzed 1955 r. znajdujacych
sie w urzedach stanu cywilnego przy prezydiach miejskich rad narodowych miast
stanowigcych siedzibg powiatowych rad narodowych. - § 1 Tworzy sie na obszarze
wojewddztwa poznafiskiego z dniem 1 stycznia 1960 r. — pkt 23 ust, 1 — w powiecie
sremskim: Urzad Stanu cywilnego dla okregow: m. Srem, grom. Srem, grom. Pyszaca,
grom. Wyrzeka, grom. Krzyzanowo — w Sremie - jako jednostka organizacyjna
Prezydium Miejskiej Rady Narodowej w Sremie.






- USC Wyrzeka (1955-1959) - powstal na mocy Ustawy z dnia 25 wrzesnia 1954 1. o
reformie podziatu administracyjnego wsi i powolaniu gromadzkich rad narodowych,
art. 17 ust. 2 - przy prezydiach gromadzkich rad narodowych dzialaja urzedy stanu
cywilnego. Zostal zlikwidowany w 1959 roku na podstawie Uchwaty Nr 56/340/59
Prezydium Wojewodzkiej Rady Narodowej w Poznaniu z dnia 21 grudnia 1959 r. w
sprawie utworzenia urzedéow stanu cywilnego wiasciwych dla kilku okregdw oraz w
sprawie przekazania tym urzgdom ksigg stanu cywilnego sprzed 1955 r. znajdujacych
si¢ w urzgdach stanu cywilnego przy prezydiach migjskich rad narodowych miast
stanowiacych siedzib¢ powiatowych rad narodowych. - § 1 Tworzy sie na obszarze
wojewddztwa poznanskiego z dniem 1 stycznia 1960 r. — pkt 23 ust. 1 — w powiecie
Sremskim: Urzad Stanu cywilnego dla okrggéw: m. Srem, grom, Srem, grom. Pyszaca,
grom. Wyrzeka, grom. Krzyzanowo — w Sremie - jako jednostka organizacyjna
Prezydium Micjskicj Rady Narodowej w Sremie.

(poprzedmic nuzwy Z podanicm dat granicenych)
- Jednostka kontrolowana jest od
(dara i narwa aktu prawnego)
w stanie likwidacji, upadlosei, przeksztalcenia®*) -tale, nie*).
. Ostatnig kontrol¢ Archiwum Panstwowe przeprowadzilo w dniu: 17 maja 2007 r.

- Archiwum zakladowe bylo takie kontrolowane w dniach v

- W jednostce kontrolowanej obowigzujg przepisy kancelaryjno-archiwalne

(uzgodnione, nie-uzgednione z archiwum panstwowym) *):

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow
z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukeji kancelaryjnej dla organéw gmin i
zwigzkow migdzygminnych (Dz. U. Nr 112 poz. 1319 z pézn. zm.);

(data i pelny rytul)
h) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony rozporzadzeniem Prezesa Rady

Ministréw z dnia 10 marca 2003 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie
instrukeji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkow miedzygminnych (Dz. U.
Nr 69 poz. 636):

(data i petny tytul)
c) instrukcja archiwalna, wprowadzona Zarzadzeniem nr 179/07 Burmistrza Sremu 2z

dnia 9 lipca 2007 r. w sprawie: instrukcji organizacji i zakresu dzialania archiwum
zakladowego;

{data i pelny tylul)






d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne: rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pa‘dziernika 1998 r. w sprawie
szczegolowyeh zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia
ksigg stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz wzorow
aktow stanu cywilnego, ich odpiséw, zaswiadczen i protokotéw (Dz. 1. Nr 136,
poz. 884 z pozn. zmianami);

(razwa, data i tviul normatywu)

I1. Ustalenia kontroli

. Stosowanie przepisow kancelaryjno-archiwalnych, szezegblnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz Kkompletnosei i regularnosci
przekazywania jej do archiwum zakladowego:

Dokumentacja niearchiwalna (kat. B) jest regularnie przekazywana do archiwum
zakladowego, na podsltawie spisow zdawczo — odbiorczych. Nastgpnie jest ona uwzgledniana
podczas brakowania — (ostatnia zgoda Archiwum Panstwowego w Poznaniu z dnia 6 sierpnia
2008 roku). Akta gromadzonc sg w biurze kicrownika USC i tam przechowywane,
klasyfikacja jak i kwalifikacja dokumentacji prawidlowa.

W kontrolowanej jednostce w styczniu 2006 r. wprowadzono do slosowania elektroniczny
system obiegu dokumentacji — el — Dok (system), ktdrego twdreg jest firma ZETO” z
Lublina.

el-Dok System - Elektroniczny Dokument, jest pakietem oprogramowania klasy DMS

(Document Management System), przeznaczonym do zarzgdzania obiegicm dokumentdw i
informacji oraz czasem pracownikow. System posiada strukturg modulowa umozliwiajaca
skonfigurowanie go stosownie do specyficznych potrzeb 1 wymagan uzytkownika. W sklad
systemu wchodza nastepujace moduty:

PIM - Personal Information Manager — modut zarzadzania zadaniami i czasem
pracownikow, komunikac)i wewngetrzne) jednostki oraz organizacyi indywidualnego
stanowiska pracy.

OKP - Obsluga Korespondencji Prezychodzace] — modut ewidenc)i 1 zarzgdzania obiegiem
korespondenc)i wplywajacej do jednostki,

OKW — Obsluga Korespondencji Wychodzacej z jednostki — modul generowania i
zarzadzania korespondencja wychodzaca 7 jednostki.

OSP - Obsluga SPraw — modul ewidencjonowania i zarzadzania sprawami prowadzonymi w

jednostce.






EDO - Ewidencja DOkumentow — modul ewidencjonowania i zarzadzania dostgpem do
dokumentéw wewngirznych jednostki.
BPM - Bazy Pomocnicze — modul umozliwiajacy gromadzenie dokumentow, danych o
osobach w postaci hierarchicznych baz wiedzy dowolnie definiowanych przez uzytkownika.
WYS - Zaawansowane WYSzukiwanie dokumentow — modul przeznaczony do
wyszukiwania dokumentéw w oparciu o ztozone kryteria.
ADM — ADMinistracja systemem — modul zarzadzajacy prawami dostepu i uprawnieniami
uzytkownikow.
Moduly sa w pelni zintegrowane ze sobg. System umozliwia wymiang dokumentow
pomigdzy modutami oraz swobodna nawigacje pomigdzy dokumentami powigzanymi ze
soba.
Kazdy wniosek, ktory wplywa do kancelarii jest rejestrowany w tym programie, zgodnie z
jednolitym rzeczowym wykazem akt i otrzymuje swoj numer kancelaryjny wg dziennika
korespondencyjnego, pismo otrzymuje Naczelnik, ktory je dekretuje 1 przekazuje je
odpowiedniemu pracownikowi (w dwoch wersjach — elektronicznej oraz papierowej). Dany
referent na podstawie numeru kancelaryjnego zaklada dang sprawe i prowadzi teczke.
Nastepnie w dwoch wersjach jednoczesnie prowadzi calg sprawe.
1. Zbidr dokumentacji **):
W archiwum zakladowym jest przechowywana:
a) dokumentacja wlasna:
— aktowa:
kategorii A w ilodci ok. 49,88 mb., z lat 1893-2010, w tym:
ksiggi stanu cywilnego w ilosci ok. 13,20 mb,, z lat 1910-2010,

kategorii B w iloscl ——====mb., 2 lal e

w tym akta kategorii "BE5S0" lub ,,B-50" s mb. 2 18t s

nierozpoznana w ilostl s mb.. ¢ il —————————————————————
— techniczna:

kategorii A w iloscl == mb., s jedn. INW., s jedn. arch., z lat <

kategorii B w iloscl == mb., = jedn. inw., = jedn. arch., z lal ===

nierozpoznana w iloécl ;e M, e TySUNKOW, 7 lat e

— elektroniczna na nosnikach magnetyeznych i optycznych

kategorii A w iloéel = jedn. inw., z lat

kategorii B w ilodci e jedn. inw., z lat

.......................................................

nierozpoznana w ilosci s jedn. inw., 7 lat s






— kartograficzna

kategorii B w ilosci == mb., = jedn. inw..——=jedn. arch., (arkuszy) z lat

kuszy, 7 lat

— audiowiznalna

nagrania:

kategorii A w ilosci mejedn. inw., sr—Czas

kategorii B w ilodcl s jedn. inw., (nagrar)

nierozpoznana w ilodci s pudelek, z lat

inne w ilodel s

fotografie:

kategorii A w ilosci == jedn. inw., === negatywow, === POZYLyWOW, Z lat cereess
kategorii B w ilodei s jedn. inw., mrrreereeeesztuk, 2z lat e
nicrozpoznana w 1loscl s sztuk, z lat e
DL D1 e s I — O£ 11| T 1| S ——

filmy:

kategorii A w ilosci s tytuléw (tematéw) == sztuk, sztuk mat. wyjé., z lat ===
kategorii B w ilosci smtytulow (tlematow) emeemszituk, z latl e
nierozpoznana w iloscl s sztuk, 7 lat === TR
inne w ilodcl ——rrer s2tuk, 2 lat e

- blizsze informacje o zhiorze dokumentacji:
Zasob archiwum zakladowego tworzg:
Akta stanu cywilnego USC Srem:

- ksiggi urodzen z lat 1910-2010, w ilosci ok. 6,83 mb, Najstarsza ksigga Urodzen
pochodzi z 1910 roku, jest spaginowana;

- ksiggi malzenstw z lat 1910-2010, w ilosci ok. 2,65 mb. Najstarsza ksi¢ga
Malzenstw pochodzi z 1910 roku, jest spaginowana;

- ksiggi zgondow z lat 1910-2010, w ilodci ok. 3,72 mb. Najstarsza ksiega Zgonow
pochodzi z 1910 roku, jest spaginowana;

- skorowidze alfabetyczne do ksigg USC przechowywane sq w ksiggach (nie we
wszystkich), pdzniej osobno, pochodzg one z lat 1893-2010, w ilosci ok. 2,28 mb.,

- akta zbiorowe do ksigg stanu cywilnego z lat 1993-2010, w ilosci ok. 17,05 mb
urodzenia, 12,72 mb malzenstwa, 4,63 mb zgony.






b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy podaé nazwy zespoléw akt i daty skrajne, ilogé
mb, jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorie A i

kategorig B, a takze — jedli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach
I1.2.a):

ksiggi i skorowidze USC Dalewo z lat 1910-1935, w ilosci ok. 0,69 mb,

Najstarsze ksi¢gi (Urodzen, Malzenstw i Zgonéw) taczone pochodzg z lat 1910-
1914, 53 spaginowane;

ksiegi i skorowidze USC Krzyzanowo z lat 1910-1935, w ilosci ok. 0,52 mb.
Najstarsze ksiggi (Urodzen, Malzenstw i Zgonéw) taczone pochodzg z lat 1910-
1914, sa spaginowane;

ksigpi 1 skorowidze USC: Gora, Krzyzanowo, Mechlin, Nieslabin, Pyvszaca oraz
Wyrzeka pochodzace z lat 1955-1959, w ilodei ok. 0,30 mb;

b) dokumentacja zdeponowana /obca/, (jak w punkcie [1.2.h):

Wibropisy ksiag stanu cywilnego i skorowidze:

widropisy ksigg USC Czempin, pochodzace z lat 1910-1976 (urodzenia), 1910-
1985 (matzenstwa) oraz 1910-1986 (zgony), w ilosci ok. 3,38 mb.

Najstarsze ksiggi (Urodzen, Malzefistw i Zgonéw) pochodza z 1910 roku;
widrapisy ksiag USC Dolsk, pochodzace z lat 1910-1982 (urodzenia), 1910-1987
(malzenstwa), 1910-1987 (zgony), w ilosci ok. 3,45 mb.
Najstarsze ksiegi (Urodzen, Malzeristw i Zgonow) pochodza z 1910 roku;
wrdropisy ksigg USC Komik, pochodzace z lat 1910-1986, w ilosci ok. 3.87 mb.
Najstarsze ksiegi (Urodzen, Malzenstw i Zgondw) pochodzg z 1910 roku;
widropisy ksigg USC Micdzvchéd., pochodzace z lat 1910-1925, w ilosei ok. 0,24
mb.
Najstarsze ksiggi (Urodzen, Malzenstw 1 Zgonow) pochodza z 1910 roku;
widrapisy ksiag USC Jaskélki, pochodzace z lat 1936-1939, w ilosci ok. 0,17 mb.
widropisy ksiag USC Wieszezyceyn, pochodzgee z lat 1955-1959, w ilodci ok.
0,07 mb.

widropisy ksigg USC Ostrowieczno, pochodzgee z lat 1955-1959, w ilosei ok. 0,06
mb.

widropisy ksiag USC Czmon, pochodzace z lat 1955-1959, w ilosci ok. 0,06 mb.
widropisy ksigg USC Runowo, pochodzace z lat 1955-1959, w ilodci ok. 0,07 mb.
wioropisy ksiag USC Kamionki, pochodzgce z lat 1955-1959, w ilosci ok. 0,08
mb.
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widropisy ksiag USC Robakowo, pochodzace z lat 1955-1959, w ilosci ok. 0,04
mb.

wioropisy ksigg USC Bnin, pochodzace z lat 1910-1959, w ilosci ok. 1,14 mb,
Najstarsze ksiegi (Urodzen, Malzedstw i1 Zgondw) pochodzg 2 1910 roku;
wioropisy ksiag USC Ksigz Wlkp., pochodzace z lat 1910-1987, w ilodei ok. 3,82
mb.

Najstarsze ksiggi (Urodzen, Malzenstw i Zgonow) pochodza z 1910 roku;
wioropisy ksigg USC Mchy, pochodzace 7 lat 1955-1959, w ilosci ok. 0,09 mb.:
wrorepisy ksigg USC Konarzvee, pochodzagce z lat 1955-1959, w ilosci ok, 0,06
mb.

wiaropisy ksigqg USC Brodnica, pochodzace z lal 1955-1966 oraz 1978-1982, w
tlosei ok. 0.25 mb.:

widropisy ksige USC Zabno, pochodzace z lat 1910-1935, w ilosci ok. 0,86 mb.;
Najstarsze ksiggi (Urodzen, Matzenstw 1 Zgonow) pochodza z 1910 roku;
wroropisy ksigg USC Mosina. pochodzace z lat 1936-1954, w ilosci ok. 0,81 mb.;

widropisy ksiag USC Pecna, pochodzace z lat 1955-1968, w ilosei ok. 0,22 mb.,
Najstarsze ksiggi (Urodzen, Malzenstw i Zgondw) pochodza z 1910 roku;
widropisy ksiag USC Goreyeeki. pochodzace 2 lat 1910-1929, 1955-1959, w ilosci
ok. 0,78 mb.;

Najstarsze ksiggi (Urodzen, Malzenstw 1 Zgonow) pochodzg z 1910 roku;
widrapisy ksiag USC Gluchowo, pochodzace z lat 1910-1935, 1955-1959, w ilodci
ok. 0,72 mb.;

Najstarsze ksiggi (Urodzen, Malzenstw i Zgonéw) pochadza z 1910 roku;
widropisy ksigg USC Srem, pochodzace z lat 1983-1986, w ilosci ok. 0,64 mb.

3. Zbiér dokumentacji obejmuje ogdlem: ok. 72,27 mb., w tym**):

— |kategoria A ok. 72,27 mb.

~ kategoria B oK. e D,
W lym:

- kategoria BESO ok. === mb.

4. Stan zbhioru (skomentowaé dane zawarte w punktach 2 i 3, w pordwnaniu ze stanem z

poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji):

Stan lizyczny dokumentacji dobry.
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5. Materialy archiwalne podlegajace przejgciu przez archiwum panstwowe (podaé
podstawe prawng przejecia): na podstawie § 28.1 Rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 r. w sprawie szczegolowych
zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego, sposobu prowadzenia ksiag stanu cywilnego, ich
kontroli, przechowywania i zabezpieczania oraz wzoréw akiow stanu cywilnego. ich

odpiséw, zaswiadczen i protokoléw (Dz. U. Nr 136, poz. 884 z pozn. zmianami), obejmuja

ksiggi stanu cywilnego USC: = Z 18 ey W ilogel ok. == mb.

6. Stan uporzgdkowania zbioru dokumentacji ( w szezegélnoS§ci uklad akt, kwalifikacja do
kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowos¢ zewidencjonowania i znakowania
teczek sygnaturami archiwalnymi, kompletnosé materialow archiwalnych):

Ksiegi stanu cywilnego, skorowidze alfabetyczne oraz akia zbiorowe s ulozone wediug
uktadu chronologiczno — rzeczowego seriami (urodzenia, malzensiwa, zgony — W ramach

danego roku), Kwalifikacja do kategorii archiwalnych prawidlowa, opisy teczek prawidlowe.

7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzgdkowana w

r. po zasiggnigeiu opinii  archiwum  panstwowego - tak - nie*) przez

————
..................................................... T I e L L e e e

w sposob (prawidtowy, nieprawidlowy)*) srrermr———
8. Ewidencja:

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace Srodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych -tak-nie*):

b) spisy zdawczo-odbiorcze- tak- nie*), w podziale na kat. A 1kat. B - tak- nic*);

c) spisy materialow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Padstwowego -
tak-nie*);

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej —take-nic*);

€) ewidencje wypozyczen - sk nic*);

f) inne érodki ewidencyjne: tak, w postaci clektronicznej — program rejestrujacy
zdarzenia.

9. Ocena prowadzenia ewidencji: Od paZdziernika 2000 r. poszezegdine akta urodzen,
malzenistw i zgondw sq rejestrowane w programic rejestrujacym zdarzenia — PB USC firmy
Przedsiebiorstwa Techniczno — Handlowego - Technika z Gliwic oraz w wersji papierowej.

10- Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego:

Czeéé materialéw archiwalnych (ksiggi 1 skorowidze USC Srem, Dalewo, Gora,
Krzyzanowo, Mechlin, Niestabin, Pyszaca i Wyrzeka) przechowuje si¢ w szafach
drewnianych zamykanych na zamek patentowy w jednym z lokali biurowych USC w Sremie.
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-

+H= Udostgpnianie akt (terminowo&é zwrotéw akt, stan fizyczny udostepnianych akt):

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sig¢ regularnie, nieregularnic*), za
zezwoleniem, bez zezwolenia*) archiwum panstwowego.

{duta)

Jednostka kontrolowana ss&, nie ma*) zezwolenia generalnego na brakowanie.

I3. Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio
miejsce w: 2010 1. i objeto ok. 0,53 mb., zespotow akt: ksiag - USC Srem z roku 1909, USC
Krzyzanowo z lat 1906-1909, USC Dalewo z lat 1908-1909, wtoropisy — USC Zabno z roku
1909, USC Ksigz z roku 1909, USC Czempifi z roku 1909, USC Ghuchowo z roku 1909,
USC Gorzyezki z roku 1909, USC Koémik z roku 1909, USC Bnin z roku 1909, USC
Migdzychdd z roku 1909 oraz USC Dolsk z roku 1909,

14. Kierownikiem archiwum zakladowego, esebg-odpowiedzinlng za-jego-prowadzenie jest:
Pani Karina Sulejewska - zatrudniona(y) na pelnym ctacic—saa—pétetatu—w—innetformie®):
posiadajgcaly) wyksztalcenie peodstawowe,—srednie; wyzsze*) oraz ukoficzony,

nieukofiezony*) W —— r. kurs archiwalny stopnia ———

W archiwum zatrudnieni sq takze: na pelnym etacic 2 osoba(y), na pdl elalu ———= osoba(y),
w innej formie == osoba(y), posiadajaca(e) ukonczony, nieukonczony*) W s 1. kurs
archiwalny stopnia e

15. Warunki pracy personelu archiwum sy dobre, weigeliwe; bardzo-trudne®),
16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo&¢ pomieszezen, powierzchnia,

wyposaienie, zabezpieczenie przed kradziezy, pozarem, innymi ujemnymi czynnikami):

Urzad Stanu Cywilnego w Sremie posiada jedno pomieszczenie archiwalne — archiwum
zakladowe usytuowane na 1 pigtrze w budynku Urzgdu Stanu Cywilnego w Sremie, przy ul.
Mickiewicza 10. Liczy ok. 15 m2 powierzchni, jest wyposazony w metalowe regaly,
metalowg drabinke, centralne ogrzewanie, odwietlenie elektryczne i dzienne (w oknach
zaluzje przeciwstoneczne), sprzgt do pomiaru lemperatury i wilgotnosci powietrza (w dniu
kontroli: temperatura - 19,9°C, wilgotnosé - 36%) — od 2006 roku prowadzony jest rejestr
pomiarow temperatury i wilgotnosci powietrza. Podloga o jednolitej strukturze wylozona
wykladzing. Pomicszczenie jest prawidlowo zabezpieczone przed pozarem (gasnica

proszkowa, koc gasniczy, worek ewakuacyjny) oraz przed wlamaniem (kraty metalowe w






13

oknach, drzwi obite blacha, zamykane na dwa zamki: zapadkowy i patentowy, w budynku

znajduje sig siedziba strazy miejskicj — pelnigca stuzbe cala dobe).

17. Inne ustalenia kontroli: (m.in. o$wiadczenia przedstawicieli kontrolowanej jednosthki

udziclane ustnie)

........................................................................

RALLERAGREEAfEEEaTrRTa TR RA TR RRAA RRA AR

18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzednio przeprowadzonej kontroli przez

archiwum panstwowe:

Poprzednio zalecen pokontrolnych nie wydano.

IIL. Zalecenia wynikajgce z ustalen biezgeej kontroli zostang przekazane odrebnym

pismem.

Protokdl podpisali:

KIER(R
RZEDL ST WILNEGO
vule jewska

..................................

gvancy jednostki) (archiwista zakiadowy)

Zalaczniki:

Protoké! sporzadzono w 2 egz.

egz. or | - jednostka kontrolowana
egz.nr2 -AP w Poznaniu

*) nicpotrzebne skredlid
**) wpissé anuk"-", jeteli brak jest danych

reeprowadaggey kontrolg)






