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ustawy. W wystawianych upomnieniach na zaleglosci podatkowe wykazywaé date, od
ktorej liczone sa odsetki za zwloke, stosownie do wymagan okreslonych wzorem
formularza upomnien, stanowiacym zatacznik nr 1 i 2 do rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 22 listopada 2001 roku w sprawie wykonania niektorych przepiséw
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

\3) w przypadku stwierdzenia nadplaty na kontach podatnikow wszczynaé postgpowanie
w trybie art. 76 ustawy,

. 4) zwolnienia z tytulu nabycia gruntow udziela¢ podatnikom, ktérzy udokumentujg fakt,
ze grunty zostaly nabyte od osoby nie bedacej malzonkiem, krewnym w linii prostej
lub jego matzonkiem, pasierbem, zigciem lub synows sprzedawcy gruntéw w mysl
przepisow art. 12 ust. 5 ustawy o podatku rolnym; dowodem w tej sprawie moze byé
stosownie do przepisow art. 180 ust. 2 ustawy oswiadczenie podatnika,

5) weryfikowa¢ dane zawarte w deklaracjach stosownie do przepiséw art. 272 ustawy.

Zapewni¢ nadzor 1 kontrolg nad realizacja dochodéw z tytutu naleznosci podatkowych.
Podejmowa¢ czynnosci zmierzajace do wszezgeia postgpowania egzekucyjnego w
stosunku do podatnikow zalegajacych z zaptatq podatkéw stosownie do przepisow art. 6
ust. 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 roku o postgpowaniu egzekucyjnym w
administracji (Dz. U. z 2002r. Nr 110, poz. 968 ze zm.). Tryb postgpowania przy
windykacji naleznosci podatkowych okreslaja przepisy rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 22 listopada 2001 roku w sprawie wykonania niektérych przepisow
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. Nr 137, poz. 1541 ze
zm.). Mozliwe jest umorzenie zaleglosci podatkowych z urzedu w przypadkach
okreslonych w art. 67d ustawy Ordynacja podatkowa.

Przy kasowaniu znakoéw optaty skarbowe| przestrzegaé zasad wynikajacych z § 8 ust. 2
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 grudnia 2000r. w sprawie sposobu pobierania
zaplaty 1 zwrotu oplaty skarbowej oraz sposobu prowadzenia rejestrow tej oplaty.

Odpis na ZFSS naliczaé zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o
zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996r., Nr 70, poz. 335 ze zm.).
Rownowarto$¢ dokonanych odpiséw przekazywaé na rachunek bankowy funduszu w
terminach i wysokosciach okreslonych w art. 6 ust. 2 ustawy.

Naleznosci przystugujace pracownikom 1 radnym 2z tytulu podrozy stuzbowych
zagranicznych wyplaca¢ w wysokosciach wynikajacych z § 4 i § 5 Rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 roku w sprawie wysokosci
oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowe)
poza granicami kraju. Spowodowa¢ wyptacenie radnym wyréwnania naleznych diet z
tytulu podrézy stuzbowych zagranicznych.

Zobowiazaé osoby odpowiedzialne i upowaznione do zatwierdzania dowodow
ksiegowych do wyplaty, stosownie do unormowan zawartych w art. 28a ustawy z dnia 26
listopada 1998 roku o finansach publicznych.

Zapewni¢ przestrzeganic przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.), a w szczegdlnosei:

. 1) wymaga¢, aby przedktadany kosztorys inwestorski zawierat elementy okreslone w

przepisie § 7 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 roku w
sprawic okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego,
obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robot



. budowlanych OKresionych w programie Iunkcjonaimno-uzylKowym (JZ. U. Z ZUU4r., N0

130, poz. 1389),

2) w ogloszeniu 0 zaméwieniu zamieszcza¢ informacje wymagane przepisami art. 40 ust.
6 pkt 3 ustawy,

-3) specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia przesyla¢ do zainteresowanych
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego w terminie wynikajacym z

~ przepisu art. 42 ust. | ustawy,

" 4) zawiadamia¢ Urzad Zamowien Publicznych o wyborze oferty, zgodnie z przepisem
art. 92 ustawy,

/5) ogloszenie o udzieleniu zamdéwienia publicznego przekazywa¢ do UZP w terminie
okreslonym w art. 95 ustawy,

6) zmian postanowien zawartej umowy dokonywac tylko wtedy, gdy zachodza przestanki
okreslone w art. 144 ustawy.

. 9. Przy sprzedazy mienia komunalnego przestrzega¢ przepisow ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 roku o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U, z 2004r., Nr 261, poz. 2603 ze zm.) a
w szczegOlnosci umowy sprzedazy zawiera¢ w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia o miejscu i terminie zawarcia umowy, zgodnie z art. 41 ust. 1

ustawy.

J10. Porozumienia w zakresie wykonywania przez gming zadan nalezacych do zakresu
wlasciwosci innych jednostek samorzadu terytorialnego (powiatu czy wojewodztwa)
zawiera¢ po uprzednim podjgciu przez Rade uchwatly, o ktérej mowa w art. 18 ust. 2 pkt
11 ustawy o samorzadzie gminnym.

1. Zobowigzaé kierownikéw jednostek budzetowych do odprowadzania pobranych
dochodéw na rachunek dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego stosownie
do przepiséw art. 18 ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

O sposobie realizacji wnioskow pokontrolnych lub przyczynach ich niewykonania nalezy
zgodnie z przepisem art. 9 ust. 3 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 roku o regionalnych
izbach obrachunkowych powiadomié Regionalng Izbg Obrachunkowa w Poznaniu w terminie
30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego.

Jednoczesnie informuje, ze stosownie do przepisow art. 9 ust. 3 i 4 ustawy o regionalnych
izbach obrachunkowych, do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym przystuguje
prawo zgloszenia zastrzezen do Kolegium Izby. Zastrzezenie sklada wtasciwy organ jednostki
kontrolowanej w terminie 14 dni od daty otrzymania wystapienia pokontrolnego, za
posrednictwem Prezesa Izby. Podstawa zgloszenia zastrzezen moze by¢ tylko zarzut
naruszenia prawa poprzez bledna jego wykltadni¢ lub niewlasciwe zastosowanie. Bieg
terminu, o ktérym mowa wyzej ulega zwieszeniu na czas rozpatrzenia zastrzezefi w
odniesieniu do wnioskéw pokontrolnych objetych zastrzezeniem.

Do wiadomosci:

Rada Miejska w Sremie Mieczystaw Klupezyfiski




Srem,.g."?.[istopada 2005 r.

PFG.SK.0911-1/05

Pan

Mieczystaw Klupezynski
Prezes Regionalnej Izby
Obrachunkowej

w Poznaniu

W odpowiedzi na wystapienie pokontrolne (pismo WK 0911/25/2005 z
3 listopada 2005 r.) przedstawiam sposéb realizacji wnioskow pokontrolnych.

Ad.1.

Podj¢te zostang dziatania w celu poszukania rozwiazan, ktére umozliwia
prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie z zasadami okre$§lonymi w ustawie
z dnia 29 wrzednia 1994 roku o rachunkowosci oraz w rozporzadzeniu
Ministra Finansoéw z dnia 18 grudnia 2001 roku w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowo$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora
finanséw publicznych. Co do szczegélowych wystapienn pokontrolnych
przedstawia sie to nastepujaco :

1. ewidencja szczegotowa do konta 201 wg poszezegdlnych kontrahentow
— poniewaz nie ma mozliwosci natozenia dodatkowych obowiazkow na
pracownikow pionu finansowego, przedstawiona zostanie Radzie
Miejskiej w Sremie konieczno$é zwiekszenia $rodkéw w budzecie
gminy Srem, ktére bylyby przeznaczone na dodatkowe zatrudnienie.
Zostanie to przedstawione w ramach korekty budzetu roku 2006 lub
projektu budzetu 2007, w zaleznosci od mozliwosci finansowych,

2. ewidencja szczegotowa wydatkow do konta 902 wg podziatek
klasyfikacji budzetowe] — podjete zostang starania zainstalowania
dodatkowych funkcji programu ksiegowego, w celu automatycznego
przenoszenia danych pomigdzy programem ksiggowym obstugujacym



jednostke budzetowa Urzedu, a programem ksiegowym obshugujagcym
budzet gminy,

3. wprowadzanie do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego
kazdego zdarzenia, ktore nastapito w okresie sprawozdawczym -
ustalone zostana ze wszystkimi pionami urzedu takie zasady przeptywu
informacji i dokumentéw, by kazde zdarzenie majace wplyw na zaséb
srodkow trwatych znalazto odzwierciedlenie w formie zapisu w
ksiggach rachunkowych.

Ad. 2.

Podj¢te zostana dziatania w celu poszukania rozwigzan, ktdére umozliwig
absolutnie petne przestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
roku Ordynacja podatkowa.

W projekcie budzetu na 2006 rok zaplanowano srodki na dodatkowy etat na
potrzeby ksiegowosci podatkowej. W przypadku uzyskania zgody Rady
Miejskiej w Sremie mozliwe bedzie takie podzielenie zakreséw czynnosci
pracownikéw, ktore pozwoli wyeliminowac nieprawidlowosci stwierdzone
podczas kontroli w zakresie okreslonym w pkt. 2 1 3 wystapien
pokontrolnych.

Co do szczegoétowych wystapien pokontrolnych przedstawia sig to
nastgpujaco :

1. wymiar podatkow rozpoczynany bedzie w terminie umozliwiajacym
doreczenie podatnikom decyzji nie poézniej niz 14 dni przed
ustawowym terminem platnosci,

2. odsetki z tytutu nieterminowej wplaty rat podatkowych beda pobierane
z uwzglednieniem terminu platnosci wynikajacego z daty dorgczenia
podatnikowi decyzji wymiarowej, a w wystawianych upomnieniach na
zaleglosci podatkowe bedzie wykazywana data, od ktorej liczone sa
odsetki za zwloke,

3. w przypadku stwierdzenia nadptaty na kontach podatnikow
wszczynane bedzie postegpowanie co do sposobu jej rozliczenia,

4. od czasu kontroli zwolnienia z tytutu nabycia gruntéw udzielane sa
podatnikom, ktérzy zloza o$wiadczenia , ze grunty zostaty nabyte od
osoby nie bedacej malzonkiem, krewnym w linii prostej lub jego
malzonkiem, pasierbem, zieciem lub synowa sprzedawcy gruntow,

5. podjeto czynnosci sprawdzajace co do informacji zawartych w
sktadanych przez podatnikéw deklaracjach podatkowych.

Ad. 3.

Dzialania opisane na wstepie pkt Ad. 2. tzn. uzyskanie dodatkowego etatu na
potrzeby ksiegowosci podatkowej, pozwolg na podejmowanie czynnosci
zmierzajacych do wszczecia postepowania egzekucyjnego w terminach



okreslonych przepisami o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji. Efekt
tych dziatan bedzie poddany nadzorowi i kontroli.

Ad. 4.

Pouczono pracownikoéw przyjmujacych wnioski i podania o koniecznosci
przestrzegania zasad kasowania znakéw opfaty skarbowej zgodnie z
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 grudnia 2000r. w sprawie
sposobu pobierania zaptaty i1 zwrotu oplaty skarbowej oraz sposobu
prowadzenia rejestrow tej optaty. Ponadto, 24 listopada br. pracownik Urzedu
Miejskiego w Sremie wzial udzial w szkoleniu na temat optaty skarbowej,
organizowanym w Poznaniu przez Osrodek Szkoleniowy Wydawnictwa
Taxpress.

Ad. 5.

Zostanie wzmozona kontrola, czy wysoko$é odpiséw na ZFSS jest co do
grosza zgodna z wymogami ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym
funduszu $wiadczen socjalnych i1 czy srodki przekazywane sa na rachunek
bankowy funduszu w terminach i wysokosciach okreslonych w art. 6 ust. 2 tej

ustawy.

Ad. 6.

Naleznosci przystugujace pracownikom 1 radnym 2z tytulu podrdzy
stuzbowych beda wyptacane doktadnie w wysokosciach wynikajacych z
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002
roku w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania naleznosci
przystugujacych  pracownikowi zatrudnionemu w  panstwowe] lub
samorzadowe] jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej poza
granicami kraju. Ustalono sposéb przekazywania informacji o szczegétach
wyjazdow stuzbowych, majacych wpltyw na wysokosc¢ diety.

Wyrownania naleznych radnym diet z tytulu podrézy stuzbowych
zagranicznych zostaty wyptacone 22 sierpnia br.

Ad. 7.

Zobowigzano osoby odpowiedzialne 1 upowaznione do zatwierdzania
dowodow ksiggowych do wyptaty, stosownie do unormowan zawartych w
ustawie z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych.

Ad. 8.

W zakresie przestrzegania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 z pézn. zm.)
wykonano:



1. zwrécono uwage pracownikom merytorycznym na = wymogi
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w
sprawie okreslenia metod 1 podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych
oraz planowanych kosztéw robot budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno uzytkowym,

2. pouczono pracownikow o koniecznosci zachowania wymogow
formalnych ogloszenia o przetargu, ktérych niezbedne minimum
okreéla art. 41 Prawa zamoéwien publicznych. Zastosowano bardzie]
rygorystyczna kontrole SIWZ i ogloszen przetargowych,

3. przypomniano pracownikom o 5-dniowym terminie przekazania SIWZ
od dnia otrzymania wniosku o jej przekazanie,

4. dotozono staran, aby zgodnie z art. 92 o0 wyborze oferty zawiadamiac
Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych niezwtocznie,

5. pouczono pracownikéw o koniecznosci niezwlocznego przekazywania
ogloszen o udzieleniu zaméwienia Prezesowi Urzedu Zamowien
Publicznych,

6. ustalono, ze zmiany w umowie mozna dokonywaé tylko wtedy, gdy
pozwala na to art. 144 Prawa zamowien publicznych.

Ad. 9.

Przy sprzedazy mienia komunalnego umowy sprzedazy beda zawierane w
terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia o miejscu i
terminie zawarcia umowy.

Ad. 10.

Pismem nr PEU.EK.4015-19/05 z 17 listopada 2005 r. wystapiono do
Starostwa Powiatowego w Sremie o rozpoczecie dzialan w celu podjgcia
przez Rade Powiatu stosownej uchwaty powierzajacej Gminie prowadzenie
biblioteki powiatowej. Po podjeciu uchwaty przez Radg Powiatu, Rada
Miejska w Sremie podejmie uchwale w sprawie przyjecia zadania do
realizacji.

Ad. 11.

Do 31 grudnia br. przygotowane zostanie wystapienie do kierownikow
jednostek budzetowych, zobowiazujace ich do odprowadzania pobranych
dochodéw na rachunek dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

tv inz. Krzyszeof Hogynski




