


Załącznik nr 12
Wzory blankietów korespondencyjnych,
pieczęci nagłówkowych i pieczęci do podpisu
w organach samorządu Gminy Śrem

Wzory blankietów korespondencyjnych i pieczęci nagłówkowych oraz pieczęci podpisowych stosowanych w sprawach należących do kompetencji przewodniczącego i wiceprzewodniczącego rady oraz komisji rady:
a) nagłówkowa:
RADA MIEJSKA w ŚREMIE
ul. Plac 20 Października 1 
           63-100 Śrem 				

b) podpisowa:
PRZEWODNICZĄCY RADY 	lub	           WICEPRZEWODNICZĄCY 	RADY
imię i nazwisko 				imię i nazwisko

PRZEWODNICZĄCY KOMISJI (nazwa komisji)
                     imię i nazwisko
Blankiety korespondencyjne lub pieczęcie nagłówkowe oraz pieczęcie podpisowe w sprawach należących do kompetencji burmistrza:
a) nagłówkowa:
    BURMISTRZ ŚREMU
ul. Plac 20 Października 1
         63 – 100 Śrem
b) podpisowa:
           BURMISTRZ
        imię i nazwisko
Blankiety korespondencyjne i pieczęcie nagłówkowe oraz pieczęcie podpisowe w sprawach należących do kompetencji zastępcy burmistrza:
a) nagłówkowa:
URZĄD MIEJSKI w ŚREMIE
ul. Plac 20 Października 1
        63 – 100 Śrem

b) podpisowa:
ZASTĘPCA BURMISTRZA
         imię i nazwisko
Pieczęć podpisowa w sprawach należących do kompetencji skarbnika gminy:
SKARBNIK GMINY
  imię i nazwisko
Blankiety korespondencyjne i pieczęcie nagłówkowe oraz pieczęcie podpisowe w sprawach załatwianych z upoważnienia burmistrza:
a) nagłówkowe:
    BURMISTRZ ŚREMU
ul. Plac 20 Października 1
         63 – 100 Śrem


b) podpisowe:
z up. BURMISTRZA
   imię i nazwisko
     stanowisko
lub 
a) nagłówkowe:
URZĄD MIEJSKI w ŚREMIE
ul. Plac 20 Października 1 
        63 – 100 Śrem

b) podpisowe:
z up. BURMISTRZA
  imię i nazwisko
    stanowisko 

Pieczątki podpisowe dla pracowników:

imię i nazwisko
   stanowisko

Inne pieczątki – zgodnie ze wzorem przesłanym przez kierownika komórki organizacyjnej.
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