


Załączniki do Zarządzenia
Nr 28/2024
Kierownika Urzędu 
z dnia 28 listopada 2024 r.
Załącznik nr 1
Wzór pisma
Nadawca – pieczątka
Nazwa miejscowości, data np. Śrem, … listopada 2024 r.
Znaki powoławcze
Adresat

Formuła powitania,
Wcięcie 	pierwszy akapit (z małej litery)
Wcięcie	Drugi akapit (z dużej litery)
Wcięcie	Trzeci akapit (z dużej litery)

Formuła pożegnania
Podpis
Załączniki:
Sprawę prowadzi:
Imię i Nazwisko
stanowisko
tel. 61 28 47 …

Do wiadomości:/Otrzymują
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