ZARZADZENIE NR 129/2014
BURMISTRZA SREMU

z dnia 18 wrzesnia 2014 r.

w sprawie sposobu i trybu gospodarowania majatkiem ruchomym
dysponowanym przez Urzad Miejski w Sremie

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6zn. zm."), zarzadzam,
co nastepuje:

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§ 1. Zarzadzenie okresla sposob 1tryb gospodarowania majgtkiem
ruchomym w zakresie:

1) procesow gospodarowania;
2) sprzedazy;
3) nieodptatnego przekazania;
4) likwidacji;
5) odpowiedzialnosci dysponentow.
§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) majatku ruchomym - nalezy przez to rozumie¢ majatek ruchomy gminy
Srem, ktory nie jest nieruchomoscia, dysponowany przez Urzad;

2) gospodarowaniu - nalezy przez to rozumie¢ zarzadzanie obejmujgce
procesy realizacji zadan 1 osiggania w ich wyniku zatozonych celow gminy
Srem wsposob najbardziej efektywny, skuteczny i oszczedny
z wykorzystaniem majatku ruchomego;

3) dysponowaniu - nalezy przez to rozumie¢ prawo do posiadania majatku
ruchomego;

4) dysponentach - nalezy przez to rozumie¢ pracownikow Urzedu.

Rozdzial 2.
Gospodarowanie majatkiem ruchomym

§ 3. Majatek ruchomy jest klasyfikowany wedtug nastepujacych kategorii:

1) majatek ruchomy stanowiacy $rodki pracy wykorzystywane na potrzeby
funkcjonowania Urz¢du, w tym:

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogltoszone w Dz. U.z 2013 r. poz. 6451 1318;
Dz. U. 22014 r. poz. 3791 1072.
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a) sprzet komputerowy oraz licencje na oprogramowanie komputerowe,

b) pozostate $rodki pracy niewymienione wlit. a, w szczegolnosci
wyposazenie pomieszczen biurowych;

2) majatek ruchomy wykorzystywany na potrzeby zaspokajania potrzeb
publicznych oraz realizacji celow 1zadan gminy Srem w wyniku
dziatalnosci Urzedu, niestanowigcy srodkoéw pracy, o ktorych mowa w pkt
1.

§ 4. Majatek  ruchomy jest przekazywany do  gospodarowania
dysponentom, zuwzglednieniem zakresu zadan powierzonych im do
realizacji na podstawie przyjetych zasad organizacji 1 funkcjonowania
Urzedu.

§ 5. Dysponenci majatku ruchomego sa zobowigzani do gospodarowania
nim podejmujac decyzje 1dziatania zapewniajace zaspokajanie potrzeb
publicznych oraz realizacj¢ celéw i zadan gminy Srem.

§ 6. Procesy gospodarowania, w ramach ktorych nastgpuje formutowanie
decyzji oraz ich realizacja na podstawie podejmowanych dziatan, obejmuja
m. in.:

1) wykorzystanie oraz eksploatacj¢ majatku ruchomego przez dysponentow
w sposOb zapewniajacy zaspokajanie potrzeb publicznych oraz realizacje
celow izadan gminy Srem zzachowaniem zasad racjonalno$ci
1 oszczednosci,

2) racjonalizacj¢ tych dziatan przeprowadzang z wykorzystaniem majatku
ruchomego przez dysponentow;

3) dazenie do uzyskania dodatniego efektu spoteczno - gospodarczego
w zwigzku z wykorzystaniem majatku ruchomego w celu zaspokajania
potrzeb publicznych oraz realizacji celow 1 zadan gminy Srem;

4) analize 1ocen¢ przydatno$ci majatku ruchomego oraz oddziatywanie
w zwigzku z tym na zmiany w stanie majatku ruchomego;

5) sprawowanie kontroli oraz zapewnienie nadzoru iochrony majatku
ruchomego przez dysponentow;

6) ponoszenie merytorycznej odpowiedzialnosci przez dysponentows;

7) planowanie i organizowanie przez dysponenta wspoOlpracy miedzy
dysponentami oraz innymi podmiotami, w celu odpowiedniej realizacji
czynnosci, o ktorych mowa w pkt 1-6.
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Rozdzial 3.
Gospodarowanie w zakresie majatku ruchomego wykorzystywanego na
potrzeby funkcjonowania Urzedu

§ 7. W zakresie zmian stanu majatku ruchomego, o ktérym mowa
w § 3 pkt 1lit. anadzor ikoordynacje dzialan sprawuje wylacznie Zespot
Informatyczny Urzedu.

§ 8. W =zakresie zmian stanu majatku ruchomego, o ktérym mowa
w § 3 pkt 1 lit. b nadzor 1koordynacj¢ dziatan sprawuje wylacznie Zespot
Kadr 1 Administracji Urzedu.

§ 9. Zespot Informatyczny Urzedu oraz Zespot Kadr i1 Administracji
Urzedu prowadza wykazy majatku ruchomego (spisy inwentarzowe),
zawierajgce W szczegOlno$ci  nastgpujace  informacje  umozliwiajgce
identyfikacje sktadnika majatku ruchomego:

1) nazwg (rodzaj);

2) numer inwentarzowy lub informacje¢ o jego braku;

3) ilos¢;

4)nazwe¢ lub oznaczenie komorki organizacyjnej Urzedu korzystajacej
z majatku ruchomego;

5) lokalizacje.

§ 10. Wykazy, o ktorych mowa w§9, sg udostgpniane do wgladu
dysponentom korzystajagcym z majatku ruchomego za pomocg Srodkow
komunikacji elektronicznej stosowanych w Urzedzie.

§ 11. Dysponenci korzystajacy z majatku ruchomego w zakresie zgodnym
z wykazem, o ktorym mowa w § 9, sag zobowigzani do:

1) przeprowadzania biezacej analizy 1oceny przydatnosci majatku
ruchomego w celu realizacji powierzonych zadah oraz zglaszania
1 uzgadniania w zwigzku z tym uzasadnionej potrzeby zmian stanu majatku
ruchomego;

2) eksploatacji majatku ruchomego zgodnie zjego przeznaczeniem
z zachowaniem zasad racjonalnos$ci 1 oszczgdnosci;

3) sprawowania bezposredniej kontroli oraz zapewnienia nadzoru i ochrony
majatku ruchomego.

Rozdzial 4.
Sprzedaz majatku ruchomego

§ 12. 1. Sprzedaz majatku ruchomego nastepuje w drodze przetargu lub
w drodze bezprzetargowe;.
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2. W wyniku przeprowadzonej analizy dysponent przedstawia w formie
pisemnej uzasadnienie zbgdnos$ci dysponowanego majatku ruchomego na cele
zwigzane zrealizowanymi zadaniami, atakze propozycje formuly
przeznaczenia do sprzedazy majatku ruchomego do akceptacji Burmistrza
Sremu.

3. Przetarg przeprowadza si¢ w formie:
1) przetargu ustnego nieograniczonego;
2) przetargu pisemnego nieograniczonego.

4. Przetarg ustny ma na celu uzyskanie najwyzszej ceny. Przetarg pisemny
ma na celu wybdr najkorzystniejszej oferty.

§ 13. 1. Przetarg oglasza, organizuje 1 przeprowadza komisja przetargowa
w skladzie, co najmniej 3 os6b, powotana przez Burmistrza Sremu na
wniosek dysponenta majatku ruchomego przeznaczonego do sprzedazy.

2. Cen¢ wywotawcza ustala si¢ w wysoko$ci nie nizszej niz rynkowa
(odtworzeniowa) wartos¢ tozsamego lub podobnego sktadnika majatku
ruchomego, a w sytuacji braku mozliwosci ustalenia warto$ci rynkowej —
cena wywotawcza moze odpowiada¢ wartosci ksiegowej netto.

3. Sprzedaz w drodze przetargu nie moze nastgpi¢ za cen¢ nizsza
od ceny wywotawczej, o ktorej mowa w ust. 2.

4. W przypadku braku zainteresowania przedmiotem sprzedazy istnieje
mozliwo$¢ obnizenia ceny, zgodnie z decyzjg Burmistrza Sremu.

5. Przedmiotem sprzedazy moze by¢ wigcej niz jeden sktadnik majatku
ruchomego.

6. Do zadan komisji przetargowej, o ktorej mowa wust. 1, naleza
w szczegbdlnosci:

1) sporzadzenie ogloszenia o przetargu, w ktérym wskazuje si¢: podmiot
dokonujacy sprzedazy, charakterystyke przedmiotu sprzedazy, cen¢ oraz
warunki, miejsce 1 termin przeprowadzenia przetargu,

2) przedtozenie ogloszenia do akceptacji Burmistrzowi Sremu;

3) udostepnienie  ogloszenia o przetargu do publicznej wiadomosci
w siedzibie Urzgdu oraz Biuletynie Informacji Publicznej, nie pdzniej niz
7 dni przed przeprowadzeniem przetargu;

4) przeprowadzenie przetargu zgodnie z ogltoszeniem, o ktorym mowa w pkt
1-3;

5) sporzadzenie protokolu z przeprowadzonego przetargu i przedtozenie go
do akceptacji Burmistrzowi Sremu;
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6) sporzadzenie umowy sprzedazy 1przedtozenie jej do akceptacji
Burmistrzowi Sremu;

7) wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy =za potwierdzeniem jego
przyjecia;
8) przedtozenie propozycji zagospodarowania majatku ruchomego, wobec

ktorego =zostala przeprowadzona bezskutecznie sprzedaz w drodze
przetargu Burmistrzowi Sremu;

9) wspolpraca z dysponentami w zakresie przeprowadzanej sprzedazy
majatku ruchomego.

§ 14. 1. Sprzedaz w drodze bezprzetargowej przeprowadza dysponent na
wniosek podmiotu zainteresowanego nabyciem majgtku ruchomego.

2. Dysponent ustala cen¢ sprzedazy zgodnie z § 13 ust. 2.

3. Dysponent moze udost¢pni¢ ogloszenie o przeznaczeniu majatku
ruchomego do sprzedazy w drodze bezprzetargowe] do publicznej
wiadomos$ci w siedzibie Urzedu oraz Biuletynie Informacji Publiczne;.
Ogloszenie powinno zawiera¢ informacje o podmiocie dokonujacym
sprzedazy, charakterystyke przedmiotu sprzedazy, cen¢ oraz warunki, miejsce
1 termin sktadania wnioskow o sprzedaz majatku ruchomego.

4. W wypadku sprzedazy w drodze bezprzetargowe] maja zastosowanie
§ 13 ust. 415 orazust. 6 pkt2,4,6,7,8109.

Rozdzial 5.
Nieodplatne przekazanie majatku ruchomego

§ 15. Majatek ruchomy moze by¢ nieodptatnie przekazany na rzecz
podmiotéw sektora finansoOw publicznych oraz podmiotéw niezaliczanych do
sektora finanséw publicznych i niedzialajacych w celu osiggania zysku na
cele publiczne zwigzane zrealizacja zadan wynikajacych ze statutu tych
podmiotéw.

§ 16. Nieodplatne przekazanie majatku ruchomego przeprowadza
dysponent zgodnie z pisemng decyzja Burmistrza Sremu, w szczegdlnosci na
podstawie:

1) propozycji, o ktérej mowa w § 13 ust. 6 pkt §;
2) wniosku podmiotu zainteresowanego nabyciem;
3) propozycji dysponenta.

§ 17. Przekazanie, o ktorym mowa w § 16, dokonuje si¢ na podstawie
protokotu zdawczo — odbiorczego.
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Rozdzial 6.
Likwidacja majatku ruchomego

§ 18. Likwidacja majatku ruchomego nastepuje w sytuacji, gdy sprzedaz
nie doszta do skutku lub jest bezzasadna na podstawie:
1) propozycji, o ktérej mowa w § 13 ust. 6 pkt §;
2) propozycji dysponenta.
§ 19. Likwidacji, o ktérej mowa w § 18, zostaje poddany majatek ruchomy
odznaczajacy si¢ przynajmniej jedng z cech:
1) nie jest inie bedzie mogt by¢ wykorzystany w celu realizacji zadan
zwigzanych z prowadzong dziatalnos$cia;
2) nie nadaje si¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zty stan techniczny,
a jego naprawa jest nieoptacalna;
3) nie nadaje si¢ do wspdlpracy z innym uzywanym majatkiem ruchomym,
a ich przystosowanie jest technicznie 1 ekonomicznie nieuzasadnione;

4) posiada wady lub uszkodzenia, ktorych naprawa jest nieoptacalna;
5) zagraza bezpieczenstwu uzytkownikdéw i najblizszego otoczenia;
6) catkowicie utracito warto$¢ uzytkowa;

7) jest technicznie lub technologicznie przestarzale, ajego modernizacja
pozwalajgca na przystosowanie skladnika do osiagniecia aktualnie
wymaganych  parametréw  wydajnosci bytaby ekonomicznie
nieuzasadniona.

§ 20. 1. Likwidacje, o ktoérej mowa w § 18, organizuje 1 przeprowadza
komisja likwidacyjna w sktadzie, co najmniej 3 oséb, powotana przez
Burmistrza Sremu na wniosek dysponenta majatku  ruchomego
przeznaczonego do likwidacji.

2. Do zadan komisji likwidacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1, nalezg
w szczegolnosci:
1) przeprowadzenie analizy 1 oceny majatku ruchomego przeznaczonego do
likwidacji;
2) sporzadzenie protokotu z likwidacji 1przedlozenie go do akceptacji
Burmistrzow1 Sremu;

3) przekazanie informacji dysponentom w zakresie zaakceptowanego
protokotu w celu uzyskania potwierdzenia utylizacji majatku ruchomego;

4) przedtozenie Burmistrzowi Sremu propozycji zagospodarowania majatku
ruchomego, wobec ktorego stwierdzono brak zasadnosci likwidacji, na
podstawie przeprowadzonej analizy i oceny, o ktorej mowa w pkt 1.
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Rozdzial 7.
Odpowiedzialnos¢ dysponentow w zakresie gospodarowania majatkiem
ruchomym

§ 21. Dysponent  ponoszac  merytoryczng  odpowiedzialno$¢  jest
zobowigzany do zorganizowania nalezytego zabezpieczenia majatku
ruchomego zapewniajacego jego skuteczng ochrong, w szczegdlnosci przed
kradzieza 1 zniszczeniem.

§ 22. W przypadku stwierdzenia utraty lub zniszczenia majatku ruchomego
dysponent jest zobowigzany do ustalenia okolicznosci tego faktu
oraz przedstawienia Burmistrzowi Sremu informacji w tym zakresie.

Rozdzial 8.
Postanowienia koncowe

§ 23. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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