






Załącznik

do zarządzenia nr 807/09







Burmistrza Śremu









z dnia 7 grudnia 2009r.

Wzór pisma w europejskim układzie graficznym







Wcięcie



Wcięcie



Wcięcie


Załączniki :

Sprawę prowadzi :





Podpis

Imię i Nazwisko

stanowisko

tel. 61 28 47….

Do wiadomości : / Otrzymują :

1. Nadawca - pieczątka





2. Nazwa miejscowości, data


np. Śrem, …. listopada 2009r.





3. Znaki powoławcze





4. Adresat





5. Zwrot rozpoczynający





Pierwszy akapit





Drugi akapit





Trzeci akapit








