ZARZADZENIE NR 11/2012
KIEROWNIKA URZEDU

z dnia 26 lipca 2012 1.

w sprawie dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci przyjete
w Urzedzie Miejskim w Sremie

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 4 1 10 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010
r.w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128 , poz. 861z
pozn.zm.), zarzagdzam,co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam w Urzedzie Miejskim w Sremie zaktadowy plan kont
obejmujacy konta bilansowe 1 konta pozabilansowe okre§lone w zatacznikach
Nr 11 2 oraz powigzanie kont zespotu 4 z klasyfikacja budzetowag wydatkow
w zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zaktadowy plan kont dla budzetu gminy Srem stanowi zatacznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zakladowy plan kont dla Urzedu Miejskiego w Sremie stanowi
zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Powigzanie kont zespolu 4z klasyfikacja budzetowa wydatkow
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zasady rachunkowosci dla realizacji projektow wspoHinansowanych
przez Uni¢ Europejska sa prowadzone zgodnie z wytycznymi instytucji
zarzadzajacych.

§ 6. 1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy.
2. Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

§ 7. 1. Uwzgledniajac zakres i specyfike dziatalno$ci Urzedu Miejskiego
oraz zasadg¢ istotnos$ci, przyjmuje si¢ w zasadach wyceny aktywow 1 pasywow
nastepujace uproszczenia, ktore nie wywieraja istotnie ujemnego wplywu na
rzetelne 1jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej jednostki
oraz wyniku finansowego:
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1) oplacane =z gory: prenumeraty, znaczki pocztowe, bilety, wszelkie
abonamenty, ubezpieczenia majatkowe (i inne) nie podlegaja rozliczeniom
w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych kosztow,
ksieguje si¢ je natomiast w koszty miesigca, w ktorym zostaty poniesione;

2) sporzadzajac sprawozdanie finansowe zbiorcze, nie dokonuje si¢
wylaczen wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami.

2. Po zakonczeniu kazdego kwartalu do kosztow dzialalnoSci jednostki
miesigca poprzedniego zalicza si¢ zobowigzania zaciggnigte na podstawie
dowodow ksiegowych, ktore wplyng do ksiggowosci do 8 dnia nastgpnego
miesigca po miesigcu sprawozdawczym.

3. Na przetomie roku obrotowego, koszty przypisywane sg proporcjonalnie
do danego roku na podstawie dowoddéw ksiegowych, ktére wptyna do
ksiegowosci do dnia31 stycznia roku nast¢pnego.

§ 8. 1. Sprawozdania finansowe sporzadza si¢ wedlug wzordw
1 w terminach, okreslonych w zatacznikach do rozporzadzenia Ministra
Finansow wymienionego w podstawie prawne;j.

2. Sporzadza si¢ sprawozdanie finansowe obejmujace bilans, rachunek
zyskowi strat jednostki (wariant poréwnawczy) oraz zestawienie zmian
funduszu jednostkina dzien zamknigcia ksigg rachunkowych to jest na dzien
31 grudnia.

3. Na podstawie sprawozdan finansowych jednostkowych 1tacznych
sporzadza si¢ sprawozdania tgczne.

4. Na podstawie rozporzadzenia wymienionego Ww podstawie prawne]
sporzadza si¢ bilans skonsolidowany metoda pelng, ktory obejmuje bilans
gminy, bilanse faczne spotek, jednostek budzetowych oraz instytucji kultury.

§ 9. 1. Gmina posiada odrebny rachunek bankowy dla budzetu.

2. Urzad Miejski w Sremie jako jednostka budzetowa realizujaca zadania
gminy, posiada odrebny rachunek dochodéw i wydatkow.

§ 10. Na rachunek wydatkéw przyjmowane s3 zwroty wydatkow
dokonywanew tym samym roku budzetowym, m.in. zwroty od podmiotow
(np. rozliczenia dotacji, korekty faktur), obcigzenia jednostek gminy oraz
refundacja podatku VAT z budzetu.
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§ 11. Na rachunek dochodoéw przyjmowane sg wszystkie uzyskane przez
gming wpltywy, refundacje kosztoéw (np. z PUP), zwroty zbudzetu UE,
zwroty za rozmowy telefoniczne, wplaty za korzystanie z samochodu
stuzbowego
1 innych zrodet) oraz zwroty wydatkéw dotyczace lat poprzedzajacych rok
budzetowy.

§ 12. 1. Dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, w tym m.
in. dotacje, subwencje, udzialy w podatkach dochodowych od o0sob
fizycznych, udziatyw podatkach pobieranych przez Urzgedy Skarbowe
wptywajg na konto dochodow urzedu.

2. W budzecie dochody te ksiggowane s3 na podstawie sprawozdan
miesiecznych urzedu z wykonania dochodow.

3. Wyjatkiem jest subwencja otrzymana w miesigcu grudniu na miesigc
styczen przysztego roku, ktéra automatycznie przelewana jest z konta urzedu
na konto budzetu itam zaksiggowana na koncie 909 ,rozliczenia
mi¢dzyokresowe”.

§ 13. Zapisy z tytulu korekt, btednych zapisow, zwrotow nadptat dokonuje
si¢ metodg ,,storno czerwone” lub zapisami dodatnimi z zachowaniem
czysto$ci obrotow wprowadzajac techniczny zapis ujemny umozliwiajacy
uzyskiwanie informacjio wysokosci obrotow.

§ 14. 1. Konta pomocnicze tworzy si¢ wedlug potrzeb dotyczacych
ewidencji operacji gospodarczych i finansowych.

2. Dodanie konta pozabilansowego nie wymaga zmiany zarzadzenia.

§ 15. 1. Rozrachunki z inkasentami prowadzone sg w dziale podatkowi
opflat, pozabilansowo w programie excel i access.

§ 16. 1. Dowody ksiggowe (z wyjatkiem dotyczacych inwestycji) znajduja
si¢ pod wyciggiem bankowym razem z potwierdzeniem zaplaty.

2. Dowody ksiggowe dotyczace inwestycji znajduja si¢ w osobnych
segregatorach.

§ 17. 1. Aktywa 1 pasywa na dzien bilansowy wycenia si¢ nastepujgco:

1) srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne wedlug cen nabycia
lub kosztow wytworzenia, z uwzglednieniem aktualizacji wyceny srodkow
trwatych oraz odpisu umorzenia (amortyzacji);

2) grunty w uzytkowaniu wieczystym wedtug wartosci przyjetej] w decyzji
o przyznaniu prawa do ich uzytkowania, /w akcie notarialnym/ §rodki
trwale wbudowie w wysoko$ci ogotu  kosztéw  pozostajacych
w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem;
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3) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wedlug cen nabycia, wedlug ich
wartosci wynikajacych z ewidencji;

4) $rodki pienigzne w warto$ci nominalnej;

5) rozrachunki wedtug wartosci nominalnej, tj. wartosci ustalonej przy ich
powstaniu;

6) naleznosci  i1zobowigzania  oraz  inne  skladniki = aktywow
1 pasywow, wyrazone w walutach obcych, wycenia si¢ nie pdzniej niz na
koniec kwartatu, wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

2. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika majatkowego,
a w szczegblnosci otrzymanego w formie darowizny — jego wyceny dokonuje
si¢ wedlug wartosci rynkowej takiego samego lub podobnego przedmiotu.

3. Srodki trwate otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji wlasciwego
organu, wycenia si¢ wedlug wartosci okreslonej w tej decyz;ji.

4. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne iprawne umarza si¢
1 amortyzuje, przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.

5. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do
uzywania, umarza si¢:

- ksigzki oraz inne zbiory biblioteczne,
- srodki dydaktyczne,

- odziez 1 umundurowanie,

- meble, firany, dywany,

- pozostate $rodki trwate (wyposazenie) oraz warto$ci niematerialne
1 prawneo warto$ci nie przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach
o podatkudochodowym, dla ktoérych odpisy amortyzacyjne sg uznane za
koszt uzyskaniaprzychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do
uzywania.

6. Nie umarza si¢ gruntow oraz dobr kultury.

7. Zasady ewidencji, wyceny oraz umorzenia okresla |, Instrukcja
w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku 1 zasad
odpowiedzialnosci
za powierzone mienie” zatwierdzona odrgbnym zarzadzeniem Burmistrza
Sremu.

§ 18. Do prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera
stosuje si¢ od 2006 roku System Finansowo — Ksiggowy Ksiegowosci
Budzetowej FKB + opracowany przez RADIX Systemy Komputerowe.
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§ 19. W zakresie ochrony danych iich zbioréw w Urzedzie Miejskim
obowigzuje ,,PJ.0191-38 Procedura zarzadzania systemem informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych osobowych”.

§ 20. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§21. Traci moc Zarzadzenie Nr Burmistrza Sremu  zdnia
17 marca 2011 r. w sprawie dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci
przyjete w Urzedzie Miejskim w Sremie.

§ 22. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania, z mocg
obowigzujacg od 1 stycznia 2012 r.

Zastepca Burmistrza Sremu

Bartosz Zelezny
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Zataczniki do zarzadzenia nr 11/2012
Kierownika Urzedu
z dnia 26 lipca 2012 r.
Zalacznik nr 1
ZAKEADOWY PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY SREM

l. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek $rodkow na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pieniezne w drodze

222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowigzania finansowe

290 — Odpisy aktualizujgce naleznos$ci

901 — Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia migdzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach
968 — Prywatyzacja
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2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu
992 — Planowane wydatki budzetu
993 — Rozliczenia z innymi budzetami

Il.  Opis kont

1) Konto 133 —,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych
na bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 s3 dokonywane wytacznie na podstawie dokumentdéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy
jednostkg a bankiem. W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym
sumy ksigguje si¢ zgodnie z wyciaggiem, natomiast roéznice wynikajaca z bledu
odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Roznice t¢ wyksiegowuje
si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie btedu.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkow rachunku
budzetu. Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan Srodkdéw pienig¢znych na rachunku budzetu,
a saldo Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego
przez bank na rachunku budzetu.

Ewidencja szczegotowa do konta 133 prowadzona jest z podziatem na rachunki
bankowe, oraz na projekty realizowane przez budzet Gminy.

Strona Wn konta 133 Konto
przeciwstawne
1. Wptywy z tytutu dochodow budzetowych

pobieranych przez jednostki budzetowe. 222/....

2. Wplywy subwencji na nastgpny rok budzetowy. 909/....

3. Wpltywy z przychodow z tytutu:
- kredytow bankowych, 134/....
- pozyczek; 260/001/....
- emisji papieréw warto§ciowych. 260/000/....
- kredyty bankowe zaciggnigte na wyprzedzajace 134/....

finansowanie dziatan finansowych z budzetu UE
4. Wplyw $rodkow pieni¢znych w drodze 140/....
5. Mylne wptywy na rachunek budzetu 240/002/
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Strona Ma konta 133 Konto
przeciwstawne
1. Przelewy $rodkow pieni¢znych (na wydatki) na 223/....
rachunki biezace jednostek budzetowych.
2. Rozchody $rodkéw budzetu z tytutu:

- sptaty zaciagnigtych kredytow; 134/....
- splaty zaciagnietych pozyczek; 260/001/....
- wykupu papieréw wartosciowych. 260/000/....

3. Wplywy z tytutu zwrotu przez jednostki budzetowe (-) 223/...
niewykorzystanych §rodkéw budzetowych na
realizacje wydatkow budzetowych.

4. Srodki pienigzne niewltasciwie wyptacone z rachunku 240/002/
biezacego budzetu gminy oraz omytki bankowe.

2) Konto 134 - "'Kredyty bankowe™

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnigtych
na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ sptat¢ lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki
od kredytu bankowego.

Saldo konta moze by¢ tylko kredytowe (Ma) 1 oznacza wartos¢ zobowigzania
finansowego z tytulu zaciggnigtego kredytu w banku (tj. kredyt 1 odsetki
od kredytu).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 134 umozliwia ustalenie stanu
zadluzenia wedlug umow kredytowych.

Strona Wn konta 134 Konto
przeciwstawne
1. Sptata kredytu bankowego. 133/....
2. Umorzenie kredytu bankowego. 962/....
3. Wyksiegowanie odsetek od kredytu w momencie ich ~ 909/....
zaptaty
Strona Ma konta 134 Konto
przeciwstawne
1. Wysokos¢ srodkow przelanych przez bank na 133/....

bankowy rachunek biezacy budzetu z tytutu
zaciagnietego kredytu bankowego.
2. Kredyty bankowe zaciggnigte na wyprzedzajace 133/...
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finansowanie dziatan finansowych z budzetu UE
3. Odsetki naliczone przez instytucj¢ udzielajgcg kredyt ~ 909/....

3) Konto 135 - "Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki"

Konto 135 shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym
srodkow na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy
jednostka a bankiem.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan srodkow pieni¢znych
na rachunku §rodkoéw na niewygasajgce wydatki.

Strona Wn konta 135 Konto
przeciwstawne
1. Odsetki od §rodkow na rachunku bankowym 240/002/
2. Wpltyw srodkow $rodkow na niewygasajace wydatki  225/....
Strona Ma konta 135 Konto
przeciwstawne
1. Wyptlaty z rachunku srodkéw na niewygasajace 225/....

wydatki na pokrycie wydatkdéw niewygasajacych
2. Zwrot odsetek od srodkéw na rachunku bankowym 240/002/
wydatkow niewygasajacych na dochody

4) Konto 140 - "Srodki pieniezne w drodze"

Konto 140 stuzy do ewidenc;ji srodkow pieni¢znych w drodze, w tym:

1) $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te
zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 s3 objete
wyciggiem bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub
bezposrednio do banku z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku
potwierdzenia wptaty przez bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewoéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika
w okresie sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania srodki pieni¢zne w drodze moga
by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okresow
sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienig¢znych
w drodze, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze.
Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.
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5) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez
jednostki budzetowe 1 urzedy obslugujace organy podatkowe, w wysokosci
wynikajacej] z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenc;i
Z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodow budzetowych
na rachunek budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace
organy podatkowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych
jednostek budzetowych, realizujacych dochody budzetowe, oraz na zrodia
pochodzenia tych dochodow.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych
objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek
budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe 1 urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek
budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Strona Wn konta 222 Konto
przeciwstawne
1. Dochody budzetowe, zrealizowane przez jednostki 901/....
budzetowe, wynikajace z miesi¢cznych sprawozdan tych
jednostek.
2. Dochody z funduszy pomocniczych , przeznaczone na 901/....

finansowanie programu, zrealizowane przez jednostki w
wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan
jednostek.

3. Dochody budzetowe, zrealizowane przez jednostki 224/...
budzetowe z zadan z administracji zleconej na podstawie
sprawozdania RB-27ZZ

Strona Ma konta 222 Konto
przeciwstawne
Wptyw dochoddw zrealizowanych przez jednostki 133/....
2. Przelewy dochoddéw na rachunek srodkow funduszy 133/....
pomocowych dokonane przez jednostki, ktore
zrealizowaty dochody.

=
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6) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu
na pokrycie wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki
budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek,
w korespondencji z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych
jednostek budzetowych, ktore realizujg wydatki w ramach budzetu gminy, oraz
na zrodla pochodzenia $rodkéw na wydatki. Umozliwia ona ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych
na ich rachunki $rodkéw pienigznych przeznaczonych na pokrycie
realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace
jednostek budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkdéw
budzetowych.

Strona Wn konta 223 Konto
przeciwstawne
1. Zwroty niewykorzystanych srodkéw na wydatki (-) 133/005/

budzetowe przez jednostki.

2. Srodki przelane z rachunku biezacego budzetu miasta  133/....
na rachunki bankowe jednostek budzetowych,
przeznaczone na realizacj¢ wydatkow budzetowych.

3. Srodki przekazane z rachunkow srodkéw funduszy 133/....
pomocowych do jednostek na realizacj¢ wydatkow w
ramach programow pomocowych.

4. Zaptaty za zrealizowane zadania w ramach funduszy  133/....

pomocowych.

5. Zwrot niewykorzystanych srodkow z funduszy (-) 133/....
pomocowych przez jednostki realizujgce zadania.

Strona Ma konta 223 Konto
przeciwstawne

1. Wydatki budzetowe, zrealizowane przez jednostki 902/....
budzetowe, wynikajace z okresowych sprawozdan
tych jednostek.

2. Wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar ~ 904/....

Id: 60203580-4CB8-485E-975E-606A89765732. Przyjety Strona 11



planu niewygasajacych wydatkow na podstawie ich
sprawozdan.

3. Wydatki dokonane przez jednostki ze srodkow 902/....
funduszy pomocowych w wysokos$ci wynikajacej z
okresowych sprawozdan tych jednostek.

7) Konto 224 - "Rozrachunki budzetu"

Konto 224 shuizy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami,
a w szczeg6lnosci:

1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe
na rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkow z tytutu udziatow w dochodach innych budzetéw;

3) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkow z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegdtowa do konta 224 prowadzona jest wedlug poszczegdlnych
budzetow oraz tytulow, tak aby mozliwe bylo okreslenie stan nalezno$ci
1 zobowigzan na koniec kazdego okresu sprawozdawczego.

Na koniec kazdego kwartatu na podstawie sprawozdan z urz¢dow skarbowych
dokonuje si¢ korekty wpltywow miedzy paragrafami na koncie 901 oraz
doksiggowuje si¢ roznice (naleznosci, nadptaty) wg wykonania wykazanego
w sprawozdaniach Rb-27 na kontach analitycznych konta 224.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 224 - stan
zobowigzan budzetu z tytutu pozostalych rozrachunkow.

Strona Wn konta 224 Konto
przeciwstawne
1. Dochody budzetowe, zrealizowane przez urzgdy 901/....
skarbowe, ujete w przedtozonych sprawozdaniach o
dochodach budzetowych .
2. Przelewy dochodow z tytutu realizacji zadan 133/....

zleconych z zakresu administracji rzgdowej 1 innych
zadan zleconych ustawami naleznych:

- budzetowi panstwa

- innym jednostkg samorzadu terytorialnego

Strona Ma konta 224 Konto
przeciwstawne
1. Dochody budzetowe przelane na rachunek biezacy 133/....
budzetu przez urzedy skarbowe.
2. Zwroty nadmiernie przekazanych dochodow na (-) 133/....
rachunek budzetu.
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3. Odprowadzenie dochodow z zadan zleconych 133/....
realizowanych przez jednostki budzetowe na konto
budzetu.

8) Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 225 zapewnia mozliwo$¢
ustalenia stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych im $rodkow na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych
srodkéw przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje¢ niewygasajacych
wydatkow.

Strona Wn konta 225 Konto
przeciwstawne
1. Okresowe przelewy srodkow na pokrycie 135/....

niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych

Strona Ma konta 225 Konto
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie niewygasajacych wydatkow na 904/....

podstawie informacji jednostek budzetowych o ich
wykonaniu (sprawozdanie)
2. Przelew srodkow pienieznych na wydatki 135/....

niewygasajace
9) Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stluzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiagzanych z realizacja
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkow 1 rozliczen ujmowanych na kontach: 222,
223, 224, 225, 250, 260.

Ewidencja szczegdtowa do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozrachunkow
wedlug poszczegbdlnych tytutow oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan
zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkow.

10) Konto 250 - "Naleznos$ci finansowe"
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Konto 250 stuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznos$ci
finansowych, a w szczego6lnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie 1 zwigkszenie nalezno$ci
finansowych, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnid
mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznos$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug
tytutow naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
finansowych, a saldo Ma stan nadpfat z tytutu naleznosci finansowych.

11) Konto 260 - "Zobowiazania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan =zaliczanych do zobowigzan
finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu
zaciagnietych pozyczek 1 wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowigzan
finansowych, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciggnigtych zobowigzan
finansowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié
mozliwos¢ ustalenia stanu zobowigzan z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug
tytutow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan
finansowych.

Strona Wn konta 260 Konto
przeciwstawne
1. Wartos$¢ sptaconych pozyczek 133/....
2. Warto$¢ wykupionych obligacji 133/....
3. Warto$¢ umorzonych zaciggni¢tych pozyczek 962/....
4. Wyksiggowanie odsetek od pozyczki w momencie ich  909/....
zaplaty
Strona Ma konta 260 Konto
przeciwstawne
1. Wartos$¢ zaciggnietych zobowigzan 133/....
2. Wartos¢ wyemitowanych obligacji 133/....
3. Odsetki naliczone przez instytucj¢ udzielajaca 909/....
pozyczke
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12) Konto 290 - "Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow
aktualizujacych nalezno$ci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow
aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

13) Konto 901 - "Dochody budzetu"

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy
dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 uymuje si¢ dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych,

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodow budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego,

3) ztytutu rozrachunkow z innymi budzetami za dany rok budzetowy,

4) zinnych tytulow, w szczego6lnosci subwencje i dotacje,

5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi,

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskie;.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiac
ustalenie stanu poszczegolnych dochoddéw budzetu wedlug podzialek planu
finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ dochodow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢
na konto 961.

Strona Wn konta 901 Konto
przeciwstawne
1. Przeksiggowanie na koniec roku zrealizowanych 91/....

dochoddw za rok budzetowy - na podstawie dowodu
PK pod datg 31 grudnia.
2. Zwrot niewykorzystanych funduszy pomocowych 133/....
3. Przeksiggowanie w koncu roku sumy osiggni¢tych 961/....
dochodéw z funduszy pomocowych.

Strona Ma konta 901 Konto
przeciwstawne
1. Zrealizowane przez jednostki budzetowe dochody 222/....
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budzetowe w wysokosci wynikajacych z okresowych
sprawozdan RB-27S

2. Dochody budzetowe pobrane przez urzedy skarbowe — 224/....
oraz z tytutu udziatow w podatku od osdb prawnych
wykazane w sprawozdaniach RB-27

3. Przeksiggowanie subwencji 1 dotacji na dochody 909/....
wlasciwego roku budzetowego przelanych na
rachunek bankowy w poprzednim roku budzetowym.

4. Nalezne udzialy w podatku dochodowym od oséb 224/....
fizycznych na koniec okresu sprawozdawczego
ksiggowane pod data ostatniego dnia okresu
sprawozdawczego na podstawie przelewu i
sprawozdania MF.

5. Wplyw na rachunek bankowy funduszy pomocowych  133/....

14) Konto 902 - "Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 uymuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych,

2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen
ptatniczych.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy
wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé
ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkéw budzetu wedlug podziatek
klasyfikaciji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢
na konto 961.

Strona Wn konta 902 Konto
przeciwstawne
1. Wydatki budzetowe zrealizowane przez jednostki 223/....

budzetowe ujete w sprawozdaniach RB-28S.

2. Zwroty dotacji celowych z budzetu panstwa dokonane 133/....
po 15 stycznia nastepnego roku.

3. Wydatki zrealizowane ze srodkow pomocowych. 223/....
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Strona Ma konta 902 Konto
przeciwstawne

1. Zwroty wydatkow budzetowych w tym samym roku  133/....
budzetowym, w ktorym zostaty dokonane

2. Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow 961/....
bud2etowych za rok budzetowy pod data 31.12

3. Przeksiggowanie w koncu roku sumy zrealizowanych  961/....
wydatkow

15) Konto 903 - ""Niewykonane wydatki**

Konto 903 shuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych
do realizacji w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartoS¢ niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem
904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢
na konto 961.

Strona Wn konta 903 Konto

przeciwstawne
Wydatki niewykonane zatwierdzone do realizacji w latach 904/....
nastepnych uchwata organu stanowigcego.

Strona Ma konta 903 Konto

przeciwstawne
Przeniesienie salda pod data ostatniego dnia roku 961/...
budzetowego.

16) Konto 904 - "Niewygasajace wydatki"'

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.

Na stronie Wn konta 904 uymuje si¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ci¢zar planu niewygasajacych
wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondenc;i
z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody
budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkow.
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Konto 904 moze wykazywaé¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych
wydatkow.

17) Konto 909 - "Rozliczenia mi¢dzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen mi¢dzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe
stanowigce wydatki przysztych okresow (np. odsetki od zaciggnietych kredytow
1 pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma -
przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okreséw (np.: subwencje
1 dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego).
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé
ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn 1 Ma.

18) Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikoéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg
zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie
sald kont 961 1 962. Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma
konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Strona Wn konta 960 Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie w nastepnym roku pod data

zatwierdzenia budzetu: 961/....
- salda Wn konta 961 962/....
- salda Wn konta 962

2. Zwrot nienaleznie otrzymanej subwencji z budzetu 224/....

panstwa za lata poprzednie

Strona Ma konta 960 Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie w nastepnym roku pod data
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zatwierdzenia budzetu: 961/....
- salda Ma konta 961 962/....
- salda Ma konta 962

19) Konto 961 - ""Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub
nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkow, w
korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢
przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodow budzetu, odpowiednio w
korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwigkszen i
rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb
sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn
oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu,
saldo konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Strona Wn konta 961 Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie salda konta 902 pod data ostatniego dnia 902/....
roku budzetowego
2. Przeniesienie salda konta 903 pod data ostatniego dnia  903/....
roku budzetowego
3. Przeniesienie salda konta 961 — nadwyzki budzetu w  960/....
roku nast¢gpnym pod data zatwierdzenia budzetu

Strona Ma konta 961 Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie salda konta 901 pod data ostatniego dnia 901/....
roku budzetowego
2. Przeniesienie salda konta 961 — niedoboru budzetuw  960....
roku nastepnym pod data zatwierdzenia budzetu

20) Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych
na wynik wykonania budzetu.
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Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe oraz
pozostale koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz
pozostale przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke
kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad
kosztami.

Strona Wn konta 962 Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie zrealizowanych przychodow w roku 960/....

nastgpnym pod data zatwierdzenia budzetu.

Strona Ma konta 962 Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie zrealizowanych kosztow w roku 960/....

nastepnym pod datg zatwierdzenia budzetu.

2. Umorzenie zaciggnigtego :
- kredytu 134/....
- pozyczki 260/....

21) Konto 968 - ""Prywatyzacja"'

Konto stuzy do ewidencji przychodow 1 rozchodow dotyczacych prywatyzacji.
Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji,
a na stronie Ma przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegdblowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji 1 tytutow prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan Srodkow
z prywatyzacji.

22) Konto 991 - "Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan
dochodow budzetu.

Na stronie Ma konta 991 uymuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany
budzetu zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochodow
budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwng saldu konta ujmuje si¢
na stronie Wn konta 991.

Id: 60203580-4CB8-485E-975E-606A89765732. Przyjety Strona 20



23) Konto 992 - "Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany
budzetu zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan
wydatkow budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okres$la w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow
budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume¢ réwng saldu konta uymuje si¢
na stronie Ma konta 992.

24) Konto 993 - "Rozliczenia z innymi budzetami*'

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami
w ciggu roku, ktére nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetow oraz splate¢ zobowigzan
wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz
wplaty naleznos$ci otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetow, a saldo Ma
konta 993 - stan zobowigzan.

Zastepca Burmistrza Sremu

Bartosz Zelezny
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Zakacznik nr 2

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO W SREMIE
I. Wykaz kont
1.Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011-Srodki trwate

013-Pozostate srodki trwate

015-Mienie zlikwidowanych jednostek

020-Wartos$ci niematerialne i prawne

030-Dhugoterminowe aktywa finansowe

071-Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072-Umorzenie pozostatych srodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
I prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

073-Odpisy aktualizujgce dtlugoterminowe aktywa finansowe

080-Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespol 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130-Rachunek biezacy jednostki

135-Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139-Inne rachunki bankowe

140-Krotkoterminowe aktywa finansowe

141-Srodki pienigzne w drodze

147-Rachunki srodkow funduszy pomocowych
148-Rachunki $§rodkow na prefinansowanie

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201-Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221-Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych
222-Rozliczenie dochodoéw budzetowych
223-Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224-Rozliczenie dotacji budzetowych

oraz platnos$ci z budzetu srodkow europejskich
225-Rozrachunki z budzetami
226-Dlugoterminowe naleznosci budzetowe
229-Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231-Rozrachunki z tytulu wynagrodzen
234-Pozostale rozrachunki z pracownikami
240-Pozostate rozrachunki
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245-Wptywy do wyjasnienia
290-Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 — Materialy i towary
310-Materiaty
Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400-Amortyzacja

401-Zuzycie materialow 1 energii

402-Ustugi Obce

403-Podatki 1 optaty

404-Wynagrodzenia

405-Ubezpieczenia spoteczne 1 inne §wiadczenia
409-Pozostate koszty rodzajowe

410-Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
490-Rozliczenie kosztow

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720-Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
750-Przychody finansowe

751-Koszty finansowe

760-Pozostale przychody operacyjne
761-Pozostale koszty operacyjne

770-Zyski nadzwyczajne

771-Straty nadzwyczajne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800-Fundusz jednostki

810-Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich
oraz srodki z budzetu na inwestycje

840-Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow

851-Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855-Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860-Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

940-Gwarancje ubezpieczeniowe i bankowe
975-Wydatki strukturalne
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976-Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980-Plan finansowy wydatkow budzetowych

981-Plan finansowy niewygasajacych wydatkow
998-Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999-Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

I1. Opis kont
1. Konta bilansowe
Zespol 0 — ,Majatek trwaly”

Konta Zespotu 0 — przeznaczone sg do ewidencji:

a) srodkow trwatych (konto 011),

b) pozostatych srodkéw trwatych (konto 013),

C) wartosci mienia po zlikwidowanych jednostkach przez gming

(konto 015),

d) warto$ci niematerialnych 1 prawnych (konto 020),

¢) dlugoterminowych aktywow finansowych (konto 030),

f) odpisow umorzeniowych $rodkéw trwatych 1 warto$ci niematerialnych

I prawnych (konto 071),

g) odpisow umorzeniowych pozostatych srodkow trwatych (konto 072),

h) srodkow trwatych w budowie (konto 080).

Konto 011-,,Srodki trwale”

Przez pojecie ,,srodki trwate” rozumie si¢ srodki, o ktérych mowa w art.3
ust.1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, w tym $rodki trwate stanowigce wlasnos¢
Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane w zarzad
lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Do $rodkéw trwalych zalicza si¢ bedace w posiadaniu Urzedu Miejskiego
rzeczowe aktywa trwale i zrownane z nimi, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku
I przeznaczone na potrzeby jednostki.

Zalicza si¢ do nich:

a) nieruchomos$ci - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
budowle 1 budynki, a takze bedace odrebng wtasnoscig lokale, spotdzielcze
wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do
lokalu uzytkowego,

b) maszyny, urzgdzenia techniczne, Srodki transportu i inne rzeczy,

C) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych
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d) inwentarz zywy

Do srodkéw trwatych jednostki mozna zaliczy¢ takze obce $rodki trwate lub
warto$ci niematerialne 1 prawne przyjete na podstawie umowy najmu, dzierzawy
lub innej umowy o podobnym charakterze, zgodnie z warunkami zawartymi
w art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci.

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowe] Srodkéw trwalych, zwigzanych z wykonywang dziatalno$cia
jednostki, ktore nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Ma —zmniejszenia
stanu 1 warto$ci poczatkowej $rodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia
srodkow trwalych, ktore uymuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje w szczegdlnosci:

a) przychody nowych lub uzywanych s$rodkow trwatych pochodzacych
z zakupu gotowych $rodkoéw trwatlych lub inwestycji oraz wartosé
ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowg srodkow trwatych

b) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych,

¢) nieodptatne przyjecie srodkdéw trwatych- darowizny,

d) zwigkszenia wartosci poczatkowej Srodkéow trwalych dokonywane
na skutek aktualizacji ich wyceny,

Na stronie Ma konta 011ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
a) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji,
z powodu zniszczenia, zuzycia , sprzedazy oraz nieodptatnego
przekazania,
b) ujawnione niedobory,
C) zmniejszenie wartosci poczatkowej Srodkow trwalych dokonywane
na skutek aktualizacji ich wyceny.

Dane ewidencji analitycznej sg biezaco uaktualniane oraz na koniec kazdego
roku podliczane i uzgadniane z kontem syntetycznym, gdzie zapisy prowadzone
sa komputerowo. Ww. konto jest zatozone z podzialem na subkonta wedtug
dziatow klasyfikacji budzetowej z podziatem analitycznym na poszczegolne
grupy KST.

Szczegotowa ewidencja $rodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych jest prowadzona przy uzyciu
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komputera w Systemie Srodki Trwate STW + opracowanym przez RADIX
Systemy Komputerowe.

Zasady prowadzenia reguluje zarzadzenie W sprawie wprowadzenia zasad
ewidencjonowania majatku  trwalego  stanowigcego  wilasnos¢  badz
wspotwlasnosé gminy Srem.

Typowe zapisy strony Wn konta 011: Konta przeciwstawne
1.Przyjecie srodka trwatego na podstawie OT 080

2. Srodki trwate otrzymane nieodptatnie 800
3. Roéznice z aktualizacji srodkéw trwatych 800
4. Ujawnienie nadwyzek 240
5. Ujawnienie srodkow trwatych 800
Typowe zapisy strony Ma konta 011: Konta przeciwstawne

1. Sprzedaz srodka trwatego

- dotychczasowe umorzenie 071
- wartos¢ nie umorzona 800
2. Nieodptatne przekazanie srodkéw trwatych 800
- dotychczasowe umorzenie 071
- warto$¢ nie umorzona 800

3. Wycofanie §rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji
z powodu zniszczenia, zuzycia
- dotychczasowe umorzenie 071
- warto$¢ nie umorzona 800

4. Rozchod niedoborow:

- do wysokosci dotychczasowego umorzenia 071
- wartos¢ nie umorzona 240
5. Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodka trwalego:
- w wyniku aktualizacji wyceny 800

Konto 011 wykazuje wylacznie saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw trwatych
w wartosci poczatkowe;.
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Konto 013-,,Pozostale Srodki trwale”

Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci
poczatkowej pozostatych srodkoéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach
011, wydanych do uzytkowania na potrzeby dziatalnos$ci podstawowej jednostki,
ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwalych
znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie
072.

Jednorazowo przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzytkowania
umarza si¢ (ksiggowanie konto Wn 400, Ma 072):

a) odziez i umundurowanie,

b) meble i dywany,

c¢) srodki dydaktyczne,

d) pozostate §rodki trwale (wyposazenie) o wartosci nie przekraczajacej
wielkosci ustalonej w przepisach w podatku dochodowym od oséb
prawnych, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100 % ich warto§ci w momencie oddania
do uzywania.

Pozostate srodki trwate, ktorych warto$¢ jest nizsza od kwoty 1.000 zt,
ujmowane s3 w ewidencji iloSciowej pozaksiggowe;.

Ewidencja szczegotowa do konta 013 prowadzona jest przez osoby
materialnie  odpowiedzialne w  ksiggach inwentarzowych ilo$ciowo-
warto§ciowo, natomiast w Zespole Planowania 1 Ksiggowosci Budzetowej
prowadzi si¢ konta analityczne warto§ciowo.

Ksiggi uzgadniane s3 =z kontem syntetycznym prowadzonym
komputerowo, ktore posiada wydzielone subkonta wedlug dzialow i zespotow,
u ktorych znajduja si¢ pozostate srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ pozostatych
srodkow trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Na stronie Wn konta 013 uymuje si¢:
a) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
b) nadwyzki srodkoéw trwatych w uzywaniu,
c) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sig¢:
a) wycofanie $rodkéw trwalych z uzytkowania na skutek likwidacji,
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nicodptatnego przekazania,
b) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Id: 60203580-4CB8-485E-975E-606A89765732. Przyjety Strona 28



Typowe zapisy strony Wn konta 013: Konta przeciwstawne
1.Zakup wyposazenia, pozostatych srodkoéw

trwatych 201
- dodatkowe ksiggowanie Wn 400 Ma 072
2. Nadwyzka 240
3. Nicodptatne otrzymanie 072
4. Przyjecie powstatych §rodkow trwatych z inwestycji 080

- dodatkowe ksiegowanie Wn 800 Ma 072
Subkonto — fundusz srodkow inwestycyjnych

5. Darowizna 760
Typowe zapisy strony Ma konta 013: Konta przeciwstawne
1. Sprzedaz 201

- dodatkowe ksiggowanie Wn 072, Ma 760
2. Wycofanie z uzytkowania na skutek likwidacji, zniszczenia,
lub zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania 072

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci przejetego
mienia przez gmine¢ jako organu zatozycielskiego lub nadzorujacego po
zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej
podleglej jednostce organizacyjnej, czyli zaktadzie budzetowym.

Na stronie Wn konta 015 uymuje sig:

a) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanych przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, wedlug wartosci wynikajacej z Dbilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki w korespondencji
z kontem 855.

b)korekte warto$ci mienia, stanowigca roznicg pomigdzy warto$cig mienia
wynikajacg z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki,
a warto$cig mienia przekazanego spotce, innej jednostce organizacyjnej
lub sprzedanego w korespondencji z kontem 855.

Cc)wartos¢ mienia zwroconego przez spotke lub  pozostajacego
po zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na
stan sktadnikow majatkowych gminy.

Po stronie Ma konta 015 ksigguje si¢ wartosci przekazanego spdice mienia
po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub sprzedanego mienia komunalnego
wedhug aktu notarialnego.
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Analityka do ww. konta sa szacunki bieglego lub bilans zlikwidowanego
przedsiebiorstwa. Ponadto w Zespole Planowania 1 Ksiggowosci Budzetowe;j
prowadzone s3a kartoteki analityczne z podzialem na rodzaje mienia po
zlikwidowanej jednostce.

Dane z ewidencji analitycznej sg uzgadniane z danymi na koncie syntetycznym,
gdzie zapisy prowadzone sg komputerowo. Konto 015 zatozono z podziatem na
nazwy zlikwidowanych jednostek 1 moze ono wykazywaé saldo Wn,
oznaczajgce wartos¢ mienia po zlikwidowanych jednostkach.

Typowe zapisy strony Wn konta 015: Konta przeciwstawne
1. Przyjecie mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa 855

2. Zwigkszenie wartosci mienia o nadwyzke ponad wartos¢ bilansowg 855

3. Przyjecie mienia zwroconego przez spotke 226
Typowe zapisy strony Ma konta 015: Konta przeciwstawne
1. Przekazanie mienia innym jednostkom 226
2. Zmniejszenie wartosci mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa 855
3. Warto$¢ mienia przekazanego nieodptatnie innym jednostkom 855

4. Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ zatozycielski lub

nadzorujacy 855

Konto 020 — ,,WartoS$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen warto$ci
poczatkowe] warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma -
wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci poczatkowej warto$ci niematerialnych
I prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 0711 072.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartoSci
niematerialnych 1 prawnych w wartosci poczatkowe;.

Do warto$ci niematerialnych 1 prawnych zaliczamy nabyte, =zaliczane
do aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dluzsze;j
niz rok, przeznaczone na potrzeby jednostki, a w szczegolnosci :

- autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
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- prawa do wynalazkow, patentdw, znakéw towarowych oraz zdobniczych,
- know-how

Warto$ci niematerialne 1 prawne umarza si¢ 1 amortyzuje przy zastosowaniu
stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Warto$ci niematerialne 1 prawne o warto$ci nie przekraczajace; wielkoSci
ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne s3 uznawane za koszt uzyskania przychodu, umarza si¢
w 100 % ich wartosci w momencie oddania do uzywania (ksiggowanie konto
Wn 401, Ma 072).

Ewidencje analityczng do konta 020 prowadzi si¢ w ksiedze srodkow trwatych,
natomiast ewidencj¢ analityczng wartosci niematerialnych umarzanych
w 100% ich wartosci, stanowig ksiegi inwentarzowe, prowadzone warto§ciowo
w Zespole Planowania 1 Ksiggowosci Budzetowej. Ksiegi uzgadniane
sa z kontem syntetycznym, prowadzonym komputerowo, ktore posiada
wydzielone subkonta zalozone wedlug dziatéw isposobu umarzania
w/w warto$ci niematerialnych 1 prawnych. Natomiast osoby materialnie
odpowiedzialne prowadza ksiegi inwentarzowe ilo§ciowo-wartosciowe.

Typowe zapisy strony Wn i strony Ma konta 020:

1. Przy wartosciach niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo
- ksiggowan dokonuje si¢ identycznie jak na koncie O11.

2. Przy wartosciach niematerialnych i prawnych umarzanych jednorazowo
- ksiggowan dokonuje si¢ identycznie jak na koncie 013.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dhugotrwatych aktywow finansowych,
a w szczegblnosci akcji i innych dtugoterminowych aktywoéw finansowych, o
terminie wykupu dtuzszym niz 1 rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia
stanu dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdélowa do konta 030 prowadzona jest komputerowo
do poszczegdlnych podmiotow, do ktorych wniesiono udziaty.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢
dtugoterminowych aktywow finansowych.
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Konto 071 — ,,Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartoS$ci
niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej Srodkow
trwalych (konto 011) oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych (konto 020),
ktore podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych, zgodnie
Z obowigzujagcymi przepisami o podatku dochodowym od os6b prawnych,
Z wyjatkiem gruntéw oraz dobr kultury.

Urzad jako jednostka zwolniona z podatku dochodowego do osob prawnych
umarza 1 amortyzuje S$rodki trwale 1 warto$ci niematerialne 1 prawne
jednorazowo za okres catego roku (§ 9 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Finansow
2 05.07.2010 r., Dz. U Nr 128, poz. 861).

Naliczone odpisy umorzeniowe nalezy ksiegowa¢ w Kkorespondencji
z kontem 400 — ,,Amortyzacja”.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia
umorzenia  warto$ci  poczatkowej Srodkéw  trwatlych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 071 prowadzona jest do kazdego srodka
trwatego 1 poszczegdlnych wartosci niematerialnych 1 prawnych w Zespole
Planowania i Ksiggowosci Budzetowe;.

Ewidencja szczegdtowa uzgadniana jest z kontem syntetycznym, na Ktérym
zapisy dokonywane sg komputerowo. W/w konto zatozone jest z podziatem na
subkonta wedtug dziatow klasyfikacji budzetowe;.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci
srodkoéw trwatych oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071: Konta przeciwstawne
1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia na skutek likwidacji,
sprzedazy $rodkoéw trwatych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych 011

Typowe zapisy strony Ma konta 071 Konta przeciwstawne
1. Biezace odpisy umorzenia i amortyzacji 400
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Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w petnej wartoSci, w miesigcu wydania ich do
uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkoéw trwalych, wartosci niematerialnych
I prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobor lub
szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych
do uzywania $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych 1 prawnych
obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkow trwatych,
wartos$ci niematerialnych 1 prawnych, dotyczace srodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nicodptatnie.

Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Ksiggowan na tym koncie dokonuje si¢ komputerowo. Ww. konto zatozone jest
z podziatem na subkonta wedtug dziatow.

Typowe zapisy strony Wn konta 072: Konta przeciwstawne
1. Odpisanie dotychczasowego umorzenia 013, 020
Typowe zapisy strony Ma konta 072: Konta przeciwstawne
1. Odpisy umorzeniowe

- od dziatalnosci biezace;j 401

Konto 080 — ”Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw Srodkow trwatych w budowie oraz
do rozliczenia kosztow s$rodkow trwalych w budowie na uzyskane efekty
inwestycyjne.

Do inwestycji zalicza si¢ koszty poniesione na wytworzenie, nabycie
| montaz wilasnych nowych srodkéw trwalych lub poniesione w zwigzku
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Z ulepszeniem juz istniejacych wilasnych $rodkéw trwatych, a takze koszty
zwigzane z ulepszeniem obcych srodkow trwatych w celu dostosowania ich
do potrzeb jednostki.

Ulepszenie jest to przebudowa, rozbudowa, w tym takze doposazenie
w czgsci sktadowe 1 peryferyjne, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja,
ktore powoduja, ze wartos¢ uzytkowa danego srodka trwatego, po zakonczeniu
ulepszenia, przewyzsza posiadang przy przyjeciu do uzywania warto$¢
uzytkows, mierzong okresem uzywania, zdolnoscia wytworczg, jakoscig
produktow uzyskiwanych za pomoca ulepszonego $rodka trwatego, kosztami
eksploatacji lub innymi miarami, za$ koszty ulepszenia przekraczaja okre$long
graniczng wartos¢ (dolng granice wartosci srodka trwalego). Jesli podane
warunki nie sg spetnione, poniesione naktady kwalifikuje si¢ do remontow.

Ewidencja syntetyczna i analityczna konta 080 prowadzona jest komputerowo.
Ww. konto zalozone jest z podzialem na konta analityczne wedtug
realizowanych zadan w gminie.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ kosztow
srodkoéw trwatych w budowie 1 ulepszen.

Ewidencja szczegétowa kosztéw realizacji inwestycji prowadzona jest
Zz wyodrebnieniem  kosztow inwestycji wedlug poszczegdlnych rodzajow
efektow inwestycyjnych z mozliwoscig skalkulowania ceny nabycia lub kosztu
wytworzenia poszczegdlnych obiektow Srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 080 uymuje si¢ w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak
1 we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze
nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach wlasnej
dziatalnos$ci gospodarcze;j;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie
wartosci uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 umuje si¢ warto§¢ uzyskanych efektow,
a w szczegblnosci:

1) srodkow trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;
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3) warto$¢ sprzedanych 1 nieodplatnie przekazanych $rodkow trwatych
w budowie.

Na koncie 080 ksiggowane sg rowniez koszty dotyczace zakupow gotowych
srodkow trwatych.

Typowe zapisy strony Wn konta 080: Konta przeciwstawne
1. Faktury za wykonang inwestycje 201
2. Faktury za zakup $§rodkow trwatych 201
3. Nieodptatne przejecie inwestycji 800
Typowe zapisy po stronie Ma konta 080: Konta przeciwstawne
1.Przyjecie do uzywania $rodkow trwatych w budowie 011

( na podstawie OT)

2.Sprzedane lub nieodptatnie przekazane srodki trwate
w budowie 800

Dodatkowo ksieguje si¢ przy zaptacie za inwestycje Wn 810 Ma 800(fundusz
jednostki)

Zespol 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych s$rodkow pienigznych przechowywanych w
kasach;

2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych lokowanych na rachunkach
w bankach;

4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach
pieni¢znych;

5) innych krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych.

Ewidencja prowadzona na kontach zespotu 1 stuzy przede wszystkim do
ewidencji zrealizowanych dochodow, rozliczen tych dochoddéw z budzetem
panstwa lub z budzetem jednostki samorzadu terytorialnego oraz
zrealizowanych wydatkow objetych planami finansowymi tych jednostek.

Konto 130 — ,,Rachunek biezgcy jednostki”
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Konto 130 sluzy do ewidencji stanu Srodkow pieni¢znych oraz obrotow
na rachunku bankowym =z tytulu wydatkdow 1 dochodoéw (wpltywow)
budzetowych objetych planem finansowym z wyjatkiem $rodkéw na realizacje
wyodrebnionych zadan, projektow lub programow dla ktorych wymagany jest
odrebny rachunek bankowy, ktore ksiegowane sg na koncie 147 1 przy
prefinansowaniu na koncie 148.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pienieznych:

1) otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie z planem
finansowym w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych),
w korespondencji z kontem 221 lub innym wtasciwym kontem.

3) wpltywy z tytutu korekt, omylek bankowych, zwrot dotacji przekazanych
w danym roku

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sig¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki,
(ewidencja  szczegdlowa  wedlug podzialek  klasyfikacji  wydatkoéw
budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow 1, 2, 3, 4, 7
lub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji
z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg
a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, CO 0znacza,
ze do btednych zapiséw, zwrotdéw nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny.

Do konta 130 prowadzone sg komputerowo subkonta dochodow 1 wydatkow,
zalozone wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Z uwagi na to, ze Urzad Miejski posiada odrebny rachunek bankowy dla
wydatkow budzetowych, chcac ustali¢ stan srodkéw na rachunku wydatkoéw
budzetowych, nalezy do analizy uja¢ tylko subkonta analityczne z zakresu
wydatkow budzetowych oraz subkonta srodkow na wydatki.

Ksiggowan z tytutlu zrealizowanych dochodoéw przez jednostke dokonuje sig¢:
a) dla dochodéw rejestrowanych w Zespole Podatkow 1 Optat
Lokalnych raz w miesigcu na podstawie odpowiednich zestawien
lub rejestracji automatycznej,
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b) dla dochodéw budzetowych i optat rejestrowanych w Zespole
Planowania 1 Ksiggowosci Budzetowej, codziennie na podstawie
wyciagow bankowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkdéw pieni¢znych
na rachunku biezagcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu
sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych otrzymanych na
realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;
2)dochodoéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pieni¢znych z tytutlu
zrealizowanych dochodow budzetowych, ktéore do konca roku nie zostaty
przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1lprzelewu Srodkdw pienigznych niewykorzystanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 223;

2)przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych
do konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Typowe zapisy strony Wn konta 130: Konta przeciwstawne
1. Otrzymywane $rodki na realizacj¢ wydatkow budzetowych 223
2. Zrealizowane przez jednostke dochody budzetowe, ktore
bezposrednio wptywaja na rachunek budzetu gminy 221, 720,750, 760
3. Sumy zwro6cone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich dokonania:
- przelewem od dtuznikow z tytutu zwrotu wydatkow:
a) dotyczacych naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow
201, 224, 225, 229, 231, 234, 240
b) dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych kosztow - konta
zespotu 4
4. Zwrot podatku VAT naleznego na rachunek wydatkéw budzetowych w celu
zaptaty urzedowi skarbowemu (dodatkowy zapis ujemny po obu stronach)
(konto analityczne wydatkéw z tytutu podatku VAT) 130
5. Okresowe przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych na
podstawie sprawozdan finansowych 800

Typowe zapisy strony Ma konta 130: Konta przeciwstawne
1. Zrealizowane wydatki budzetowe ksiggowane na kontach analitycznych
dotyczacych wydatkéw budzetowych
310, 401,402,403,404,405,409, 751,761,201, 224, 225, 231, 234, 229, 240
2. Zwroty nadptat dochodéw budzetowych, podatkow i optat przypisanych 221
3. Zwroty nadptat dochodéw budzetowych nie przypisanych 720
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4. Przelew naleznego podatku VAT po odliczeniu podatku naliczonego
podlegajacego odliczeniu dla Urzedu skarbowego z kont analitycznych

dotyczacych dochodow, ktore sg objete podatkiem VAT 225
4. Przeksiggowanie koncoéwek podatku VAT naleznego zwroconych na dochody
budzetowe 240

5. Zwrot podatku VAT naleznego na rachunek wydatkow budzetowych w celu
zaplaty urzedowi skarbowemu (dodatkowy zapis ujemny po obu stronach)
(konto analityczne dochodéw z tytutu podatku VAT)130
4. Okresowe przeksiegowanie zrealizowanych dochodow przelanych
bezposrednio na rachunek budzetu 800
5. Zwrot niewykorzystanych do konca roku §rodkéw na wydatki 223

Konto 135 — ,,Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegoOlnosci zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych 1 innych
funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy Srodkow pienieznych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma - wyptaty srodkow z rachunkow bankowych.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw pienieznych
na rachunkach bankowych funduszy.

Do powyzszych funduszy prowadzona jest komputerowo ewidencja
szczegotowa.

Typowe zapisy strony Wn konta 135: Konta przeciwstawne
1. Wplata rownowarto$ci odpisow na ZFSS 851
2. Wptata z tytutu udzielonych pozyczek przypisanych 234
Typowe zapisy strony Ma konta 135: Konta przeciwstawne
1. Wyptaty z rachunku ZFSS na

- udzielone pozyczki 234

- dodatkowy zapis Wn 234, Ma 851 dotyczacy naliczonych odsetek od
pozyczki
- realizacje dziatalnosci ZFSS 851

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 sluzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pieni¢znych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na
rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
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Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotow
na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) czekoéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) s$rodkdéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisoéw konta
139 migdzy ksiggowoscia jednostki a ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wpltywy wydzielonych s$rodkow
pieni¢znych z rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pienieznych dokonane
z wydzielonych rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegotowa zapewnia ustalenie stanu srodkow pienigznych dla
kazdego wydzielonego rachunku bankowego , a takze wedlug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkdéw pieni¢znych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.
Ksieguje si¢ komputerowo na podstawie wyciggéw bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139: Konta przeciwstawne
1. Przelew rownowartosci wstrzymanych zabezpieczen przy zaplacie za ustugi

remontowo — budowlane 130
2. Wptaty z tytutu sum depozytowych, zabezpieczen , wadiow

240

3. Wplywy z tyt. dofinansowania kosztow ksztatcenia mtodocianych
pracownikoéw 240
Typowe zapisy strony Ma konta 139: Konta przeciwstawne
1. Przelewy z tytutu zwrotu kaucji 1 wadiow 240
2. Wyptata dofinansowania kosztow ksztalcenia

mtodocianych pracownikow 240

Konto 140 — ,,Krétkoterminowe aktywa finansowe ”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych,
w szczegoOlno$ci akcji, udziatbw im innych papierow warto$ciowych
wyrazonych zar6wno w walucie polskiej, jak 1 w walucie obce;.
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Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia
stanu krotkoterminowych aktywow finansowych

Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegolnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych

2) stanu poszczegdlnych  krotkoterminowych — aktywow  finansowych
wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej, z podzialem na poszczegolne waluty
obce;

3) wartosci  krotkoterminowych — aktywow  finansowych powierzonych
poszczegbdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych
aktywow finansowych.

Konto 141 —,, SrodKi pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze. Na stronie WN
konta 141 umuje si¢ zwickszenia stanu Srodkoéw pienigznych w drodze,
na stronie Ma —zmniejszenia stanu Srodkoéw pieni¢znych w drodze.

Konto 147 — ,,Rachunki Srodkow funduszy pomocowych”

Konto shluzy do ewidencji $rodkdéw pieni¢znych otrzymywanych w walucie
polskiej lub obcej na finansowanie realizacji wyodrgbnionych zadan, projektow
lub programéw. Sa to w szczegolnosci bezzwrotne Srodki pochodzace z budzetu
Unii Europejskiej oraz inne §rodki na realizacje projektow lub programow.

Srodki pomocowe lokowane sa na odrebnych dla poszczegélnych zadan
rachunkach bankowych.

Na koncie 147 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dowodow
bankowych przy zachowaniu zasady peilnej zgodno$ci zapisoéw w jednostce
z zapisami bankowymi wykazanymi na wyciggach.

W przypadku realizacji przez jednostke kilku zadan, dla ktérych otwarte
sg odrebne rachunki bankowe, do konta 147 prowadzona jest ewidencja
szczegotowa, wskazujgca obroty na poszczegdlnych rachunkach ze wskazaniem
sposobu wykorzystania tych srodkow.

Konto 147 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza sumg standow
srodkow pomocowych znajdujacych si¢ na wyodrebnionych rachunkach
bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 147 Konta przeciwstawne
1. Wpltywy s$rodkow pomocowych przeznaczonych na sfinansowanie zadan
realizowanych przez jednostke 223
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2. Naliczone przez bank oprocentowanie $rodkow na rachunku (podlegajace
odprowadzeniu do instytucji przekazujacej Srodki lub  zarachowaniu

na zwigkszenie srodkéw pomocowych) 222
3. Dodatnie réznice kursowe wystepujace na dzien bilansowy przy wycenie
srodkow w walutach obcych 223
Typowe zapisy strony Ma konta 147 Konta przeciwstawne

1. Zaptata zobowigzan wobec dostawcoOw i innych kontrahentéw dotyczacych
realizowanych zadan finansowanych ze srodkéw funduszy pomocowych
201,224, 225, 229, 231, 240
2. Odprowadzenie zrealizowanych dochodow dotyczacych srodkow funduszy
pomocowych (np. z tytutu oprocentowania §rodkéw na rachunku bankowym)

222
3. Pobrane przez bank prowizje za prowadzenie rachunku konto zespohu 4
Ujemne roznice kursowe wystepujace przy wycenie walut obcych na dzien
bilansowy 223
5. Zwrot niewykorzystanych srodkéw pomocowych 223

Konto 148 — ,,Rachunki srodkéw na prefinansowanie”

Konto stluzy do ewidencji srodkow pieni¢znych otrzymanych z budzetu panstwa
z tytulu pozyczek zaciggnietych na prefinansowanie zadan realizowanych
z udzialem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej. Srodki te
przechowywane s3 na wyodrgbnionych rachunkach w bankach.

Srodki te s3 przeznaczone na sfinansowanie zobowigzan wynikajacych
z realizacji zadan, ktore beda wspotfinansowane ze $rodkéw pochodzacych
Z budzetu Unii Europejskie;.

Srodki na prefinansowanie sa wyplacane przez Ministerstwo Finansow
na rachunek pozyczkobiorcy wskazanego w umowie pozyczki zawarte] przez
podmioty okreSlone w przepisach regulujacych =zasady prefinansowania
poszczegodlnych programow.

Na koncie 148 ujmuje si¢ operacje zwigzane z wptywem, wykorzystaniem
1 ewentualnym zwrotem niewykorzystanych pozyczek.

Na stronie Wn konta 148 ujmuje si¢ wptywy z tytutu prefinansowania, zas
na stronie Ma konta 148 ujmuje si¢ wyptaty na cele okreslone w umowie
pozyczki oraz ewentualne zwroty niewykorzystanych pozyczek.

W ewidencji szczegdlowej do konta 148 nalezy wyodrgbni¢ obroty
nakazdym z rachunkow bankowych (dla poszczegdlnych zadan)
Z rbwnoczesnym podziatem na poszczegdlne sposoby ich wykorzystania.

Konto 14 moze wykazywaé¢ saldo Wn bedace sumg stanu $rodkoéw
na prefinansowanie znajdujacych si¢ na wydzielonych dla poszczegdlnych
zadan rachunkach bankowych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 148 Konta przeciwstawne

1. Wplyw srodkéw z tytulu prefinansowania (pozyczki z budzetu panstwa
udzielonej na finansowanie zadan realizowanych z udzialem $rodkow
pochodzacych z Unii Europejskiej) 223

Typowe zapisy strony Ma konta 148 Konta przeciwstawne

1. Zaptata zobowigzan dotyczacych realizowanych przez jednostke zadan, ktoére

sg wspotfinansowane ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
201, 229, 231, 234, 240

2. Przelew $rodkow na prefinansowanie z jednostki posredniczacej do jednostki

realizujacej wyodrebnione zadania 223

3. Zwrot niewykorzystanych pozyczek 223

Zespot 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 "Rozrachunki 1 rozliczenia" stuzag do ewidencji krajowych i
zagranicznych rozrachunkoéw oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 stuzg takze do ewidencji 1 rozliczen $rodkéw budzetowych,
srodkéw europejskich 1 innych §rodkow pochodzacych ze Zzrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkdd i
nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i
roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdétlowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej 1 umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych
grup rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu
naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedtug
kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych - wedlug
poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu $rodkoéw europejskich rowniez
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 —,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 shluzy do ewidencji rozrachunkow 1 roszczen krajowych
I zagranicznych z tytulu dostaw, roboét i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet
dostaw, robdt i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosSci z tytutu
przychodow finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek
zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktdre sg ujmowane na koncie 221.
Konto 201 obcigza si¢ za powstale nalezno$ci 1 roszczenia oraz za splate
1 zmniejszenie zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splate

1 zmniejszenie naleznosci 1 roszczen.
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Ewidencja szczegétowa do konta 201  zapewnia  mozliwo$¢ ustalenia
naleznos$ci 1 zobowigzan krajowych i1 zagranicznych wedhlug poszczegolnych
kontrahentow.

Na koniec kazdego kwartalu prowadzi si¢ ewidencj¢ zobowigzan wedlug
Klasyfikacji w programie EXEL.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji
analitycznej w wyniku sumowania sald naleznos$ci i sald zobowigzan
wystepujacych na kontach rozrachunkow z poszczegolnymi kontrahentami.
Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201.: Konta przeciwstawne
1. Naleznosci od odbiorcéw 1 dostawcow z tytutu sprzedazy materiatéw 310
2. Naliczone naleznosci od odbiorcow z tytutu wymagalnych odsetek za zwloke
w zaplacie. 750
3. Faktura korygujaca zmniejszajaca kwotg zobowigzania wobec dostawcy
(np. z tytulu uznanej reklamacji, korekty btedu, udzielenia rabatu czy
bonifikaty).
a) Wartosc tacznie z VAT niepodlegajacym odliczeniu dotyczaca:

- dziatalnosci eksploatacyjnej 013, 310,konta zespotu 4
- dziatalnosci funduszy specjalnego przeznaczenia 851
b) Zmniejszenie uprzednio naliczonego VAT do odliczenia (w catosci lub
w czescl) 225

4. Zaptata zobowigzan za dostawy i ushugi 130, 135, 147,148, 139
5. Zaakceptowane przez dtuznikoOw naleznos$ci od dostawcow z tytulu kar
I odszkodowan umownych zwigzanych z dostawami 760

6. Warto$¢ niedoborow 1 szkéd w dostawach, za ktére odpowiada dostawca oraz
inne tytulty zmniejszenia zobowigzan wobec dostawcdéw (np. uznane przez

dostawce reklamacje jednostki) 080, 310, konta zespotu 4,
851
8. Kompensata nalezno$ci ze zobowigzaniami 201
9. Réwnowarto$¢ potragconej przy zaplacie zobowigzan kaucji gwarancyjnej,
ktora w jednostkach budzetowych jest przelewana z konta 130 na rachunek
pomocniczy sum depozytowych 240
10. Zaliczki na poczet robot, dostaw i ushug 130
Typowe zapisy strony Ma konta 201: Konta przeciwstawne

1. Zobowiazanie wynikajace z faktur VAT lub rachunkow z tytulu dostaw robot
1 ustug dotyczace:
- dziatalnosci eksploatacyjnej budzetowe] 013, 310, konta zespotu 4
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- dziatalno$ci inwestycyjne;j 080

- dziatalnosci ZFSS 851
2. Zobowigzania wobec dostawcéw z tytulu wymagalnych odsetek 1 kar
umownych:
- dziatalno$ci eksploatacyjne;:
a) kary 761
b) odsetki za zwtoke w zaplacie 751
- dziatalnosci inwestycyjnej (kary umowne 1 odsetki za zwtoke) 080
- dziatalnosci finansowanej funduszy specjalnego przeznaczenia 851

3. Wplaty nalezno$ci oraz zaliczek od odbiorcow na rachunki bankowe
130, 135
4. Odpisanie naleznosci umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych,
na ktore:
a) nie dokonano odpisu aktualizujgcego:

- dziatalno$ci eksploatacyjnej 761
- dziatalnos$ci funduszy specjalnego przeznaczenia 851
- dziatalno$ci inwestycyjne;j 080
b) dokonano odpis aktualizujacy 290

5.Zobowigzania w zakresie dostaw i ustug niefakturowanych do konca roku

konta zespotu 4

Konto 221 — ,,Naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji nalezno$ci jednostek z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodoéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych
przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tytutu dokonywane sg na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej(zalegtosci
1 nadptlaty)

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
z tytulu dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki
budzetowej z tytulu nadptat w tych dochodach.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowe;.
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Zapisy z tyt. naleznosci ewidencjonowanych w Zespole Podatkéw i1 Optat
przyjmowane s3g automatem z systemu WIP + oraz na podstawie zestawien
otrzymanych z Zespotu Podatkéw i1 Optat na koniec kazdego kwartatu.

Szczegdtowa ewidencja wedlug podatnikow prowadzona jest na biezgco
w Zespole Podatkow 1 Optat Lokalnych.

Na stronie Wn ksigguje si¢ :

1. Przypisane naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych, podatkow optat (wraz
z podatkiem VAT),

2. Zwrot nadptat z tytutu dochod6éw nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do
zwrotu.

Na stronie Ma ksieguje si¢ :

1. Wptaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, podatkow 1 opfat,

2. Odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci,

3. Naliczone nalezne podatnikowi odsetki z tytulu nieterminowego zwrotu
nadptaty na podstawie art. 77, 78 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Ordynacja podatkowa,

4. Zgodnie z ustaleniami w § 13 ust. 2 pkt 2 lit. e) 1 f) rozporzadzenia Ministra
finansoOw z dnia 25 maja 1999 r. wygasni¢cie zobowigzania podatkowego
z tytulu przeniesienia wlasno$ci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz
jednostki samorzadu terytorialnego lub z tytulu dokonania zaptaty przez
potracenie na podstawie uprawnien wynikajacych z art. 65 § 1 z art. 66
ustawy — Ordynacja podatkowa.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma

stan zobowigzan z tytulu nadptat w tych dochodach.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 Konta przeciwstawne
1. Przypis naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych, podatkéw 1 optat (bez

podatku VAT) 720

- podatek VAT 225

2. Naliczone odsetki za zwtoke 1 inne nalezno$ci uboczne od podatkow 1 opftat
w kwocie wptlaconej na podstawie dokumentu wptaty lub na koniec okresu

sprawozdawczego 750
3. Naliczone kary i grzywny 760
4. Zwrot nadptaty wraz z oprocentowaniem z tytutu podatku 1 optat 130
Typowe zapisy strony Ma konta 221: Konta przeciwstawne
1. Odpis naleznosci przypisanych (bez podatku VAT) 720
2. Odpis naleznego podatku VAT podatnikowi 225
3. Wplaty naleznosci przypisanych na rachunek biezacy Urzedu 130
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4.Zaptata dokonana przez przeniesienie wlasno$ci rzeczy lub praw
majatkowych w trybie art. 65 1 art. 66 ustawy Ordynacja podatkowa

011, 020
310
5. Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytulu nieterminowego
zwrotu nadptat podatku 751
6. Zaptata faktur wystawionych odbiorcom 130

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
budzetowa dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu Gminy,
w korespondencji odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w roczne przeksiggowania zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych, lecz nie przelanych do budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 222: Konta przeciwstawne
1. Przelew zrealizowanych dochodéw przez jednostke budzetowg na rachunek
budzetu gminy 130

Typowe zapisy strony Ma konta 222: Konta przeciwstawne
1. Przeksiggowanie zrealizowanych dochodéw budzetowych 800

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
wydatkow budzetowych, w tym wydatkdéw w ramach wspdHinansowania
programow 1 projektow realizowanych ze srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych
wydatkow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programow 1 projektow realizowanych ze S$rodkow
europejskich na konto 800;

2)okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych
oraz wydatkbw w ramach wspotfinansowania programéw 1 projektow
realizowanych ze $rodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130, 147 i
148

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
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1)okresowe wptywy $rodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkdéw
budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programoOw 1 projektow realizowanych ze $rodkow  europejskich,
w korespondencji z kontem 130,147 i 148;

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych
do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zwrotu
niewykorzystanych srodkow.

Typowe zapisy strony Wn konta 223: Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie zrealizowanych wydatkow budzetowych (w tym z funduszy
pomocowych )na podstawie sprawozdania Rb-28S 800
2.Zwrot niewykorzystanych srodkow
- z rachunku biezacego 130
- z rachunku srodkow funduszy pomocowych 147
- z rachunku srodkow na prefinansowanie 148
Typowe zapisy strony Ma konta 223: Konta przeciwstawne
1. Wptyw srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych 130
- na rachunek srodkow funduszy pomocowych 147
- na rachunek srodkow na prefinansowanie 148

Do konta 223 prowadzi si¢ analityke:

-dla wydatkow budzetowych objetych planem jednostki budzetowe;j

-dla wydatkow budzetowych objetych planem niewygasajacych wydatkow

-dla wydatkéw budzetowych objetych planem jednostki realizowanych na
wyodrebnionych kontach z funduszy pomocowych

Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
srodkow europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych
dotacji budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje
zarzadzajgce 1 posredniczace ptatnosci z budzetu srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 uymuje si¢ w szczegdlnosci:
1)wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z
kontem 130;
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Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1)warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z
kontem 810;

2)warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w
korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji oraz
jednostek otrzymujacych dotacje.

Konto 224 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace  warto$¢
niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych
do zwrotu w roku, w ktérym zostaty przekazane.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 Konta przeciwstawne
1. Przekazanie dotacji przez organ dotujacy 130
Typowe zapisy strony Ma konta 224 Konta przeciwstawne
1. Rozliczenie dotacji 810
2. Przypis do zwrotu dotacji w roku nastepnym 221

Na koniec roku rozliczone i przypisane do zwrotu w roku nastgpnym dotacje
zalicza si¢ do dochodow budzetowych i sg uyymowane na koncie 221.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegodlnosSci
z tytulu dotacji, podatkéw, nadwyzek Srodkow obrotowych, nadptat
w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu,
a na stronie Ma - zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
- stan zobowigzan wobec budzetow.

Ewidencja pomocnicza do konta 225 prowadzona jest z podziatem na podatek
od towarow 1 ustug (VAT) wedhug klasyfikacji budzetowej z podzialem na
VAT biezacego miesigca i na VAT odroczony (w zakresie VAT-u naleznego
I naliczonego)

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ :
a) podatek naliczony w fakturach wykonawcow podlegajacy odliczeniu
od podatku naleznego,
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b) przelewy podatku naleznego VAT 1 zaliczek podatku dochodowego
0d o0séb fizycznych na rachunek urzedu skarbowego,

c) odpis podatku VAT podatnikowi,

d) przeksiggowanie podatku naleznego na konto rozrachunkowe z urzedem
skarbowym,

e) odpis koncéwek VAT naleznego po zaokragleniu do pelnych zlotych
podlegajacego zwrotowi na dochody budzetowe Urzedu,

f) przeksiegowanie na zmniejszenie kosztoéw koncowek VAT naliczonego
pozostatych po zaokragleniu do pelnych ztotych,

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ :

a) podatek nalezny budzetowi centralnemu z tytutu podatku dochodowego
od o0s6b fizycznych,

b) przypis podatku od towarow i ustug (VAT),

C) przeksiggowanie podatku naliczonego na konto rozrachunkowe
Z urzedem skarbowym,

d) zaksiggowanie w koszty koncowek podatku VAT naliczonego nie
podlegajacego odliczeniu

Typowe zapisy strony Wn konta 225: Konta przeciwstawne
1. Podatek naliczony w fakturach wykonawcow podlegajacy odliczeniu
130,135, 201

2. Przelew podatku naleznego VAT 130, 135

3. Przelew zaliczki podatku dochodowego od 0séb fizycznych 130, 135

4. Odpis podatku VAT naleznego przypisanego podatnikowi 221

5. Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat podatkéw uprzednio naliczonych:

- dotyczace kosztow dziatalnosci eksploatacyjnej konta zespotu 4

- dotyczace kosztow dziatalnosci ZFSS 851

- wplaconych w imieniu pracownikéw podatku dochodowego od o0s6b
fizycznych 231

6. Odpis koncoéwek VAT naleznego podlegajagcego zwrotowi na dochody
budzetowe 240

7. Przeksiggowanie podatku naleznego na konto rozrachunkowe z urzedem
skarbowym 225

8. Przeksiggowanie na zmniejszenie kosztow koncowek VAT naliczonego
pozostatych po zaokragleniu do peinych ztotych 409

Typowe zapisy strony Ma konta 225: Konta przeciwstawne

1. Przypis podatku VAT naleznego 221

2. Nalezne zaliczki podatku dochodowego od 0s6b fizycznych 231

3. Przeksiggowanie podatku naliczonego na konto rozrachunkowe z urzedem
skarbowym 225
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4. Koncowki VAT podatku naliczonego nie podlegajace odliczeniu 409

Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Konto 226 shluizy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub
dlugoterminowych rozliczen z budzetem oraz naleznosci zahipotekowanych.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci dlugoterminowe
naleznos$ci, w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie nalezno$ci
krotkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221,
oraz dochodéow budzetowych przeksieggowanych do zahipotekowanych,
w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie nalezno$ci
dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany
rok, w korespondencji z kontem 221, oraz ustanie hipoteki i przeksiggowanie
naleznosci do naleznos$ci z tytulu dochodéw budzetowych, w korespondenc;ji
z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢
dlugoterminowych naleznos$ci oraz naleznosci zahipotekowanych.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stluzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkoéw
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spolecznych
I zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz sptate 1 zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania, sptate 1 zmniejszenie naleznoSci
z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié
mozliwo§¢ ustalenia stanu nalezno$ci 1 zobowigzan wedlug tytuléw
rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,
a saldo Ma - stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 229: Konta przeciwstawne
1. Przelewy sktadek do ZUS 130
2. Wyplata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktore ujeto na listach
wynagrodzen 231
3. Przelew sktadek do instytucji ubezpieczeniowych 130
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4. Wptaty na PFRON 130

Typowe zapisy strony Ma konta 229: Konta przeciwstawne
1. Naliczone sktadki z tytulu ubezpieczen spotecznych i Funduszu Pracy
- dziatalnos$ci biezace;j 405
- dzialalno$ci inwestycyjne;j 080
2. Potracone sktadki finansowane przez ubezpieczonych 231
3. Naliczone sktadki na PFRON-dziatalno$¢ biezaca 405

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto stluzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych 1 Swiadczen rzeczowych zaliczonych,
zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci
naleznosci za prac¢ wykonywang nha podstawie stosunku pracy, umowy
zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie
z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 uymuje si¢:

a) wyptaty pieniezne lub przelewy ww. wynagrodzen

b)potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika, dokonywane na li§cie ptac
na mocy ustawowych nalezno$ci lub na podstawie pisemnej zgody pracownika.
c)inne potracenia

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ wszystkie wynagrodzenia brutto
w korespondencji z kontem kosztow na podstawie zestawien listy ptac,
a pozostate wynagrodzenia brutto na podstawie dokumentéw zrodtowych
W momencie wyplaty.

Ewidencja analityczna dotyczaca wynagrodzen pracownikow, prowadzona jest
na imiennych kartach wynagrodzen komputerowo w systemie Place.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci,
a saldo Ma stan zobowigzan z tytutlu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231 Konta przeciwstawne
1. Wyptata wynagrodzen, zasitkow chorobowych oraz zasitkow z ubezpieczenia
spotecznego — przelewem na konta pracownikoéw 130

2. Potracenia dokonane na li$cie plac z tytutu:
- sktadki na dobrowolne ubezpieczenie grupowe 240
- podatku dochodowego od oséb fizycznych 225
- sktadek i zwrotu pozyczek z KZP, ZFSS 240
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- sktadek na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, chorobowe i ubezpieczenia

zdrowotne 229

3. Potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika 240, 234

Typowe zapisy strony Ma konta 231: Konta przeciwstawne
1. Naliczane w listach wynagrodzenia brutto obcigzajace:

- koszty dzialalnos$ci finansowanej z wydatkéw budzetowych 404

- koszty inwestycji 080

- fundusze specjalne 851

2. Zasitki rodzinne i inne $wiadczenia, ktore pokrywa ZUS, wyplacane
na podstawie list wynagrodzen 229

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami. Do konta 234
prowadzi sie wyodrebniona ewidencje szczegétowa dla ZFSS w odniesieniu
do kazdego pracownika (nazwisko i imi¢), ktéra umozliwia ustalenie sumy
naleznosci lub zobowigzania do kazdego pracownika.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug dziatow, rozdziatow, paragrafow
z podziatem na kazdego pracownika.

Na stronie Wn konta ksigguje sie¢:

a) naleznos$ci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke swiadczen
odptatnych,

b) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych,

c) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoborow i szkod,

d) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 234 Konta przeciwstawne
1. Wyptacona pracownikowi zaliczka i suma do rozliczenia na wydatki
obcigzajace jednostke:
- z wydatkow budzetowych 130
- z funduszy socjalnych 135
2. Naleznoéci z tytutu pozyczek z ZFSS
- naleznos$¢ glowna 135
- odsetki 851
3. NaleznoSci 1 roszczenia z tytutu niedoboréw 1 szkod 240
4. Zasadzone roszczenia od pracownikow 840
5. Wyptacane pracownikowi kwoty podrézy stuzbowych
130
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Typowe zapisy strony Ma konta 234 Konta przeciwstawne
1. Wydatki wytozone przez pracownikow w imieniu jednostki obcigzajacej

koszty

- dziatalnosci podstawowe;j konta zespotu 4, 310

- inwestycji 080

- funduszy specjalnych 851
2. Rozliczone zaliczki obcigzajace koszty

- dziatalnosci podstawowe;j konta zespotu 4, 310

- inwestycji 080

- funduszy specjalnych 851
3. Zwrot zaliczki lub jej r6znicy pobranej z:

- wydatkow budzetowych 130

- funduszy specjalnych 135
4. Wptywy naleznos$ci od pracownikow:

- na konto wydatkéw budzetowych 130

- na konto ZFSS (sptata pozyczek) 135

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Na tym koncie ewidencjonuje si¢ pozostate krajowe nalezno$ci, roszczenia
I zobowigzania nieobj¢te na kontach 201-234.

Po stronie Wn konta ujmuje sie:

a) rozrachunki z tytulu sum depozytowych i na zlecenie

b) rozliczenie niedoborow i szkod,

¢) roszczenia sporne w stosunku do kontrahentow 1 pracownikow,
d) btedy 1 omytki w wyciagach bankowych, prowizje,

Po stronie Ma konta 240 ujmuje si¢:

a) rozliczenie nadwyzek,

b) btedy 1 omytki w wyciagach bankowych,

c) odsetki dopisane do lokaty terminowej, prowizje,
d) stan zaliczki w znakach skarbowych.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen,
a saldo Ma stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 240: Konta przeciwstawne

1.Wyptaty diety sottysow, radnych, ekwiwalentéw, zwroty podatku
akcyzowego itp. 130
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2. Przekazanie naliczonych odsetek na dochody 240

3. Wyptata sum depozytowych wraz z odsetkami 139
4. Ujawnione niedobory:

- materiatOw w magazynie 310
- Srodkow trwatych 011
- pozostatych srodkéw trwatych 013
5. Omyltki w wyciaggach bankowych 130, 135, 139
6. Rozliczenie nadwyzek:

- srodkow trwatych umarzanych stopniowo 800
- materialow 760
- pozostatych srodkow trwatych 072
Typowe zapisy strony Ma konta 240: Konta przeciwstawne

1.Zwroty mylnie przekazanych diety sottysow, radnych, ekwiwalentow, zwroty
podatku akcyzowego itp.

2. Wptyw sum depozytowych , wadiéw, gwarancji 139
3. naliczenie odsetek od rachunku bankowego 130
4. Ujawniane nadwyzek:
- materialow 310
- Srodkow trwatych 011
- pozostatych srodkow trwatych 013
5. Rozliczenie niedoborow poprzez:
- Uznanie za obcigzajace straty 771
- uznanie za zwigkszenie kosztow dziatalnosci 080, konta zespotu 4, 851
- uznanie za zmniejszenie funduszu jednostki (niedobory podstawowych
srodkow trwatych w wartosci netto) 800

- obcigzenie osob 1 jednostek odpowiedzialnych, jezeli wyrazity na to zgode.

201, 234
Konto 245-,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto sluzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat
I ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych
wplat.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych
wplat.
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Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznos$ci. Na stronie
Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznos$ci, a na stronie Ma - zwi¢kszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych
naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznoSci.

Naleznosci watpliwe to takie, co do ktorych jest prawdopodobne, ze nie zostang
zaptacone w terminie 1 w petnej wysokosci, a przedwczesne byloby uznanie ich
za niesciagalne.

Odpiséw aktualizujacych dokonuje si¢ réwniez w odniesieniu
do naleznos$ci spornych, jezeli watpliwe jest wygranie sprawy lub niepewne jest
pOzniejsze wyegzekwowanie wierzytelnosci mimo wygranej sprawy oraz do
zasgdzonych kosztéw postepowania i odsetek do czasu ich zaptaty.

Odpisy aktualizujace naleznosci powinny uwzgledniac takze te przyczyny
ich dokonania, ktére wystapily po dniu bilansowym, ale zostaty ujawnione do
dnia sporzadzenia bilansu (np. zgon kontrahenta, postanowienie o upadtosci).

Na koncie 290 ujmuje si¢ tez warto$¢ zasadzonych, ale niezaptaconych do
dnia bilansowego nalezno$ci z tytutu optat sadowych.

Dokumenty (np. postanowienie o upadtosci, likwidacji, umorzeniu
postepowania egzekucyjnego, informacja o zgonie podatnika ) stanowigce
podstawe ksiggowania odpisu aktualizujgcego powinny szczegotowo okreslac
przestanki jego dokonania. Aktualizacja nie zwalnia od dziatan stuzacych
sciggnieciu  naleznosci. Odpisy aktualizujagce nalezno$ci powinny by¢
uzasadnione opisem okolicznosci uprawdopodobniajgcych ich niesciggalnos¢
(np. charakterystyka sytuacji finansowej dluznika oraz przyczyn powstania
zalegtosci w sptacie naleznos$ci, oceng mozliwosci sptaty zaleglych i biezacych
naleznos$ci, przyjetych zabezpieczen 1 ich realnej wartosci na dzien powstania
naleznosci 1 na dzien dokonania aktualizacji) oraz opisem czynnos$ci podjetych
dla $ciaggniecia naleznoSci.

Odpis aktualizujacy nalezno$ci nie zwalnia od dziatan zmierzajacych do
wyegzekwowania tych naleznosci.

Odpisy aktualizujgce ksiggowane sa na koniec kazdego kwartatu,
na podstawie PK wystawionego przez Zespot Podatkow i Optat Lokalnych, wg
podatnikow 1 rodzaju naleznosci.

Odpisy aktualizujgce dokonywane sa po stronie Ma konta 290,
w korespondencji ze strong Wn konta 761.

Zmniejszenie odpisu aktualizujagcego w zwiazku z zaptata, umorzeniem,
przedawnieniem, odpisem dokonywane jest po stronie Wn konta 290,
w korespondencji ze strong Ma konta 760.
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Odsetki od naleznosci przypisanych, a nie wptaconych ksiggowane sg na
koniec kazdego kwartatlu 1 wyksiegowywane 1 dnia nastepnego kwartalu na
podstawie zestawien z systemu komputerowego WIP +, sporzadzanych przez
Zespot Podatkow 1 Optat Lokalnych.

Na stronie Ma konta 290 w korespondencji z Wn rozrachunki ksieguje si¢
roOwniez t¢ czg$¢ roszczenia z tytutu niedoborow, ktére przewyzsza warto$¢
bilansowg zaistnialego niedoboru.

Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub nieSciggalne zmniejszaja
dokonane uprzednio odpisy aktualizujace ich warto$¢ (art. 35b ust. 3).

Konto 290 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpisow
aktualizujacych naleznosci oraz wartos¢ odsetek naleznych, a jeszcze
niezaptaconych przez kontrahentow jednostki do dnia bilansowego.

Odpisy aktualizujagce nalezno$ci koryguja (zmniejszaja) wykazywane
w aktywach bilansu naleznosci, do ktorych te odpisy zostaty dokonane, i dlatego
ewidencja szczegotowa do konta 290 powinna zapewni¢ ustalenie odpisow
aktualizujacych warto$¢ poszczegdlnych naleznosci wedlug grup naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z zaptata 760
Typowe zapisy strony Ma konta 290 Konta przeciwstawne
1. Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci 761

Zespol 3 — ,,Materialy i towary”

Konto zespotu 3 ,Materialy i towary” stluzy do ewidencji zapasow materiatow
(konto 310), znajdujacych si¢ w magazynach wilasnych 1 obcych jednostki
W cenach zakupu. W Urzedzie do tego celu prowadzone jest konto 310.

Konto 310 —,, Materialy”

Konto stuzy do ewidencji zapasOw materialowych wedlug rzeczywistych cen
zakupu, (koszty zwigzane bezposrednio z zakupem odnoszone sg w koszty
w okresie ich poniesienia). Materialy zakupione w mniejszych ilo$ciach oraz
stuzace do biezacych napraw urzadzen i1 pomieszczen ujmuje si¢ bezposrednio
w koszty.

Materialy nabywane o wigkszej wartosci 1 ilo$ci przeznaczone na dzialalnosé
podstawowa i inwestycyjng np. materiaty budowlane, instalacyjne, kancelaryjne,
tonery, opat, paliwo podlegaja ewidencji ilosciowe;.
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Ewidencj¢ iloSciowo-wartosciowg prowadzi Zespot Planowania i Ksiggowosci
Budzetowej komputerowo.

Ewidencje 1iloSciowo-warto$ciowg prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy
ustalenie stanu zapasoéw na koniec kazdego miesigca lub kwartalu 1 na dzien
inwentaryzacji.

W celu ustalenia ilosciowo - wartoSciowego stanu zapasOw osoby
materialnie odpowiedzialne przekazuja do Zespotu Planowania 1 Ksiggowosci
Budzetowe; :

a) na koniec kazdego miesigca - zuzycie paliwa

b)na koniec kazdego kwartalu — zuzycie artykulow kancelaryjnych,
zuzycie materialow eksploatacyjnych do komputerow i drukarek,

C) na Koniec roku zuzycie opalu w $wietlicach wiejskich,

d) po zakonczeniu sezonu zimowego najpdzniej do 30 czerwca - zuzycie
soli kamiennej ( chlorek sodu ) i piasku przeznaczonych do ,,Akcji
Zima”.

e) na koniec roku — zuzycie materiatbw przeznaczonych do Obrony
Cywilnej.

Inwentaryzacji materiatéw dokonuje si¢ raz w roku.

W ciggu roku obrotowego materialy wycenia si¢ wedtug ceny zakupu.

Wartos$¢ rozchodu zapasdéw, w tym zuzycia i sprzedazy ustala si¢ przyjmujac, ze
rozchdd materiatow wycenia si¢ kolejno po cenach (kosztach) tych sktadnikow,
ktore jednostka najwczesniej nabyta, wedlug zasady ,pierwsze weszto —
pierwsze wyszio” FIFO.

Wyceny materialow dokonuje si¢ na dzien bilansowy wedlug ich wartosci
wynikajacej z ewidencji (§ 6 rozporzadzenia Ministra FinansOw w sprawie
szczegdlowych zasad rachunkowosci, planow kont Dz. U Nr 142, poz. 1020).

Typowe zapisy strony Wn konta 310: Konta przeciwstawne
1. Zwigkszenie 1lo$ci 1 warto$ci stanu zapasOw materialdéw w wyniku:

- zakupu od zewngtrznych dostawcow 130
2. Nadwyzka materialdw w magazynie 240
3. Nieodptatne otrzymanie materiatow:

- od jednostek budzetowych 800
- od pozostatych jednostek 760
Typowe zapisy strony Ma konta 310: Konta przeciwstawne

1. Zmniejszenie ilosci 1 wartosci stanu zapasOw materiatow w wyniku:

- zuzycia w dzialalno$ci eksploatacyjnej 401

- dziatalnosci inwestycyjne;j 080
2. Rozchod materiatow z tytutu:

- sprzedazy 760

- niedobordw 1 szkod 240

- zdarzen losowych 771
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Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan zapaséw materialow.

Zespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajow 1 ich rozliczenie" stuza do ewidencji
kosztow w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje
si¢ w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od
terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow
dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur
korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych, zgodnie
z odrgbnymi przepisami, z funduszy celowych 1 innych oraz kosztoéw inwestycji,
pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych 1 strat
nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdlowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek
klasyfikacji planu finansowego oraz analitycznie wedhug potrzeb jednostki.

Konto 400 — ,,Amortyzacja ”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkow
trwalych 1 wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktorych odpisy
umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na
stronie Ma konta 400 umuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisow
amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w
koncu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 401: Konta przeciwstawne

1.Naliczone umorzenie i amortyzacja $r. trwalych ewidenc. na koncie 011
oraz warto$ci niemat. i prawnych ujmowanych na koncie 020 071

Typowe zapisy strony Ma konta 401 Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie w koncu roku obrotowego rocznych kosztow amortyzacji 860

Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”
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Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow 1 energii na cele
dziatalnos$ci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia
materialdw 1 energii, a na stroniec Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztow z tytulu zuzycia materialdw 1 energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia
materialéw 1 energii na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 401: Konta przeciwstawne
1. Amortyzacja wydanych do uzytkowania pozostatych srodkow trwalych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100 % w miesigcu

oddania do uzywania 072

2. Zuzycie materiatow 310
3. Niedobory 1 szkody uznane za zwigkszajace koszty 240
4. Zuzycie energii, gazu, wody 201
Typowe zapisy strony Ma konta 401: Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztéw na podstawie dokumentoéw korygujacych 201

2. Nadwyzka materialdéw uznana za zmniejszajacg koszty 240
3. Przeniesienie rocznej sumy kosztow 860

Konto 402-Ushugi Obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na
rzecz dzialalnosci podstawowej jednostki.

Na stroniec Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ushug obcych, a na
stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na
dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku
akcyzowego, podatku od nieruchomos$ci i podatku od $rodkéw transportu,
podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a
takze optaty notarialnej, optaty skarbowej 1 optaty administracyjne;.

Na stronie Wn konta uymuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie
Ma ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy -
przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 - ""Wynagrodzenia"'
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Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytutu
wynagrodzen z pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej 1 innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z rdéznych tytuldw
dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dzialalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy
przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej z tytulu
roznego rodzaju S$wiadczen na rzecz pracownikow 1 osob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow,
ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spolecznych 1 $wiadczen na rzecz pracownikow 1 0s06b fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy 0 prace, umowy o dzieto i innych umow,
ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia
spolecznego 1 S$wiadczen na rzecz pracownikow 1 o0sOb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow,
a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie
kwalifikuja si¢ do ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢
w szczegblnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych
pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy
stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu
wypadkéw przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow
dziatalnosci finansowej 1 pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta uymuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuldow, a na stronie
Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych kosztéw na konto 860.

Konto 410 — ,,Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu
r6znego rodzaju $wiadczen na rzecz osob fizycznych finansowanych z budzetu
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takich jak stypendia, zasitki, pomoc rzeczowa itp.
Na stronie Wn konta 410 ujmuje si¢ wyptacone $wiadczenia z budzetu,
a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢
przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

Konto 490 — ,,Rozliczenie kosztow”

Konto stuzy do wujecia kosztow rozliczanych w czasie (w okresach
pozniejszych), ktore ksiggowane byly na kontach zespolu 4 w wartosci
poniesionej oraz do ujmowania zmniejszeh rozliczen migdzyokresowych
kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty w korespondencji z kontem 640.

Typowe zapisy strony Wn konta 490: Konta przeciwstawne
1. Przypadajace na dany okres koszty rozliczane w czasie (zmniejszenie
rozliczen migdzyokresowych kosztow) 640
2. Przeksiegowanie salda kredytowego na koncu roku 860
Typowe zapisy strony Ma konta 490: Konta przeciwstawne
1. Koszty poniesione przypadajace na przyszte okresy 640

2. Przeksigegowanie salda debetowego wystepujacego na koniec roku 860

Zespol 7 — ,,Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody 1 koszty" stuza do ewidencji:

1) przychodow i kosztow ich osiggnigcia z tytulu sprzedazy produktow,
towarow, przychodow 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych
przychodow 1 kosztow operacyjnych;

2) podatkow nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz
dotacji przekazanych.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodow budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budzetowych
zwigzanych  bezposrednio z  podstawowag  dziatalnoSciag  jednostki,
w szczegblnosci dochodow, do ktorych zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne
dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umoéw
mig¢dzynarodowych.
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Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych,

a na stroniec Ma konta 720 umuje si¢ przychody z tytulu dochodow
budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowe;.

W zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja
szczegotowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej,
natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje
szczegblowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane
przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych,
a w szczegdlnosci przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody
z udziatow 1 akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto
przy zakupie weksli, czekdéw obcych 1 papierow wartosciowych oraz odsetki
za zwloke w zaptacie naleznos$ci, dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegotowa do konta 750 prowadzona jest wedlug klasyfikacji
budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma
konta 860.Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 - ""Koszty finansowe"*

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczego6lnosci warto$¢ sprzedanych
udziatow, akcji 1 innych papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki
od kredytow 1 pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem
obciazajacych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci
z tytuhu operacji finansowych , dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obcych
1 papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych
srodki trwate w budowie.
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Ewidencja szczegoétowa do konta 751 prowadzona jest wedlug klasyfikacji
budzetowe;.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong
Whn konta 860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio
z podstawowg dziatalno$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz
podlegajace ewidencji na kontach:700,720,730,750.

W szczegdblnosci na stronie Ma konta 760 uymuje sig:

1) przychody ze sprzedazy materialbw w warto$ci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) przychody ze sprzedazy s$rodkow trwatych, wartosci niematerialnych
I prawnych oraz §rodkéw trwatych w budowie

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary,
nicodptatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny aktywa umarzane
jednorazowo ,rzeczowe aktywa obrotowe;

4) réwnowarto$¢ odpiséw amortyzacyjnych od srodkoéw trwatych  oraz
wartosci niematerialnych 1 prawnych otrzymanych nieodptatnie przez
samorzadowy zaktad budzetowy, a takze od srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaktad
budzetowy otrzymat srodki pieni¢zne, w korespondencji ze strong Wn konta
800;

5) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne
na stron¢ Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne"

Konto 761 shizy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio
Z podstawowg dziatalnos$cig jednostki.

W szczegdblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig¢:
1)koszty osiggniecia pozostalych przychodow w wartosci cen zakupu
lub nabycia materialow;

Id: 60203580-4CB8-485E-975E-606A89765732. Przyjety Strona 63



2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego
oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy rowniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach:
400, 401, 402,403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapisOw
uzupelniajgcych, dokonanych na kontach zespotéw 5 i 6 z tytutu zwiekszen badz
zmniejszen stanu produktow (w tym takze rozliczen migdzyokresowych
kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490,konta zespotow 5
lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn

konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie
stanu produktow.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na stron¢ Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem 1 sprzedazg sktadnikow
majatku, jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma
konta 761;

2) na strong¢ Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze
strong Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Konto 770 - "'Zyski nadzwyczajne""

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkow finansowych zdarzen trudnych
do przewidzenia, nastgpujacych poza dzialalnoscig operacyjng jednostki
1 niezwigzanych z og6lnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzen losowych.

Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) uprzednio
zaksiggowanych zyskow nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta
860 (Wn konto 770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771- "'Straty nadzwyczajne"'
Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych

do przewidzenia, nastgpujacych poza dziatalnosciag operacyjng jednostki
1 niezwigzanych z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.
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Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne,
a w szczegdlnosci  szkody spowodowane  zdarzeniami  trudnymi
do przewidzenia, nastepujacymi poza dziatalno$cig operacyjng jednostki
1 niezwigzanymi z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 wumuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat

nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta
860 (Ma konto 771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji
z budzetu, rezerw 1 rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego 1 obrotowego
jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma -
jego zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke
finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 uymuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
dochodéw budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie
wktadu

niepieni¢znego (aportu) Srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz srodkow trwalych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) rownowartos$¢ odpiséw amortyzacyjnych od srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy
zaktad budzetowy, a takze od srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych 1
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prawnych, na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat
srodki pieniezne, w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 uymuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkéw budzetowych z konta 223;

3) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych
wydatkow srodkow europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wptyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) réznice z aktualizacji wyceny §rodkow trwatych;

7) nicodplatne otrzymanie Srodkoéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz srodkow trwatych w budowie;

8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) warto$¢ objetych akeji 1 udziatow;

10) wartos$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu
jednostki.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkow europejskich
oraz Srodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 sluzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu
srodkow europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1)warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w cz¢sci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2)warto$¢ ptatnosci z budzetu Srodkow europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

3)rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkow
budzetu na finansowanie: §rodkow trwalych w budowie, zakupu srodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda
konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 - ""Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow"
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Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow
oraz innych rozliczen mi¢dzyokresowych 1 rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie 1 zwigkszenie rezerwy, a na
stronie Wn - ich zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rOwniez powstanie 1 zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychoddéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez
zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest do konta 840 wedtug poszczegolnych
tytutow.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
mig¢dzyokresowych przychodow.

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego
funduszu swiadczen socjalnych.

Dokonuje si¢ odpisow na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami.

Wydatkowanie §rodkéw z funduszu $wiadczen socjalnych dokonuje si¢ zgodnie
z opracowanym regulaminem.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851.: Konta przeciwstawne
1. Koszty zwigzane z prowadzong dzialalno$cig przez jednostke
- zaplacone 135
- yjete jako zobowigzania 201
Typowe zapisy strony Ma konta 851. Konta przeciwstawne
1. Wplyw odpisow na ZFSS 135
2. Odsetki bankowe naliczone od $rodkéw ZFSS 135

3. Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe 234

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 sluzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych
przedsiebiorstw  panstwowych, komunalnych lub innych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie 1 nadzorujace.

Na stronie Wn uymuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub
jego likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu 1 jego zwigkszenia
o rownowarto$¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek
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organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansow tych jednostek,
w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek,
a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie
przyjetego na wiasne potrzeby lub warto$¢ mienia sprzedanego ale jeszcze
niesplaconego.

Typowe zapisy strony Wn konta 855: Konta przeciwstawne
1. Sprzedaz mienia zlikwidowanych jednostek 226
2. Likwidacja mienia zlikwidowanych jednostek 015
3. Warto$¢ mienia przyjetego na potrzeby wiasne 015
Typowe zapisy strony Ma konta 855: Konta przeciwstawne
1. Wartos¢ bilansowa mienia przejgtego przez gming 015

Konto 860 - ""Wynik finansowy"'
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1)poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404,
405, 4091 410;

2)zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do
stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

3)wartosci sprzedanych materiatow, w korespondencji z kontem 760;

5)kosztéw operacji finansowych, w Kkorespondencji z kontem 751, oraz
pozostalych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6)strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1)uzyskanych przychodow, w Kkorespondencji z poszczegdlnymi kontami
zespohu 7;

2)zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do
stanu na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

4)zyskdéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,
saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku
nastepnym na konto 800.

Konta pozabilansowe
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Konto 940 — ,,Gwarancje ubezpieczeniowe i bankowe ”

Konto 940 stuzy do ewidencji wnoszonych zabezpieczen przez kontrahentow na
realizowane prace inwestycyjne i uslugi w formie gwarancji ubezpieczeniowych

I bankowych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na rodzaj gwarancji oraz
poszczegdlnych kontrahentow sktadajacych gwarancje.

Typowe zapisy strony Wn konta 940:
1. Otrzymane gwarancje ubezpieczeniowe, bankowe, weksle, czeki.

Typowe zapisy strony Ma konta 940:
1. Zwrot gwarancji ubezpieczeniowej, bankowej, weksli, czekow.

Konto 975 - ""Wydatki strukturalne™

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkow
strukturalnych wedtug klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje si¢ wartos¢ wydatkow strukturalnych.

Ewidencja szczegotowa do konta 975 prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacyjnych zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie
Szczegotowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia mi¢edzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy
jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych.
dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych
oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1)rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2)warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku
nastepnym;

3)wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajagcych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajagcych wydatkow
budzetowych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ :

a) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych,

b) wartos¢ planu niewygasajagcych wydatkow budzetowych w czgsci
niezrealizowanej lub wygaste;j.

Ewidencja szczegotowa do konta prowadzona jest w szczegdtowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkow.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 uymuje si¢:

Drownowarto$¢ sfinansowanych wydatkoéw budzetowych wdanym roku
budzetowym;

2)rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartosé
uméw, decyzji 1 innych postanowien, ktorych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegdélowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Strona Wn odzwierciedla wykonanie w danym roku budzetowym wydatkow
budzetowych oraz rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda
obcigzaty wydatki roku nastegpnego a strona Ma konta odzwierciedla
zaangazowanie 1 zwigksza je.
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Suma zaangazowania wydatkéw budzetowych roku biezacego (z Ma 998)
nie powinna by¢ wyzsza od sumy zatwierdzonych na dany rok wydatkéw,
poniewaz jednostka budzetowa moze zacigga¢ zobowigzania na realizacj¢ zadan
do wysokosci wydatkow ujetych w zatwierdzonym planie finansowym.

Jezeli suma wydatkow rzeczywiscie dokonanych bedzie mniejsza
od sumy uprzednio zaksiegowanego zaangazowania, to saldo to nalezy
przeksiggowa¢ na konto Ma 999, gdyz stanowi¢ bedzie zaangazowanie
wydatkoéw roku nastepnego.

Sume warto$ci zaangazowania narastajaca od poczatku roku ze strony Ma
konta 998 umuje si¢ w sprawozdaniach kwartalnych Rb 28S. Suma
wykazywanego w nich zaangazowania nie moze by¢ mniejsza od sumy
wydatkéw wykonanych 1 wystepujacych na koniec okresu zobowigzan
wymagalnych w danym roku.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 998:

1. Rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku
budzetowym.

2. Rownowarto$¢ zaangazowania wydatkow danego roku, ktore bedzie
obcigzato wydatki roku nastgpnego 1 ewentualnie dalszych lat.

Typowe zapisy strony Ma konta 998:

Stan zaangazowania wydatkow na biezacy rok:

1. Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta 999.

2. Inwentaryzacja wartosci wystepujacych na dzien 01.01 warunkowych
zobowigzan wynikajagcych z bedacych w toku realizacji podpisanych
wcezesniej umoéw 1 zamowien planowanych do zaptaty w biezacym roku.

3. Zawarte w danym roku umowy i podpisane zamowienia z terminem platnosci
w tym roku.

4. Wydane decyzje 1 inne postanowienia, ktorych wykonanie spowoduje
wydatki budzetowe w danym roku.

5. Zwigkszenie lub  zmniejszenie (zapisem  minusowym) uprzednio
zaksiggowanego zaangazowania wydatkow danego roku w wyniku aneksu do
umowy lub zmiany decyzji, w tym takze z tytulu przesunigcia terminu
wykonania lub ptatnosci na rok nastepny.

Konto 999 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore majg by¢
zrealizowane w latach nastepnych.

Id: 60203580-4CB8-485E-975E-606A89765732. Przyjety Strona 71



Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku
biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkow lat
przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.

Zapisy strony Wn konta 999:

1. Przeksiegowanie na poczatek kazdego roku rownowarto$ci zaangazowania
wydatkow dokonanego w latach poprzednich (w tym zobowigzan
wystepujacych na 31.12) na strong Ma konta 998 - zaangazowanie wydatkow
roku biezacego.

Zapisy strony Ma konta 999:

1. Rownowarto$¢ zaangazowania wydatkéw budzetowych dokonanego
na podstawie umoéw 1 zamoOwien oraz decyzji podpisanych do 31 grudnia
danego roku, z ktorych wynika, ze beda obcigzaly wydatki lat nastgpnych.

2. Stan zobowigzan do pokrycia z wydatkoéw planowanych na rok nastepny.

3. Saldo konta 998 (przewyzka zaangazowania roku konczacego si¢ nad sumg
dokonanych wydatkéw) podlegajace przeksiggowaniu na to konto pod
data 31 grudnia.

4. Zwickszenie lub  zmniejszenie  (zapisem  minusowym) uprzednio
zaksiggowanego zaangazowania wydatkow przysztych lat w wyniku aneksu
do umowy lub zmiany decyzji.

5. Warto$¢ niewygasajagcych wydatkow budzetowych, ktére na podstawie

podjetej uchwaty budzetowej majg by¢ realizowane w latach nastepnych.

Zastepca Burmistrza Sremu

Bartosz Zelezny
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Zalacznik nr 3

POWIAZANIE KONT ZESPOLU 4 ,KOSZTY WEDLUG RODZAJOW

I ICH ROZLICZENIE” Z KLASYFIKACJA BUDZETOWA

WYDATKOW/KOSZTOW.

Konto Rodzaj kosztow Paragrafy klasyfikacji budzetowej
wydatkow

400 Amortyzacja 472 -, Amortyzacja”

401 Zuzycie materiatow i energii 421 -,,Zakup materiatow i
wyposazenia”
424-, 7akup pomocy naukowych,
dydaktycznych 1 ksigzek”
426 -,,Zakup energii”

402 Ustugi obce 427 -,,Zakup ustug remontowych”

428-, Zakup ustug zdrowotnych’- z
wyjatkiem ustug zdrowotnych
dotyczacych pracownikow,

430 -,,Zakup ustug pozostatych, z
Wyjatkiem optat za podnoszenie
kwalifikacji pracownikow”

434 - | Zakup ustug
konserwatorskich

dotyczacych obiektow zabytkowych,
bedacych w uzytkowaniu jednostek
budzetowych”

435 -, Zakup ustug dostepu do sieci
Internet”

436 -,,Optaty z tytulu zakupu ushug
telekomunikacyjnych swiadczonych
w ruchomej publicznej sieci
telefonicznej”

437 -,,Optaty z tytulu zakupu ushug
telekomunikacyjnych swiadczonych
w stacjonarnej publicznej sieci
telefonicznej”

438 — ,,Zakup ustug obejmujacych
Thumaczenia”

439 —,,Zakup ustug obejmujacych
wykonanie ekspertyz, analiz i
opinii”

440 -,,Optaty za administrowanie 1
czynsze

za budynki, lokale 1 pomieszczenia”
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403

Podatki 1 optaty

285 —,,Wplaty gmin na rzecz izb
rolniczych w wysokosci 2%
uzyskanych wptywoéw z podatku
rolnego”

414 -, Wplaty na PFRON”

443 —, Rozne optlaty 1 sktadki- z
wyjatkiem

ubezpieczen majatkowych”

450 - ,,Pozostate podatki na rzecz
budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego”

451 -, Optaty na rzecz budzetu
panstwa”

452 -,,Optaty na rzecz budzetow
jednostek

samorzadu terytorialnego”

453 -,,Podatek od towarow 1
ustug(VAT)”

459-, Kary 1 odszkodowania
wyplacane na rzecz osob
fizycznych”

404

Wynagrodzenia

304 —,,Nagrody o charakterze
szczegOlnym niezaliczone do
wynagrodzen”- w zakresie nagrod
dla pracownikow

401 -,,Wynagrodzenia osobowe
Pracownikow”

404 -,,Dodatkowe wynagrodzenia
roczne”

417 -,,Wynagrodzenia bezosobowe”

405

Ubezpieczenia spoteczne 1 inne
$wiadczenia dla pracownikow

302 - ,,Wynagrodzenia osobowe
niezliczone do wynagrodzen™- w
zakresie swiadczen rzeczowych oraz
ekwiwalentow za te wiadczenia,
wynikajace z przepisow dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
innych $wiadczen narzecz
pracownikow,

411 - ,,Sktadki na ubezpieczenia
spoteczne”

412 -, Sktadki na Fundusz Pracy”
428 -,,Zakup ustug zdrowotnych”
430 - ,,Zakup ustug pozostaltych” w
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zakresie podnoszenie kwalifikacji
pracownikow,

444 — Odpisy na zaktadowy fundusz
swiadczen socjalnych”- odpisy od
pracownikoéw

470 -,, Szkolenia pracownikow
niebedacych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej”

409 Pozostate koszty rodzajowe

302 - ,,Wydatki osobowe
niezaliczone do

Wynagrodzen” bez §wiadczen
rzeczowych oraz ekwiwalentow za
te Swiadczenia, wynikajace z
przepiséw dotyczacych
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
innych swiadczen narzecz
pracownikow oraz swiadczen na
rzecz osob trzecich,

303 -,, Rézne wydatki na rzecz osob
fizycznych,, w szczegdlnosci:

-diety dla radnych jednostek
samorzadu terytorialnego 1 cztonkow
komisji organdéw stanowiacych
jednostek samorzadu terytorialnego,
441 -, ,Podroze stuzbowe krajowe”
442 -, ,Podroze stuzbowe
zagraniczne”

443 -, Rozne optaty 1 sktadki”- w
zakresie ubezpieczen majatkowych”
444-odpisy na ZFSS dot. emerytow

410

budzetu

Inne $wiadczenia finansowane z

304 —,,Nagrody o charakterze
szczegdlnym

niezaliczone do wynagrodzen™- z
wyjatkiem nagrod dla pracownikow
305 —,,Zasadzone renty”

311 -, Swiadczenia spoleczne”

324 —, ,Stypendia dla uczniow”
325-,,Stypendia r6zne”

326-,,Inne formy pomocy dla
uczniow”’
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Do uktadu rodzajowego kont kosztow wprowadzono dodatkowe konto
odpowiadajace nazwa pozycji sprawozdania — rachunek zyskow i strat (wariant
porownawczy), by uklad rodzajowy kont kosztow stat si¢ kompatybilny z
pozycjami tego sprawozdania.

Powigzania Kklasyfikacji budzetowej wydatkow z klasyfikacja kosztow w
uktadzie rodzajowym dokonano w zakresie typowych wydatkow wystepujacych
w jednostce.

Wystgpieniec wydatkow w innym paragrafie, niz ujete w w/w tabeli, nie
wymaga zmiany zarzadzenia, bowiem ich stan jest zmienny. W przypadku
wystagpienia takiego wydatku, nalezy go zaklasyfikowa¢ do wtasciwej pozycji
sprawozdania — rachunek zyskow i strat.

Klasyfikacje budzetowa wydatkow wedlug paragrafow podano w wersji
trzycyfrowe;j.

Czwarta cyfra (prefiks od 0 do 9) informujaca o zrédle pochodzenia srodkow
danego wydatku wynika z pozycji planu finansowego jednostki.

Zastepca Burmistrza Sremu

Bartosz Zelezny
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