ZARZADZENIE NR 2/2013
BURMISTRZA SREMU

z dnia 4 stycznia 2013 r.

w sprawie zasad i trybu wykonywania przez soltysow przedsiewzie¢é
wynikajacych z ustawy o funduszu soleckim

Na podstawie art. 30 ust. 11 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym 1 art. 247 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240, z p6zn. zm.) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla zasady 1tryb wykonywania przez sotectwa
przedsiewzig¢ wynikajacych z ustawy o funduszu soteckim, przypadajacych
do realizacji w danym roku budzetowym.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) rzeczowym sktadniku mienia — nalezy przez to rozumie¢ mienie majace
postaé rzeczowa (materialng), o przewidywanym okresie uzytkowania
dtuzszym niz rok (wielokrotnego uzytku), nabyte
na potrzeby funkcjonowania sotectwa, z wylgczeniem nieruchomosci;

2) materiatach — nalezy przez to rozumie¢ nabyte: surowce i1 inne materiaty
podstawowe, paliwa, materiaty pomocnicze, opakowania, czgsci zapasowe
maszyn 1urzadzen, ktéore sg przeznaczone do zuzycia na potrzeby
funkcjonowania solectwa;

3) przedsiewzigciu — nalezy przez to rozumie¢ przedsigewzigcie,
o ktorym mowa wart. 1ust. 3 ustawy o funduszu soteckim. Srodki
funduszu przeznacza si¢ na realizacj¢ przedsiewzieé, ktore zgloszone we
wniosku sg zadaniami wlasnymi gminy, stuzg poprawie warunkéw zycia
mieszkancow 1 sg zgodne z celami strategii rozwoju gminy;

4) wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek, o ktérym mowa
w art. 4 ustawy o funduszu soteckim;

5) ustawie o funduszu soteckim — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
20 lutego 2009 r. o funduszu soleckim (Dz. U. Nr 52 poz. 420
Z pozn. zm.).

§3.1. W przypadku wyrazenia przez Rade Miejska w Sremie zgody
na wyodrebnienie w budzecie gminy $rodkow stanowigcych fundusz sotecki
do dnia 31 marca roku poprzedzajacego rok budzetowy, solectwo moze
ztozyé do Burmistrza Sremu w terminie do 30 wrze$nia roku poprzedzajacego
rok budzetowy wniosek o przyznanie srodkow z funduszu soteckiego zgodnie
z art. 4 ust. 1 — 6 w zwigzku z art. 1 ust. 3 14 ustawy o funduszu soteckim.
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1. W tym celu Zebranie Wiejskie podejmuje uchwate w sprawie wniosku
o przyznanie §rodkéw z funduszu soteckiego zgodnie z wzorem okreslonym
w zatgczniku Nr 1 do zarzadzenia,

2. Uchwate wraz z wnioskiem stanowigcym zatacznik do tej uchwaty oraz
protokotem Zebrania Wiejskiego, sottys przekazuje zgodnie z ust 1.

§ 4. 1. Pion Rolnictwa 1 Gospodarki Komunalnej weryfikuje zlozone
wnioski pod wzgledem formalnym 1zgodnosci przedsigwzie¢ z zadaniami
wlasnymi gminy stuzgcymi poprawie warunkéw zycia mieszkancom oraz
z celami strategii gminy.

2. Zestawienie pozytywnie zweryfikowanych wnioskéw przekazuje do
Pionu Zarzadzania Finansow Gminy celem ustalenia klasyfikacji budzetowe;.

3. Po uchwaleniu budzetu soltysi otrzymujg plany wydatkéw celem ich
realizacji.

4. Solectwa realizujg przedsigwzigcia zgodnie z planem wydatkow na dany
rok.

5. Plany wydatkéw nie podlegaja zmianom.

§ 5. 1. Czynnos$ci zwigzane znadzorem realizacji przedsiewzig¢ przez
sotectwa wykonuje Pion Rolnictwa 1 Gospodarki Komunalne;.

2. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, polegaja na ocenie zgodnosci
rzeczywistego wykonania przedsiewzigcia z zakresem wyszczegdlnionym
w planie wydatkéw z zastrzezeniem art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240 z pdzn. zm.).
Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy 1 oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

b) optymalnego doboru metod 1is$rodkow stuzacych osiagnieciu
zatozonych celow;
2) w sposob umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan;
3) w wysokosci iterminach wynikajacych z wczesniej zaciggnigtych
zobowigzan.
§ 6. 1. Kazdorazowe rozpoczecie realizacji przez solectwo przedsigwziec
wyszczegbdlnionych w wniosku, poprzedzone jest przekazaniem przez sottysa

informacji w formie pisemnej do Pionu Rolnictwa 1 Gospodarki Komunalne;j
o zamiarze podjecia okreslonych dziatan.
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2. Przedsiewzigcia wymagajace zawarcia umowy na ushlugi, dostawy
lub roboty budowlane, s3 dokonywane w tej cze¢sci przez Pion Rolnictwa
i1 Gospodarki Komunalnej zgodnie zart. 44 ust. 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240
z p6ézn. zm.) oraz procedurami udzielania zamowien publicznych Urzedu
Miejskiego w Sremie.

3. Soltys jest zobowigzany do merytorycznego opisania dokumentow
stanowigcych podstawg¢ nabycia materiatow lub wytworzenia rzeczowych
sktadnikéw mienia oraz wykonania ustug.

§ 7. 1. Rzeczowe skladniki mienia nabyte lub wytworzone w wyniku
realizacji przedsigwzie€, sg przekazywane sotectwu na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego, ktorego wzor okresla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

2. Odpowiedzialno$¢ materialng za powierzone rzeczowe sktadniki mienia
przyjmuje sottys na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, o ktérym
mowa w ust. 1 oraz o$wiadczenia o odpowiedzialno$ci materialnej, wedtug
wzoru ustalonego w zataczniku nr 3.

3. W przypadku, gdy przedmiotem powierzonym solectwu sg materiaty,
przeznaczone zgodnie z planem wydatkow, do realizacji przedsiewzie¢, soltys
po =zakonczeniu 1odbiorze prac, skltada do Urzedu oswiadczenie
wg. zalgcznika nr 4 do zarzadzenia, stwierdzajace zuzycie materiatow
na okreslone cele.

§ 8. 1. Soltys jest zobowigzany do pieczy nad powierzonym mieniem,
wykorzystywania jego w sposOb  racjonalny, oszczedny izgodny
Z przeznaczeniem.

2. Rzeczowe sktadniki mienia oraz materiaty sg przechowywane na terenie
nieruchomosci oddanych w zwykly zarzad solectwu lub w innym miejscu
wskazanym przez sottysa.

3. Miejsce przechowywania, o ktorym mowa w ust. 2, musi zapewniac
zabezpieczenie rzeczowych skladnikOw mienia 1 materiatlow  przed
uszkodzeniem oraz ingerencjg osob trzecich.

4. Sottys zobowigzany jest do rozliczenia zpowierzonego mienia
w przypadku zakonczenia kadencji sottysa badz rezygnacji z petnienia
funkcji.

5. Soltys zobowigzany jest do 30 grudnia kazdego roku przedstawic
Burmistrzowi pisemng informacj¢ na temat stanu powierzonego mienia.

§ 9. 1. Wydatkowanie $rodkow finansowych sotectwa na podstawie
upowaznienia Burmistrza Sremu wykonuja:

1) do kwoty 1 500,00 zt brutto (kazdorazowo) — soltys;
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2) powyzej kwoty 1 500,00 zt brutto do 5 000,00 zt — sottys wraz cztonkiem
Rady Soteckiej;

3) powyzej 5000,00 zt brutto Naczelnik Pionu Rolnictwa 1 Gospodarki
Komunalne;.

1. Przy zakupie materiatow 1 ustug o wartosci powyzej 3 500,00 zt netto
wymaga si¢ formy pisemnej zamoOwienia wg wzoru ustalonego
w zalgczniku nr 5 do zarzadzenia.

2. Wydatki  sotectwa powinny by¢ udokumentowane dowodami
ksiegowymi 1 przekazane do realizacji nie pozniej niz 5 dni przed ich
finansowg realizacjq.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Pionu Rolnictwa
1 Gospodarki Komunalne;.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Sremu

Adam Lewandowski
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr
2/2013
Burmistrza Sremu

z dnia 4 stycznia 2013 r.

Uchwala Nr ........ [eeereneee [eeerennee

Zebrania Wiejskiego w sprawie przyznania sSrodkow z funduszu

Na podstawie art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2009 r. o funduszu
soteckim (Dz. U. Nr 52, poz. 420) Zebranie Wiejskie Sotectwa

§ 1. Uchwala si¢ wniosek o przyznanie $rodkow z funduszu soteckiego,
wyodrebnionego w budzecie na rok ................ na realizacj¢ zadan
stluzacych poprawie warunkow zycia mieszkancow — stanowiacy zatacznik do
niniejszej uchwatly.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Sottysowi.
§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zebrania
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Zaktacznik do uchwaty Nr
......... [

Zebrania Wiejskiego Sotectwa

................

Whiosek w sprawie przyznania Srodkow z funduszu soleckiego na rok
budzetowy ...........

Na podstawie art. 4 ustawy zdnia 20 lutego 2009 r. o funduszu
soteckim(Dz. U. z2009 r. Nr, 52. poz.420) w zwiazku z § .... uchwaty Nr

............. Rady Miejskiej w Sremie zdnia ................... W sprawie
wyrazenia zgody na wyodrgbnienie funduszu soteckiego oraz uchwaty Nr
........ [..c....d....... Zebrania Wiejskiego Solectwa .................. zdnia
.................... zgtaszamy do wykonania ze srodkéw funduszu soteckiego na
rok .......... nastepujace przedsiewziecia:

L e

2 e e

O

e

o

D e

e

kalkulacja kosztow przedsiewziecia

N [N | B W=

Id: 15483DF8-3067-422B-932A-C342DFA220F8. Przyjety Strona 1



RAZEM
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Uzasadnienie

Uchwata Zebrania Wiejskiego Sotectwa .......cccoocvvevviiiiiiiiniiienieennen,
w sprawie wniosku o przyznanie $rodkow z funduszu soteckiego zostata
Podjeta Z INICJALYWY coeeeeveeeeeiiiee e e e

Zakaczniki:
1. Protok6t Zebrania Wiejskiego
2. Uchwata Zebrania Wiejskiego nr ....... zdnia.............

3. Lista obecnosci.

Sottys
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Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr
2/2013
Burmistrza Sremu

z dnia 4 stycznia 2013 r.

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY
Protok()l’ sporzagdzono wdniu .................... w siedzibie Urzedu
Migjskiego w Sremie
Stronami niniejszego protokotu sa:
Gmina Srem jako strona przekazujaca
Solectwo ....ccevvvveennnn jako strona przyjmujaca
1. Strony o$wiadczaja, ze w dniu nastgpito przekazanie ...................
2. Stan techniczny przekazanego mienia ..............cooevveeinieenneennnnn.
3. Warto$¢ przekazanego mienia ...........coeeviniiiiiiieeiineeeinieennnnnnn.
4. Inne uzgodNienia StrOM ........ovuuiitteite et e e enaeenans

Protokot sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktoérych jeden otrzymuje Sotectwo, dwa Gmina.

W zalagczeniu: o§wiadczenie o odpowiedzialno$ci materialnej.

Podpisy stron protokotu:

( przekazujacy) (przyjmujacy )
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr
2/2013
Burmistrza Sremu

z dnia 4 stycznia 2013 r.

OSWIADCZENIE O ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

Oswiadczam, co nastgpuje:

1. Przyjmuje na siebie petng odpowiedzialno§¢ materialng za powierzone
mi mienie, okreslone w protokole zdawczo — odbiorczym przekazania z dnia

.......................................

.....................................................................................

.....................................................................................

W zwigzku z przejeciem odpowiedzialnosci materialnej, zgadzam si¢ na:

1) rozliczenie si¢ z powierzonego mi mienia na kazde zadanie Burmistrza
Sremu,

2) pokrycie wszelkich strat, jakie wynikng na skutek niedoboru
w powierzonych skladnikach majatkowych wzglednie na skutek
zniszczenia lub uszkodzenia,

3) zwolniony (a) od obowigzku pokrycia straty bede tylko w zakresie
w jakim udowodni¢, iz niedobdr lub uszkodzenia powstaty z przyczyn
ode mnie niezaleznych.
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3. Zobowiazuje si¢ do rozliczenia z powierzonego mienia w przypadku
zakonczenia kadencji sottysa badz rezygnacji z petnienia jego funkc;ji.

4. Zobowiazuje si¢ do 30 grudnia kazdego roku przedstawi¢ Burmistrzowi
Sremu pisemng informacj¢ na temat stanu posiadanego mienia.

------------------------------------------------------------------

sotectwo data podpis sottysa
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Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr
2/2013
Burmistrza Sremu

z dnia 4 stycznia 2013 r.

OSWIADCZENIE ZUZYCIU MATERIALOW

zakupiony  ze srodkbw  funduszu  soteckiego sotectwa

wyodrebnionych w budzecie gminy Srem na ......... rok zostat zuzyty
w  sposob  racjonalny, optymalny izgodnie zprzeznaczeniem.
Materiat zostal nabyty w celu

sotectwo data podpis sottysa
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Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr
2/2013
Burmistrza Sremu

z dnia 4 stycznia 2013 r.

ZAMOWIENIE
L et et ettt et nbe e et nee e
(dane zamawiajacego
2 ettt ettt e et e e bt e et e e be e e te e beeeate e beeeateeaaeenteeane
(dane dostawcy)
USRS
(przedmiot zlecenia)
ettt e be e bt e et e e teeebe e bt e enteetaeenaeensee e
(okreslenie cech dostawy - kolor, rodzaj, itp.)
e ettt ettt ettt ettt
(wielko$¢ dostawy, ustugi 1 warunki zamoéwienia)
D ettt ettt e b e s h et et e et e bt e sate b e e et e e b e saee
(cena brutto)
e ettt ettt et e e h e e bt e at e e bt e hte e bt e sateeareen
(termin realizacji)
B ettt ettt ettt e ettt e e te e te e bt et e e e beebteenbeennaeenteenteeereen
(termin 1 sposOb zaptaty)
D ettt ettt et e et e nat e bt e ateenteenneeenbeenneas

(kary umowne)
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Sprawe prowadzi:
Imi¢ i nazwisko
Stanowisko

Nr telefonu

(data 1 podpis Skarbnika) (data 1 podpis Burmistrza)
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