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Sprawozdanie za listopad 2014

1.11.2014-dzień wolny
2.11.2014-dzień wolny
3.11.2014- 7.00-15.00
- przygotowanie kolejnej umowy o pracę dla funkcjonariusza T. Lewandowskiego związaną z zmianą stopnia z aplikanta na młodszego strażnika SM
-rozliczanie kart drogowych ,  
-ewidencjonowanie bloczków mandatów karnych – wydawanie i archiwizacja, wydano dla 012,018,019,020,
- opisywanie faktur i przekazywanie do Głównego Księgowego,
- ewidencja notatników służbowych – wydano 011,019,
- rozliczenie Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych, 
4.11.,5.11.,6.11.2014  -7.00-15.00
- przygotowania zlecenia na pieczątkę dla T. Lewandowski
-rozliczanie kart drogowych ,  
- opisywanie faktur i przekazywanie do Głównego Księgowego,
- ewidencja notatników służbowych - archiwizacja
- rozliczenie Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych, 
7.11.2014- pełnienie służby dyżurnego
- rozliczenie się z praktykantami: przyjęcie na praktykę, wydanie opinii z odbytej praktyki, 
-przyjmowanie zgłoszeń i interwencji mieszkańców i przekazywanie do patroli,
-obsługa monitoringu,
-rozliczenie patroli ze służby i wydanie zaleceń II zmianie, wydania sprzętu
8.11.2014- pełnienie służby dyżurnego
09.11.2014- pełnienie służby dyżurnego
10.11.2014-wolne
11.11.2014-wolne
12.11.2014 - pełnienie służby dyżurnego
13.11.2014 - pełnienie służby dyżurnego
14.11.2014 - pełnienie służby dyżurnego
15.11,16.11.2014 – dni wolne
17.11 - pełnienie służby dyżurnego
18.11.2014 
- zakupy uzupełniające braki w Straży Miejskiej,
 - opisywanie faktur i przekazywanie do Głównego Księgowego,
-rozliczanie kart drogowych ,  
19.11., 20.11., - pełnienie służby dyżurnego
21.11.2014 
-rozliczanie kart drogowych ,  
- opisywanie faktur i przekazywanie do Głównego Księgowego
22.11.,23.11., - dni wolne
24.11, 25.11., - opieka nad zdrowym dzieckiem
26.11.,27.11., - w godz. 15.00 -23.00 - pełnienie służby dyżurnego
28.11.,29.11.,30.11., - dni wolne
