ZARZADZENIE NR 4/2013
KIEROWNIKA URZEDU

z dnia 22 stycznia 2013 r.

w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji
podatkow, oplat i niepodatkowych naleznos$ci budzetowych

Na podstawie art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.) i rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. Nr 208, poz. 1375), Burmistrz Sremu zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie w Urzedzie Miejskim w Sremie plan kont w zakresie
ewidencji podatkdéw, optat 1iniepodatkowych naleznosci budzetowych,
stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§ 2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, a sprawozdawczo$¢
sporzadza si¢ zgodnie =z przepisami szczegdlnymi obowigzujagcymi dla
jednostek samorzadu terytorialnego.

§ 3. Do prowadzenia ksiag rachunkowych (kont szczegotowych
prowadzonych do kont analitycznych) za pomocg komputera w zakresie
ewidencji podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych stosuje
si¢: System Windykacji Optat i Podatkow WIP+, System Ksigegowosci
Budzetowej FKB+ opracowane przez RADIX Systemy Komputerowe oraz
baze¢ Microsoft Access.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 5. 1. Traci moc Zarzadzenie Burmistrza Sremu Nr 43/2011 z dnia 08
lutego 2011 r. w sprawie zasad rachunkowosci iplanu kont w zakresie
ewidencji podatkow, optat 1 niepodatkowych nalezno$ci budzetowych.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, Z mocg obowigzujaca
od 1 stycznia 2013 r.

Burmistrz Sremu

Adam Lewandowski

Id: 2EF1FB08-A300-4E96-8F87-A89D0AE6724C. Przyjety Strona 1



Zalacznik do zarzadzenia nr 4/2013
Kierownika Urzedu

z dnia 22 stycznia 2013 r.

PLAN KONT DLA PROWADZENIA EWIDENCJI PODATKOW,
OPLAT I NIEPODATKOWYCH NALEZNOSCI BUDZETOWYCH

. Wykaz kont

1. Ewidencje rozliczen z tytutu podatkow prowadzi si¢ na:
e kontach bilansowych:

a) kontach syntetycznych ksiegi gtownej,
b) kontach analitycznych 1 kontach szczegotowych;

e kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkéw z osobami
trzecimi oraz inkasentami w zakresie pobieranych przez nich wptat
Z tytuhu podatkdéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow:

a) syntetycznych,
b) analitycznych,
C) szczegdltowych.

2. Dla  prowadzenia ewidencji z tytulu podatkow  korzysta
si¢ Z nastepujacych bilansowych kont syntetycznych planu kont urzedu:

130 — Rachunek biezacy urzedu,
221 — Naleznosci z tytutlu dochodow budzetowych;
226 — Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe;

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

3. Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sg wedlug rodzajow
podatkow.
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4, Konta szczegdlowe prowadzone sa do kont analitycznych 1 stuza
do rozrachunkow:

e 7z podatnikami — z tytulu podatkow, ktore podlegajg przypisaniu
na ich kontach;

e 7z inkasentami — z tytulu poboru podatkéw i oplat, ktére nie
podlegaja przypisaniu na kontach podatnikow;

e 7z jednostkami budzetowymi — z tytulu potragcenia kwoty
Z wzajemnej, bezspornej 1 wymagalnej wierzytelnosci podatnika
wobec jednostki samorzadu terytorialnego;

e 7z bankami — z tytulu nieprzekazania wptat dokonanych przez
podatnikéw przelewem do banku;

e z innymi podmiotami — niebedacymi podatnikami w danym
podatku lub dla ktorych dany organ podatkowy nie jest wiasciwy —
z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwigzku
z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasagdzonych od nich
kwot.

5. Konta szczegotowe prowadzi si¢ dla kazdego podatnika na odrebnym
koncie w kazdym podatku.

6. Konta pozabilansowe obejmuja:
e konta syntetyczne:
konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu
ich odpowiedzialno$ci za zobowigzania podatkowe podatnika;
e Konta analityczne prowadzone wedlug rodzajow podatkow;
e konta szczegdlowe poszczegdlnych osob trzecich 1 inkasentow.

7. Pozabilansowe konta szczegotowe prowadzone dla oséb trzecich
do bilansowych kont szczegdlowych podatnikéw otwiera
sie na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej 0soby trzeciej.

8. Sumy obrotow na bilansowych lub pozabilansowych kontach
szczegdblowych prowadzonych do odpowiedniego konta analitycznego
powinny by¢ zgodne z obrotami na koncie analitycznym, do ktérego
sg prowadzone.
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9. Na bilansowych 1 pozabilansowych  kontach  analitycznych
I szczegdlowych ewidencje ksiegowa prowadzi si¢ z uwzglednieniem
klasyfikacji budzetowe;.

I1. Opis kont

1. Konta bilansowe

Konto 130 - Rachunek biezacy urzedu

Na koncie 130 — Rachunek biezacy urzedu ewidencjonuje si¢ wptywy i zwroty
Z tytulu podatkoéw, dokonywane za posrednictwem banku:

e na stronie Wn konta 130 ksigguje si¢ wpltywy z tytulu podatkow,
wplacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong
Ma konta 221 — Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych lub
ze strong Ma konta 226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe,

e na stronie Ma konta 130 ksigguje si¢ rozchody srodkdéw pieni¢znych
zgromadzonych na tym koncie:

a) zwroty  podatnikom nadptat oraz ich  oprocentowania,
w korespondencji ze strong Wn konta 221 — Nalezno$ci z tytutu
dochodéw budzetowych Iub =ze strong Wn konta 226 —
Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe,

b) zwroty podatnikom wptat bedacych kwotami nienaleznymi,
W korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytulu
dochodow budzetowych Ilub =ze strong Wn konta 226 -
Dhugoterminowe naleznosci budzetowe.
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Konto 221 - Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych

Na koncie 221 — Naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych ewidencjonuje
si¢ rozrachunki:

e 7z podatnikami z tytutu naleznych 1 wplacanych przez nich podatkow,
ktore podlegaja przypisaniu na ich kontach;

e 7z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow i optat, ktore
nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikow;

¢ 7 jednostkami budzetowymi z tytulu potracenia;

e 7z bankami z tytulu nieprzekazanych wplat;

e z innymi podmiotami - nieb¢dacymi podatnikami w danym podatku lub
dla ktorych dany organ podatkowy nie jest wilasciwy — z tytulu
nienaleznie pobranych przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami
podatkowymi, w tym z tytutu zasagdzonych od nich kwot;

o wplywdéw do wyjasnienia.

Ewidencje¢ na koncie 221 prowadzi si¢ nastepujaco:
e na stronie Wn konta 221 ksieguje si¢:

a) przypisy nalezno$ci, w korespondencji ze strong Ma konta 720 —
Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej —
na podstawie dokumentu wplaty, w korespondencji ze strong
Ma konta 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

c) zwroty nadptat, w korespondencji ze strong Ma konta 130 —
Rachunek biezacy urzedu,

d) wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy
zwrot nadptaty; zapisu dokonuje si¢ na podstawie dokumentu
wyptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 130 — Rachunek
biezacy urzedu,

e) przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych
Z tytutu podatkow w wysokosci raty naleznej za dany rok,
w korespondencji ze strong Ma konta 226 — Dlugoterminowe
naleznosci budzetowe;

e na stronie Ma konta 221 ksigguje si¢:

a) odpisy nalezno$ci, w korespondencji ze strong Wn konta 720 —
Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,
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b) odpisy =z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania
za nieterminowy zwrot nadptaty, w korespondencji ze strong
Whn konta 720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych,

c) wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty,
w korespondencji ze strong Wn konta 130 — Rachunek biezacy
urzedu,

d) wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia
wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego w korespondencji z odpowiednim kontem
planu kont urzedu,

e) wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia,
W korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych,

f) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek
biezacy podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie przekazatl tych
srodkow na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong
Whn konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

f) przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych
Z tytulu podatkow w korespondencji ze strong Ma konta 226 —
Dhugoterminowe naleznos$ci budzetowe.

Konto 226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Na koncie 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe ewidencjonuje
sie rozrachunki z tytutu podatkow w nastepujacy sposob:

e na stronie Wn konta 226 ksieguje si¢:
przeniesienie naleznosci krdotkoterminowych do dlugoterminowych
w korespondencji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych,

e na stronie Ma konta 226 ksigguje sig¢:
zmniejszenie naleznos$ci dlugoterminowych w wyniku dokonanej wpflaty,
w korespondencji ze strong Wn konta 130 — Rachunek biezacy urzedu
oraz przeniesienie nalezno$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych,
W szczegolnosci w  wysokoSci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych.

Id: 2EF1FB08-A300-4E96-8F87-A89D0AE6724C. Przyjety Strona 6



Konto 720 - Przychody z tytulu dochodow budzetowych

Na koncie 720 — Przychody z tytulu dochodow budzetowych ewidencjonuje
sie¢ przychody z tytulu podatkow:
e na stronie Wn konta 720 ksigguje si¢ :

a) odpisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221—
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

b) odpisy z tytulu dochodéw realizowanych przez Urzedy Skarbowe
w korespondencji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych,

C) odpisy =z tytulu naleznego podatnikowi  oprocentowania
za nieterminowy zwrot nadplaty, w korespondencji ze strong
Ma konta 221 — Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych;

e na stronie Ma konta 720 ksieguje si¢ :

a) przypisy z tytutlu podatkow, w korespondencji ze strong Wn konta
221 — Naleznosci z tytutlu dochodow budzetowych,

b) przypisy z tytutu dochodéw realizowanych przez Urzedy Skarbowe
W korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych,

C) odsetki za zwloke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptaconej —
na podstawie dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong
Whn konta 221 — Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych.

2. Konta szczegotowe

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkow z poszczegdlnymi podatnikami z tytutu
naleznych 1 wplacanych przez nich podatkéw podlegajacych przypisaniu
naich kontach, a takze z innymi podmiotami dokonuje si¢ na kontach
szczegblowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego
konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych:

e na stronie Wn konta szczegotowego ksigguje si¢:
a) przypisy naleznosci,
b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptacone;j,
C) zwrot nadptaty,
d) wyptate naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy
zwrot nadplaty,
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e na stronie Ma konta szczegotowego ksigguje sie¢:

a) odpisy naleznosci,

b) odpisy =z tytulu naleznego  podatnikowi  oprocentowania
za nieterminowy zwrot nadptaty,

C) wplaty dokonane na rachunek biezacy urzedu,

d) wygasnigcie zobowigzania podatkowego przez przeniesienie
wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych,

e) wygasnigcie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia,

f) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktory obcigzyt rachunek
biezacy podatnika z tytutlu zaptaty podatku, ale nie przekazal tych
srodkow na rachunek biezacy urzedu.

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkow z poszczegdlnymi inkasentami
podatkow, z tytutu pobieranych przez nich podatkdéw, ktore nie podlegaja
przypisaniu na kontach podatnikow, dokonuje si¢ na kontach szczegdtowych
prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 —
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych:

e na stronie Wn konta szczegotowego ksigguje sie:

a) przypisy w wysokosci kwot pobranych, wynikajacych z wydanych przez
inkasentéw pokwitowan wplat,

b) odsetki za zwtoke i inne naleznosci w kwocie wptaconej;

e na stronie Ma konta szczegdlowego ksigguje si¢ wptaty kwot pobranych
dokonane na rachunek biezacy urzedu.

Ksiggowan dotyczacych rozrachunkow naleznosci od poszczegolnych jednostek
budzetowych z tytulu potragcenia dokonuje si¢ na kontach szczegdlowych
prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 —
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych:
e na stronic Wn konta szczegdlowego ksieguje si¢ przypis jednostce
budzetowej w wysokosci kwoty potracenia,
e na stronie Ma konta szczegotowego ksieguje si¢ wplaty jednostek
budzetowych z tytulu nalezno$ci przypisanych w wysokosci kwoty
potracenia.
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Ksiggowan dotyczacych rozrachunkéw naleznosci od poszczegdlnych bankow z
tytutu nieprzekazanych wptat dokonuje si¢ na kontach szczegotowych
prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221 —
Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych:

e na stronie Wn konta szczegdlowego ksigguje si¢ przypis bankowi
W wysoko$ci zaplaty dokonanej przez podatnika poleceniem przelewu
do banku, ktéry obcigzyl rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazal
srodkow na rachunek biezacy urzedu;

e na stronie Ma konta szczegotowego ksigguje si¢ wptaty banku z tytutu
nalezno$ci przypisanych w wyniku dokonania przez podatnika zaptaty
nalezno$ci podatkowej poleceniem przelewu, w sytuacji, gdy bank
obcigzyl rachunek biezacy podatnika, ale nie przekazat S$rodkow
na rachunek biezacy urzedu.

3. Konta pozabilansowe

Konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci
za zobowiazania podatkowe podatnika

Pozabilansowe konto 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu
ich odpowiedzialno$ci za zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji
kwot naleznych od 0so6b trzecich i realizacji tych zobowigzan.

Ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Id: 2EF1FB08-A300-4E96-8F87-A89D0AE6724C. Przyjety Strona 9





