

Załącznik


do zarządzenia nr 11/06


Burmistrza Śremu



z dnia 21 grudnia 2006r.
PLAN KONT W ZAKRESIE EWIDENCJI PODATKÓW, OPŁAT                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     I NIEPODATKOWYCH NALEŻNOŚCI BUDŻETOWYCH

GMINY ŚREM

I.

1. Ewidencję rozliczeń z tytułu podatków prowadzi się na :

kontach bilansowych :

a) kontach syntetycznych księgi głównej,

b) kontach analitycznych i kontach szczegółowych

kontach pozabilansowych, służących do rozrachunków z osobami trzecimi, oraz inkasentami w zakresie pobieranych przez nich podatków podlegających przypisaniu na kontach podatników:

c) kontach syntetycznych,

d) kontach analitycznych,

e) kontach szczegółowych.

2. Dla prowadzenia ewidencji z tytułu podatków korzysta się z następujących bilansowych kont syntetycznych :

011- Środki trwałe;

020- Wartości niematerialne i prawne;

130- Rachunek bieżący urzędu;

140- Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne;

221- Należności z tytułu dochodów budżetowych;

225- Rozrachunki z budżetami;
226- Długoterminowe należności budżetowe;

240- Pozostałe rozrachunki;

310- Materiały;

750- Przychody i koszty finansowe; 

840- Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów;

3. Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone są według rodzajów podatków.

4. Konta szczegółowe prowadzone są do kont analitycznych i służą do rozrachunków:

-  z podatnikami z tytułu podatków, które podlegają przypisaniu na ich kontach;

-  z inkasentami z tytułu poboru podatków, które nie podlegają przypisaniu         na kontach podatników;

-  z jednostkami budżetowymi z tytułu potrącenia kwoty z wzajemnej, bezspornej i wymagalnej wierzytelności podatnika wobec jednostki samorządu terytorialnego;

-  z bankami z tytułu nieprzekazania wpłat dokonanych przez podatników przelewem do banku;

-  z innymi podmiotami niebędącymi podatnikami w danym podatku lub dla których dany organ podatkowy nie jest właściwy, z tytułu nienależnie pobranych przez nich kwot w związku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytułu zasądzonych od nich kwot.

5. Konta pozabilansowe obejmują:

-  konta syntetyczne:

a. konto 990 rozrachunki z osobami trzecimi z tytułu ich odpowiedzialności za zobowiązania podatkowe podatnika;

b. konto 991 rozrachunki z inkasentami z tytułu pobieranych przez nich podatków podlegających przypisaniu na kontach podatników;

-  konta analityczne prowadzone według rodzajów podatków;

- konta szczegółowe poszczególnych osób trzecich i inkasentów.

6. Pozabilansowe konta szczegółowe prowadzone dla osób trzecich do bilansowych kont szczegółowych podatników otwiera się na podstawie decyzji o odpowiedzialności podatkowej osoby trzeciej.

7. Pozabilansowe konta szczegółowe prowadzone dla inkasentów otwiera się na podstawie dokumentu, z którego wynika powierzenie funkcji inkasenta.

8. Na bilansowych i pozabilansowych kontach analitycznych i szczegółowych ewidencję księgową prowadzi się z uwzględnieniem klasyfikacji budżetowej.

9. Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone są według rodzajów podatków. Każdy z gminnych podatków i opłat posiada własny paragraf klasyfikacji budżetowej.

10. Konta szczegółowe prowadzone są do kont analitycznych i służą do rozrachunków z podatnikami - z tytułu podatków, które podlegają przypisaniu na ich kontach.

11. Konta szczegółowe prowadzi się dla każdego podatnika na odrębnym koncie w każdym podatku.

II. Opis kont
1. Konta bilansowe
Konto 011-„Środki trwałe”

Na koncie 011 ewidencjonuje się zwiększenie wartości środków trwałych z tytułu wygaśnięcia zobowiązania podatkowego wskutek przeniesienia własności rzeczy lub praw majątkowych na rzecz jednostki samorządu terytorialnego.

- na stronie Wn konta 011 księguje się wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek przeniesienia własności rzeczy będących środkami trwałymi na rzecz jednostki samorządu terytorialnego, w korespondencji ze stroną Ma konta 221-Należności z tytułu dochodów budżetowych.
Konto 020- „Wartości niematerialne i prawne”
Na koncie 020 Wartości niematerialne i prawne ewidencjonuje się zwiększenie wartości niematerialnych i prawnych z tytułu wygaśnięcia zobowiązania podatkowego wskutek przeniesienia własności rzeczy lub praw majątkowych na rzecz jednostki samorządu terytorialnego.

- na stronie Wn konta 020 księguje się wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek przeniesienia własności praw majątkowych na rzecz jednostki samorządu terytorialnego, w korespondencji ze stroną Ma konta 221- należności z tytułu dochodów budżetowych.
Konto 130- „Rachunek bieżący urzędu”

Na koncie 130- Rachunek bieżący urzędu ewidencjonuje się wpływy i zwroty z tytułu podatków, dokonywane za pośrednictwem banku:
- na stronie Wn  konta 130 księguje się :

a. wpływy z tytułu podatków , wpłacone na rachunek bieżący urzędu, w korespondencji ze stroną Ma konta 221- Należności z tytułu 
 dochodów budżetowych oraz ze stroną Ma konta 225- Rozrachunki z budżetami np. udziałów w podatku dochodowym od osób fizycznych i prawnych.
b. wpływy środków pieniężnych w drodze, w korespondencji ze stroną Ma konta 140- krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne;
- na stronie Ma konta 130 księguje się 
a. rozchody środków pieniężnych zgromadzonych na tym koncie:
b. pobrane z rachunku bieżącego urzędu do kasy środki pieniężne przeznaczone na zwrot nadpłat oraz ich oprocentowania, w korespondencji  ze stroną Wn konta 140- Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne,
c. zwroty podatnikom nadpłat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze stroną Wn konta 221- Należności z tytułu dochodów budżetowych,

d. zwroty podatnikom wpłat będących kwotami nienależnymi, w korespondencji ze stroną Wn konta 221- Należności z tytułu dochodów budżetowych.

Konto 140- „Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne”

Na koncie 140- Krótkoterminowe papiery wartościowe i inne środki pieniężne ewidencjonuje się:

Środki pieniężne w drodze z tytułu wpłat i nieodebranych zwrotów.

- na stronie Wn konta 140 księguje się wpłaty środków pieniężnych:
w przypadku gdy podatnik dokonał zapłaty za pośrednictwem banku, a bank obciążył rachunek bieżący podatnika, ale nie przekazał środków na rachunek bieżący urzędu - w korespondencji z kontem 221.
- na stronie Ma konta 140 księguje się zwrot nadpłaty z konta podatnika:

w przypadku gdy dokonano polecenia wypłaty do kasy, a podatnik nie odebrał zwrotu – w korespondencji z kontem 221.

Konto 221- „Należności z tytułu dochodów budżetowych”
Na koncie 221-Należności z tytułu dochodów budżetowych ewidencjonuje  się rozrachunki:

- z podatnikami z tytułu należnych i wpłacanych przez nich podatków, które podlegają przypisaniu na ich kontach,
- z inkasentami z tytułu pobieranych przez nich podatków, które nie podlegają przypisaniu na kontach podatników,
- z jednostkami budżetowymi z tytułu potrącenia,
- z bankami z tytułu nieprzekazanych wpłat,
- z innymi podmiotami- niebędącymi podatnikami w danym podatku lub dla których dany organ podatkowy nie jest właściwy – z tytułu nienależnie pobranych przez nich kwot w związku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytułu zasądzonych od nich kwot,
- wpływów do wyjaśnienia.
Ewidencję  na koncie 221 prowadzi się następująco:

- na stronie Wn konta 221 księguje się:

a. przypisy należności, w korespondencji ze strona Ma konta 750- Przychody  i koszty finansowe,
b. odsetki za zwłokę i inne należności uboczne w kwocie – na podstawie dokumentu wpłaty, w korespondencji ze stroną Ma konta 750- przychody  i koszty finansowe,

c. zwrot nadpłat, w korespondencji ze stroną Ma konta 130-Rachunek bieżący urzędu,
d. wypłaty należnego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadpłaty; zapisu dokonuje się na podstawie dokumentu wpłaty, w korespondencji ze stroną Ma konta 130-Rachunek bieżący urzędu,
- na stronie Ma konta 221 księguje się:
a. odpisy należności, w korespondencji ze stroną Wn konta 750- Przychody i koszty finansowe,
b. odpisy z tytułu należnego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadpłaty, w korespondencji ze stroną Wn konta 750- Przychody i koszty finansowe,
c. wpłaty dokonane przelewem albo za pośrednictwem poczty                                    w korespondencji ze stroną Wn konta 130-Rachunek bieżący urzędu,

d. wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek przeniesienia własności rzeczy lub praw majątkowych na rzecz jednostki samorządu terytorialnego w korespondencji ze strona Wn:
konta 011 – Środki trwałe, przy przeniesieniu własności rzeczy będących środkami trwałymi,

konta 020 – Wartości niematerialne i prawne, przy przeniesieniu własności praw majątkowych,
konta 310 – Materiały, przy przeniesieniu własności rzeczy niebędących środkami trwałymi ani prawami majątkowymi.
e. wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek potrącenia, w korespondencji ze stroną Wn konta 221- Należności z tytułu dochodów budżetowych,

f. zapłatę dokonaną za pośrednictwem banku, który obciążył rachunek bieżący podatnika z tytułu zapłaty podatku, ale nie przekazał tych środków na rachunek bieżący urzędu, w korespondencji ze stroną Wn konta 221- Należności z tytułu dochodów budżetowych.
Konto 225-„Rozrachunki z budżetami”

Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetem centralnym z tytułu udziałów w podatku dochodowym od osób fizycznych i osób prawnych oraz podatku od towarów i usług (VAT).

Ewidencja pomocnicza do konta 225 prowadzona jest z podziałem na podatek dochodowy od osób fizycznych i od osób prawnych według klasyfikacji budżetowej i źródeł pozyskiwania w bazie Microsoft Access oraz na podatek od towarów i usług (VAT) według klasyfikacji budżetowej i urzędów skarbowych z podziałem na VAT bieżącego miesiąca i na VAT odroczony ( w zakresie VAT-u należnego i naliczonego), ewidencja szczegółowa do konta prowadzona jest według poszczególnych budżetów i pozwala określić stan należności i zobowiązań na koniec każdego kwartału. Na podstawie sprawozdań z urzędów skarbowych dokonuje się korekty wpływów między paragrafami oraz księgowań różnic (należności, nadpłaty), wg wykonania wykazanego w sprawozdaniach na kontach analitycznych konta 225.
Ewidencja udziałów w podatkach dochodowych od osób fizycznych i od osób prawnych prowadzona jest na potrzeby organu i jest odzwierciedleniem konta 901.

- na stronie Wn konta księguje się :
a. odpis podatku VAT podatnikowi,

b. przeksięgowanie podatku należnego na konto rozrachunkowe z urzędem skarbowym,

c. odpis końcówek VAT należnego po zaokrągleniu do pełnych złotych podlegającego zwrotowi na dochody budżetowe Urzędu w korespondencji ze stroną Ma konta 240,
d. przypisy z tytułu udziałów w podatku dochodowym od osób fizycznych i prawnych

- na stronie Ma konta księguje się:
a. przypisy podatku od towarów i usług (VAT) w korespondencji ze stroną Wn konta 221,
b. wpłaty z tytułu udziałów w podatku dochodowym od osób fizycznych i prawnych

Konto 226- „Długoterminowe należności budżetowe”
Na koncie 226 Długoterminowe należności budżetowe ewidencjonuje się
należności podatkowe, które zostały zabezpieczone hipoteką lub zastawem skarbowym:

- na stronie Wn konta 226 księguje się:
należności, w wysokości zabezpieczonej hipoteką lub zastawem skarbowym, w korespondencji ze stroną Ma konta 221- Należności z tytułu dochodów budżetowych,
- na stronie Ma konta 226 księguje się:

zmniejszenie należności w wyniku dokonanej wpłaty, w korespondencji ze stroną Wn konta 130-Rachunek bieżący urzędu.
Konto 240- „Pozostałe rozrachunki”
Konto 240- pozostałe rozrachunki służy do ewidencji rozrachunków z tytułu powstałych końcówek w podatku VAT należnym, które podlegają zarachowaniu na dochody budżetowe Urzędu:
- na stronie Wn konta ewidencjonuje się przeksięgowanie końcówek VAT podatku należnego na dochody budżetowe w korespondencji z kontem 130.
- na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje się odpisy końcówek podatku VAT należnego podlegające zarachowaniu na dochody budżetowe w korespondencji z kontem 225.

Konto 310- „Materiały”
Na koncie 310- materiały ewidencjonuje się zwiększenie wartości materiałów z tytułu wygaśnięcia zobowiązania podatkowego wskutek przeniesienia własności rzeczy lub praw majątkowych na rzecz jednostki samorządu terytorialnego:
- na stronie Wn konta 310 księguje się:




               wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek przeniesienia własności rzeczy niebędących środkami trwałymi ani prawami majątkowymi na rzecz jednostki samorządu terytorialnego, w korespondencji ze stroną Ma konta 221- Należności z tytułu dochodów budżetowych.
Konto 750- „Przychody i koszty finansowe”
Na koncie 750- przychody i koszty finansowe ewidencjonuje się przychody budżetowe z tytułu podatków:

- na stronie Wn konta 750 księguje się :
a. odpisy z tytułu podatków, w korespondencji ze stroną Ma konta 221- Należności z tytułu dochodów budżetowych,
b. odpisy z tytułu należnego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadpłaty, w korespondencji ze stroną Ma konta 221- Należności z tytułu dochodów budżetowych.
- na stronie Ma konta 750 księguje się :
a. przypisy z tytułu podatków, w korespondencji ze stroną Wn konta 221- Należności z tytułu dochodów budżetowych,
b. przypisy z tytułu dochodów realizowanych przez Urzędy Skarbowe w korespondencji ze stroną Wn konta 221 

c. odsetki za zwłokę i inne należności uboczne  w kwocie wpłaconej – na podstawie dokumentu wpłaty, w korespondencji ze stroną Wn konta 221-Nalezności z tytułu dochodów budżetowych.
Księgowań dotyczących rozrachunków z poszczególnymi podatnikami z tytułu należnych i wpłacanych przez nich podatków podlegających przypisaniu na ich kontach, a także z innymi podmiotami dokonuje się na kontach szczegółowych prowadzonych do kont analitycznych w ramach syntetycznego konta 221- Należności z tytułu dochodów budżetowych 
-.na stronie Wn konta szczegółowego księguje się:
a. przypisy należności,

b. odsetki za zwłokę i inne należności uboczne w kwocie wpłaconej,

c. zwrot nadpłaty,

d. wypłatę należnego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot 
nadpłaty,

- na stronie Ma konta szczegółowego księguje się:
a. odpisy z tytułu należnego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy 
zwrot nadpłaty,

b. wpłaty dokonane na rachunek bieżący urzędu,

c. wygaśnięcie zobowiązania podatkowego przez przeniesienie własności 

rzeczy lub praw majątkowych,
d. - wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek potrącenia, 

e. - zapłatę dokonaną za pośrednictwem banku, który obciążył rachunek 
bieżący podatnika z tytułu zapłaty podatku, ale nie przekazał środków na rachunek bieżący urzędu.

Konto 840 – „Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów”
konto 840 służy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych rozliczeń międzyokresowych i rezerw.

konto 840 może wykazywać saldo Ma oznaczające stan rezerw i rozliczeń międzyokresowych przychodów.

Typowe zapisy strony Wn konta 840:                         Konta przeciwstawne

Rozwiązanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek

- zapłaty należności                                                                konto 750

Typowe zapisy strony Ma konta 840:                         Konta przeciwstawne

Przypisanie długoterminowych należności budżetowych podlegających zapłacie w latach następnych, np z tytułu sprzedaży ratalnej mieszkań, należności zahipotekowanych.                                              Konto 226
2.  Konta pozabilansowe
Konta pozabilansowe obejmują:
  a) konta syntetyczne:

- konto 990- Rozrachunki z osobami trzecimi z tytułu ich odpowiedzialności za zobowiązania podatkowe podatnika,

- konto 991- Rozrachunki z inkasentami z tytułu pobieranych przez nich podatków podlegających przypisaniu na kontach podatników

b) konta analityczne prowadzone według rodzajów podatków,
c) konta szczegółowe poszczególnych osób trzecich i inkasentów

Konto 990 – „Rozrachunki z osobami trzecimi z tytułu ich odpowiedzialności za zobowiązania podatkowe podatnika „
Pozabilansowe konto 990- Rozrachunki z osobami trzecimi z tytułu ich odpowiedzialności za zobowiązania podatkowe podatnika służy do ewidencji kwot należnych od osób trzecich i realizacji tych zobowiązań. Księgowań dokonuje się nie stosując zasady dwustronnego zapisu.

Konto 991 – „Rozrachunki z inkasentami”
Konto 991 rozrachunki z inkasentami z tytułu pobieranych przez nich podatków podlegających przypisaniu na kontach podatników ewidencjonuje się kwoty należne do pobrania i pobrane przez inkasentów:\
- na stronie Wn konta 991 księguje się:

a. przypisy w wysokości należności do pobrania,

b. odsetki za zwłokę i inne należności uboczne w kwocie wpłaconej
- na stronie Ma konta 991 księguje się:

a. wpłaty kwot pobranych, dokonane na rachunek bieżący urzędu

b. odpisy kwot należności przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nie pobranych.
Na koncie 991 księgowań dokonuje się nie stosując zasady dwustronnego zapisu.
