ZARZADZENIE NR 6/2021
KIEROWNIKA URZEDU

z dnia 8 czerwca 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie dokumentacji opisujacej zasady
rachunkowosci przyjete w Urzedzie Miejskim w Sremie

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z2020r. poz. 713, 1378), art.41i 10 ustawy zdnia
29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z2021r. poz. 217, z2020r.
poz. 2123), rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1 Finanséw z dnia 13 wrze$nia
2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 22020 r. poz.342), zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 2/2020 Kierownika Urzedu z dnia
2 stycznia 2020 r. w sprawie dokumentacji opisujacej zasady rachunkowosci
przyjete w Urzedzie Miejskim w Sremie, zmienionym zarzadzeniem
Nr 12/2020 Kierownika Urzgdu z dnia 1 czerwca 2020r., zarzadzeniem
Nr 17/2020 Kierownika Urzedu zdnia 9 wrzesnia 2020 r. wprowadzam
nastepujace zmiany:

1) w § 5 dodaje si¢ ustep 8 1 ustep 9 w brzmieniu:

"8. Zasady rachunkowosci dla realizacji projektu
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 pn.: Rozbudowa
systemu tras rowerowych w ramach rozwoju transportu niskoemisyjnego
w Gminie Srem. Budowa $ciezki pieszo-rowerowej Srem - Psarskie,
okresla zatacznik nr 11 do zarzadzenia.

9. Zasady rachunkowosci dla realizacji projektu wspotfinansowanego
przez Uni¢ Europejska w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 pn.: Dostgpna Szkota - innowacyjne

rozwigzania w kreowaniu przyjaznej przestrzeni edukacyjnej
z uwzglednieniem potrzeb uczniéw oraz otoczenia, okresla zatagcznik nr 12 do
zarzadzenia.";

2) § 18 otrzymuje brzmienie:
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,»18. 1. Do prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera
stosuje si¢ od 2006 roku System Finansowo — Ksiggowy Ksiggowosci
Budzetowej FKB w wersji FKB+ opracowany przez RADIX Systemy
Komputerowe. Strukture bazy oraz sposob przepltywu danych w systemie
FKB+ opisuje zatacznik Nr4 do zarzadzenia. Urzad Miejski w Sremie
posiada opis Systemu FKB+, ktory przedstawia podrecznik uzytkownika
do systemu, ktory jest dostgpny w formie elektronicznej na serwerze
Urzedu Miejskiego w Sremie:

1) dziennik — prowadzony i drukowany jest przez w/w system na koniec
kazdego miesigca,

2) zapisy ksiggowe na kontach syntetyczno — analitycznych do budzetu
prowadzone sg przez w/w system, w ktorej obowigzuje ujecie kazdej
operacji zgodnie z zasada podwoédjnego zapisu oraz ujecia zapisow
w porzagdku  systematycznym  na  kontach  przewidzianych
w zakltadowym planie kont. Pod data otwarcia ksigg rachunkowych
wprowadza si¢ salda poczatkowe aktywoOw ipasywow, a nastgpnie
dokonuje si¢ zapisow za kolejne miesigce,

3) konta ksigg pomocniczych sluzg uszczegotowieniu i uzupetieniu
kont ksiegi glownej, prowadzi si¢ je w porzadku systematycznym jako
wyodrgbnione ksiegi kartoteki 1 komputerowe zbiory danych, przy
czym dla kont 011, 0131020 szczegotowa ewidencja Srodkéw
trwatych, pozostatych srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych
i prawnych jest prowadzona od 2011 roku przy uzyciu komputera
w Systemie Srodki Trwale w wersji STW+ opracowanym przez
RADIX Systemy Komputerowe.

2. Ewidencja analityczna dotyczaca wynagrodzen pracownikéw,
prowadzona jest od 2009 roku na imiennych kartach wynagrodzen
komputerowo w Systemie Ptacowym w wersji PLACE+ opracowanym
przez RADIX Systemy Komputerowe. ”;;

3)w zalaczniku Nr2 - Zakladowy Plan Kont dla Urzedu Miejskiego
w Sremie, w opisie konta 851 - Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych
dodaje si¢ zapis:

Ewidencja szczegotowa do konta prowadzona jest w podziale na
poszczegolne tytutu §wiadczen np. dziatalno$c kulturowa, dofinansowanie
wypoczynku,  $wiadczenia  §wigteczne,  poprzez  zastosowanie
odpowiednich rozszerzen w numeracji konta. Dodatkowo zwigkszenia na
koncie ewidencjonowane sa na kontach zrozszerzeniem 851-001-.....,
natomiast zmniejszenia ewidencjonuje si¢ z rozszerzeniem 851-002-.....;

4) Zatacznik Nr 11 "Zasady rachunkowosci dla realizacji projektu
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Wielkopolskiego
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Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 pn.: Rozbudowa
systemu tras rowerowych w ramach rozwoju transportu niskoemisyjnego
w Gminie Srem. Budowa $ciezki pieszo-rowerowej Srem - Psarskie",
w brzmieniu zgodnym z zalgcznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

5) Zatacznik Nr 11 "Zasady rachunkowosci dla realizacji projektu
wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 pn.: Dostepna
Szkota - innowacyjne rozwigzania w kreowaniu przyjaznej przestrzeni
edukacyjne; zuwzglednieniem potrzeb ucznibw oraz otoczenia",
w brzmieniu zgodnym z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Sremu

Adam Lewandowski
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Zalaczniki do zarzadzenia Nr 6/2021
Kierownika Urzedu
z dnia 8 czerwca 2021 r.

Zalgcznik Nr 1

ZASADY RACHUNKOWOSCI DLA REALIZACJI PROJEKTU
WSPOLFINANSOWANEGO PRZEZ UNIE EUROPEJSKA W RAMACH
WIELKOPOLSKIEGO REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO NA LATA 2014-2020 pn.:
»ROZBUDOWA SYSTEMU TRAS ROWEROWYCH W RAMACH
ROZWOJU TRANSPORTU NISKOEMISYJNEGO W GMINIE SREM.
BUDOWA SCIEZKI PIESZO-ROWEROWEJ SREM-PSARSKIE”

1. Rachunkowo$¢ w zakresie realizacji projektu jest prowadzona na zasadzie
wyodrebnienia ksiegowego od innych zrodet finansowania.

2. Do realizowania ptatnosci w ramach projektu stosuje si¢ odrgbny rachunek
bankowy prowadzony w SBL w Sremie.

Do ewidencji ksiggowej w ramach projektu stosuje si¢ odrgbny symbol
dowodéw bankowych wydatkowych ,,WBSP”, dochodowych ,,DBSP” ,
dowoddéw ksiegowych ,,DKSP” oraz polecenie ksiggowania ,,PKSP”.

3. Przy ewidencji wydatkow stanowigcych udziat wilasny Gminy stosuje
si¢  klasyfikacje budzetowa z czwarta cyfrag paragrafu ,,9”.
Przy ewidencji wydatkoéw z Srodkéw UE stosuje si¢ klasyfikacje budzetowg z
czwartg cyfra paragrafu ,,7”.

4. Ewidencja szczegdtowa wydatkow prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej, czwarta cyfra paragrafu wskazuje na zrédio
finansowania, dodatkowo wyodrebnia si¢ inwestycje przez nadanie koncowki
,,15” za paragrafem.

5. Wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace projektu przechowywane sa
w oddzielnych segregatorach.
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6. Wykaz kont analitycznych dla projektu oraz sposdb ksiggowania
typowych operacji gospodarczych dla jednostki budzetowe;:

080/000/00000/0000/15

201/010/...../0015/00

201/010/...../0015/00

810/600/60095/6057/00

810/600/60095/6059/00

011/600/00015/0000..

400/000/00000/0000/15

201/010/...../0015/00

147/600/60095/6059/15

147/600/60095/6057/15

800/000/00000/0000/15

800/000/00000/0000/15

080/000/00000/0000/15

071/600/00015/0000..

Konto Konto przeciwstawne Opis operacji
str. Wn str. Ma
147/000/00015/0000/00 | 223/015/00000/0000/00 | srodki na wydatki

naktady inwestycyjne

zaplata faktury
w czesci ,,udziat wlasny’

zaptata faktury
w czesci dofinans. z UE

zwiekszenie funduszu
inwestycyjnego

przyjecie srodka trwatego na
stan na podstawie OT

amortyzacja $rodka trwatego
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7.Wykaz kont analitycznych dla projektu oraz sposéb ksiegowania typowych
operacji gospodarczych dla budzetu:

133/005/

223/001/00001/0015/00

133/005/

902/600/60095/6059/01

902/600/60095/6057/01

901/600/60095/6257/00

133/005/

223/001/00001/0015/01

223/001/00001/0015/00

223/001/00001/0015/01

Konto Konto przeciwstawne Onbi .
str. Wn str. Ma P1s operaci
223/001/00001/0015/00 | 133/005/ srodki na wydatki
(wktad wlasny)
223/001/00001/0015/01 | 133/005/ srodki na wydatki
(refundacja, zaliczka
srodkow z UE)

wpltyw dofinansowania
z UE na konto projektu

przekazanie z konta
projektu srodkéw na
realizacje projektu
(zwrot zaliczki)

zwrot zaliczki srodkow
na realizacje programu z
budzetu gminy

sprawozdanie jednostki
o wykonanych
wydatkach projektu
(udziat wlasny)

sprawozdanie jednostki
o wykonanych
wydatkach projektu
(dofinansowanie z UE)

Burmistrz Sremu

Adam Lewandowski
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Zatacznik nr 2

ZASADY RACHUNKOWOSCI DLA REALIZACJI PROJEKTU
WSPOLFINANSOWANEGO PRZEZ UNIE EUROPEJSKA W RAMACH
WIELKOPOLSKIEGO REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO NA LATA 2014-2020 pn.:

»DOSTEPNA SZKOLA-INNOWACYJNE ROZWIAZANIA W
KREOWANIU PRZYJAZNEJ PRZESTRZENI EDUKACYJNEJ Z
UWZGLEDNIENIEM POTRZEB UCZNIOW ORAZ OTOCZENIA”

1. Rachunkowo$¢ w zakresie realizacji projektu jest prowadzona na zasadzie
wyodrebnienia ksiegowego od innych zrodet finansowania.

2. Do realizowania ptatnosci w ramach projektu stosuje si¢ odrgbny rachunek
bankowy prowadzony w SBL w Sremie.

Do ewidencji ksiggowej w ramach projektu stosuje si¢ odrgbny symbol
dowoddéw bankowych wydatkowych ,,WBDS”, dochodowych ,,DBDS” ,
dowodéw ksiegowych ,,DKDS” oraz polecenie ksiggowania ,,PKDS”.

3. Przy ewidencji wydatkow stanowigcych udziat wilasny Gminy stosuje
si¢  klasyfikacje budzetowa z czwarta cyfra paragrafu ,,9”.
Przy ewidencji wydatkoéw z srodkdéw UE stosuje si¢ klasyfikacje budzetowg z
czwartg cyfra paragrafu ,,7”.

4. Ewidencja szczegdtowa wydatkow prowadzona jest wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej, czwarta cyfra paragrafu wskazuje na zrédio
finansowania, dodatkowo wyodrebnia si¢ zadanie przez nadanie koncowki
,16” za paragrafem.

5. Wszystkie dokumenty ksiggowe dotyczace projektu przechowywane sa
w oddzielnych segregatorach.
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6. Wykaz kont analitycznych dla projektu oraz sposob ksiggowania
typowych operacji gospodarczych dla jednostki budzetowe;:

Konto
str. Wn

Konto przeciwstawne
str. Ma

Opis operacji

147/000/00016/0000/00

080/000/00000/0000/16

4../801/80101/..../16

201/010/...../0016/00

201/010/...../0016/00

810/801/80101/6057/00

810/801/80101/6059/00

011/801/00016/0000..

400/000/00000/0000/16

013/801/00016/0000/00
401/801/80101/..../16

223/016/00000/0000/00

201/010/...../0016/00

201/010/...../0016/00

147/801/80101/...9 /16

147/801/80101/...7 /16

800/000/00000/0000/16

800/000/00000/0000/16

080/000/00000/0000/16

071/801/00016/0000..

201/010/...../0016/00
072/801/0016/0000/00

srodki na wydatki
naktady inwestycyjne
koszty rodzajowe

zaptata w czesci ,,udziat
wlasny’

zaplata w czegsci dofinans. z
UE

zwiekszenie funduszu
inwestycyjnego

przyjecie Srodka trwatego na
stan na podstawie OT

amortyzacja $rodka trwatego

przyjecie do ewidencji i
umorzenie PST
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7.Wykaz kont analitycznych dla projektu oraz sposéb ksiegowania typowych
operacji gospodarczych dla budzetu:

133/005/

223/0../00001/0016/00

133/005/

902/801/80101/...9 /..

902/801/80101/...7 /..

901/801/80101/....7/00

133/005/

223/0../00001/0016/01

223/0../00001/0016/00

223/0../00001/0016/01

Konto Konto przeciwstawne Obis operacii
str. Wn str. Ma PIS Opetad]
223/0../00001/0016/00 | 133/005/ srodki na wydatki
(wktad wlasny)
223/0../00001/0016/01 | 133/005/ srodki na wydatki

(zaliczka srodkow z
UE)

wpltyw dofinansowania
z UE na konto projektu

przekazanie z konta
projektu srodkéw na
realizacje projektu
(zwrot zaliczki)

zwrot zaliczki srodkow
na realizacje programu z
budzetu gminy

sprawozdanie jednostki
o wykonanych
wydatkach projektu
(udziat wlasny)

sprawozdanie jednostki
o wykonanych
wydatkach projektu
(dofinansowanie z UE)

Burmistrz Sremu

Adam Lewandowski
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