ZARZADZENIE NR 65/2021
BURMISTRZA SREMU

z dnia 8 czerwca 2021 r.

w sprawie okre$lenia trybu postepowania w Urzedzie Miejskim w Sremie
przy wydawaniu zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,
ogledzinach lokalizacji punktow sprzedazy, kontroli oswiadczen

o wartosci sprzedazy oraz kontroli przestrzegania zasad i warunkow
korzystania z zezwolen

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r., o samorzadzie
gminnym  (Dz. U. z2020r., poz.713 ze zm.), wzwigzku
z§ 28ust. 2 pkt 1 h, i, Zarzadzenia nr 79/2019 Burmistrza Sremu z dnia
15maja 2019r. wsprawie nadania Urzedowi Miejskiemu w Sremie
Regulaminu Organizacyjnego zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam w Urzedzie Miejskim w Sremie do stosowania tryb
postepowania przy wydawaniu zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,
ogledzinach lokalizacji punktéw sprzedazy, weryfikacji o$wiadczen
o warto$ci sprzedazy alkoholu oraz kontroli przestrzegania zasad 1 warunkow
korzystania z zezwolen, okreslony niniejszym zarzgdzaniem.

§ 2. Sformutowania 1 skroty uzyte w niniejszym zarzadzeniu oznaczaja:

1) przedsigbiorca — strona postgpowania administracyjnego ubiegajaca
si¢ 0 zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych,

2)ustawa — wustawa zdnia 26 pazdziernika 1982r., o wychowaniu
w trzezwosct 1 przeciwdzialaniu  alkoholizmowi (Dz.U. z2019r.
poz. 2277 ze zm.),

3) Inspektor Zespolu — pracownik Zespolu Obstugi Klienta Urzedu
Miejskiego w Sremie realizujacy zadania z zakresu zezwolen na sprzedaz
napojéw alkoholowych, ustalone zgodnie zkarta stanowiska pracy
lub pracownik zastepujacy,

4) GKRPA — Gminna Komisja Rozwigzywania Problemow Alkoholowych
komisja powotana przez Burmistrza Sremu.

§ 3.1 Skladane przez przedsicbiorcow wnioski o wydanie zezwolen
na sprzedaz napojow alkoholowych rozpatrywane sa wedtug kolejnosci
ztozenia kompletnej dokumentacji z uwzglednieniem postanowien przepisu
art. 18 ust. 3b w.w ustawy.
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2. Inspektor Zespotu po przeprowadzeniu weryfikacji formalnej, przesyta
niezwlocznie informacj¢ o zlozonym wniosku o wydanie zezwolenia
na sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza
miejscem lub w miejscu sprzedazy do GKRPA w Sremie w celu wydania
opinii, o ktorej mowa w art. 18 ust. 3a ustawy. W przypadku sprzeciwu
mieszkancéw 1 wczesniejszych skarg na ucigzliwos¢ sprzedazy alkoholu
w okreslonym miejscu, urzednik moze wystgpi¢ do Strazy Miejskie]
w Sremie o wydanie dodatkowej opinii pod wzgledem przewidywanego
wplywu jej funkcjonowania na stan porzadku publicznego w rejonie
lokalizacji punku sprzedazy, uwzgledniajac m.in. podejmowanie wczesniej
przez organ porzadkowy interwencje oraz skargi mieszkancow.

3. Wystgpienia o opini¢, o ktorych mowa w ust. 3, przesytane sg e-mail.

4. Opinie, o ktorych mowa w ust. 2, przekazywane s3 do Zespotu Obstugi
Klienta nie pdzniej, niz w terminie 7 dni od daty wystapienia o ich wydanie,
na adres e-mail urzednika prowadzacego sprawe.

5. GKRPA po wydaniu opinii, przekazuje niezwlocznie postanowienia
w dwoch egzemplarzach do Inspektora Zespotu.

§ 4. 1. Maksymalny okres, na jaki wydawane sg zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych w gminie Srem nie przekracza 10 lat. Przyjmuje sie
zasade, ze zezwolenie udziela si¢ na okres posiadania waznej umowy najmu
lub dzierzawy nie przekraczajac 10 lat.

2. W przypadku opinii negatywnej, zawierajacej negatywne uzasadnienie,
wydanej przez Straz Miejska w Sremie, wazno$¢ zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy
ustala si¢ na okres czterech lat, azezwoleh na sprzedaz napojow
alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy na
okres dwoch lat.

3. Informacja, dotyczaca liczby zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych dostegpna jest w Biuletynie Informacji Publicznej oraz
Inspektora Zespotu.

§ 5. 1. W celu ustalenia zgodnosci lokalizacji punktu sprzedazy napojow
alkoholowych z postanowieniami art. 14 ustawy oraz w przypadku, gdy liczba
wnioskOw o wydanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
przewyzsza ich maksymalna liczbe okreslona przez Rade Miejska w Sremie,
GKRPA moze przeprowadza¢ ogledziny lokalizacji punktu sprzedazy.

2. Ogledziny, o ktérych mowa w ust.1 przeprowadzane s przez czlonkoéw
GKRPA w Sremie, stosujagc zasade zawiadomienia strony o ogledzinach
drogg e-mail.
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§ 6. 1. W celu sprawdzenia realizacji obowigzkow okreslonych w art. 11!
ustawy, Inspektor Zespotu prowadzi biezgcy monitoring:

1) terminowosci sktadania o$wiadczen o warto$ci sprzedazy napojow
alkoholowych przez podmioty, ktore w roku poprzednim prowadzity
sprzedaz napojow alkoholowych na podstawie zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych, wydanych przez organ zezwalajgcy w gminie
Srem,

2) terminowosci 1 prawidlowosci wnoszenia oplat za korzystanie z zezwolen
na sprzedaz napojow alkoholowych. W tym celu Pion Zarzadzania
Finansami Gminy w terminie 7 dni po uplywie ustawowego terminu
ptatnosci (31 stycznia, 31 maja, 30 wrzesnia kazdego roku) przekazuje do
Inspektora Zespotu wydruk optat zkonta urzedu wniesionych przez
przedsigbiorcow posiadajacych zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych.

2. W celu dokonania oceny zgodnosci zprawda danych zawartych
w oswiadczeniu o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych 1 sprawdzenia
czy optata, o ktorej mowa wust. 1 pkt2, dokonana zostata w wysokosci
okre$lonej wart. 11! ust. 5 lub ust. 6 ustawy, Inspektor Zespotu lub inna
osoba upowazniona, moze przeprowadzi¢ kontrole danych zawartych
w ztozonych o$wiadczeniach.

3. Kontrola danych zawartych w zlozonych os$wiadczeniach odbywa si¢
zgodnie z ustalonymi w Urzedzie Miejskim w Sremie zasadami kontroli
przedsiebiorcow (zamieszczonymi w Biuletynie Informacji Publiczne; —
»Audyt 1kontrola”) woparciu o wyniki przeprowadzonej analizy
prawdopodobienistwa naruszenia prawa  sporzadzonej na 30 listopada
kazdego roku przez Inspektora Zespotu, zgodnej z obszarem przedmiotowym

ty.:
- data ostatniej kontroli,
- terminowo$¢ zlozenia oswiadczenia,
- podana wartos$¢ sprzedazy w petnych zlotych lub ,,0 ztotych”,
- terminowo$¢ dokonania optat,
- przyjete zgloszenia interwencji,

4. Wynikiem analizy jest roczny plan  kontroli. Inspektor Zespotu
opracowuje roczny plan kontroli o§wiadczen o wartosci sprzedazy napojow
alkoholowych w terminie do 10 grudnia kazdego roku 1 przekazuje
Sekretarzowi Gminy.
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5. Plan kontroli, o ktorym mowa powyzej publikowany jest w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Sremie w zakladce ,,Audyt
1 kontrola”- Plan kontroli wewnetrznej Urzedu Miejskiego w Sremie.

6. Rozbieznos$¢ pomiedzy wartoscig sprzedazy ustalong w wyniku kontroli,
o ktorej mowa w ust. 2, a wartoscig sprzedazy wskazang w o$wiadczeniu,
o ktorym mowa wust. 1 pkt1, moze stanowi¢ podstawg wszczecia
postepowania o cofnigcie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych,
decyzje¢ w tej sprawie podejmuje Sekretarz Gminy.

7.7 czynno$ci kontrolnych sporzadza si¢ protokdt kontroli stanowigcy
zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

8. W przypadku zglaszanych skarg lub wnioskéw o interwencje w zakresie
naruszenia prawa tj. zakldcania porzadku publicznego badz nieprawidlowosci
zakresie  sprzedazy  1podawania  napojéw  alkoholowych  przez
przedsigbiorcow  posiadajagcych  zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych, Inspektor Zespotu wszczyna postgpowanie wyjasniajace,
gromadzac potrzebne dowody w sprawie, wspotpracujac z GKRPA, Straza
Miejska w Sremie i innymi instytucjami.

3. Czlonkowie =~ GKRPA  w Sremie  uczestniczacy — w ogledzinach
sporzadzaja protokdt  z przeprowadzonych czynnosci wedlug  wzoru
znajdujacego si¢ w zatgczniku Nr 1 do zarzgdzenia. Dokumentacj¢ lokalizacji
sporzadza si¢ w formie materiatu zdjeciowego.

§ 7. 1. GKRPA w Sremie prowadzi kontrole przestrzegania zasad
1 warunkow korzystania z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych na
zasadach okre$lonych w art. 183 ustawy.

2. Kontrole, o ktérych mowa w ust. 1, prowadzone sg w oparciu o ustalony
plan kontroli GKRPA, w terminie do 10 grudnia kazdego roku.

3. Celem zidentyfikowania przez GKRPA obszarow podmiotowych,
w ktorych wystepuje ryzyko naruszenia prawa w zakresie wykonywania
dziatalno$ci gospodarczej, polegajacej na sprzedazy napojow alkoholowych
Inspektor Zespotu przesyta w terminie do konca listopada kazdego roku na
adres email GKRPA zaktualizowany wykaz przedsigbiorcow posiadajacych
zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych.

4. GKRPA ustala kryteria pozwalajace na wytypowanie przedsigbiorcow
do przeprowadzenia kontroli, sg to migdzy innymi:

a) data ostatniej kontroli,

b) nieprawidtowosci stwierdzone podczas ostatniej kontroli,
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c) zglaszane skargi iinterwencje w zakresie nieprzestrzegania warunkow
1 zasad okreslonych przepisami prawa (sprzedaz nieletniemu, spozywanie
alkoholu w sklepie lub wjego obrgbie, zaktocanie ciszy i spoczynku
nocnego, niewtasciwa reklama napojow alkoholowych).

5.Z czynnoS$ci kontrolnych sporzadza si¢ protokédt kontroli stanowigcy
ztacznik nr 3 do zarzadzenia.

6. Protokoty kontrolne wraz zzalacznikami GKRPA, zamieszcza
si¢ elektronicznie w folderze WSPOLNE ZASOBY zaktadka GKRPA.

7. W przypadku nieprawidtowosci wykrytych w toku kontroli GKRPA
powiadamia pisemnie Burmistrza Sremu w celu wszczgcia postegpowania
administracyjnego o cofnigcie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych.

8. W przypadku otrzymania informacji o nieprawidtowosciach zwigzanych
z dziatalno$cig podmiotu prowadzacego sprzedaz napojow alkoholowych
na podstawie zezwolenia wydanego przez Burmistrza Sremu, GKRPA
w Sremie moze prowadzi¢ doraznie czynnosci kontrolne, poza rocznym
planem kontroli przestrzegania zasady warunkdéw korzystania z zezwolen na
sprzedaz napojow alkoholowych.

§ 9. Inspektor Zespotu, realizujac zadania o ktérych mowa w §5, 6 moze
podejmowa¢ wspoOlne przedsigwzigcia zinnymi podmiotami, Ww tym
w szczegoOlnosSci z podmiotami powolanymi do ochrony bezpieczenstwa
1porzadku publicznego oraz Komisja Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych w Sremie.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy i GKRPA
w Sremie.

§ 11. Traci moc zarzadzenie Nr 88/2020 z 12 maja 2020 r. w sprawie
okreslenia trybu postepowania w Urzedzie Miejskim w Sremie przy
wydawaniu zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, ogledzinach
lokalizacji punktow sprzedazy, weryfikacji o§wiadczen o wartosci sprzedazy
oraz kontroli przestrzegania zasad 1 warunkow korzystania z zezwolen.

§ 12. Zrzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Sremu

Adam Lewandowski
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Zakaczniki do zarzadzenia Nr 65/2021
Burmistrza Sremu

z dnia 8 czerwca 2021 r.

Zalacznik nr 1

PROTOKOL OGLEDZIN
PUNKTU SPRZEDAZY NAPOJOW ALKOHOLOWYCH

/e r. Wgodz. ..cceveeeenn.
przeprowadzonej przez:

dokonali ogledzin

sklepu /lokalu gastronomicznego

w zwigzku z wnioskiem Burmistrza Sremu o wydanie opinii
o zgodnosci  lokalizacji  punktu sprzedazy napojow  alkoholowych
z uchwatami Rady Migjskiej w Sremie dla  przedsigbiorcy:

ceey

ktory zlozyl wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych:

- do 4,5% zawartos$ci alkoholu oraz na piwo,

- powyzej 4,5% do 18 % zawartos$ci alkoholu (z wyjatkiem piwa)

- powyzej 18% zawartosci alkoholu
do spozycia w miejscu sprzedazy / poza miejscem sprzedazy.
Ustalenia wizji lokalnej:
Ogledziny zostaty przeprowadzone z udziatem /bez udziatu strony.

Zalaczniki do niniejszego protokotu stanowig wykonane podczas
ogledzin zdjecia.

data 1 podpis organu kontrolujacego ........cccveevvveeeerrveeenireeenne,
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Zalacznik nr 2

PROTOKOL
w zakresie kontroli oswiadczenia o wartosci sprzedazy poszczegolnych
rodzajow napojow alkoholowych uzyskanych w roku ............

PIrZEPrOWAdZONE] PIZEZ .vvvienrtieete et e e e e eee e eaaee e
Inspektora Pionu Administracyjno- Organizacyjnego Zespotu Obstugi Klienta
Urzedu Miejskiego w Sremie na podstawie art. 67 i 85 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. Uz
2021 r. poz. 735) oraz art.18, ust. 8§ ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r.
o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U.
z2019r. poz.2277 ze zm.), art.45ust. 1iust.3 ustawy zdnia 6 marca
2018 r., Prawo przedsiebiorcow (Dz.U. z 2021 poz. 162) oraz upowaznienia
Nr.......... Burmistrza Sremu z ...................... I.

Podmiot objety kontrola:

- Miejsce  kontroli: ... / Urzad Miejski
w Sremie.

Kontrole przeprowadzono w dniach: ...,
Dowody w sprawie przedtozone / nie przedtozone przez Przedsi¢biorce:

1) raport kasowy roczny sporzadzony na 31 grudnia ...... r. wedtug rodzajow
napojow alkoholowych za okres sprzedazy od 1 stycznia do 31 grudnia
................ r., w wymienionym punkcie sprzedazy, TAK/ NIE

2) oswiadczenie o ilosci kas fiskalnych zpodaniem ich nr unikatowych,
TAK/NIE

3) upowaznienie do reprezentowania przedsigbiorcy w trakcie kontroli
(w przypadku nieobecnosci przedsigbiorcy), TAK/ NIE

4) oswiadczenie przedsigbiorcy o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie
kontroli w siedzibie organu, TAK/NIE

Opis wynikow kontroli/stwierdzone nieprawidlowosci:

Wyjasnienia przedsigbiorcy:
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......................................................................................................

...............................................................................

Zestawienie  poszczegOlnych — wartoSci  przygotowane  przez
kontrolujacego przedstawia ponizsza tabela.

KONTROLA WARTOSCI SPRZEDAZY NAPOJOW
ALKOHOLOWYCH W ROKU ......

A B C

Warto$¢ sprzedazy
alkoholuw ....... r.

z o§wiadczenia
Wartos¢ sprzedazy
alkoholuw ........ r. na
podstawie
przedtozonych
dokumentow

Optata roczna
ROZNICA

Przeprowadzona kontrola potwierdzila zgodnoS$¢ /nie zgodnosé
podanej wartosci sprzedazy napojow alkoholowych wykazanej przez
przedsigbiorcg w oswiadczeniu z .........cccccceeeeecveeescce v e ... 1., UZYSkane]
W ot eeie e wroku .................. —innych nieprawidlowosci
nie stwierdzono/ badz stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci

Osoby uczestniczace w trakcie kontroli:

e Inspektor Zespotu Obstugi Klienta Urzedu Miejskiego
w Sremie - kontrolujacy,

e - kontrolowany.

Osoby ponoszace odpowiedzialno$¢ za spowodowanie ujawnionych
nieprawidlowosci wraz z podaniem imienia i1 nazwiska oraz zajmowanego
stanowiska:

..........................................................................................

Rekomendacje  zmierzajagce do  usunigcia  nieprawidlowosci
wykazanych w toku kontroli:
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Zakaczniki:

- dowody wykorzystane w toku kontroli wraz z datg przyjecia dokumentu
1 podpisem:

1) oswiadczenie o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych z ... r.,

2) raport kasowy roczny sporzgdzony na 31 grudnia ...r., wedtug rodzajow
napojow alkoholowych za okres sprzedazy od 1 stycznia do 31 grudnia
...r., w wymienionym punkcie sprzedazy,

3) oswiadczenie o ilosci kas fiskalnych z podaniem ich nr unikatowych,

4) upowaznienie do reprezentowania przedsigbiorcy w trakcie kontroli
(w przypadku nieobecnosci przedsigbiorcy),

5) o§wiadczenie przedsigbiorcy o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie
kontroli w siedzibie organu,

6) inne: ... .

Protokoty kontroli sporzadzono w dwoch egzemplarzach -
po jednym dla kontrolujacego i1 kontrolowanego.

Kontrolowanego poinformowano o przystugujacym mu prawie
ztozenia pisemnych wyjasnien co do zawartych w protokole ustalen
w terminie 7 dni od dnia podpisania.

data 1 podpis organu kontrolujacego........ccovveeeruvererncereeeniieeennee

data 1 podpis kontrolowanego............cceeeevveeeeeveeeeriieeeecieee e,
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Zalacznik nr 3

PROTOKOL
kontroli punktu sprzedazy napojow alkoholowych
przeprowadzonej w dniu .....cceeviiiiiinniiiiinnnnns

na podstawie upowaznienia Burmistrza Sremu nr ........................
cztonkowie Gminnej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
w Sremie w sktadzie:

L e e (nr  iseria dowodu
OSODISEEZO ....vivveeeiieeiee e ) — cztonek GKRPA
2 e e et raa e e e (nr  iseria dowodu
0s0bistego ...........ceeeeeeeeneennnnnnn.) — cztonek GKRPA
przeprowadzili kontrole w nastgpujagcym adresie punktu sprzedazy
napojow alkoholowych:

Kontrole przeprowadzono w obecnosci: ........c.vveviiiiiiniiniinnnn..

Temat kontroli: przestrzeganie zasad 1warunkow korzystania
z zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych.

W trakcie kontroli sprawdzono nastepujace zagadnienia:

1.Warunki prowadzenia sprzedazy napojow alkoholowych

TAK NIE
Posiadanie przez (Nr zezwolenia, data waznosci)
przedsigbiorce aktualnego
zezwolenia na sprzedaz
napojow alkoholowych.
Wnhiesienie oplaty za (data optaty)

korzystanie z zezwolen.

Zaopatrywanie si¢ w napoje
alkoholowe u producentow i
przedsigbiorcow
posiadajacych odpowiednie
zezwolenie na sprzedaz
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hurtowa napojow
alkoholowych.

Posiadanie tytulu prawnego
do lokalu.

Spelnianie przez
przedsigbiorcg wymogow
okreslonych w uchwatach
Rady Miejskiej w Sremie
dotyczacych punktu
sprzedazy.

Wykonywanie dziatalnosci
gospodarczej w zakresie
objetym zezwoleniem, tylko
przez przedsigbiorce w nim
oznaczonego 1 wytgcznie w
miejscu wymienionym w
zezwoleniu.

II. Zasady prowadzenia sprzedazy 1 podawania napojoéw alkoholowych.
Stan zastany w momencie kontroli:

Przestrzeganie zasad
porzadku publicznego w
miejscu sprzedazy napojow
alkoholowych lub i
najblizszej okolicy.

Przestrzeganie zakazu
sprzedazy napojow
alkoholowych osobom
nieletnim i nietrzezwym.

Przestrzeganie zakazu
sprzedazy napojow
alkoholowych na kredyt i pod
zastaw.

Uwidacznianie informacji o
szkodliwos$ci spozywania
alkoholu oraz innych
informacji o zakazach
wynikajacych z ustawy

Przestrzeganie zakazu
reklamowania 1 promoc;ji
napojow alkoholowych.

Przestrzeganie zakazu
wprowadzania do sprzedazy
napojow alkoholowych
pochodzacych z nielegalnych
zrédet

Usytuowanie wydzielonego
stoiska sprzedazy napojow
alkoholowych zgodnie z
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art.9¢ ust.1 pkt 2 ustawy z
dnia 26 pazdziernika 1982 r.
o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz.U. z 2019
1. poz.2277 ze zm.)

Ustalenia kontroli:

.................................................................................

Z trescig protokotu komisja zapoznata kontrolowanego.

Uwagi 1 zalecenia kontrolujacych:

.................................................................................

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po
jednym dla kazdej ze stron.

Kontrolowanego poinformowano o przystugujagcym mu prawie do
ztozenia pisemnych wyjasnien co do zawartych w protokole ustalen
w terminie 7 dni od dnia podpisania.

Data 1 podpis przeprowadzajacych kontrole:

(data podpis 1 pieczatka przedsiebiorcy

lub osoby upowaznionej przez niego)
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