ZARZADZENIE NR 17/2015
KIEROWNIKA URZEDU

z dnia 21 grudnia 2015 r.

w sprawie okreslenia zasad korzystania z samochodow sluzbowych
w Urzedzie Miejskim w Sremie

Na podstawie art. 31 1 art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 1515) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Ustala si¢ zasady korzystania z samochodow stuzbowych Urzedu
Miejskiego w Sremie marki CITROEN BERLINGO o nr rejestracyjnym PSE
55YF oraz SKODA SUPERB o nr rejestracyjnym PSE 19292, zwanych dalej
samochodami stuzbowymi.

§ 2. 1. Samochody stuzbowe przeznaczone sg na potrzeby wyjazdow
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Sremie w celu realizacji obowigzkow
stuzbowych.

2. Telefonicznej rezerwacji samochodu stuzbowego dokonuje sig
w Zespole Kadr 1 Administracji.

§ 3. 1. Do kierowania samochodami stuzbowymi uprawnieni s3:

1) robotnik gospodarczy, zatrudniony w Urzedzie Miejskim w Sremie - do
kierowania samochodem stuzbowym marki Citroen Berlingo,

2) Burmistrz Sremu - do kierowania samochodem stuzbowym marki Skoda
Superb.

2. Kierujacy samochodami stuzbowymi muszg posiada¢ wazne badania
lekarskie oraz prawo jazdy kat. B.

3. W sytuacjach wynikajacych z potrzeb pracodawcy Sekretarz Gminy
moze wyznaczy¢ innego pracownika Urzedu Miejskiego w Sremie do
kierowania samochodem stuzbowym.

4. Kierujacy samochodem stuzbowym zobowigzany jest do bezzwtocznego
zawiadomienia Sekretarza Gminy o ewentualnej utracie uprawnien do
kierowania samochodem.

§ 4. 1. Pracownicy korzystajacy z samochodow stuzbowych zobowigzani
sg kierowac si¢ zasada celowosci 1 oszczednosci.

2. W celu racjonalnego wykorzystywania samochodow stuzbowych,
przejazd powinien odbywaé si¢ najkrotsza drogg i wedlug trasy, zgodnej
z wykonywanym zadaniem.
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§ 5. 1. Kierujacy =~ samochodem  sluzbowym  zobowigzany  jest
w szczegblnosci do:

1) kierowania samochodem stuzbowym, zgodnie z przepisami prawa o ruchu
drogowym,

2) eksploatowania samochodu stuzbowego z zachowaniem bezpieczenstwa,
w tym z zachowaniem przepisOw ppoz.,

3) codziennego sprawdzenia stanu ogolnego samochodu stuzbowego (np.
sprawdzenie swiatet, hamulcow, poziomu paliwa, ptyndéw 1 olejow),

4) zachowania  terminowos$ci, zwigzanej zprzegladem samochodu
stuzbowego,

5) dbania o czysto$¢ 1 estetyczny wyglad samochodu stuzbowego,
6) zakupu paliwa 1 jego rozliczania,

7) wlasciwego  zabezpieczenia samochodu przed dostgpem  o0sOb
nieupowaznionych,

8) natychmiastowego poinformowania Sekretarza Gminy o wypadku
drogowym, kolizji, uszkodzeniu oraz kradziezy samochodu stluzbowego
1 niezwtocznego powiadomienia Policji,

9) niezwlocznego zglaszania do Zespolu Kadr i Administracji stwierdzonej
usterki oraz potrzeby dokonania naprawy samochodu stuzbowego,

10) prawidlowego wypetniania 1 skladania w terminie do 5 nastepnego
miesigca do Zespolu Planowania 1 Ksiggowosci Budzetowej, podpisane]
miesigczne] karty kontroli zuzycia paliwa - zgodnie ze wzorem,
stanowigcym zalgcznik do zarzadzenia.

2. Kierujacy samochodem stluzbowym nie moze udostepnia¢ samochodu
osobom nieupowaznionym, a takze wynajmowa¢ lub wydzierzawiaé
samochodu.

3. Co do zasady samochody stuzbowe, kazdorazowo na koniec dnia pracy
nalezy parkowa¢ w wyznaczonym garazu Urzedu Miejskiego.

4. Dopuszcza si¢ parkowanie samochodéw shuzbowych na innych
parkingach, w garazu znajdujagcym si¢ w posiadaniu kierujagcego pojazdem
lub na terenie zamknigtej posesji, bedacej w jego dyspozycii.

5. Kierujacy samochodem stuzbowym udajac si¢ na urlop wypoczynkowy

lub zwolnienie lekarskie zobowigzany jest przekaza¢ dowod rejestracyjny
oraz kluczyki samochodu stuzbowego do Zespotu Kadr i Administracji.

6. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego
pokrywa kierujacy samochodem stuzbowym.
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§ 6. 1. Rozliczenie samochodu stuzbowego z miesigcznego zuzycia paliwa,

nastepuje w oparciu o indywidualng norm¢ zuzycia paliwa w litrach na
100 km.

2. Ustala si¢ norme¢ zuzycia paliwa dla samochodu stuzbowego marki:
- CITROEN BERLINGO - 10,5 /100 km,
- SKODA SUPERB - 9,5 /100 km.

3. Ustalone powyzej normy sg normami $rednimi, uwzgledniajagcymi jazde
w cyklu miejskim 1 poza miejskim.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 .

Burmistrz Sremu

Adam Lewandowski
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zalacznik do Zarzadzenia Nr .........
Kierownika Urzedu
zdnia ...l

MIESIECZNA KARTA KONTROLI ZUZYCIA PALIWA

ZAMIESIAC ...ouvveeveneneennne. 20....r.

Imi¢ 1 nazwisko kierowcy

Pojazd marki: .................. Nr rejestracyjny: ...................
Rodzaj paliwa: etylina

Norma zuzycia paliwa: ...... | /100 km

Stan licznika na koniec
miesigca

Stan licznika na
poczatku miesigca

Przebieg w km w

miesigcu

WYSZCZEGOLNIENIE Etylina
Stan paliwa z ostatniego

dnia poprzedniego

miesigca

Ilos¢ zakupionego

paliwa — w litrach

Pozostalo na nastepny
miesiac

Zuzycie paliwa

data i podpis kierowcy
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ZESTAWIENIE ZAKUPU PALIWA

L.p.

Nr faktury

Data zakupu Etylina (litry)

Razem:

data i podpis kierowcy

Burmistrz Sremu

Adam Lewandowski
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