ZARZADZENIE NR 49/2015
BURMISTRZA SREMU

z dnia 18 marca 2015 r.

w sprawie zalozen do opracowania arkuszy organizacji pracy przedszkoli
i szkol prowadzonych przez gmine Srem na rok szkolny 2015/2016

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, po. 645, poz. 1318') oraz art. 34a ust. 1 i
2 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U.z 2004 r. Nr
256 poz. 2572 z pozn. zm.?) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam zatozenia do opracowania arkuszy organizacji pracy
przedszkoli 1szkét prowadzonych przez gming Srem na rok szkolny
2015/2016, ktoére stanowig zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom przedszkoli i szkot
prowadzonych przez gming¢ Srem.

2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Pionu
Edukacji 1 Ustug Spotecznych Urzedu Miejskiego w Sremie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Sremu

Adam Lewandowski

1Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2013 r. poz. 645, poz. 1318,
Dz. U. 22014 r. poz. 379, poz. 1072.

21Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2004 Nr 273, poz. 2703,
Nr281, poz. 2781, 22005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz. 1091, Nr
167,poz. 1400, Nr 249, poz. 2104, z2006 r. Nr 144, poz. 1043, Nr 208, poz. 1532, Nr 227, poz. 1658,
7 2007 1.Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280, Nr 181,
p0z.1292, 7 2008 r. Nr 70 poz. 416, Nr 145, poz. 917, Nr 216, poz. 1370, Nr 235, poz. 1618, z 2009 r. Nr 6,
poz. 33, Nr 31, poz. 206, Nr 56, poz. 458, Nr 157, poz. 1241, Nr 219, poz. 1705, z 2010 r. Nr 44, poz.
250,Nr 54, poz. 320, Nr 127, poz. 857, Nr 148, poz. 991, z 2011 r. Nr 106, poz. 622, Nr 112, poz. 205, poz.
654, Nr 139, poz. 814, Nr 149, poz. 887, Nr 205, poz. 1206, z 2012 r. poz. 941, poz. 979, z 2013 r. poz. 87,
poz. 827, poz. 1265, poz.1317, poz.1650, z 2014 r. poz. 7, poz. 290, poz. 538, poz. 598, poz. 642, poz. 811,
poz.1146, poz.1877.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 49/2015
Burmistrza Sremu

z dnia 18 marca 2015 r.

ZALOZENIA DO OPRACOWANIA ARKUSZA ORGANIZACJI
PRACY PRZEDSZKOLI 1 SZKOL PROWADZONYCH PRZEZ
GMINE SREM NA ROK SZKOLNY 2015/2016

Rozdzial 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Arkusze organizacji pracy przedszkola/szkoty na rok szkolny 2015/2016
nalezy opracowa¢ w wersji elektronicznej w programie Arkusz Optivum
w sposob  zgodny zniniejszymi wytycznymi oraz instrukcjg zawartg
W programie.

2.Przy planowaniu pracy przedszkola/szkoly nalezy uwzglednic
obowigzujace przepisy prawa oraz ponizsze zatozenia.

3. Arkusz organizacji pracy przedszkola/szkoty na rok szkolny 2015/2016
winien uwzglednia¢ nastepujace rodzaje godzin:

1) godziny wynikajace ze szkolnych planéw nauczania, zgodnych
Z ramowymi planami nauczania zawartymi w stosownych
rozporzadzeniach oraz przepisami regulujacymi organizacje¢ nauki
religii/etyki oraz wychowania do Zycia w rodzinie;

3) godziny wynikajace z obligatoryjnych podziatéw na grupy;

4) dodatkowe godziny przyznane przez organ prowadzacy (tzw. "godziny
JST") przeznaczone na realizacj¢ innowacji pedagogicznych bedacych
kontynuacja wczesniej rozpoczetych zajec;

5) godziny tzw "znizek" dyrektorow i wicedyrektorow;
6) godziny dodatkowych zaje¢ w przypadku oddzialéw sportowych;

7) godziny nauczania indywidualnego, zaje¢ rewalidacyjnych, wczesnego
wspomagania rozwoju dziecka - przyznane przed datg ztozenia projektu
arkusza na rok szkolny 2015/2016;

8) godziny zaje¢ bibliotekarza, pedagoga, logopedy, psychologa, n-la
swietlicy, n-la wspotorganizujacego ksztalcenie integracyjne;

4. Dodatkowo w arkuszu organizacji pracy przedszkola/szkoly nalezy
uwzgledni¢ nastepujace etaty pedagogiczne:

1) etaty nauczycieli przechodzacych w stan nieczynny;

2) etaty nauczycieli, przebywajacych na urlopie dla poratowania zdrowia.

Id: BC59801D-EB82-4B9F-850B-FC1322364870. Przyjety Strona 1



Rozdzial 2. ] ]
STANDARDY DOTYCZACE LICZEBNOSCI ODDZIALOW

1. Liczba uczniow w oddziatach poszczegdlnych typdéw placowek powinna
wynosic:
1) w oddziatach przedszkolnych - do 25 dzieci;
2) w oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych - do 25 dzieci;

3) w szkotach podstawowych - optymalna liczba uczniow 25 (w klasach 11 II
szkoty podstawowej do 25 dzieci);

4) w gimnazjach - optymalna liczba uczniow 25;

5) w oddziale integracyjnym w przedszkolu lub szkole ogdélnodostepnej od
15 do 20, w tym od 3 do 5 dzieci niepetnosprawnych;

6) w oddziale sportowym - co najmniej 20 uczniow;
7) w grupie wychowawczej w $§wietlicy - do 25 dzieci.
2. Podzial na grupy dokonuje si¢ w przypadku zajec:

1) komputerowych, informatyki i technologii informacyjnej - w oddziatach
liczacych wigcej niz 24 ucznidw; zajecia mogg by¢ prowadzone w grupie
oddzialowej lub miedzyoddziatowej liczacej nie wigcej niz 24 ucznidéw,

2) z jezykéw obcych - woddzialach liczacych wigcej niz 24 uczniow;
zajecia moga by¢ prowadzone w grupie oddziatowej, miedzyoddziatlowe;j
1 migdzyklasowej liczacej nie wigcej niz 24 ucznidw,

3) wychowania fizycznego - zajecia moga by¢ prowadzone w grupie
nie wigcej niz 26 ucznidow; zajecia moga by¢ prowadzone w grupie
oddziatowej, mig¢dzyoddziatlowej lub miedzyklasowej, aw przypadku
zespolow szkoét - takze w grupie miedzyszkolnej,

4) na nie wigcej niz potowie godzin obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
z zakresu ksztalcenia ogdlnego, dla ktorych z tresci programu nauczania
wynika konieczno$¢ prowadzenia ¢wiczen, w tym laboratoryjnych -
w oddziatach liczacych wigcej niz 30 ucznidw.

Rozdzial 3.

STANDARDY DOTYCZACE ZATRUDNIENIA I ORGANIZACJI
PRACY

1. W przedszkolach 1iszkotach tworzy si¢ nastepujace stanowiska

kierownicze:
1) 1 stanowisko wicedyrektora:
a) w szkole od 12 oddziatéw,
b) w przedszkolu od 6 oddziatow;

2) 2 stanowiska wicedyrektora w szkole od 25 oddziatow.
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2. Obniza si¢ tygodniowy obowigzkowy wymiar godzin zajgé
dydaktycznych, wychowawczych 1 opiekunczych do poziomu okre§lonego
w Uchwale Nr 201/XX/2012 Rady Miejskiej w Sremie zdnia 29 marca
2012 r. wsprawie zasad udzielania 1rozmiaru obnizek tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ oraz okre$lenia tygodniowego
obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ niektérych nauczycieli.

3. Planowanie godzin ponadwymiarowych dla os6b na stanowiskach
kierowniczych jest niewskazane.

4. Godziny na realizacje zadan w zakresie pomocy psychologiczno-
pedagogicznej stanowig godziny przyznane na zatrudnienie: pedagogéw,
psychologéw, logopeddéw, nauczycieli wspotorganizujacych ksztatcenie
integracyjne w wymiarze:

1) pedagog:
- w miejskich szkotach podstawowych 1 gimnazjach - max. 1 etat (20
godzin - jako godziny JST);

-w szkotach na terenie wiejskim - max. 0,5 etatu (wyjatek ZSPiG
Nochowo - max. 1 etat);

2) psycholog:

- w miejskich szkotach podstawowych i gimnazjach - max. 1 etat (20
godzin - jako godziny JST);

- w zespotach szkot - max. 0,5 etatu;
- w Przedszkolu Nr 5 - max. 0,5 etatu;
3) logopeda:

- w miejskich szkotach podstawowych - max. 1 etat (20 godzin - jako
godziny JST);

-w szkolach wiejskich 1przedszkolach - max. 0,5 etatu (wyjatek
Przedszkole nr 5 - max. 1 etat);

4) nauczyciel wspotorganizujacy ksztalcenie integracyjne - max. 1 etat na
kazdy oddziat integracyjny.

4. Dodatkowo przyznaje si¢ godziny JST na zatrudnienie:
1) bibliotekarza - 1 etat (30 godzin):
- w szkotach od 6 do 9 oddziatow - max. 0,5 etatu;
- w szkotach od 10 oddzialow - max. 1 etat;
2) wychowawcy $wietlicy - max. 1etat (26 godzin) na jedng grupe
wychowawczg.

5. Organizacje pracy swietlicy szkolnej nalezny dostosowac do organizacji
dowozdw ucznidow oraz rzeczywistych potrzeb rodzicow.

6. Zatrudnienie nauczycieli przedszkoli nalezy dostosowac do tacznego
pobytu dzieci zadeklarowanego w toku rekrutacji.
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7. Nauczyciele zatrudnieni na stanowiskach wychowawcy $wietlicy,
logopedy, bibliotekarza, pedagoga czy psychologa sa zobowigzani do
realizacji zaje¢ o ktorych mowa a art. 42 ust. 2 pkt 2 lit. a- ustawy Karta
Nauczyciela.

8. W przedszkolach/oddziatach przedszkolnych w szkotach podstawowych
organizuje si¢ nauke jezyka obcego w wymiarze:

- 15 minut tygodniowo dla dzieci 3 letnich,
- 20 minut tygodniowo dla dzieci 4 letnich,

-30 minut tygodniowo dla dzieci 5 letnich 1 dzieci, ktérym odroczono
obowiazek szkolny.

9. Zatrudnienie nauczycieli przebywajacych na emeryturze dopuszcza si¢
wylacznie w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w porozumieniu
z organem prowadzacym.

10. Pracownik pedagogiczny moze realizowaé zajecia dydaktyczne
w ilosci do 1,5 etatu wymiaru podstawowego. Nalezy przestrzegaé zasad
dotyczacych uprawnien kwalifikacyjnych pracownikéw pedagogicznych
zgodnie z zapisami obowigzujacego prawa. Planowanie godzin zastepczych
jak ich dorazne przydzielanie moze by¢ realizowane zgodnie z zasada
zgodnos$ci specjalizacji, w pierwsze] kolejnosci przydzielane nauczycielom
stazystom.

11. W zakresie ruchu kadrowego nauczycieli nalezy przestrzegac
nastepujacych priorytetow:

1) w okresie ruchu kadrowego tj. do 30 maja 2015r. pierwszenstwo
w zatrudnieniu majg nauczyciele zatrudnieni w biezagcym roku szkolnym
w przedszkolu/szkole prowadzonej przez gmine Srem, dla ktorych
z przyczyn organizacyjnych przewiduje si¢ zwolnienie badZz ograniczenie
liczby godzin w kolejnym roku szkolnym, ktorzy nie posiadaja
1 nie nabywaja uprawnien emerytalnych, ani tez niesg =zatrudnieni
w innych szkotach.;

2) po zakonczeniu ruchu kadrowego:

a) pozostate wakaty w pierwszej kolejnosci przydziela¢ jako godziny
ponadwymiarowe nauczycielom posiadajagcym odpowiednie
kwalifikacje,

b) zatrudnia¢ innych nauczycieli jesli zostaly wyczerpane powyzsze

mozliwosci.

12. Zajgcia  dydaktyczno-wyrOwnawcze oraz zajecia o charakterze
korekcyjnym nalezy organizowa¢ w ramach godzin pozostajacych do

dyspozycji dyrektora lub godzin, o ktorych mowa w art. 42 ust. 2 ustawy -
Karta Nauczyciela.
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13. Wielko$¢ etatow administracyjno - obstugowych powinna wynikaé
z faktycznych potrzeb 1 zakresu czynno$ci pracownikdéw, majgc na uwadze
maksymalne wykorzystanie przez nich czasu pracy 1iracjonalne
gospodarowanie  §rodkami  finansowymi budzetu przedszkola/szkoty.
Wielko$¢ etatow nie moze by¢ wigksza od liczby etatow zatwierdzonych
w arkuszu organizacji pracy przedszkola/szkoty na rok szkolny 2014/2015.

Rozdzial 4. ]
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Projekt arkusza organizacji pracy przedszkola/szkoty na rok szkolny
2015/2016 nalezy dostarczy¢ do organu prowadzacego w terminie do
30 kwietnia 2015r.:

1) w formie papierowej w 2 egzemplarzach;

2)w formie elektronicznej w formacie =zapisu do Sigmy (zapisany
w formacie: skrocona nazwa przedszkola/szkoty 2015/2016 projekt
Arkusza). Forme elektroniczng nalezy umiesci¢ w repozytorium programu
Arkusz Optivum.

2. Aneks Nr 1 obowigzujacy od 1 wrzesnia 2015 r., uwzgledniajacy
zmiany do planowanej organizacji przedszkola/szkoty nalezy ztozy¢
niezwlocznie nie pozniej anizeli w terminie do dnia 27 sierpnia 2015 r.

3. Zmiany w organizacji pracy przedszkola/szkoly nalezy zglasza¢ do
akceptacji niezwlocznie, na co najmniej 5 dni przed data wprowadzenia
zmian. Zmiany do arkusza wprowadza si¢ w formie aneksu do arkusza
organizacji pracy przedszkola/szkoty. Elektroniczny formularz aneksu
umieszcza si¢ w repozytorium programu Arkusz Optivum. Aneks winien by¢
opisany W nastepujacy Sposob: skrécona nazwa
przedszkola/szkoty 2015/2016 aneks nrl data obowigzywania aneksu od.

Burmistrz Sremu

Adam Lewandowski
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