ZARZADZENIE NR 11/2014
KIEROWNIKA URZEDU

z dnia 23 grudnia 2014 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie sposobu wykonywania niektorych
czynnosci kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Sremie

Na podstawie art. 33 ust.3 15 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia
8 marca 1990 r. (Dz.U. z2013r., poz. 594 )Vw zwiazku z § 1 ust.3, § 2,
§ 42 ust.3 instrukcji kancelaryjnej - stanowigcej zalgcznik nr 1do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i1 zakresu dziatania archiwow zaktadowych ( Dz.U. Nr
14, poz. 67 ), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Zmienia si¢ Zarzadzenie Nr 5/2013 Kierownika Urzedu z dnia
8 kwietnia 2013 r. w sprawie sposobu wykonywania niektérych czynnosci
kancelaryjnych w Urzedzie Miejskim w Sremie w sposdb nastepujacy:

1) Dodaje si¢ w § 3:
a) w ust.2 po stowie ,,faksy” wyrazenie: ,,i e-maile”,
b) w ust.3 po stowie ,,faksy” wyrazenie: ,,i e-maile”.

2) Dodaje si¢ w § 4 pkt 6 o tresci: ,, Przesytek adresowanych imiennie do
osoby przewodniczgcego organu stanowigcego”,

3) § 8ust.3 otrzymuje brzmienie: ,, Do akt sprawy wlacza si¢ wylacznie
zwrotne potwierdzenie odbioru pisma, ktére maja odzwierciedlenie dla
prowadzonej sprawy. Informacja co do sposobu idaty wystania pisma,
znajduje si¢ w systemie el-Dok.”,

4) Dodaje si¢ § 9a o tresci: ,, Nie tworzy si¢ akt sprawy ze sprawozdan
przekazywanych w formie elektroniczne; za posrednictwem systemow
dziedzinowych udostepnianych przez wlasciwe podmioty”.

D Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogltoszone w Dz.U. z 2013 r. poz.645, poz.1318,z
2014 r. poz.379, poz. 1072
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§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2015 roku.

Burmistrz Sremu

Adam Lewandowski
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