ZARZADZENIE NR 3/2013
KIEROWNIKA URZEDU

z dnia 22 stycznia 2013 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie dokumentacji opisujacej zasady
rachunkowosci przyjete w Urzedzie Miejskim w Sremie

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), art. 4 1 10 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 128 , poz. 861z
pozn.zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 11/2012 Kierownika Urzgdu z dnia 26 lipca 2012 r.
w sprawie dokumentacji opisujacej zasady rachunkowo$ci przyjete
w Urzedzie Miejskim w Sremie wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
w zataczniku Nr 2 Zaktadowy Plan Kont dla Urzedu Miejskiego w Sremie,
w opisie do kont bilansowych konta 221, 226, 290 otrzymuja nowe brzmienie,
zgodne z zatagcznikiem.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie zdniem podpisania, zmoca
obowigzujacg od 1 stycznia 2013 .

Burmistrz Sremu

Adam Lewandowski
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Zakacznik do zarzadzenia nr 3/2013
Kierownika Urzedu

z dnia 22 stycznia 2013 r.

ZAKLADOWY PLAN KONT DLA URZEDU MIEJSKIEGO W SREMIE

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 uymuje si¢ rowniez naleznos$ci z tytulu podatkow pobieranych przez
wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu dokonywane sa na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej(zaleglosci 1
nadplaty)

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
z tytulu dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki
budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedlug podzialek klasyfikacji
budzetowe;.

Zapisy z tyt. naleznoSci ewidencjonowanych w Zespole Podatkéw 1 Optat
przyjmowane s3 automatem z systemu WIP + oraz na podstawie zestawien
otrzymanych z Zespotu Podatkéw i1 Optat na koniec kazdego kwartatu.

Szczegblowa ewidencja wedlug podatnikow prowadzona jest na biezaco w Zespole
Podatkow 1 Optat Lokalnych.

Na stronie Wn ksieguje si¢ :

1. Przypisane naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, podatkéw optat (wraz
z podatkiem VAT),

2. Zwrot nadptat z tytutu dochodow nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do
zwrotu.

Na stronie Ma ksieguje si¢ :
1. Wptaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, podatkow i opfat,
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2. Odpisy (zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznosci,

3. Naliczone nalezne podatnikowi odsetki z tytulu nieterminowego zwrotu nadptaty
na podstawie art. 77, 78 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa,

4. Zgodnie z ustaleniami w § 13 ust. 2 pkt 2 lit. e) 1 f) rozporzadzenia Ministra
finansow z dnia 25 maja 1999 r. wygasnigecie zobowigzania podatkowego
z tytutu przeniesienia wtasnos$ci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki
samorzadu terytorialnego lub z tytulu dokonania zaptaty przez potracenie na
podstawie uprawnien wynikajacych z art. 65 § 1 z art. 66 ustawy — Ordynacja
podatkowa.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma

stan zobowigzan z tytulu nadptat w tych dochodach.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 Konta przeciwstawne
1. Przypis nalezno$ci z tytutlu dochodéw budzetowych, podatkoéw i1 optat (bez
podatku VAT) oraz przypis wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu
od naleznos$ci podatkowych 720

- podatek VAT 225
2. Naliczone odsetki za zwloke i inne naleznosci  uboczne
w kwocie wptlaconej na podstawie dokumentu wplaty lub na koniec okresu

sprawozdawczego 750
3. Naliczone kary i grzywny 760
4. Zwrot nadptaty wraz z oprocentowaniem z tytutu podatku 1 optat 130
Typowe zapisy strony Ma konta 221. Konta przeciwstawne
1. Odpis naleznosci przypisanych (bez podatku VAT) 720
2. Odpis naleznego podatku VAT podatnikowi 225
3. Wplaty nalezno$ci przypisanych na rachunek biezacy Urzedu 130

4. Zaptata dokonana przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych w
trybie art. 65 i art. 66 ustawy Ordynacja podatkowa

011, 020
310
5. Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytulu nieterminowego zwrotu
nadptat podatku 751
6. Zaptata faktur wystawionych odbiorcom 130
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Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”

Konto 226 sluzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub
dtugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci dlugoterminowe
naleznosci, w korespondencji z kontem 840, atakze przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krotkoterminowych w wysokos$ci raty naleznej na dany
rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢
dtugoterminowych naleznosci.

Konto 290 —,,Odpisy aktualizujgace naleznos$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci. Na stronie
Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenie warto$ci odpisow aktualizujacych
naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Naleznos$ci watpliwe to takie, co do ktorych jest prawdopodobne, Ze nie zostang
zaptacone w terminie i w pelnej wysokosci, a przedwczesne bytoby uznanie ich
za nie$ciggalne.

Odpisow aktualizujacych dokonuje si¢ rowniez w odniesieniu do naleznosci
spornych, jezeli watpliwe jest wygranie sprawy lub niepewne jest pdzniejsze
wyegzekwowanie wierzytelnoSci mimo wygranej sprawy oraz do zasgdzonych
kosztow postepowania 1 odsetek do czasu ich zaptaty.

Odpisy aktualizujgce naleznosci powinny uwzgledniaé takze te przyczyny
ich dokonania, ktore wystapity po dniu bilansowym, ale zostaly ujawnione do
dnia sporzadzenia bilansu (np. zgon kontrahenta, postanowienie o upadtosci).

Na koncie 290 ujmuje si¢ tez warto$¢ zasagdzonych, ale niezaptaconych do
dnia bilansowego nalezno$ci z tytulu optat sadowych.

Odpisy aktualizujgce nalezno$ci ksiggowane sg na dzien bilansowy,
wedtug rodzaju naleznosci.

Wysokos¢ odpisow aktualizacyjnych z tytulu zaleglosci dotyczacych
podatkow 1 optat pomniejszonych o kwote zabezpieczen hipotecznych ustala sig

poprzez zakwalifikowanie ich do odpowiedniego przedzialu czasowego
zalegania z zaptatg i wylicza si¢ W nastepujacy sposob:
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- dla zalegtosci z roku bilansowego - nie dokonuje si¢ odpisow,

- dla zaleglosci z poprzedniego roku podatkowego - wustala sie odpis
w wysokosci 10%,

- dla zalegtosci starszych - ustala si¢ odpis w wysokosci 80%.

Typowe zapisy strony Wn konta 290 Konta przeciwstawne

1. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z zaptaty 760
Typowe zapisy strony Ma konta 290 Konta przeciwstawne

1. Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci 761
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